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INSTITUTO ARAGONES DE
ADMINISTRACION PUBLICA
Entrada 20/10/2025

EJERCICIO DEL PROCESO SELECTIVO PARA INGRESO POR TURNO INDEPENDIENTE
PARA PERSONAS CON ENFERMEDAD MENTAL QUE ACREDITEN UN GRADO DE
DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL TREINTAY TRES POR CIENTO, EN EL CUERPO
AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON,
ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, CONVOCADO
POR RESOLUCION DE 1 DE OCTUBRE DE 2021, DEL DIRECTOR GENERAL DE LA
FUNCION PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS (BOA DE 6 DE OCTUBRE DE 2021)

Cédigo de proceso: 21/0095

18 de octubre de 2025

Comision Permanente de Seleccion.
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Supuesto Practico

Usted trabaja como personal funcionario en el cuerpo Auxiliar
Administrativo en el Departamento con competencias en Funcidn
Pliblica del Gobierno de Aragdn.

Su superior Jjerdrquico le solicita que colabore en un curso
de formacién para personas de nuevo ingreso en el Cuerpo
Auxiliar de la Administracidén de la Comunidad Autdnoma de
Aragdédn. Le encargan elaborar un documento informativo en el
que aparecen referencias a la Constitucidén Espafiola y al
Estatuto de Autonomia de Aragédn.

En base a esta situacidén, se le van a realizar una serie de
preguntas (40 mds 5 de reserva) relacionadas con las funciones
que desempefia:

1. Para introducir el documento informativo, debe indicar en qué Titulo de
la Constitucion Espaiiola se regula la organizacion territorial del Estado.
¢Cual es?:

a) Titulo L.
b) Titulo Ill.
c) Titulo VIII.
d) Titulo X.

2. También, ;cual es el articulo de la Constitucion Espanola donde se
reconoce expresamente el derecho a la autonomia de las nacionalidades
y regiones que la integran?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 9.
d) Articulo 14.

3. De acuerdo con la Constitucion Espanola, ;de qué modo deben
contribuir todos los ciudadanos al sostenimiento de los gastos
publicos?:

a) Mediante el pago voluntario de impuestos segun cada Comunidad
Auténoma.

b) Mediante aportaciones periédicas y obligatorias decididas por las Cortes
Generales.

c) Mediante un sistema tributario justo, basado en la capacidad econémica de
cada ciudadano.

d) Mediante cuotas fijas iguales para todos los ciudadanos.
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o

¢ Qué rango normativo tiene el Estatuto de Autonomia de Aragon?:
a) Ley ordinaria.

b)

c) Decreto.
d)

Ley organica.

Reglamento.

¢Cual es la institucion que ostenta la potestad legislativa en Aragon?:
a) El Gobierno de Aragon.

b)

c) El Justicia de Aragon.
d)

Las Cortes de Aragon.

El Tribunal Superior de Justicia de Aragon.

Durante el desarrollo del curso, el Presidente de Aragén da una charla y
explica que su Gobierno responde politicamente ante una institucion
autondémica. ¢ Ante cual lo hace?:

a) Tribunal Constitucional.
b)
c) Cortes de Aragon.
d)

Justicia de Aragon.

Consejo de Estado.

En una sesion del curso se debate sobre si “es posible que un grupo de
ciudadanos pueda presentar una iniciativa legislativa popular en
Aragon”. Indique la respuesta CORRECTA:

a) No, solo los grupos parlamentarios pueden hacerlo.

b) Si, esta previsto en el Estatuto de Autonomia de Aragon.
c) Si, en el Congreso de los Diputados.
d) No, porque corresponde al Gobierno de Aragén y/o los grupos

parlamentarios.

¢En qué norma se establece el principio de jerarquia normativa?:
a) En el Cdédigo Civil.

b)

c) En la Constitucién Espaniola.
d)

En el Codigo Penal.

En el Estatuto de los Trabajadores.
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©

¢ Qué norma tiene mayor rango juridico?:

a) Una Orden del titular del Departamento de Presidencia.

b) Una Instruccién de Servicio.

c) Un Decreto del Gobierno de Aragon.
)

d) Una Ley de Cortes de Aragon.

En una sesidén sobre “materia de personal” se abre un turno
de preguntas. Indique cudles son las respuestas correctas a
las siguientes que se plantean:

10.;Qué deber tiene el personal funcionario respecto a la Constitucion?:
a) Interpretarla libremente.
b)
c) Solo aplicarla en elecciones.
d)

Ignorarla si no les afecta.

Cumplirla y respetarla.

11. ¢ Qué principio debe seguir el personal funcionario al actuar?:
a) Rentabilidad.
b)
c) Imparcialidad.
d) Creatividad.

Popularidad.

12.Para el personal funcionario, ;qué retribucion depende del puesto de
trabajo?:
a) Sueldo base.
b) Complemento especifico.
c) Trienios.
)

d) Pagas extra.

13.¢Cual es el periodo minimo inmediatamente anterior durante el que debe
haber prestado servicios efectivos en cualquiera de las Administraciones
Publicas el personal funcionario de carrera para poder obtener la
excedencia voluntaria por interés particular?:

a) Tres afnos.
b)
c) Cinco afos.
d)

Cuatro anos.

Seis afos.
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14.;Qué le ocurre a un funcionario o funcionaria si pierde la nacionalidad
espanola y adquiere la nacionalidad argentina?:

a) No le ocurre nada, mantiene la condicion de personal funcionario.
b

) Pierde la condicién de personal funcionario.
c) Cambia de grupo de clasificacion.
)

d) Sera declarado en situacién de excedencia voluntaria por cambio de

nacionalidad.

15.¢,Qué precision realiza en su articulo 2 el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, respecto al personal estatutario de
los servicios de salud?:

a) Cada vez que este Estatuto haga mencién al personal funcionario de
carrera no se entendera comprendido el personal estatutario de los
Servicios de Salud.

b) Cada vez que este Estatuto haga mencion al personal funcionario de
carrera se entendera comprendido el personal estatutario de los Servicios
de Salud.

c) El personal estatutario de los Servicios de Salud solo se regula por la
normativa de cada comunidad auténoma.

d) En el Estatuto Basico del Empleado Publico se contempla sélo al personal
laboral de las Administraciones Publicas.

16.Segun el citado Estatuto, las retribuciones basicas de los empleados
publicos estan integradas unica y exclusivamente por:

a) Salario minimo.
b)
c) Sueldo y quinquenios.
d)

Sueldo y trienios de cada subgrupo o grupo de clasificacion profesional.

Salario base.

17.¢Qué ley regula las incompatibilidades del personal funcionario?:
a) Ley 30/1984, de 2 de agosto.

b) Ley 53/1984, de 26 de diciembre.

c) Ley 7/2007, de 12 de abril.

d) Ley 39/2015, de 1 de octubre.
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18.¢;Puede un funcionario o funcionaria tener otro trabajo publico con
sueldo?:

a) Si, siempre.
b)
c) Solo si es temporal.
d)

No, salvo autorizacion.
Solo si es en otra administracion.

Posteriormente, las personas asistentes plantean las
siguientes preguntas sobre el personal laboral.

19.;Cudl es la jornada ordinaria de trabajo que tiene que realizar una
persona con complemento “A” segun el VIIl Convenio Colectivo?:

a) 40 horas.
b) 37,5 horas.
c) 35 horas.
d) 30 horas.

20.;Qué tipo de jornada permitira adaptar el horario que hay que desarrollar
por motivos personales?:

a) Jornada intensiva.
b)
c) Jornada nocturna.
d)

Jornada flexible.

Jornada partida.

21.;Cuando se produce un nacimiento de un unico hijo/a, ¢cuantas
semanas de permiso tiene el progenitor diferente de la madre biolégica?:

a) 8 semanas.

b) 12 semanas.
c) 16 semanas.
d) 20 semanas.

Para la elaboracién del cuadernillo usted emplea un ordenador
con sistema operativo Windows, las aplicaciones Word 2016,
Excel 2016, correo electrbdnico e internet, lo que le exige
tener cilertos conocimientos de informatica, como los
siguientes:
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22.De las siguientes opciones indique cual de ellas NO puede utilizarse
como un ordenador:

a) Un PC.
b)
c) Un portatil.
d)

Un escaner.

Una tableta.

23.;Cual de las siguientes es la unidad mas grande para medir la capacidad
de almacenamiento de informacién en un ordenador?:

a) Terabyte.
b) Megabyte.
c) Kilobyte.
)

d) Gigabyte.

24.;Cual de las siguientes palabras identifica un protocolo seguro para el
transporte de correo electréonico?:

a) SerMail.
b) TLS.
c) AWS.
d) PSE.

25.La "World Wide Web" fue creada por:

a) Un cientifico estadounidense que trabajaba en la NSA (Agencia Nacional
de Seguridad).

b) Un cientifico britanico que trabajaba en el CERN (Organizaciéon Europea
para la Investigacion Nuclear).

c) Un cientifico estadounidense que trabajaba en el FBI (Agencia Federal de
Investigaciones).

d) Un cientifico australiano que trabajaba en la ESA (Agencia Espacial
Europea).
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26.Indique la respuesta CORRECTA en relaciéon con la barra de tareas de
Windows:

a) Solamente se puede poner en la parte inferior de la pantalla.
b)
c) No se puede ocultar.
d)

El orden de los iconos no se puede cambiar.

En ella se encuentran todas las tareas que tenemos abiertas en cada
momento.

27.Indique la respuesta INCORRECTA en relaciéon con las ventanas de
Windows:

a) El tamafo de una ventana se puede cambiar colocando el cursor en la
esquina y arrastrando.

b) Unicamente se pueden abrir 16 ventanas simultaneamente.

c) Sise minimiza una ventana se deja de ver pero queda un icono en la barra
de tareas.

d) Las ventanas pueden mostrar entre otras cosas paginas web, programas,
y archivos.

28.Su superior jerarquico le pide que inserte el nimero de paginas en un
documento Word 2016. ;Desde qué pestaina de la cinta de opciones
debera hacerlo?:

a) Correspondencia.
b)
c) Referencias.
d) Vista.

Insertar.

29.También le indica que seleccione el primer parrafo del documento Word
2016 y le aplique el formato cursiva. ;Con qué letra figura el comando
que permite poner el texto en este formato?:
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30.Si trabaja con un libro Excel 2016, al pegar el contenido de una celda, de
forma predeterminada, se inserta en la celda de destino:

a) Todo el contenido de la celda origen (datos, formato, férmulas, validacion,
comentarios).

b) El contenido de la celda origen pero no su formato.
c) Elresultado de la formula de la celda origen pero no la férmula.
d) Solo el formato de la celda origen.

31.:,Con qué icono se representa el comando "copiar formato" en Excel
20167:

a) Tijera.
b)
c) Un bote de pintura.
d)

Dos folios superpuestos.

Pincel.

También se le solicita que colabore con la gestidén (archivo,
registro, etc) de la documentacidédn que se genera para la
realizacidén del curso.

32.Indique la respuesta CORRECTA en relacion con el “archivo de
documentacion”:

a) Las unidades administrativas conservaran siempre la documentacion en
sus instalaciones.

b) Las unidades administrativas archivaran la documentacién durante 2 afios
y luego la podran destruir.

c) Cada unidad administrativa es responsable de su documentacion hasta su
transferencia al Archivo de la Administracion.

d) Todos los documentos deben archivarse durante 25 afios.

33.Si se habla de “documento original en formato electrénico”, indique la
afirmacion CORRECTA:

a) Es un documento creado en el ordenador y firmado a mano.

b) Es un documento en blanco y firmado de manera electrénica para que lo
completen los ciudadanos.

c) Es un documento creado en el ordenador y firmado de manera electrénica.
d) Los documentos originales no pueden ser electronicos.
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34.Indique la respuesta CORRECTA en relacion con el “registro”, en caso
de que la documentacion se presente en formato papel:

a)

b)
c)

d)

El personal funcionario del registro preparara para su escaneo la
documentacion presentada, quitando grapas, clips o cualquier otro sistema
y después del escaneo la devolvera al ciudadano.

El personal funcionario del registro ya no puede aceptar documentacion en
papel.

El personal funcionario recogera el papel y lo tramitara sin mas como
siempre.

El personal funcionario pondra a disposicién del ciudadano un escaner para
que realice el escaneo por si mismo.

Su condicién de empleado publico de la Administracidén de la
Comunidad Autdénoma de Aragdn le permite solicitar una ayuda
de accidédn social del Gobierno de Aragdn.

35.Para solicitar la ayuda, ¢esta obligado a relacionarse por medios
electréonicos con la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragén?:

No, dada su condicién de empleado de la Administraciéon de la Comunidad
de Aragon.

No, porque es una persona fisica.

Si, dada su condicion de empleado de la Administracion de la Comunidad
de Aragén.

Si, por ser mayor de edad.

36.La presentacion de la solicitud de ayuda de acciéon social mediante
medios electrénicos supone:

a)

b)

Que la solicitud es firmada electronicamente, y debe presentarse
presencialmente en el registro general del Gobierno de Aragdn junto con la
documentacioén en papel.

Que la solicitud es firmada electronicamente y a la vez es presentada en el
registro electrénico del Gobierno de Aragdn, sin necesidad de aportar
ningun documento en papel.

Que la solicitud es firmada manualmente y se presenta en el registro
electrénico del Gobierno de Aragon.

Que la solicitud debe presentarse tanto en papel como por medios
telematicos.
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37.Si recibe una notificacion electronica por la que se le solicita que
subsane su solicitud, presentando determinada documentacioén, ¢qué

efectos tiene no atender a dicho requerimiento?:

a) Se le tendra por desistido de su solicitud, previa resolucion.

b) Se tendra por caducada la solicitud.

c) Se produce la prérroga automatica del plazo de subsanacion.
)

d) Se emitird una segunda notificacion, esta vez en papel.

38.Si se le notifica electronicamente la Resolucién del Director/a General
por la que se deniega la solicitud de la ayuda, se entiende aceptada:

a) Con la puesta a disposicién de la notificacion en la sede electrénica.

b) Cuando acceda, usted o su representante debidamente identificado, al
contenido de la resolucion.

c) Con la practica del aviso al dispositivo electronico de la puesta a
disposicién de una notificacion en la sede electronica de la Administracion.

d) Cuando interponga cualquier recurso que proceda.

39.:Qué recurso podria interponer contra la Resolucién denegatoria del
Director/a General?:

a) Recurso alzada.
b)
c) Recurso extraordinario de revision.
d)

Recurso contencioso administrativo.

Recurso amparo.

40.Indique la naturaleza juridica de la Resolucién del Director/a General por
la que se deniega la solicitud de accion social:

a) Acto administrativo.
b)
c) Informe.
d)

Reglamento.

Convenio administrativo.
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41.

42,

43.

44,

Preguntas de reserva

Si para conceder la ayuda de accion social se debe emitir un informe,
cual es el plazo?:

a) Diez dias, salvo que una disposicion o el cumplimento de resto de los
plazos del procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

O
~

Quince dias, salvo que una disposicion o el cumplimento de resto de los
plazos del procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

c) Veinte dias, salvo que una disposicion o el cumplimento de resto de los
plazos del procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

d) Un mes, salvo que una disposicién o el cumplimento de resto de los plazos
del procedimiento permita o exija otro plazo mayor o menor.

Para el personal funcionario, ¢qué tipo de retribucion se cobra por
antigiuedad?:

a) Complemento de destino.
b)

c) Pagas exitra.
d) Productividad.

Trienios.

¢Cual de las siguientes palabras identifica un protocolo de comunicacion
que permite a los sistemas intercambiar informacion y compartir
recursos a través de redes como Internet?:

a) PCL.

b) PostScript.
c) TCP/IP.
d) ESC/P.

¢ De cuanto tiempo al dia dispone una trabajadora, personal laboral, para

cuidar a su bebé por lactancia?:

a) 30 minutos hasta los 6 meses.

b) 1 hora hasta los 12 meses.

c) 45 minutos hasta los 9 meses.
)

d) 1 hora hasta los 9 meses.
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45.;Qué instituciéon aragonesa tiene como misién especifica la proteccion y
defensa de los derechos individuales y colectivos reconocidos en el
Estatuto de Autonomia de Aragéon?:

a) El Justicia de Aragon.

b) EI Tribunal Constitucional.
c) El Defensor del Pueblo.
d) El Presidente de las Cortes.
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