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Acceso al Portal

Para acceder al Portal de Provision de Puestos de Caracter Temporal de la Funcién Publica
del Gobierno de Aragdn (en adelante “el Portal”), debera introducir en la barra de direcciones
de su navegador la siguiente direccion web: https://aplicaciones.aragon.es/ppfi

% Provision de puestos de caracter +

tips://aplicaciones.aragon.es/ppfi/pages/login.xhtml

El Portal de Recursos Humanos deberia visualizarse correctamente en los principales
navegadores del mercado, pero se recomienda el uso de una version actualizada de Google
Chrome.

La pagina de inicio o “Zona Publica” consta de dos areas principales:

1. Area de Informacién General
2. Area de Acceso a Zona Privada

Area de Informacion General

El Area de Informacién General esta situada en la parte inferior de la pagina de inicio, y
contiene tres pestanas: Noticias, Manuales y Normativa y Preguntas Frecuentes. Haciendo
clic sobre cada una de ellas podra visualizar su contenido:

ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO

Puede acceder a la zona privada de la aplicacion mediante certificado electronico:

cl@ve €

Con la plataforma Cl@ve en las Con un certificado Electrénico
modalidades: instalado en tu navegador o tarjeta
- Cl@ve Pin

v

A/

‘1601 24085 ‘ ‘ Clave

- Cl@ve Permanente
- Certificado electronico

ACCEDER

ACCEDER
| Login Login NEW ey

= @ sistema de ayuda online
© sistema de ayuda online

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

&4 Ver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragoén, 2025. Todos los derechos reservados.
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Acceso a la Zona Privada

Si es la primera vez que intenta acceder a su Zona Privada, tendré que registrarse en el Portal.
En ese caso, continle leyendo. Si, por el contrario, ya se ha registrado con anterioridad, omita
esta parte y vaya directamente a la seccion: Acceso al Portal si ya esta reqgistrado.

Registro en el Portal y Primer Acceso

Para registrarse en el Portal y acceder por primera vez a su Zona Privada, siga los pasos que
se detallan a continuacion.

PASO 1: PREPARACION DE CERTIFICADO ELECTRONICO O CL@VE FIRMA

Para poder acceder por primera vez a su Zona Privada, debera identificarse y firmar
electronicamente el documento de registro y apertura de expediente de méritos.

Para ello, tenga en cuenta que Unicamente podra completar el proceso si dispone de un
certificado electronico en vigor o, alternativamente, si dispone de cl@ve permanente (para
firmar _con _cl@ve firma), ya que sélo alguna de estas dos opciones le permitira firmar

electronicamente en el Portal.

Por tanto, no es suficiente con disponer de cl@ve PIN o DNI electronico (salvo que el DNle
disponga de certificado), ya que esos sistemas Unicamente son validos para identificarse, pero
NO PARA FIRMAR ELECTRONICAMENTE.

A) Si desea firmar con certificado electronico:

* Siud. ya es empleado/a del Gobierno de Aragén, puede utilizar el certificado grabado en el
chip de su tarjeta de empleado/a, introduciendo dicha tarjeta en un lector de tarjetas conectado
a su ordenador (como el que hay incorporado en la parte derecha de la mayoria de teclados de
los equipos corporativos del Gobierno de Aragdn). Si el certificado de su tarjeta esta caducado,
debera solicitar su renovacién a su unidad de personal. Alternativamente, puede utilizar otro
certificado electrdnico en vigor.

* Siud. no es actualmente empleado/a del Gobierno de Aragdn y no dispone de un certificado
electrénico de persona fisica, puede obtener uno a través de alguno de los Prestadores de
Servicios Electrénicos de Confianza, como por ejemplo la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre
y Real Casa de la Moneda de Espafia (FNMT-RCM):

o  Enlace a FNMT-RCM para la obtencién de certificado electrdnico:
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https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

o Informacién general sobre la obtencién de certificado electrénico:
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Certificados-Electronicos.html

o Lista de los Prestadores de Servicios Electronicos de Confianza:
https://sedeaplicaciones.minetur.gob.es/Prestadores/

Tenga en cuenta que para obtener un certificado de FNMT-RCM debera acudir personalmente
a una Oficina de Acreditacion de Identidad para acreditar su identidad, por lo que el proceso
no es instantaneo y puede llegar a demorarse unos dias dependiendo de si se requiere o no
cita previa en la oficina de su eleccién. Para mas informacion contacte con la oficina de su
conveniencia (mapa de oficinas en: http://mapacoficinascert.appspot.com/ )

B) Si desea firmar con cl@ve firma, necesitara:

1. Estarregistrado/a en el sistema cl@ve con Nivel Avanzado, para ello:

a. Acceda a la siguiente pdgina de cl@ve:
https://clave.gob.es/clave Home/registro/Como-puedo-registrarme.html

b. Elija uno de los siguientes métodos de registro:

i. Através de Internet con certificado electrénico o DNIe: en caso de que disponga de
uno de estos dos sistemas de identificacion. Si ya dispone de certificado electrdnico,
recuerde que puede firmar electronicamente en el Portal con éste, no siendo
necesario en tal caso firmar con cl@ve firma. Lea atentamente las instrucciones y
haga clic en el botdn “Prueba a hacerlo tu mismo”. Pulse en el siguiente enlace para
ver un video explicativo de este método de registro:
https://www.youtube.com/watch?v=PmNKu3hZ8S8

A través de Internet con certificado electrénico o DNIe i
Registro Nivel Avanzado
Comprueba que tienes toda I3 informacion
Si dispones de cerfificado o DNI electronico puedes registrarte en el sistema Cl@ve a fravés de
Internet. Pasos a sequir

o Accede a la opcion "Re

portal "Registro Cl@ve" de la Sede Electrénica.

Registro Cl@ve

‘ » Tramites
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a.

Prueba a hacerlo ti mismoe.

Presencialmente en una Oficina de Registro: siga las instrucciones indicadas en el

apartado correspondiente:

Presencialmente en una Oficina de Registro

Registro Nivel Avanzado
Puedes registrarte presencialmente en una Oficina de Registro aportando la siguiente informacion

Para el Registro presencial en Cl@ve sera imprescindible la presencia fisica de la persona a guien se

» Enlace al buscador de oficinas:

https://administracion.gob.es/pagFront/atencionCiudadana/oficinas/encuentra

Oficina.htm
2. Tener activada la cl@ve permanente:

Una vez que esté registrado/a en cl@ve, acuda a la siguiente direccién de cl@ve:
https://clave.gob.es/clave_Home/Clave-Permanente/Procedimientos.html

Siga las instrucciones indicadas. En el siguiente enlace encontrara un video explicativo:

https://www.youtube.com/watch?v=gdPM7RsRSM4

PASO 2: IDENTIFICACION

Si ya dispone de un certificado electrénico en vigor o dispone de cl@ve permanente, podra
completar el proceso de registro. Para iniciar este proceso, haga clic en el botéon “ACCEDER”,
situado en la parte derecha de la pagina de inicio:

4

‘ 160124085

| [clave

Login Login NEW

Noticias

Manuales y Resoluciones

Preguntas Frecuentes

ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO

Puede acceder a la zona privada de la aplicacién mediante certificado electrénico:

cl@ve &

Con la phytaforma Cl@ve en las Con un certificado Electrénico
igdalidades: instalado en tu navegador o tarjeta
-Y@ve Pin
- Cl@ve permanente
- Certificadiyelectronico
| ACCEDER
ACCEDER

», © sistema de ayuda online
0 sistema de ayuda online

4 Ver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragén, 2025. Todos los derechos reservados.
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Cuando lo haga, se le redirigira a la pagina de cl@ve para seleccionar uno de los métodos de
identificacion. Recuerde que, aunque en este paso puede identificarse mediante cl@ve
PIN o DNI electronico, mas adelante debera firmar electronicamente el documento de
registro, y para ello necesitara certificado electrénico (para firmar con ese certificado)
o cl@ve permanente (para firmar con cl@ve firma):

&= cli@ve

1dioma [ Espafiol v] :0ué

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

o= N
I :
clo ve §HelD.AS
" “\"j movil g@)
e
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Incluye Ci@ve PIN. Acceso mediante APP Cualquier certiicado electronico cualificado. Sistemas de idenificacian de ofros paises de
acion en

( Accesocigue Mot ) Cms.,umememﬂmem.ﬁ.mo ( Accoso Ciudadanos UE >

N ,"7”\\
B3> (c1@ve)

Cl@ve PIN (ya es Cl@ve Movil) Cl@ve permanente
s instala aré Us
e ne

rasefia. Para usarlo, es
©

S0 Ci@ve PIN (ya es Ci@ve MMD

La on se realizara sticamente si no han mas de 60 minutos desde su Gltima identificacion

Una vez que se haya identificado por alguno de los métodos de identificacién admitidos, sera

redirigido de nuevo al Portal, que mostrara el siguiente mensaje mientras se completa el
proceso de verificacién:

/ Y “l

"% Verificando su identidad, espere por favor, gracias.
Preguntas Frecuentes

PASO 3: FORMULARIO DE REGISTRO

Cuando se haya completado el proceso de verificacién de identidad, se le mostrara el
siguiente formulario de registro:



1)

| PORTAL FUNCION PUBLICA

Registro de usuario

4140 B R Late W e e e
ONE/NIE que Tackiite en esie formuabario,

Debera completar el formulario, teniendo en cuenta que los campos marcados con asterisco
(*) son obligatorios.

Finalmente, debera marcar las casillas correspondientes a la clausula de proteccion de datos,
a las declaraciones responsables y a la autorizacién de consulta/solicitud de datos por el
Gobierno de Aragon y hacer clic en el boton “CREAR”:

e

beciaro que todes lon datos paiscnales de idertifizaciin que figuran en el registra de mi usuaric an ol Bortel de Racurses Humnanes son caros, asumiands en case contraris [2a responiabilidades que pudiecan darh

eciaro mue los documentos sportadas son comectas v complatos ¥ que no be efectuads snotaciénes srbreas en i apicorn mformEto

Autorizagones
tarao a la Direccitn General de Funcén Poblica v Calided de los Servicen del Departamento de Hacenda y Administracian Piblca del Goblerne de Aragdn, = consultar y'o selcitar 2 ceslquier administracion u on

illcr nlegedon.
Exta sutsrizacidn se stonga & los scles ehectod da le geitidn de (B8 Satintas convacatanisn Jue dentrs de las competencinn an matens de amples plbico eitablecides o ol Tatatuts Edalcs del Emplaade Rlblica. Hane i

Crear Caneelar

El sistema le informara de que su usuario se ha creado con éxito. Haga clic en “Aceptar”:

Usuario creado con éxito
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PASO 4: FIRMA

El sistema verificara de nuevo su identidad y a continuacién se le mostrara una pantalla donde
debera eleqir el método de firma con el que desea firmar el documento de registro. También

se le mostrard, para su revision, el documento de registro que ud. va a firmar, el cual incorpora
los datos, declaraciones y autorizaciones obtenidos del formulario que rellend en el paso
anterior:

= fi L+ ]
@ irma C IC\\ﬁ‘ﬁ_

Firmar Firmar

Tengo certificado electronico Mo tengo certificado electronico.
sta instalado en mi e o 0 en una tarjeta criptografica Con Cl@veFirma puede generar en este momento un
(por ejemplo DMIe) v quiero firmar con él. certificado en I3 nube para esta y posteriores firmas.

b SIS

m
n

ma de ayuda W sistema de ayuda

o gntes de hacerfo. En caso de no ser correcto puede cancelar &1 proceso y contacte con el admi

En Ia paroe inferior tiene el documento que va s frmar,

Cancelar

En I parte inferior tiene el documenco que va a firmar, reviselo antes de hacerlo. En ¢ no ser correcta puede cancelar el @ contacte con e adminis

Cancelar

Informacién basica de proteccién de datos

sable del i 0: Direccién General de la Funcidn Plblica y Calidad de los Servicios del Gobierno de
Aragén.
Finalidad: |a gestién del expediente de méritos personal y de las convocatorias de seleccién y provisién de puestos de
trabajo, asi como la gestion de las listas de espera y bolsas de empleo en el ambito de Administracién General y
asimilados.
Legitimacion: la legitimacidn para el tratamiento de los datos personales deriva del cumplimiento de una mision
realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes piblicos conferidos al responsable del tratamiento.
Destinatarios: no se comunicaran datos a terceros salvo obligacion legal.
Derechos: podrd ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacién y
oposicién a su tratamiento, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccidn de Datos, ante la
Direccién General de Funcién Plblica y Calidad de los Servicios, situada en el Edificio Pignatelli, Paseo Marfa Agustin, 36,
50004 Zaragoza, pudiendo obtener informacién al respecto dirigiendo un correo electrénico a la direccién
infodatosgp@aragon.es, Podra consultar informacion adicional y detallada en el Registro de Actividades de Tratamiento
del Gobierno de Aragén, accediendo a la URL http://aplicaciones.aragon.es/notif_lopd_pub/ e introduciendo en el campo
correspondiente el siguiente nombre de registro: GESTION DE MERITOS Y CONVOCATORIAS.

con CSV CSVTD6ERBDE7KIMOOPFP.

Declaraciones responsables

g

s

E Declaro que todos los datos personales de identificacién que figuran en el registro de mi usuario en el Portal de Recursos
Humanos son ciertos, asumiendo en caso contrario las responsabilidades que pudieran derivarse de su inexactitud.

E Declaro que los documentos aportados son correctos y completos y que no he efectuado anotaciones erréneas en la
aplicacién informatica.

Autorizaciones

NTAGNON PARDO.EI 23/11/2020.

L traves de la direccion
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AVISO: aunque en el documento se muestre la banda lateral de firma, eso no significa
que el documento esté firmado. Para firmar el documento debera seleccionar uno de
los dos métodos de firma ofrecidos y el proceso de firma debera completarse con éxito.
Mientras que el documento no esté firmado, no podra acceder a la gestion de sus
méritos.

A) Si dispone de certificado electrénico, elija la opcion de firmar con el servicio @firma. Si
esta utilizando un equipo no corporativo, necesitara instalar la aplicacién AutoFirma,
disponible en la siguiente direccién:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Ciudadanos/Aplicaciones-Firma.html#autofirma

En el siguiente enlace encontrard un video explicativo:

https://www.youtube.com/watch?v=tg0Om1gywoQw

B) Si no dispone de certificado, elija la opcion de firmar con cl@ve firma. Recuerde que
para poder firmar con cl@ve firma, debera:

1. Estar registrado en el sistema cl@ve con Nivel Avanzado.
2. Tener activada la cl@ve permanente.

Para ello, proceda segun lo indicado en el PASO 1.

Una vez finalizado el proceso de firma, se mostraran los siguientes mensajes en pantalla:

GOBIERNO 4 Y
%DE P PORTAL FUNCION PUBLICA

ersidn: 1.0.35

A partir de este momento, podra navegar por las distintas secciones de la aplicacion y realizar
los tramites y gestiones que necesite.
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Acceso al Portal si ya esta registrado/a

Para poder acceder a la Zona Privada del Portal, ud. debe estar registrado/a. Si no lo esta,

acuda a la seccion: Registro en el Portal y Primer Acceso. Si ya esta registrado/a, haga clic
en el boton “ACCEDER”, situado en la parte derecha de la pagina de inicio:

-_—
v - ACCESO MEDIANTE CL@VE / CERTIFICADO

Puede acceder a la zona privada de la aplicacion mediante certificado electronico:
v -~ '
\ 7

modalidades:

instalado en tu navegador o tarjeta
- Cl@ve Pin

- Cligve Permanente
- Certiligado electrénico

cl@ve Ea
AL/

Con' plataforma Cl@ve en las Con un certificado Electrénico
[160124085 | [clave

ACCEDER

ACCEDER
Login Login NEW -

_ ¥ sistera de ayuda online
@ sistema de ayuda online

Noticias Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

[ Vver/Ocultar filtro

© Gobierno de Aragén, 2025. Todos los derechos reservados.

Cuando lo haga, se le redirigira a la pagina de cl@ve para seleccionar uno de los métodos de
identificacion:

&= cl@ve

\dioma [ Espafiol v 0ué es Cive? &2

Plataforma de identificaciéon para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

cllave K22 ;
o ve L |feinas

Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE

Incluye Ci@ve PIN. mediante APP Cualquier certficado electronico cualificado.
Ci@ve. Puede descargar la piicacion en

Apple Storez 0 en

( Acceso Cigve Movil ) (Accesn DNie | Certificado e!sc!ninim) ( Acteso Ciudadanos UE )

\\k

Sistemas de identiicacion de olros paises de
la UE.

/\\
cigve { — \
»icl@ve)
PIN §»>\cliove)
‘\\ //'

Ci@ve PIN (ya es Ci@ve Movil)

Sino quie

stalar Ia app Ci@ve podras
sequir usando un codigo temporal personal
fecibido en el teléfono movil

(Accesw Ci@ve PIN (ya es Ci@ve Movi D ( Acceso Ci@ve permanente )
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Una vez que se haya identificado por alguno de los métodos admitidos, seréa redirigido/a de
nuevo al Portal, que mostrara el siguiente mensaje mientras se completa el proceso de
verificacién:

i ¥ N

"% Verificando su identidad, espere por favor, gradias.

Jativa Preguntas Frecuentes

Una vez verificada su identidad, el Portal le dara acceso a su Zona Privada, donde podra
realizar los tramites y gestiones que necesite.
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Menu inicial

Podra realizar las siguientes opciones:

1. Visualizar y modificar sus datos personales

2. Consultar e inscribirse en las convocatorias que estén abiertas para realizar solicitudes y en
las que figure como convocante.

3. Visualizar Inscripciones realizadas en cualquier convocatoria en la que figure como
convocante.

—t
N —__—'_'_._F—- '\.
Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:
DATOS e CONSULTA E INSCRIPCIONES
PERSONALES :=#' INSCRIPCION === REALIZADAS

Noticias

Manuales y Resoluciones Preguntas Frecuentes

Datos personales

Para acceder a la visualizacion y gestién de sus datos personales, haga clic en el botén
“‘DATOS PERSONALES”:

Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:
DATOS e CONSULTA E INSCRIPCIONES
PERSONALES =#' INSCRIPCION === REALIZADAS

Noticias Preguntas Frecuentes

Manuales y Resoluciones

14
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Recuerde que los datos personales que se muestran en esta seccion seran los que se utilicen
automaticamente para la presentacion de solicitudes en las convocatorias de procesos de
provisién de puestos de funcionarios interinos en las que pueda y desee participar. Por favor,
asegurese de que son correctos.

Modificar datos personales

Para modificar sus datos personales, haga clic en el boton “Modificar”:

Modificar Caonsulta dates SIRHGA & Voiver al mani inicia Descargar documento de regisra

3/a del Gobierno de Araadn

A continuacidn, se resaltaran en azul los campos que puede modificar. Una vez realizados los
cambios, haga clic en el botén “GUARDAR”:

A continuacién puede ver y medificar los datos personales que el Poral de Funcién Piblica dispone de usted
Notas: Los elementos marcades con * son obligatorios. Las fechas deben ser introducidas segiin el siguiente formato: 'dd/mm/aaaa’
Datos Personales
Tipo documento:* Ndmero documento:* Macionalidad:*
- 8
Primer apellido: * Segundo apellido: Nombre:* Fecha nacimiento:* Género:
[ ] L ] | [ — | Mesculing v
Direccion:*® Codigo postal:*
Localidad:* Provincia:* Pais: * Teléfono contacto 1:* Teléfono contacto 2:
[zaraG0zZA | [2#rac0zA | [Espaia | [
Correo electrénico personal: Correo electréonico a efectos de notificacion:*
Discapacidad
[ e I
Guardar Cancelar

Sus datos se habran modificado. Recuerde que los datos personales que se muestran en esta
seccion seran los que se utilicen automaticamente para la presentaciéon de solicitudes en las
convocatorias de procesos de provision de puestos en las que pueda y desee participar. Por
favor, asegurese de que son correctos.

15
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AVISO: los campos de numero de documento, primer apellido, segundo apellido,
nombre y fecha de nacimiento no pueden modificarse. Si advierte algun error en los
mismos, puede solicitar su correccion enviando un email a portalfp@aragon.es
indicando su nombre y apellidos y DNI/NIE en el asunto, y describiendo claramente el
dato que desea modificar y cual es el correcto.

Consulta de datos SIRHGA

Haciendo clic en el botdn “Consulta datos SIRHGA” podra visualizar, en caso de que existan,
datos personales que consten sobre ud. en el Sistema Integrado de Recursos Humanos del
Gobierno de Aragon:

RHGA # Volver al meni inicia Descargar documento de registro

Madificar Consulta datos §

Descargar documento de registro

Mediante esta opcion podra descargar en formato PDF el documento de registro y apertura
de expediente de méritos que firmo al acceder por primera vez al Portal:

Maodificar Consulta datos SIRHGA #& Volver al mend iniciz Descargar documento de registro

Tenga en cuenta que este documento es Unico y esta firmado por ud., y no sufrira ninqun

cambio aunque modifique sus datos personales en el Portal. Esto es normal y no afecta

a sus gestiones en el Portal, por lo que NO es necesario que firme un nuevo documento de

registro si ud. modifica sus datos personales.
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Consulta e Inscripcion
Para realizar o modificar la solicitud realizada en una lista de una convocatoria que este en
el plazo de solicitudes, haga clic en el boton “CONSULTA E INSCRIPCION”:

Se deben realizar tantas inscripciones como listas en las que esta convocado.

beleccione una de las opciones siguientes para continuar:
DATOS — CONSULTA E INSCRIPCIONES
PERSONALES =# INSCRIPCION == REALIZADAS

Preguntas Frecuentes

Manuales y Resoluciones

Noticias

Le apareceran las listas de las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales

esta convocado.

# ~ Consulta e Inscripcion

Filtro de biisqueda
a Final
== == ___E-EWI-_--mE
01/02/2025 21/03/2025

Filtrar Limpiar

CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS 3 0 0

1 - Proceso Selectivo ADMI 100125

Lista de interinos

s o N o 01/02/2025 21/03/2025

W] [ rra:[iv] ][I

Jus\:wfca:\e'\ de no Participacién
ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Lista de interinos 3 - INAEM
Pagina 1 de 1 can 2 elementos.
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En cada Seccion, si es la primera vez que accede, podra realizar las siguientes opciones:

1. Realizar una nueva inscripcion de Participacidn con el Botén

MNueva Inscripcién

2. Realizar una nueva inscripcién de NO Participacién con el Botdn

Justificacion de no Participacion

Visualizar y modificar sus datos personales

3. Consultar los puestos convocados mediante el Boton O‘

@ » Consulta e Inscripcién > Detalle de Convocatoria

Convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Filtro de biisqueda

Denominacién:

‘ Centro de destino: ‘

N RPT:

v Localidad: ‘

Compl. especifico:

v singularizado: ‘

,,l Nivel:

Provincia: ‘

Div. de Personal:

Filtrar Limpiar

[ 1GuaL v] ‘ |

I T S N T T R T R ey T T T
oc 16 NO

341 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA ZARAGOZA  DPTO. PRESID., ECONOM. Y JUST. B 010-020 ™
12094 ADMINISTRATIVO/A TERUEL TERUEL C.ATENCION DISCAPACIDAD TERUEL IT DEL TITULAR oc 16 A nNo 010

12881 RESPONSABLE AREA PERSONAL TERUEL TERUEL RESIDENCIA PRS MYRS JAVALAMBRE oc 20 B st 020-070

15211 JEFE/A DE NEGOCIADO GESTION ECONOMICA [ HUESCA HUESCA DPTO. EDUCA., CULTURA Y DEPOR, comprobar puestos vp 18 B st 070 ™
15501 JEFE/A DE SECRETARIA DE CENTRO DOCENTE TERUEL TERUEL DPTO. EDUCA., CULTURA Y DEPOR. oc 18 A s1 010-230

18105 ADMINISTRATIVO/A FRAGA FRAGA INSTITUT. ARAGONES EMPLEC oc 16 A nNO 080 ™
10397 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA ZARAGOZA  DPTO. MEDIO AMBIENTE Y TURISMO se vuelve a incluir oc 18 B NO 020 ™
42862 ADMINISTRATIVO/A ZARAGOZA ZARAGOZA  DPTO. PRESID., ECONOM. Y JUST. oc 18 B nNo 010-020 ™

Pagina 1 de 1 con 8 elementos. tra:[1v]

18



|

Realizar una nueva inscripcion de Participacion

Una nueva solicitud se compone de 5 pasos. Unos pasos seran solo de consulta y en otros

se debera introducir informacién o adjuntar documentacion. En todas las pantallas le

apareceran las provincias por la que se presenta, el orden que ocupa en cada una de ellas y

la puntuacion que posee.

Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3

Orden provincia Huesca: 0

Orden provincia Teruel: 0

Puntos: 16.4

Paso 1 -> Datos de la Convocatoria. Solo consulta

@ > Inscripciones -~ Solicitud Convocatoria

Convocatoria

Ha seleccionado la convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Proceso Selectivo _ Orden provincia Zaragoza: 3

Orden provincia Huesca: 0

Orden provindia Teruel: 0

Puntos: 16.4

Datos de la convocatoria

Tipo: Subtipe:

[tsta | [Ustas derivadas de proceso selectivo des ]

Grupo: Cuerpo/ Categoria: Especialidad:

[<c1-cuerros gecuTivas | [Cuerpo Ejecutiva dmin ] [2111 - Administrativos |
Fecha Inicio Plazo Solicitud: Fecha Fin Plazo Solicitud:

[o1/0212025 | [21703r2025 [ CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Normativa

TEXTO DE LA NORMATIVA

Continuar

Paso 2 -> Datos Personales. Se debera indicar si se opone a la consulta de datos por parte

de la administracion.

@ > Inscripciones = Solicitud Convocatoria

o

Convocatoria Datos personales

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Proceso Selectivo

Orden provincia Zaragoza: 3

Orden provincia Huesca: 0

Orden provincia Teruel: 0

Puntos: 16.4

Acontinuacion se muestran los datos persenales que seran utilizados para generar la solicitud (en caso de no ser correctos, puede modificarlos desde la seccion de Datos personales):

Datos del solicitante

DNI: Nombre: primer apellido: Segundo apellido:
e

N ) \

Domicilio: Poblacién: c.p:

Telefono: E-Mail:

a

[J Me opongo a que la Administracién formule consulta de Ia situacién del Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual a través de la Plataforma de Intermediacién de Datos del Estado, a los efectos de la verificacién del cumplimiento del requisito de certificacion
negativa, en el caso de obtener destino en un puesto que requiera dicha certificacién de conformidad con lo establecido en Ia correspondiente Relacién de Puestos de Trabajo.
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Paso 3 -> Seleccion de puestos. Se debera indicar a que puestos convocados quiere optar.
Aparecen todos los puestos de la convocatoria, pero solo puede seleccionar los que
pertenecen a las provincias por las que opta. Es recomendable elegir todos los puestos de la
Provincia, ya que, si no se le adjudica puesto, pero hubiese sido adjudicataria de un puesto
que no ha solicitado puede ser sancionado.

# =~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

- -
£) £)
L1 L
Convaca toria Datos persanales Salaccién de pusstos
Convacator 1o Proceso Salectivo__Orden provincia Zaragora: 3 Ordan provincia Auesca: 0 Orden provinca Teruei 0 Punos: 16,

Pusstos seleccionados (3 actuaimente), &n orden de preferancia de arriba hacis abalo (pulse &l bocén ds la derecha para desslsccionari. &

parecers en el listado inferior de nuevol
1 FTES MUIER NSTIOTUTO. T 1 5 no o x o

PUESTO MANUAL 3 2Zaacoza 2aacoza
oc ® s no N x o0

oc 8 s no N ® Of

Zamacozs 2anacozn PTO. PRESID. ECONOM. Y JUST

;;;;; Zamacozs 2anacozn . MEDIO AMBIENTE ¥ TURISNO

] I < e ReT: ] i Civpir

[

[ ~] [ v]

‘ | [ = Nivel: e =il
[ =

T s S ™= = S S [y O N I
ez T 15 B No ac

PLESTE MANUAL 2 2amag028 28ug028 MUER - INSYITUTE

FrEL PUESTO MAKUAL 1 iracozn 2aRAGOzR 1055 - DIRECCION FROVICNIAL B we
20¢ T ncio en T DEL TITULS we
ETH TERUEL TERUEL o 1] 1 na wc
21 HuEsc comprotier puestos wC
sso1 TERUEL oc 1 A no &C
18105 Y HuEscA o 1 A na we
11111 iSTRATIVO aG0: #e

Si no selecciona todos los puestos le aparecera un mensaje de informando de este hecho.

Aviso

Ud. no ha seleccionado todos los puestos de las provincias
en las que participa.

éDesea continuar?

Si Mo

20



|

Paso 4 -> Incluir causa de Suspension. Seleccionar la causa por la que no sera sancionado
si no selecciona todos los puestos de alguna provincia. Se debera incluir justificante de la
causa seleccionada. No se precisa justificante si se seleccidon la causa de suspensién “Por
encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad

Autébnoma de Aragdn”. Si por error se marca una causa de suspension, para desmarcarla

pulsar en el boton Desmarcar Situaciones.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

) oY
— 2 —— —
Convocatoria Datos personales Selecci6n de puestos Situacién prevista
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.:

(Marcar ademas en el supuesto de encontrarse en la situacién prevista en el punto Cuarto de |a Resolucién de 2 de octubre de 2019).

Desmarcar Situaciones
) Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragdn.
@ Por cuidado de hijo menor de tres afios.
© Por causa de violencia de género.
© Por cuidado de familiar de hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad a su cargo.
O Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento fuera de la Administracion de la Comunidad Autdnoma de Aragdn.
O Por ejercer un cargo publico.
O Por enfermedad. En el momento del llamamiento deberan estar en situacion de alta.

O Por maternidad durante el periodo de embarazo y las semanas legalmente establecidas.

Paso 5 -> Incluir Justificantes Anexo Il. Incluir los justificantes relativos a la causa de suspension.

@& ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

o~ o~
—— 1 D | 1 3 | )
A4 ' A= -
Convocatoria Datos personales Seleccién de puestos Situacién prevista Justificacién Anexo I
‘Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo  Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16
Las causas de el caso, deb < co
» Informe m

= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de iltima némina
= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando senvicios en la Adminiswracion de la Comunidad Auténoma de Aragén ne precisa aportar documentacién justificativa.

o Afiadir Documentacién

= e —

No existen lineas.

+ Afadir Documentacian

Pulsar en el boton .y aparecera la pantalla para anadir el

documento a la solicitud.

Documentacion Justificativa

Descripcion de documento:

|Just|ﬁcante de cuidado de hijos |

+ Adjuntar Documento %! Descargar Documento

Aceptar Cancelar
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Paso 6 -> Generar Borrador. Crear el borrador de la solicitud con todos los datos introducidos
para firmarlo y crear una solicitud tramitada.

& >~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

Documento adjuntado correctamente.

— O e e 66—

Convocatoria Datos personales Seleccién de puestos Situacién prevista Justificacién Anexo TT

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Proceso Selectivo _ Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

Documentacion Justificativa

La

sion, segan el caso, deberan ser justificadas documentalmente con:

= Informe médico

= Partida de nacimiento hijo

= Cabecera de dltima némina

= Cualquier otro documenta que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando servicios en ls Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén no precisa aportar documentacién justificativa
= Afiadir Documentacion

Justificante de cuidado de hijos Justificante cuidado de hijos.pdf R 3

Generar Borrador

; Generar Borrador ; .
Pulsar en el botdn y aparecera la siguiente pantalla.

Pulse el botén "Firmar Documento” para seleccionar la forma de firma electrénica deseada, o "Cancelar” si desea volver a la pagina anterior:

Firmar Documento Cancelar

AVISO: aunque ud. visualice la banda lateral de firma en el pdf que se le muestra para revision, el documento NO ESTA FIRMADO. Para firmar el documento y presentar la solicitud debera selecdionar alguna de las dos opciones de firma
electrénica que se ofrecen.

Enla parte inferior tine el documento que va a firmar, revisel

de hacerla, En caso de no ser correcto puede cancelar el praceso y contacte con el administrador.

= 160124085 doc.pdi

DML 160124085 TELEFONO: 673781381

oR oRDEN DE

PROVINCIA tocaLDAD [ DEPARTAMENTO / CENTRO DESTING
zapacozy | 2aanG0ZA [ prea | muen smioTuzd )

ZARAGOZA ZARAGOZA 341 |Dpto. Presid. Benem. y 1yab

ZARAGOZA ZARAGOZA. 19357|Dpro. Mot AmbiertRgTursmo

En ZARAGOZA, a 24 de arzo de 2025

{Marcar ademés en el supuesto de encontrarse en la situacién prewista en of pilito Cuarts de la Reselucién de 2 de
octubre de 2019)

(] Por encontrarse trabajanda en &l momente del llamamigits en 3 Administracion de la Comunidad Auténoma d Aragdn.
[] Por cuidado de hijo menor de tres aos.
[] Por causa de violencia de género.

[T or cuidado d familiar de hasta sequnda grado de consangilinidad a@finidad a su cargo.

[] Por encontrarse trabajando en el momento délilamamients fucralge lo Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén.

] Por ejsrcer un cargo pibiico
] Por enfarmadad. €n ¢l momento dei HamarientBidenafén estar on situacion de akta

[T Por maternidad durante el periodo deembarazo v 188 semanas legalmente establecidas.

ENEZ MARTINEZ E1 2800072025,

fisable a ravés

Pulsar en _Firmar Documento

para seleccionar el certificado, firmar el documento y asi
pasar la solicitud a TRAMITADA. Este proceso puede tardar, no cerrar la ventana.
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Se recibird un correo electronico notificando la creaciéon de la solicitud. Se adjuntaran la
Solicitud y el Fichero de Registro en PDF

Asunto: [PPFI - NOTIFICACION]: Solicitud de Lista de Interinos recibida

Texto: Su solicitud de  Provision de Puestos de Trabajo para Ila
convocatoria CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS ha sido registrada correctamente. A
continuacion se muestra un resumen:

- Solicitud:21
« Numero de Registro:RT_3000138708/2025
» Fecha de Registro:24/03/2025 a las 10:35:22

Se adjunta la solicitud registrada y el justificante de registro.
En caso de duda puede enviar un correo electronico a nombramientos.dgfp@aragon.es.

Atentamente,
Departamento de Hacienda y Administracion Publica
Direccion General de Funcion Publica ? Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Aparecera la ventana de Inscripciones Realizadas con la nueva solicitud creada.

@ -~ Inscripciones Realizadas

‘ ‘ Estado: ‘ v‘ Filtrar Limpiar

B e e L een 0 W es Ot eeeees  Ces 0 e ooy

21 Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de interi 1 - Proceso Selectiv ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada YEQ

Pégina 1 de 1 con 1 clementos. M) [4] I - ]
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Realizar una nueva inscripcion de NO Participacion

Una nueva solicitud se compone de 4 pasos. Unos pasos seran solo de consulta y en otros
se debera introducir informacién o adjuntar documentacion. En todas las pantallas le
apareceran las provincias por la que se presenta, el orden que ocupa en cada una de ellas y
la puntuacion que posee.

Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

Paso 1 -> Datos de la Convocatoria. Solo consulta

@ > Inscripciones -~ Solicitud Convocatoria

Convocatoria

Proceso Selectivo __ Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 16.4

Ha seleccionado la convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Datos de la convocatoria

Tipo: Subtipe: Fase

[tiste de interinos | [Ustas derivadas de proceso selectivo | [FASE lI- Plazo de solicitudes ]

Grupo: Cuerpo/ Categoria: Escala/Oficio: Especialidad:

[<c1-cuerros gecuTivas | [Cuerpo Ejecutiva | [2021 - Escala General Administrativa ] [2111 - Administrativos |

Fecha Inicio Plazo Solicitud: Fecha Fin Plazo Solicitud: Descripcién:

[o1/0212025 | [21703r2025 | [ CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS |

Normativa

TEXTO DE LA NORMATIVA

Continuar

Paso 2 -> Datos Personales. En este caso no es necesario indicar si se opone a la consulta
de datos por parte de la administracion.

@ ~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

L

Convocatoria Datos personales

Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 14.

A continuacion se muestran los dates personales que serdn utilizados para generar |a solicitud (en caso de no ser correctos, puede modificarlos desde la seccién de Datos personales):

Datos del solicitante

DNI: Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:

i

Domicilio: Poblacion: c.p:

\ \ |
Telefono: E-Mail:
) | G \
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Paso 3 -> Incluir causa de Suspension. Seleccionar la causa por la que no sera sancionado
si no selecciona todos los puestos de alguna provincia. Se debera incluir justificante de la
causa seleccionada. No se precisa justificante si se seleccidon la causa de suspensién “Por
encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad

Autébnoma de Aragén”. Siempre habra que seleccionar una Causa de Suspension.

@ ~ Inscripciones -~ Solicitud Convocatoria

P —~
1§ ) 3
o
Convocatoria Datos personales Situacién prevista
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS [ Proceso selectivo  orden provindia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 puntos: 14.1

Marque una de las situaciones previstas en el apartado 12 de la Instruccién de 3 de noviembre de 2008 de la Direccién General de la Funcién Piblica y Calidad de los Servicios:

O Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento en la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén.

® Por cuidado de hijo menor de tres afios.

© Por causa de violencia de género.

© Por cuidado de familiar de hasta segundo grado de consanguinidad o afinidad a su cargo.

O Por encontrarse trabajando en el momento del llamamiento fuera de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragdn.
O Por ejercer un cargo publico.

O Por enfermedad. En el momento del llamamiento deberan estar en situacion de alta.

O Por maternidad durante el periodo de embarazo y las semanas legalmente establecidas.

Paso 5 -> Incluir Justificantes Anexo Il. Incluir los justificantes relativos a la causa de suspension.

& >~ Inscripciones - Solicitud Convocatoria

PN o~ o~ 7
—E | D | | "3 | 4!
J A~ -
Convocatoria Datos personales Situacién prevista Justificacién Anexo 11T
[Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos:

Documentacién Justificativa

Les causas de suspensién, segin el caso, deberan ser justificadas documentalmente con:
= Informe médico
= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de tiltima némina
= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando servicios en la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén no precisa aportar documentacién justificativa.
o Afiadir Documentacion

™ ™ E S

No existen lineas.

, Afadir Documentacian
Pulsar en el boton +

.y aparecera la pantalla para anadir el
documento a la solicitud.

Documentacion Justificativa

Descripcion de documento:

|Just|ﬁcante de cuidado de hijos |

+ Adjuntar Documento % Descargar Documento

Aceprar Cancelar
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Paso 5 -> Generar Borrador. Crear el borrador de la solicitud con todos los datos introducidos
para firmarlo y crear una solicitud tramitada.

@ ~ Inscripciones = Solicitud Convocatoria

Documento adjuntado correctamente.

Py o~ o
1 4 | 1 D | 1 |
@ @ A= -y
Convocatoria Datos personales Situacién prevista Justificacién Anexo III
Convocatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo  Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos: 1

Documentaci6n Justificativa

Las

6n, segin <i caso, deberén ser justificadas documentaimente con:
= Informe mé

o

= Partida de nacimiento hijo

= Cabecera de ltima nomina

= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando servicios en la Administracion de la Comunidad Auténama de Aragén mo precisa aportar documentacién justificativa,

= Adiadir Documentacion

justificante cuidado hijes

Justificante cuidado de hijos.pdf =]

Generar Borrador

; Generar Borrador ; .
Pulsar en el botdn y aparecera la siguiente pantalla.

Pulse el botén "Firmar Documento" para seleccionar la forma de firma electrénica deseada, o "Cancelar" si desea volver a la pagina anterior:

Firmar Documento cancelar

AVISO: aunque ud. visualice la banda lateral de firma en el pdf que se le muestra para revisién, el documento NO ESTA FIRMADO. Para firmar el documento y presentar la solicitud debers seleccionar alguna de las dos opdones de firma
electronica que se ofrecen.

En la parte inferior tiene el documento que va a firmar, reviselo antes de hacerlo. En caso de o ser correcto puede cancelar el proceso y contacte con el administrador.

= 160124085 doc.pdf

'GOBIERNO
==<DE ARAGON
AnExo m
APELLIDDS. IMENEZ MARTEZ [rr—

LB 11 0Tt QBB 1ACI e rts 1 A a5 SCEPa 0 e 3 i

En ZARAGOZA, & 24 de maren de 2025

Pulsar en _Firmar Documento

para seleccionar el certificado, firmar el documento y asi
pasar la solicitud a TRAMITADA. Este proceso puede tardar, no cerrar la ventana.
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Se recibird un correo electronico notificando la creaciéon de la solicitud. Se adjuntaran la
Solicitud y el Fichero de Registro en PDF

Asunto: [PPFI - NOTIFICACION]: Solicitud de Lista de Interinos recibida

Texto: Su solicitud de  Provision de Puestos de Trabajo para Ila
convocatoria CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS ha sido registrada correctamente. A
continuacion se muestra un resumen:

+ Solicitud:22
« Numero de Registro:RT_3000138712/2025
« Fecha de Registro.24/03/2025 a las 11:04:15

Se adjunta la solicitud registrada y el justificante de registro.
En caso de duda puede enviar un correo electronico a nombramientos.dgfp@aragon.es.

Atentamente,
Departamento de Hacienda y Administracion Publica
Direccion General de Funcion Publica ? Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Aparecera la ventana de Inscripciones Realizadas con la nueva solicitud creada.

@& - Inscripciones Realizadas

B sslicitud enviada a registro con éxito.
&4 solicitud tramitada correctamente.

Filtro de bisqueda
Descripcion: ‘ ‘ Estado: [ v] Filtrar Limpiar

T I T T e I T W m— N W

o Justificacion No
Participacién

24/03/2025 10:58 24/03/2025 11:04 Lista de interinos 3- INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada FEQ g
21 Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de interinos 1- Proceso Selectivo ADMI 100125  CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada PEQ g

Pégina1de ! con2elernenos. W] [4] Ira:
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Modificar una inscripcion de Participacion
Solo se puede modificar la solicitud que estda en BORRADOR en una lista.
Si una solicitud esta TRAMITADA, es decir, ha sido firmada, no se podra modificar,

Si se pulsa en Nueva solicitud, se anulara la solicitud TRAMITADA y se creara una nueva
solicitando todos los datos de nuevo.

Para modificar la solicitud realizada en una lista de una convocatoria que este en el plazo de
solicitudes, haga clic en el botén “CONSULTA E INSCRIPCION” y le apareceran las listas de
las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales esta convocado. Si ya ha

realizado una solicitud aparecera el icono 4 Ya ha presentado una solicitud si ya tiene alguna

solicitud.

@~ Consulta e Inscripcion

Filtro de biisqueda

e
___“_Ewﬂlﬁl

Lista de interinos Selecti ADMI 100125 (CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS 3 2 2 01/02/2025 24/03/2025

_— Lista de interinos 3- INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS s o s o N o 01/02/2025 24/03/2025
Justficacion de o Pamcipscien @

Pagina 1 de 1 con 2 elementos. [q] rra:
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Inscripciones realizadas

Consultar e incluir documentacion asociada a la solicitud o a la adjudicacion.

Consultar inscripciones e Incluir Justificacion

Para consultar o incluir documentacion justificativa de Anexo Il o lll, haga clic en el botén

“INSCRIPCIONES REALIZADAS”:

Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:

DATOS
PERSONALES

-!‘

CONSULTA E
INSCRIPCION

==

INSCRIPCIONES
REALIZADAS
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Le apareceran las listas de las convocatorias que estén en proceso de solicitud y en las cuales

esta convocado.

[ S Inscripciones Realizadas

Filtro de ueda
Descripcié | Estado: [ v Timprar
[ ] T T [
22 J‘;S:rf(ZT;;”ETD:“ 24/03/2025 10:58 24/03/2025 11:04 Lista de interinos. 3 - INAEM ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada PEQ° 2
21 Solicitud 24/03/2025 09:28 24/03/2025 10:35 Lista de interinos 1 - Proceso Selectivo ADMI 100125 CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Presentada HEQ°©

Pagina 1 de 1 con 2 elementos. Ira:

En la columna de Opciones le apareceran los siguientes lconos y podra realizar las siguientes

acciones:

B

1. Descargar la Solicitud en PDF

2. E Descargar Fichero de Registro en PDF.

3. Q Ver solicitud.

4, Solo aparecerd si esta abierto el periodo de Incluir Justificaciones. Permitird incluir
justificaciones acreditativas del Anexo Il o lll.

@ » Inscripciones - Solicitud Convocatoria

y Y
-y
Justificacion Anexo IT

Convocatoria Datos personales Seleccion de puestos situacién prevista
Convecatoria seleccionada: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS Proceso Selectivo Orden provincia Zaragoza: 3 Orden provincia Huesca: 2 Orden provincia Teruel: 2 Puntos: 16.4
Documentacién Justificativa

n, segin el caso, deberan ser justificadas documentalments con:

= Informe médico
= Partida de nacimiento hijo

= Cabecera de titima némina

= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente la imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

El personal que se halle prestando senvidios en s Administracién de la Comunidad Autbnoma de Aragdn no precisa aportar documentacion justificativa.

= Adzdir Documentacien

- . - . | .

Justificante cuidado de hijos.pdf i

Justificante de cuidado de hijos

Finalizar

@ » Inscripciones - Solicitud Convocatoria

(2] e

Situacién prevista

Justificacién Anexo IIT

Convocatoria Datos personales

C i i CONVOCATORIA \TIVOS Proceso Selective Orden provincia Zaragoza: 0 Orden provincia Huesca: 0 Orden provincia Teruel: 0 Puntos; 14.1

Documentacion Justificativa

in e caso, deberdn ser justificadas documentalmente con:

o
= Partida de nacimiento hijo
= Cabecera de ultima nomina
= Cualquier otro documento que pruebe fehacientemente Ia imposibilidad de aceptar alguna de las plazas ofertadas

Bl personal que se halle prestando servicios en la Adminissracion de la Comunidad Auzénoma de Aragén no precisa aportar documentacién justificativa.

& Afiedir Documentacion

Descripcin

justificante cuidado hijos Justificante cuidado de hijos.pdf

Finalizar
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Aceptar o rechazar un Puesto adjudicado

Si ha sido adjudicataria de una plaza la préxima vez que acceda a la aplicacién a la opcion de
“INSCRIPCIONES REALIZADAS” le aparecera un mensaje notificando la solicitud que ha
sido adjudicada para que la acepte o rechace.

Aviso de Adjudicacién *

Ud. ha sido adjudicatario de un puesto en la convocatoria: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS.
Consulte su solicitud con cédigo: 21 O,

Cerrar

Debera pulsar en Q para aceptar o rechazar el puesto.

AVISO:
Le ha sido adjudicado el puesto con NRPT: PTE2 - PUESTO MANUAL 2

Estado: Pendiente

Para continuar la tramitacién, deberd de firmar un nuevo documento Aceptando o Rechazando el puesto adjudicado.

Aceptar Puesto Rechazar Puesto

Al pulsar en Aceptar o rechazar le aparecera un documento que debera firmar para confirmar
el rechazo o la aceptacion.

31



|

Remitir documentacion de menores

Si ha sido adjudicataria de una plaza que precisa comprobacién de menores, se comprobara
la documentacion asociada y en caso de no ser correcta se remitira un mensaje notificando
la situacion y solicitando su subsanacién.

Asunto:  [PPFI - DOCUMENTACION RELATIVA A MENORES INCORRECTA]:
Convocatoria de Caracter Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS

Texto: Provision de Puestos de Caracter Temporal

Ud. posee la Informacion relativa a Menores Incorrecta:

Texto asociado a la documentacion de menores
Por favor, proporcione la documentacion correcta a la mayor brevedad posible.
Atentamente,

Departamento de Hacienda, Interior y Administracion Publica
Direccion General de la Funcion Publica - Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Debera acceder a Inscripciones realizadas y pulsar en para incluir la documentacion
requerida.
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Remitir documentacion de Titulacion u otros documentos

Si ha sido adjudicataria de una plaza que precisa que remita documentacion asociada a la
titulacién u otros documentos se remitira un mensaje notificando esta situacién.

Asunto:  [PPFI - REQUERIMIENTO DE TITULACION U OTRO DOCUMENTO]:
Convocatoria de Caracter Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS
Texto: Provision de Puestos de Caracter Temporal

Ud. ha sido requerido/a para incluir la siguiente Titulacion u otro Documento en referencia
a la Solicitud ->21 correspondiente al Puesto Adjudicado -> PTE2 - PUESTO MANUAL
2 - ZARAGOZA

Titulacién requerida
Por favor, proporcione la documentacion solicitada a la mayor brevedad posible.
Atentamente,

Departamento de Hacienda, Interior y Administracién Publica
Direccién General de la Funcién Publica - Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

Debera incluir la titulacién pulsando en Q .Le aparecera el mensaje:

Aviso de Documentacion

Deberd de aportar la Documentacion Acreditativa de Titulacion u otro Documento

correspondiente requerida para el puesto adjudicado.

Aceptar

s Afiadir Titulacion u otro Documento

Y deberd pulsar en y afnadir la titulacion requerida.
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Recibir documentacion

Si se le envia algun tipo de documentacion asociada al puesto adjudicado, como por ejemplo,
el reconocimiento médico, recibird un mensaje notificando la situacion.

Asunto: [PPFI - DOCUMENTACION DE SU INTERES]: Convocatoria de Caracter
Temporal: CONVOCATORIA ADMINISTRATIVOS
Texto: Provision de Puestos de Caracter Temporal

Se ha subido la siguiente Documentacion de su interés a la Solicitud ->21 correspondiente
al Puesto Adjudicado -> PTE2 - PUESTO MANUAL 2 - ZARAGOZA

Documentacion remitida

Por favor, descargela accediendo a la solicitud citada anteriormente.

Atentamente,
Departamento de Hacienda, Interior y Administracion Publica
Direccion General de la Funcion Publica - Servicio de Provision de Puestos de Trabajo

)
Deberda acceder a Inscripciones realizadas y pulsar en L—1 para descargarse la

documentacion de su interés.

Documentacién relativa a una Solicitud

Justificante de cuidado de hijos Justificante cuidado de hijos.pdf D -> Documentacion de Interes

Titulacion Titulacion requerida.pdf T -= Titulaciones u otros Documentos

justificante cuidado hijos Justificante cuidado de hijos.pdf J -= Justificaciones

Cerrar
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