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INTRODUCCION

Esta guia explica las pautas para justificar las ayudas que se reciben para la financiacion de programas de interés
social en la Comunidad Autonoma de Aragon. Se las conoce como “ayudas IRPF”, puesto que buena parte del dinero
destinado a las subvenciones procede de la recaudacion de la declaracién de IRPF (casilla de asignacion tributaria a
actividades de interés social). Estas ayudas corresponden a la convocatoria de 2024, por lo que financian programas
que se realizan durante 2025. La norma de referencia es |la ORDEN BSF/494/2024, de 8 de mayo, por I3 que se hace
publica Ia convocatoria de subvenciones para la financiacion de programas de interés social en la Comunidad Autdno-
ma de Aragon, con cargo a 1a asignacion tributaria del O, 7% del impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y del
Impuesto de Sociedades, 2024.

Las ayudas han de justificarse adecuadamente; una justificacion deficiente puede conllevar el reintegro de una parte
de la subvencion o incluso de |a totalidad. Podria comportar también penalizaciones, en forma de menor puntuacion,
en la valoracion de futuras convocatorias (articulo 16.2.1 de la convocatoria). Los documentos que se aportan en la
justificacion se revisan para comprobar que cumplen con Ia normativa de la convocatoria y el programa subvenciona-
do. Tras su analisis, en un control posterior, éstos pueden ser revisados por el organismo de control de Ia Comunidad
Autonoma, la Intervencion General, y también por la Cdmara de Cuentas.

Todas las aportaciones de documentacion detalladas en esta guia deben presentarse obligatoriamente de forma elec-
tronica en la "Plataforma de tramitacion de /as subvenciones para programas de interés social financiados con cargo
a la asignacion tributaria del O,7% del IRPF y del Impuesto de Sociedades”. A ella se accede desde la direccion web
https://ptsis.aragon.es/logon y desde |a sede electronica del Gobierno de Aragon en http.//aragon.es/tramites, bus-
cando el tramite 10232 y pulsando en la opcion “Aportar documentos”.

ASPECTOS GENERALES DE LA JUSTIFICACION

_12.1Tipos de programas

Los programas pueden ser de dos tipos:

1. Programas de Gasto Corriente: con los que realizar actividades y/o proporcionar servicios. Se dividen en
tres tipos de gastos: gastos de personal, gastos de actividades y gastos generales.

2. Programas de Inversion: se destinan a realizar obras y adquirir equipamientos en centros de atencion a
personas mayores y en centros de personas con discapacidad.

Si la entidad no ha realizado cambios en la solicitud original durante el proceso de reformulacion, se considerara que se
mantienen los mismos programas y gastos indicados inicialmente (articulo 19 de la convocatoria).

___12.2 Presentacion de Ia justificacion

La documentacion debe presentarse en la "Plataforma de tramitacion de las subvenciones para programas de interés
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soclal financiados con cargo a /a asignacion tributaria del 0,7 % del IRPF y del Impuesto de Sociedades”, a través del
apartado “Presentar justificaciones”.

Los documentos PDF que formen parte de la justificacion deberdn adjuntarse en formato PDF / A con la caracteris-
tica OCT (reconocimiento optico de caracteres), es decir, deberd generarse o escanearse con software que permita
descargar como resultado final un archivo en un formato de texto editable, sobre cuyo contenido puedan realizarse
busquedas. Muchos escaneres permiten generar documentos en formato PDF y con OCR. Si no se cuenta con la funcion
de OCR en el escaner, puede realizarse de forma manual, con aplicaciones como: Attp.//www.onlineocr.net/, http.//
free-online-ocr.com/, http././www.simpleocr.com/OCR-Freeware o Wondershare OCR.

___12.3 Formas de justificacion

Existen dos tipos de modalidades de justificacién (articulo 23 de la convocatoria):

1. Modalidad de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto (ver apartado 3.1 de esta
quia).

2. Modalidad de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditoria: solamente para entidades que
siguen el régimen de contabilidad empresarial (ver apartado 3.2. de esta guia).

—12.4 Periodo de ejecucion, periodo de pago
y plazo de justificacion

5 Los gastos deben realizarse entre el 1 de enero y el 31
e IS e Rl de diciembre de 2025.

El pago de los gastos debe realizarse entre el 1 de
PERIODO DE PAGO enero y el 31 de d|C|empre de 2025 (excepcionalmen-
te, conforme a esta guia, se admiten gastos hasta el
28 de febrero y hasta el 30 de junio de 2026).

PERIODO DE JUSTIFICACION

DE LA MODALIDAD DE CUENTA Desde el 1 de enero de 2026 hasta el 28 de febrero de
JUSTIFICATIVA CON APORTACION 2026.

DE JUSTIFICANTES DE GASTO

= Desde el 1 de enero de 2026 hasta el 28 de febrero de
PERIODO DE JUSTIFICACION 2026 se debera presentar el documento de opcion por
DE LA MODALIDAD DE CUENTA I(a mofad”didzdz alportalci)c'm de informe de auditoria
JUSTIFICATIVA CON APORTACION 8partado .2. ¢e fa guia).

DE INFORME DE AUDITORIA = Desde el 1 de enero de 2026 hasta el 30 de junio de

2026 se deberd presentar la justificacion.
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_12.5 Modificacion del programa

Los programas subvencionados deben llevarse a cabo conforme al contenido con que fueron aprobados. Si durante su
ejecucion surgieran circunstancias que comporten cambios, se habra de solicitar una modificacion al programa; ésta
debera realizarse de manera inmediata y antes de la finalizacion del plazo de justificacion.

Su tramitacion serd diferente si se trata de modificaciones esenciales o no esenciales y en todo caso habradn de auto-
rizarse por la administracion (articulo 21 de la convocatoria).

Las solicitudes de modificacion han de realizarse en el apartado “Listado y consulta. Creacion de aportaciones
complementarias de la "Plataforma de tramitacion de las subvenciones para programas de interés social financia-
dos con cargo a la asignacion tributaria del O,7 % del IRPF y del Impuesto de Sociedades”.

___12.6 Renuncias

Cuando se prevea que no se va a poder realizar la justificacion de la subvencién, total o parcialmente, se deberd
presentar -al menos 15 dias antes de la fecha limite de Ia justificacion- un escrito de renuncia explicando las causas
que lo impidan (articulo 23.7. de la convocatoria).

La renuncia se presentara en el apartado ‘Listado y consulta. Creacion de aportaciones complementarias”de la "Pla-
taforma de tramitacion de las subvenciones para programas de interés social financiados con cargo a la asignacion
tributaria del O,7 % del IRPF y del Impuesto de Sociedades”.

Una vez comunicada la renuncia, se indicard como debe realizarse la devolucion de la subvencion. Esta se aceptard
mediante Orden de la persona titular del Departamento de Bienestar Social y Familia pudiendo estar sujeta la entidad
al pago de intereses legales.

___12.7 Discrepancias

Durante la comprobacion de la justificacion, podrian surgir discrepancias como por ejemplo falta de documentacion,
errores en los datos, incumplimientos en los porcentajes admisibles del tipo de gasto o en Ia aportacion de Ia entidad,
etc. que pueden comportar el reintegro parcial o total de la subvencion. Estas discrepancias se comunicaran por parte
de la administracion a la entidad, quien dispondra de un plazo de 10 dias habiles para su aclaraciéon y presentacion de
la documentacion oportuna (articulo 23.8. de la convocatoria).

—12.8 Reintegros

Cuando no se justifique adecuadamente el proyecto o no se justifique Ia subvencion dentro del plazo establecido, Ia
administracion podra iniciar un expediente de reintegro de las cantidades incorrectamente justificadas, que estaran
sujetas al pago de los correspondientes intereses legales (articulo 26 de la convocatoria).

Cuando no se justifique la cantidad comprometida en el proyecto como aportacion de la entidad, y la puntuacion
obtenida por ese criterio haya sido decisiva para ser entidad beneficiaria, el reintegro sera igual al valor de la apor-
tacion no justificada, sin que nunca supere el importe de la subvencion recibida. En otros casos, el reintegro se cal-
culard proporcionalmente segun lo realmente ejecutado.
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___12.9 Compatibilidad con otras ayudas

Los proyectos pueden recibir financiacion, con la misma finalidad, de diferentes entidades publicas o privadas, siem-
pre que cumplan con las normas legales y no superen el coste total de la actividad subvencionada, con las siguientes
excepciones (articulo 10 de la convocatoria):

= Las subvenciones concedidas por la Administracion General del Estado para los programas con cargo a
la asignacion tributaria del Impuesto Sobre Ia Renta de las Personas Fisicas (IRPF), de titularidad estatal.

= Las subvenciones obtenidas por concesion directa para la misma finalidad.

= |os contratos o acuerdos de accién concertada con Ia Administracién de la Comunidad Autonoma de
Aragon.

Si éstas superasen el coste total del programa subvencionado, la entidad deberd devolver la cantidad que corres-
ponde al exceso de financiacidon, a menos que haya sido utilizado para ampliar las actividades del programa. En ese
caso, la entidad debe presentar un certificado de su representante legal que confirme que se utilizé el exceso de
financiacion para ampliar las actividades del programa, indicando la cantidad y adjuntando una memoria que
describa de forma detallada esas actividades y sus resultados.

GASTOS SUBVENCIONABLES

Los gastos subvencionables dependeran del tipo de programa que se ejecute: gasto corriente o de inversion, existiendo
unos elementos comunes @ ambos.

_ 13.1 Elementos comunes

3.1.1 Aspectos generales
= Deben adecuarse a la naturaleza de la actividad subvencionada y ser estrictamente necesarios para el
desarrollo del programa.

= Deben estar incluidos en la memoria que se presento para obtener Ia subvencion del programa o en su
reformulacion o haber sido aprobados en la correspondiente modificacion..

= El coste de adquisicion de los bienes o servicios no puede ser mayor que su valor en el mercado.

= Deben realizarse entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio de ejecucion.

En la justificacion de la subvencion se permite una desviacion al alza mdxima del 10% en cada concepto subvenciona-
ble (personal, actividades y generales en el caso de gasto corriente; obras o equipamiento en los de inversion).

3.1.2 Gastos subvencionables

Son gastos subvencionables, tal y como se detalla en los apartados 3.2. y 3.3. de esta guia, los siguientes (articulo 7
de la convocatoria):
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a) Programas de gasto corriente:

1. Gastos de personal
2. Gastos de actividades

3. Gastos generales

b) Programas de inversién:

1. Obras

2. Equipamiento

3.1.3 Gastos no subvencionables

No se consideran subvencionables los siguientes gastos (articulo 8 de la convocatoria):
1. Impuestos indirectos que puedan ser recuperados o compensados (por ejemplo, el IVA), y los impuestos
personales sobre Ia renta.
. Pagos relacionados con procedimientos judiciales.
. Amortizacion de préstamos y otros gastos financieros.

. Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

u A W N

. Gastos de:
- Mantenimiento y alojamiento de la pagina web de la entidad.
- Dietas y gastos de viajes de profesionales con contratos de arrendamiento de servicios.
- Desplazamientos de miembros de juntas directivas y consejos de direccion.
- Becas de formacion y prestaciones economicas, excepto en los programas de urgencia.
- Los relacionados con inversiones en programas de gasto corriente.

- Edicion de libros y otros gastos de promocion de la entidad.

3.1.4 Documentacion justificativa de los gastos y pagos.
Requisitos formales de las facturas

Con caracter general, se debe proporcionar la siguiente documentacion:
1. Documentos que demuestren los gastos realizados (por ejemplo, facturas), que deben cumplir con los requi-
sitos legales establecidos.

2. Documentos que prueben que los pagos se han efectuado (por ejemplo, justificante de una transferencia
bancaria).

Ademas, cada tipo de gasto requerira presentar una documentacion especifica, como se indica en los apartados siguien-
tes de esta guia.

Excepcionalmente podran justificarse los gastos realizados mediante pago en efectivo con un limite de 500 euros por
operacion.

Las facturas deben cumplir los siguientes requisitos (de acuerdo con el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre):
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1. Numero de factura.
2. Fecha de expedicion.

3. Datos de quien emite la factura: nombre, apellidos, nombre de la empresa o razon social, numero de identi-
ficacion fiscal (NIF) y direccion.

4. Datos identificativos de la entidad beneficiaria o las entidades que ejecutan el programa, en caso de haberlas.

5. Descripcion detallada y precio unitario de cada producto, en el caso de varias unidades del mismo producto,
el total. Debe incluir el IVA correspondiente o indicar que el precio ya incluye el IVA.

Las fechas de pago deben estar dentro del plazo comprendido entre el inicio del periodo de ejecucion y el fin del periodo
de justificacion establecido en Ia convocatoria..

Los gastos pequefios, como compras en supermercados, tiendas o transporte publico, que se paguen en efectivo, se
justificaran con un recibo o un ticket de pago proporcionado por quien provea el servicio. Ademas, se debera incluir una
declaracion responsable firmada por quien ostente la representacion de la entidad, confirmando que esos gastos se
utilizaron para el programa.

3.1.5 Subcontratacion de las actividades subvencionadas

Cuando se subcontrate con terceros una parte de la actividad subvencionada, se tendran en cuenta las siguientes re-
glas (articulo 34 del texto refundido de la Ley de Subvenciones de Aragon, aprobado por Decreto Legislativo 2/2023,
de 3 de mayo, y articulo 9 de la convocatoria):

1. Elimporte total de la subcontratacion no puede ser mas del 50 % del total de la actividad subvencionada.
2. Se debe presentar la factura y el comprobante de pago correspondiente.

3. Si la actividad subcontratada supera el 20 % del valor de la subvencién y la cuantia es mayor de 60.000
euros, es necesario formalizar un contrato por escrito, previamente autorizado por el Departamento de Bien-
estar Social y Familia.

3.1.6 Documentacion acreditativa de la difusion del programa

En la difusion de todos los programas de inversion y en los programas de gasto corriente, que utilicen materiales para
actividades formativas, carteles y productos de difusion del programa, debe incluirse de manera visible el logotipo que
se recoge en este apartado (articulo 22.6 de la convocatoria).

Para la utilizacion de dicho logotipo se debera solicitar el informe favorable de la Comisién de Comunicacion Institu-
cional que se obtiene a través del siguiente enlace htips://www.aragon.es/-/comunicacion-corporativa. En la solicitud
podra solicitarse, entre los logotipos disponibles, el del Gobierno sin Departamento, si bien el logo a utilizar es el que
se refleja en esta quia

Cuando se curse esta solicitud debera obligatoriamente informarse al Servicio de Planificacion y Evaluacion de Ser-
vicios Sociales y Ayudas Publicas, a traveés del correo programasirpf@aragon.es, adjuntando |a solicitud realizada en
la que puede verse el numero de solicitud otorgada, asi como el contenido de los materiales en los que se utilizara la
imagen del Gobierno de Aragon.

En Ia justificacion se debe aportar la siguiente documentacion:

= En los programas de inversion, ya sea para equipamiento inventariable u obras de reforma, cartel de
difusion del programa financiado y una fotografia de su ubicacion.
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= En los programas de gasto corriente, una fotografia del material con el logotipo.

= En ambos casos, informe favorable de Ia Comision de Comunicacion Institucional.

RESULTADO DE LA SOLICITUD DE INFORME PRECEPTIVO PARA
ACTIVIDADES DE COMUNICACION CORPORATIVA DEL GOBIERNO
DE ARAGON

Su solictud ha sido cursada correctamente, puede comprobar el estado en el que se
encuentra su peticidn desde esta misma pégina mediante los siguientes datos identificativos:

Fecha solicitud: 14/06/2022 a las 10:29
Namero de solicitud:
Clave de validacién:

SOLICITUD DE INFORME PRECEPTIVO PARA ACTIVIDADES DE
COMUNICACION CORPORATIVA DEL GOBIERNO DE ARAGON

Datos del solicitante
Solicitante:
Persona de contacto:
Teléfono: Pan *omat

Departamento relacionado DEPARTAMENTO DE CIUDADANIA ¥ DERECHOS SOCIALES
con |a actividad:

Actuacién: EDICION PROMOCIONAL (folletos, diplomas, invitacionss, publcaciones, cuademos, CDs,
carteles, web)
Detalles de la actividad
Contenido: Cartel #n a4 para dfusion en papel por los escaparstes de la entidad y s= publicars en redes
sociales conocikdas, &5 la accion de reclamo de participantes del programa de IRPF del afo 2021
adpdcado a
Logotipos utilzados: ARAGON
Referencia logomarca 1: - Referencia logomarca 2: -
Fecha actividad: 01/07/2022
Nombre o razén social de la
empresa;
Importes econémicos
Forma de pago: Fago por parte de entidades distintas al Gobierno
Importe de publicidad y
comunicacion:
Coste actividad 0,00¢€
comunicacion:

Captura de pantalla de la solicitud de informe preceptivo de la Comision de Comunicacion Institucional.

Consulta de estado de una solicitud

Desde esta pantalla puede consultar ef estado en el que se
encuentra una solicitud de comunicacidn previamente realizada. Para
elio es necesario que conozca tanto ef nomero como la clave de
solicitud, datos que debe introducir en el siguiente formulario:

Nimero de sohctlud: *
Clave de validacion: : .

* - campos chlgatorion

Consultar Limpiar Volver

Resultado de la consulta del estado de una solicitud

Bl resultado de la consulta de la sollctud ndmero y clave
es el sigulente:

AUTORIZADA EN FECHA 15/06/22

Captura de pantalla de la consulta del estado de una solicitud
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El logotipo que debe utilizarse es el siguiente:

Programa de interés social financiado con cargo a la
asignacion tributaria del 0,7% del IRPF y del Impuesto
de Sociedades

= GOBIERNO
=<DE ARAGON

‘ Imagen con el logotipo que deben usar Ias entidades.

Se puede encontrar en la pagina web de los programas de interés socia/ clicando en el enlace “Logos IRPF”, descar-
gdndose automaticamente un documento (“Anexo IV de la convocatoria”) con el logotipo y las instrucciones de uso.

3.1.7 Cumplimiento de obligaciones de la Ley de Transparencia

Las entidades que reciben estas subvenciones han de ser transparentes en su gestion y hacer publica determinada informa-
cion, de manera gratuita, en portales o paginas web (art. 8 y cap. Il de la Ley 8/2015, de 25 de marzo, de Transparencia de
la Actividad Publica y Participacion Ciudadana de Aragon).

Esta informacién se presentard de forma seqgura, organizada y facil de entender, y preferiblemente en formatos que se
puedan reutilizar. Se asegurard que todas las personas puedan acceder a esta informacion sin importar sus habilidades tec-
noldgicas o discapacidades, garantizando la accesibilidad

Como minimo se publicara la siguiente informacion:

1. Qué funciones realiza la entidad y las normas que debe cumplir.

2. Como esta organizada la entidad, mostrando un organigrama actualizado en el que se identifique a las
personas responsables de cada drea. Si hay cargos remunerados, se incluirdn sus datos profesionales.

3. Donde se encuentra su sede fisica, sus horarios de atencion al publico, su correo electronico y numeros de
teléfono.

. Los presupuestos, con detalle de los gastos y su ejecucion.
. Las cuentas anuales y los informes de auditoria realizados por érganos de control externo, si los hubiera.

. Datos estadisticos para evaluar la calidad y cumplimiento de los servicios publicos que gestionan.

N o oo A

. Las retribuciones anuales del personal directivo o maximos responsables de la entidad, asi como las indem-
nizaciones que puedan recibir al abandonar el cargo, si corresponde. Igualmente se indicara si los cargos
son no remunerados.

8. Las subvenciones y ayudas publicas recibidas, indicando su importe, objetivo o propdsito, y quiénes son las
personas beneficiarias.

La informacion sobre la subvencion debe incluir al menos los datos del afio en que se otorgd (2024) y el afio en que se llevo
a cabo (2025). Para demostrarlo, se utilizaran capturas de pantalla que muestren claramente donde se publica esta informa-
cion, o bien se indicaran datos como el enlace, pestafias o secciones que se vinculen con la informacion.

GUIA DE JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES PARA PROGRAMAS DE INTERES SOCIAL EN ARAGON - IRPF



https://www.aragon.es/-/programas-de-interes-social

CONVOCATORIA 2024

|

— 13.2 Programas de gasto corriente

La informacién detallada de los gastos subvencionables se recoge en el articulo 7.3.a) de la convocatoria.

3.2.1 Gastos de personal

Personal de la entidad.

Personal relacionado con el programa a través de contratos laborales, tanto si son empleados o empleadas fijas como
eventuales.

Los gastos de personal se registraran en el Anexo Ill *“Declaracion de relacion de gastos”.

Se detallardn por separado, indicando por un lado los salarios brutos pagados por mes y persona trabajadora y por
otro las cuotas de seguridad social abonadas por mes y persona por parte de la entidad.

Se debe tener en cuenta lo siguiente:

= Las retribuciones brutas anuales pagadas con cargo a la subvencion, incluyendo complementos o bo-
nificaciones de cantidad fija y de caracter habitual, no podrdn superar las siguientes cantidades: [Ver la
tabla salariall.

RETRIBUCIONES MAXIMAS
BRUTAS MENSUALES*®
(12 PAGAS)

GRUPO DE RETRIBUCIONES MAXIMAS

COTIZACION BRUTAS ANUALES*

GRUPO 1 36.167,02 euros 3.013,92 euros
GRUPO 2 29.095,67 euros 2.424,64 euros
GRUPO 3 25.458,17 euros 2.121,51 euros
GRUPO 4 21.821,75 euros 1.818,48 euros
GRUPO 5 18.185,33 euros 1.515,44 euros
GRUPO 6 Y 7 17.412,90 euros 1.451,08 euros
GRUPO 8 16.272,90 euros 1.356,08 euros

* Sila jornada de trabajo es inferior a 1.720 horas al afio, el limite de salarios se ajustard de manera proporcional.

= Las retribuciones del personal de coordinaciéon y administracion tendrdn un limite maximo del 10% de
la subvencion concedida.

= También se incluirdn en esta partida las cuotas de seguros sociales que la entidad debe pagar por el
personal involucrado en el programa, una vez que se hayan descontado las bonificaciones correspon-
dientes (las bonificaciones se detallardn en el Anexo Il junto al nombre del trabajador o trabajadora,
sefialando el importe de la bonificacion).

= En caso de enfermedad profesional o baja por incapacidad temporal, no se subvencionara la parte del
salario que pueda ser recuperada a través de la Sequridad Social.

GUIA DE JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES PARA PROGRAMAS DE INTERES SOCIAL EN ARAGON - IRPF




CONVOCATORIA 2024

|

= No se puede contratar personal a través de empresas de trabajo temporal ni utilizar la figura de tra-
bajador autonomo dependiente.

Para acreditar estos gastos se presentara la siguiente documentacion:

= Copia del contrato laboral del afio de ejecucion del programa que especifique las horas contratadas y sus
modificaciones posteriores.
= Recibos de nomina y abono bancario o comprobante de pago firmado por la persona trabajadora (si el

comprobante bancario recoge el monto total de la transferencia, se incluird una lista con los nombres de
las personas involucradas, identificando claramente a quienes estén relacionadas con el proyecto).

= Los boletines de cotizacion a la Sequridad Social: Ia Relacién nominal de trabajadores "RNT” (antiguo
TC2) y el Recibo de liquidacion de cotizacion “RLC” (antiguo TC1). Si estos pagos se realizan mediante
transferencia bancaria, se incluird el correspondiente comprobante de pago del banco. En la "RNT”, se
identificaradn las personas que estén relacionadas con la subvencion del Gobierno de Aragén.

= El Modelo 111 "Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF” y el Modelo 190 “Resumen anual”, junto con el
comprobante de pago bancario en caso de presentacion telematica. En el Modelo 190, se incluirdn todas
las retribuciones y retenciones realizadas a todas las personas que estén incluidas como trabajadoras
en el programa. En el caso de entidades con gran volumen, se presentara el archivo .txt facilitado por la
AEAT (Agencia Estatal de Administracion Tributaria) para simplificar el proceso.

Personal docente externo por cursos de formacion:

Se incluyen en esta categoria las remuneraciones al personal docente externo por cursos de formacion consideradas
como rendimientos de trabajo. Es decir, cuando el personal docente organice, con sus propios medios o recursos hu-
manos, |a actividad).

El limite maximo para las remuneraciones serd de 37 euros por hora.
Para acreditar estos gastos, se presentard la siguiente documentacion:

= Certificado de la entidad explicando las razones excepcionales por las cuales el programa no puede lle-
varse a cabo mediante personal propio.

= Documento en el que se identifique el curso de formacion, las horas impartidas y la persona que imparte
la formacion.

= Documento de pago.

Personal con contrato de arrendamiento de servicios.

En casos excepcionales, se permitird contratar a profesionales colegiados (personas que ejerzan la abogacia, medicina,
psicologia, etc.) con las siguientes condiciones:

= Contar con el alta en el Impuesto de Actividades Econémicas.

= No formar parte de la organizacion de la entidad que recibe la subvencion, y no recibir instrucciones
especificas sobre cémo realizar el trabajo.

= No estar sujeto a un horario fijo.
= No tener una presencia constante en el programa, ya sea a tiempo completo o parcial.

= Asumir los riesgos asociados con |a prestacion del servicio. Las retribuciones brutas anuales imputables
a la subvencion, incluyendo complementos o extras de cuantia fija habituales, no pueden sobrepasar las
cantidades de la tabla salarial recogida en el apartado anterior.
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La documentacion necesaria para justificar este tipo de gasto es la siguiente:

= Copia del contrato en el que se incluya la categoria profesional, grupo de cotizacién, periodo de presta-
cion de servicios y las horas de trabajo anuales en el programa.

= Certificado de la entidad explicando las razones excepcionales por Ias que no se puede utilizar personal
contratado para el programa.

= Factura en la que se indiquen las retenciones por el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas
(IRPF) y el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA), si corresponde, y documento de pago.

= Alta en el Impuesto sobre Actividades Economicas (IAE) realizado a traves de la presentacion del modelo
036 “Declaracion censal” o del modelo 037 “Declaracion censal simplificada”.

|"

= Modelos 111 “Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF” y 190 “Resumen anual”, junto con el compro-
bante de pago bancario si se presentan electronicamente. El modelo 190 debe estar completo e incluir
las retribuciones y retenciones aplicadas.

3.2.2 Gastos de actividades

Son los gastos directamente relacionados con el programa subvencionado, incluyendo tanto los directamente vincula-
dos al desarrollo de la actividad como los del local donde se lleva a cabo el programa. Los gastos de funcionamiento
habitual de la entidad se consideran gastos generales.

3.2.2.1 Atencion directa a los beneficiarios vinculados a la realizacion
del proyecto.

Pueden ser considerados como gastos:

= El material educativo: manuales, libros y revistas especializadas relacionadas con el programa.

= Los suministros y servicios necesarios para el programa: alimentos, medicamentos, materiales para
manualidades, juegos u otros similares, asi como seguros para los beneficiarios relacionados con su
participacion en las actividades.

= El transporte de beneficiarios y mercancias asociadas al programa.

= Los servicios realizados por otras empresas: limpieza, seguridad, catering, comedores, alojamiento,
obtencion de carnets de conducir y servicios técnicos.

= Los gastos relacionados con colaboraciones puntuales de profesionales en actividades del programa,
como conferencias o charlas, siempre y cuando estas colaboraciones sean esporddicas y no continuen
en el tiempo. Si estos se prolongan en el tiempo, deben considerarse como gastos de personal y forma-
lizarse mediante contratos laborales o, en casos excepcionales, contratos de arrendamiento de servicios
conforme a la legislacion vigente.

= El material de oficina necesario para |a realizacion de las actividades (papel, impresos, etc.).

3.2.2.2 Gastos del local donde se realiza la actividad.

Entre estos se incluyen:

= Alquiler de locales donde se realiza la actividad: Si se trata del local de la entidad, se imputara Ia parte pro-
porcional del espacio utilizado durante el periodo de ejecucion. Para acreditarlos se debera proporcionar:

- Factura o documento que demuestre el gasto.

- Documento que certifique el pago realizado.
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- Si el arrendatario es una persona fisica sujeta al IRPF, deberd presentar el Modelo 115 (trimestral) o
el Modelo 180 (anual) que acredite el pago a la AEAT. Si no se proporcionan estos modelos, el importe
imputado ser3 el neto de Ia factura

= Los gastos de limpieza del local donde se realiza la actividad.
= Los suministros empleados en el local de la actividad, como la luz, el agua y el gas.
= La prima de seguros para el edificio o local de la actividad.

= Gastos de comunicaciones, como correo, telegramas y mensajeria y teléfono. Estos ultimos deberan
estar claramente relacionados con el programa, identificandose a la persona o personas que utilizan la
linea, su relacion con la entidad y como estan vinculados con el programa. En el caso de Ia telefonia
movil, sélo se podra subvencionar una linea por sede, que serd de contrato, en el que debera constar el
titular. No se subvencionaran lineas de prepago.

= Los tributos municipales del local de la actividad, como las tasas de basuras y alcantarillado.

3.2.2.3 Gastos de difusion relacionados con el programa subven-
cionado.

Son los costes de difusion en medios de comunicacion, publicidad, carteles, folletos y similares que se usen especifica-
mente para el programa, no pudiendo superar el 5% de la subvencion concedida.

Conforme al apartado 3.1.6. de esta guia deberd adjuntarse la documentacién que justifique que se ha mostrado de
manera visible el logotipo de la convocatoria en el material de difusién del programa.

No se consideraran gastos subvencionables los relativos a la edicién de libros, ni los relacionados con la promocion de la entidad.

3.2.2.4 Dietas, gastos de viaje y sequros de accidente del personal
adscrito al programa y del personal voluntario.

Deberan estar directamente relacionados con el programa.

Deberan ajustarse a las cantidades previstas como indemnizaciones por gastos de viaje segun el Real Decreto 462/2002,
de 24 de mayo, por el cual se establecen las indemnizaciones por razon del servicio para el personal de la Administracion,
del Grupo 2. El importe maximo de cada dieta o gasto de viaje en territorio nacional para este grupo es el siguiente:

TERRITORIO Nacional

ALOJAMIENTO 65,97 euros

MANUTENCION 37,40 euros

DIETA ENTERA 103,37 euros

DESPLAZAMIENTOS 0,26 euros/km

No podran incluir dietas y gastos de viaje de profesionales con contrato de arrendamiento de servicios o de quienes
realicen colaboraciones esporadicas.
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No se podran imputar gastos de desplazamiento de los miembros de las Juntas Directivas o Consejos de Direccion.

En los desplazamientos no se admiten los gastos de estacionamiento, peaje de autopistas y combustible. Cuando el
coste del kilometraje se abone a través de la ndmina, no se podra volver a imputar dicho importe como dieta dentro
de los gastos de actividades.

La documentacion justificativa de todos estos gastos es la siguiente:

= Hoja de liquidacion. Debe incluir Ia persona que realiza el desplazamiento, asi como la finalidad, destino,
duracion y coste economico del viaje, e ird firmada por quien ostente la representacion legal de la entidad.
Este coste economico debe estar desglosado en concepto de dietas (gastos de alojamiento y manuten-
cion, especificando el numero de comidas y cenas realizadas) y gastos de viajes (billetes o numero de
kilémetros recorridos). No es necesario justificar las manutenciones incluidas en las dietas.

= Factura del establecimiento hotelero o de la agencia de viajes y comprobante de pago. En caso de que el
personal haya realizado el pago, se deberd proporcionar el documento que acredite que se le ha abonado
dicho pago.

= Seguros de accidentes. Se debe aportar la copia de la poliza y el comprobante de pago.

3.2.2.5 Programas de Urgencia

Con estos programas se atienden necesidades basicas, urgentes y puntuales de las personas en situacion de pobreza
y vulnerabilidad para garantizar su salud.

= No pueden hacerse entregas dinerarias a la persona beneficiaria en los siguientes casos: compra de
alimentos y bienes de primera necesidad como productos de higiene y ropa.

= Medicamentos y gastos relacionados con la salud.
= Gafas, audifonos y protesis.
= Material escolar, uniformes, comedor escolar y actividades extraescolares.

= Tarjeta de transportes.

Deben justificarse con la factura original a nombre de Ia entidad, junto con el comprobante de pago y un recibi del
usuario que confirme la entrega de los bienes.

Pueden entregarse como dinero en efectivo directamente al beneficiario los siguientes:

= Recibos de alquiler de viviendas para las personas beneficiarias.
= Recibos de suministros de luz, agua, teléfono y gas.

= Estancias temporales en alojamientos como pensiones u hostales.

Deben justificarse con un recibo que acredite el pago realizado por la entidad al usuario, acompafiado de la factura
original que confirme el gasto.

3.2.3 Gastos generales

Son gastos necesarios para la realizacion del programa, aunque no se vinculan directamente con el mismo (art. 7.3.3)
3° de la convocatoria).
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Deberan de cumplir Ias siguientes condiciones:

1. Estar directamente relacionados con la actividad y ser indispensables para la preparacion o ejecucion del
proyecto subvencionado.

2. Las facturas no pueden imputarse al 100%. La imputacién se hara con criterios contables verificables, para
lo que se debera adjuntar un certificado o informe suscrito por la entidad que explique razonablemente los
criterios sequidos en la imputacion.

3. No pueden superar el limite del 10% de la subvencion concedida. Si se opta por la justificacion mediante
la modalidad de informe de auditoria, no se tendra en cuenta en dicho limite el coste del informe y podra
imputarse al programa el 100%.

4. La imputacion solo se podra realizar en |a parte correspondiente al periodo en el que se realiza la actividad.

Se consideran entre estos gastos los siguientes:

= Gastos externos de asesoria juridica y financiera, gastos notariales y registrales, gastos periciales, o de
gestion laboral, fiscal o administrativa.

= Gastos derivados de auditorias externas y procedimientos de control de calidad. Gastos relacionados con
la gestion y coordinacion general de los programas, como material de oficina, mantenimiento de la sede
de la entidad, servicios de luz, agua, gas, seguros, limpieza, fotocopias, teléfono y comunicaciones (solo
se subvencionara una linea de telefonia por sede). Los gastos de mantenimiento de la pagina web de
la entidad no son gastos subvencionables.

— 13.3 Programas de inversion

La informacion detallada de los gastos subvencionables se recoge en el articulo 7.3.b) de la convocatoria.

3.3.1 Obras

Son los gastos necesarios para financiar las obras de nueva construccion, de adaptacion y rehabilitacion de estableci-
mientos y centros de atencion a personas mayores y personas con discapacidad, necesarias para su puesta en funcio-
namiento, adaptacion a la normativa y/o para poder prestar una atencion adecuada y de calidad, asi como los gastos
necesarios para la ejecucion de los programas de inversion objeto de financiacion.

Los honorarios de arquitecto y/o aparejador por redaccion de proyectos y/o direccién de obra tendrdn como limite
maximo conjunto un 5% del coste total de la obra.

La documentacion justificativa consistira en:

1. Facturas y sus comprobantes de pago.

2. En caso de obras con un valor igual o superior a3 40.000 euros, se deben presentar tres presupuestos vi-
gentes, conforme a la Ley de Contratacion del Sector Publico.

3. Contrato de ejecucion de obra con el contratista.

4. Certificados de obra de la empresa o el contratista que realizo Ia obra, supervisados y firmados por el
personal técnico responsable de la ejecucion de la obra (cuando asi lo exija la normativa) junto con las
facturas detalladas.

5. Certificado de final de obra del personal técnico autorizado por el Colegio Profesional correspondiente,
referido al afio de finalizacion de la obra. Si la ley no requiere una supervision técnica del proyecto, sélo se
debera presentar una declaracion de final de obra firmada por la empresa contratista.
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6. Escritura publica de obra nueva, asi como certificado de su inscripcion en el Registro de la Propiedad, re-
ferido al afio de finalizacion de la obra.

7. Proyecto de la obra, aprobado por el Colegio Profesional correspondiente. Si la ley no requiere un proyecto
de obra, se debe presentar una memoria de los trabajos realizados, valorada y firmada por el contratista.

8. Licencia Municipal de obras o certificado de la entidad local que identifique las obras y demuestre que no
ha sido necesaria la licencia.

9. Documentacion que justifique que se ha incorporado de forma visible el logotipo de la convocatoria, iden-
tificando el origen de la subvencion y el informe favorable de la Comision de Comunicacion Institucional
segun lo establecido en esta guia.

1

PROGRAMAS-DE-INTERES-SOCIAL-FINANCIADOS-CON-CARGO-A-LA-ASIGNACION:
TRIBUTARIA-DEL-0,7%-DEL-IRPF-Y-DEL-IMPUESTO-SOBRE-SOCIEDADES,-2024.9]

. |
Expedienten®: - 2024 XXX XX
Nom &e-del'expediente:-- JO0OOOOCOOOONKY)

Importe-concedido: - XXX XX

1
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Ejemnplo de cartel en proyectos de obras.

3.3.2 Equipamiento

Gastos para financiar el equipamiento de establecimientos y centros de atencion a personas mayores y con discapa-
cidad, necesarios para su puesta en funcionamiento y/o para poder prestar a las personas una atencion adecuada y
de calidad. En el supuesto de adquisicién, construccién, rehabilitacion y mejora de bienes inventariables, la entidad
beneficiaria debe destinar dichos bienes al fin concreto para el que se concedio la subvencion, que no puede ser inferior
a cinco afios en el caso de bienes inscribibles en un registro publico, ni a dos afios para el resto de bienes.

La documentacion justificativa consistira en:

1. Cuando el valor sea igual o superior a 15.000 euros, se deben presentar tres presupuestos vigentes, con-
forme a Ia Ley de Contratacion del Sector Publico.

2. Factura y justificante de pago.

3. Documentacion que justifique que se ha incorporado de forma visible el logotipo de la convocatoria,
identificando el origen de la subvencién, e informe favorable de la Comision de Comunicacion Institucional
segun lo establecido en esta guia.
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Mediante la presentacion de la cuenta justificativa del gasto se acreditard el cumplimiento de los objetivos de la sub-
vencion. La cuenta justificativa puede realizarse de dos formas diferentes:

= Con aportacion de justificantes de gasto.

= Con aportacion de informe de auditoria.

____14.1 Modalidad de cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto

Debe incluir la siguiente documentacion:

= Memoria de actuacion. Debe incluir:
- Anexo | “Certificado de cumplimiento”.

- Anexo II-A *Memoria para programas de gasto corriente” o el Anexo II-B
“Memoria para programas de inversion”, sequn corresponda.

- Evidencias de la actividad realizada.
- Documentacion justificativa de la difusion del programa.

- Documentacion justificativa de las obligaciones de transparencia.

= Memoria econoémica. Debe incluir:
- Anexo lll “Declaracion de relacion de gastos”.

- Documentacion justificativa de los gastos y pagos.

Los anexos deben estar firmados electrénicamente por el representante legal de Ia entidad, por lo que se deberan pre-
sentar en formato PDF. Ademas, el Anexo Ill “Declaracién de relacion de gastos” debe presentarse también en formato
de hoja de calculo (Excel o compatible) para facilitar la revision.

En el caso de agrupaciones de organizaciones sin personalidad juridica, se debera presentar |a justificacion de cada una
de las ejecutantes y ademas una ficha conjunta de la totalidad del gasto, tal y como se muestra en |a siguiente imagen..

A B C D E F G H

APORT. !
; PERSONAL | ACTIVIDADES |GENERALES | SUBV.DGA | - = |SUBV.-AYUD. |Subv. declaradas=
2 |EJECUTANTE 1 5.833,51 272,25 6.105,76 1.562,04 2.330,10{2 subv. 1
3 JEJECUTANTE 2 7.638,77 3.200,00 10.838,77 4.719,07 4.103,60 i
4 JEJECUTANTE 3 8.869,09 156,00  9.025,09 4.434,48 0,00 i
5 0,00 26.072,32|  39.205,23(3 subv. !
6 0,00 29.969,16 850,85 H
7 0,00 167.909,88 1.479,08 i
8 0,00 27.441,89 2.099,28 i
9 0,00 6.306,00 5.473,90|1 sub. !
10 0,00 8.100,00 1.145,79 !
11 |EJECUTANTE 10 4.380,00 230,00  4.610,00 1.178,40 5.072,62 1
12)___________TOTALES| 2672137 ____3.472,25] __: 386,00| _30.579,62| _ _277.693,24| = 61.760,45 _________ K

Esta imagen contiene una captura de la ficha conjunta de Ia totalidad del gasto que deben aportar las agrupaciones de organizaciones
sin personalidad juridica
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4.1.1 Memoria de actuacion
4.1.1.1 Anexo | “Certificado de cumplimiento”
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ANEXD |
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achia como representants legel de la entidad
e amataedeae e e s et s e e sanennnnnenneenenni oy S0 FEIECEMN 8 & subvenciin concedida por el

Departamento de Bienestar Social y Famdia del Gobierno de Aregdn, para ka finenciacian de

programas de interés social en la Comunidad Autdnoma de Aragin, con cango a le asignaciin
fributaria del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisices, para el afio 2024, en referencia
al programa con n® da expedients 2024¢ | | denominado

e 4 o S o e e S S S i e s i

CERTIFICA:

0Cue el importe concedido se ha destinado al cumplimiente de los fines establecidos da
conformidad con ka Orden BSFMSE0024, de 17 de diciembre, por la gus s reseele la
subvencidn amba mencionada y gue se han cumplido los reguisiios exgidos en el Anexo | de
la BSF48412024, de 8 de mayo, de convocaioria.

Esta imagen contiene una captura de pantalla del Anexo | "Certificado de Cumplimiento.”

Con este documento se demuestra que Ia subvencion se ha utilizado para lo previsto y que se han cumplido todos los
requisitos de la convocatoria. Ademas, certifica la existencia de otras fuentes de financiacion. Debera cumplimentarse
tanto en los programas de gasto como en los de inversion.

En su cumplimentacion se tendra en cuenta lo siguiente:

En cuanto a las fuentes de financiacion:
1. Subvencion concedida: importe de la subvencion recibida.

2. Aportacion de la entidad: incluira los ingresos aportados por la entidad (cuotas de las personas asociadas,
ingresos por prestacion de servicios, rendimientos inmobiliarios y bancarios...). No se consideran como
aportacion de la entidad las subvenciones y otras ayudas publicas y privadas que se reciban para Ia reali-
zacion del programa. El importe debera ser igual o superior a la cuantia comprometida inicialmente o en
el proceso de reformulacion.

3. Otras subvenciones y ayudas publicas o privadas que financien el programa: en el cuadro resumen se
indicard el importe total. En el cuadro explicativo se recogerd el nombre de cada una de las entidades que
han financiado el programa y el importe concedido.
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4. Rendimientos financieros generados por la subvencion: en el cuadro resumen se indicard
el importe total. En el cuadro explicativo se recogerd el nombre de la entidad, el producto
financiero y el importe de los intereses.

4.1.1.2 Anexo lI-A “Memoria para programas de gasto

H Go B'ERNO Secretaria General Técnica
=<DE ARAGON har, 3

Departamants de Bienertar Social
y Familia

ANEXO II-A
MEMORIA PARA PROGRAMAS DE GASTO CORRIENTE

Nombre de la Entidad:

CIF:

Codigo del programa: 2024) [

Denominacion del programa:

Colectivo al que se dirige el programa:

Periodo de ejecucion:

Ambito territorial:

Descripcion breve de la actuacion realizada:

Numero de personas usuarias directas atendidos:
Caracteristicas de las usuarias atendidas:

Forma en la que se ha accedido a las personas usuarias:
Actividades realizadas (descripcion, fechas y usuarios):
Metodologia empleada:

Relacion del personal contratado que ha participado en el programa con explicacion de sus
funciones:

Relacion del personal voluntario que ha participado en el programa con explicacion de sus
funciones:

Modificaciones realizadas, en su caso, sobre el plan inicial:
Objetivos previstos y objetivos conseguidos (cuantificados):

Valoracion de los resultados:

Esta imagen contiene una captura de pantalla del Anexo /I-A "Memoria para programas de gasto corriente.”
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ZGOBIERNO Secretaria General Técnica
=—<DE ARAGON Plaza del Piar

Departamaento de Bienestar Social 50071 Zaragoza (Zaragoza
y Familia
ANEXO II-B
MEMORIA PARA PROGRAMAS DE GASTO DE INVERSION

Nombre Entidad

CIF

Codigo del programa 2024/ |
Denominacion del programa

Periodo de ejecucion

Ambito territorial

Descripcion breve de la inversion realizada
Obras realizadas

Proyecto de obra
Procedimiento de licitacion
Contratista

Certificaciones

Equipamientos

« Relacion de equipamientos
« Procedimiento de licitacion
« Relacion de facturas

Modificaciones realizadas, en su caso, sobre el plan inicial
Objetivos previstos y objetivos conseguidos (cuantificados)

Valoracién de los resultados
Esta imagen contiene una captura de pantalla del Anexo /I-B "Memoria para programas de gasto de inversion.”

En las memorias se debe mostrar que Ias acciones ejecutadas se corresponden con las propuestas. Se debe incluir con
detalle informacion sobre las actividades o inversiones realizadas y los resultados obtenidos, asi como la relacién con
los justificantes de gasto proporcionados.

Se deberd cumplimentar el Anexo II-A *Memoria para programas de gasto corriente” o el Anexo II-B “Memoria para
programas de inversion” dependiendo de la tipologia del programa.

4.1.1.3 Evidencias de la actividad realizada

Tanto en programas de gasto corriente como de inversion, se debe adjuntar documentacion que muestre la actividad
realizada. Algunos ejemplos son:

= Cartas de reconocimiento de administraciones publicas o de entidades.

= Fotos de la actividad, del equipamiento o de Ia inversion realizada.

= Resefias en medios de comunicacion.

= Enlaces a paginas web.
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= Muestras de los medios de difusion y publicidad utilizados.
= Muestras de los materiales, encuestas y otros medios de trabajo y control empleados/as.
= Listados de control de participantes.

= Cualquier otro medio que demuestre Ia actividad realizada,

En lo que se refiere a la documentacion justificativa de la difusion del programa y de Ias obligacio-
nes de transparencia se deberad tener en cuenta lo recogido en los apartados 3.1.6 y 3.1.7 de esta
guia, respectivamente.

4.1.2 Memoria econdmica

4.1.2.1 Anexo lll. Declaracion de relacion de gastos

Con este anexo se declara responsablemente Ia relacion clasificada y numerada de todos los gastos del proyecto.

Este anexo se compone de las siguientes pestafias:
= Instrucciones
= Gastos de Personal
= Certificado de Personal imputado a la subvencion
= Gastos de Actividades
= Gastos Generales
= Gastos de Inversion
= Gastos de Actividades (IVA recuperable)
= Gastos Generales (IVA recuperable)
= Gastos de Inversion (IVA recuperable)

=« Cuadro Resumen
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Instrucciones

Anexo lll. Declaracién de relacion de gastos

Instrucciones

Se debe entregar un dnico Anexo Il por programa subvencionado. No se pueden mezclar los datos de varios programas de IRPF en un mismo libro Excel, aunque sean de la misma entidad.

Segiin el tipo de programa (de Inversion o gastos corrientes) y en funcian de si se puede compensar el VA, se rellenaran unas hojas u otras. Por ejempla, en el caso de que el programa sea de inversion y la
entidad pueda recuperar o compensar el IVA_ tendra que rellenar las paginas "Certificado de Personal”, “Gastos de Inversian (IVA recuperable)” y "Cuadro Resumen”. En la hoja "Cuadro Resumen” debera especificar queé
porcentaje de VA puede recuperar.

Solo hay que rellenar las celdas con fondo de color azul y bordes gruesos negros. El resto de celdas tienen valor fijo o calculado.

Las celdas con fondo en color rojo claro, con el texto en cursiva y subrayado presentan algan tipo de error.

Es importante que, una vez completado el documento, se guarde y exporte todo el libro en PDF para que a la hora de incluir [a firma en la dltima hoja "Cuadro Resumen”, se firme y declare responsablemente el

La calculadora de topes salariales es una herramienta que se cede a las entidades para que
estas puedan hacer una comprobacion previa de los datos aportados. En ningin caso se

firma ni certifica.
Grupo de Horas anuales Tope Horas anuales | Tope
1 1.720 36.167,02 0 0,00
2 1720 20.095 67 0,00
3 1.720 2545817 0,00
4 1.720 21.821,75 0,00
5 1720 18.185,33 0 0,00
6y7 1.720 17.412,90 0,00
8 1.720 16.272,90 0,00

Esta imagen contiene una captura de pantalla de /a pestaria “Instrucciones” del Anexo /Il "Declaracion de relacion de gastos.”

En esta pestafia se incluyen las instrucciones para completar el Anexo lll. Se incluyen dos calculadoras para poder hacer
una comprobacion previa de los datos presentados: la de topes salariales y la de desviaciones y limites de presupuesto.

Gastos de Personal

B [ ] 13 ¥ g H J L3 L o N
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orgen TADBATOMA gml oM importe | importe | Importe Importe total del Pago
Anotacon por mes y En caso e que las ndminas | degasto. imputado s | . de gasto
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| possnores ge Aragon privades psbhcacin)
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. chyi T R E——
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7 P2 |Nemina Apaiido] ApslicoZ?. 37000€ | 300.00 € 000€ $000€ 2000€ 280272025
] |Saguridad Social Nombre 136,00 € 96.00 € 0.00€ 30.00 € 10,00 € 280272025
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Esta imagen contiene una captura de pantalla de /a hoja "Gastos de Personal” del Anexo /il “Declaracion de relacion de gastos.”

Esta hoja debe cumplimentarse si los programas de gasto corriente incluyen gastos de personal y contiene las siguientes
columnas:

= N° de orden: la entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con P1, P2, P3..., la letra P indica que es un
gasto de personal y el numero, el numero de orden del gasto relacionado.
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= Concepto de gasto: se detallard el mes de la nomina que se est3 justificando.

= Nombre del trabajador/a: se indicara el nombre del trabajador/a al que se refiera el gasto. Nombre com-
pleto sin abreviaturas y apellidos.

= Cantidad bonificada: en caso de que las nédminas tengan algun tipo de bonificacién, se deberd indicar en
esta casilla dicho importe.

= Fecha del documento de gasto: Se incluird la fecha de emision de la factura o el gasto. Los gastos deben estar
comprendidos entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio posterior al de la convocatoria, con caracter ge-
neral. Las excepciones a este periodo, como el documento de gasto de la Seguridad Social del mes de diciembre
a cargo de la empresa, se detallan a lo largo de la guia). El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: se recogerd el importe bruto de la némina del mes correspon-
diente y la Seguridad Social a cargo de la empresa, diferenciado segun el concepto de gasto de la segunda
columna. Este importe total se desagregard en las siguientes cuatro columnas, no pudiendo superarlo la
suma de las cuatro.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragon.
- Importe imputado a la aportacion de la entidad.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa. Si
el programa esta financiado por otras subvenciones o ayudas |a totalidad de los gastos debera coinci-
dir con lo declarado en la correspondiente casilla del Anexo |.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los de
IRPF). Si el programa estd financiado por otros programas o proyectos de la convocatoria se debe
indicar la cantidad total imputada a dichos programas.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicara la fecha del pago, que no puede ser posterior al
28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

Certificado de Personal imputado a la subvencion

Esta imagen contiene una captura de pantalla de /a hoja “Certificado de Personal” del Anexo Il "Declaracion de relacion de gastos.””

Esta hoja debe cumplimentarse si los programas de gasto corriente incluyen gastos de personal.

Debe incluir un listado de todo el personal de la entidad vinculado al programa mediante contrato laboral, tanto fijo
como eventual, que haya participado total o parcialmente en el proyecto y que se impute a la subvencién (no incluir el
que se imputa al coste de la entidad). Se deberd completar una fila por cada trabajador/a. No serad necesario presentar
esta hoja cuando se trate de profesionales con contrato de arrendamiento de servicios y tampoco en el caso de perso-
nal docente externo contratado para impartir cursos de formacion.
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Las columnas que incluye esta hoja son:

= Nombre y apellidos del trabajador/a: se indicard el nombre del trabajador/a al que se refiera el gasto.
Nombre completo sin abreviaturas y apellidos.

= N° Seguridad Social: incluird el numero de afiliacion a la Sequridad Social.

= Puesto de trabajo: se indicard el puesto de trabajo desempefiado (por ejemplo, fisioterapeuta, traba-
jadora social, administrativo...).

= Grupo de cotizacion: se indicara el grupo de cotizacidon que aparece en Ia ndmina (en ocasiones deno-
minado tarifa) o en el contrato laboral.

= Horas anuales: se especificard el total de horas anuales (no las horas dedicadas al programa) que
consten en el contrato de trabajo del afio de ejecucion del proyecto. Incluira todos los supuestos que
modifiquen el contrato como excedencias, bonificaciones, reducciones....

= Percepciones integras anuales de cada trabajador/a (Modelo 190): se deben sefialar los datos de cada
trabajador/a que figura en el Modelo 190 de la Agencia Tributaria.

\ Agencia Tributaria Retenciones e ingresos a cuenta del IRPFF  Relacion de percepciones
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Esta imagen contiene una captura de pantalla del modelo 7190 de la AEAT, en la cual se serialan las percepciones integras,
cuya suma se debe incluir en el Anexo /ll en la pdgina "Certificado de Personal imputado a la subvencion.”

Total de retribuciones del personal con funciones de coordinacién y administracion: rrecoger3d las
retribuciones brutas del trabajador (incluido el coste de Seguridad Social a cargo de la empresa), im-
putado a la subvencion del Gobierno de Aragoén, con funciones de administraciéon y coordinacion

Porcentaje de tiempo dedicado a funciones de coordinacion y administracion: indicard, del total de
horas dedicadas al programa, el porcentaje de tiempo destinado a funciones de coordinacién y administracion.

No se refiere al personal que realiza tareas de administracion en la entidad y se dedica a ello en exclu-
sividad, sino al porcentaje que el personal de esta entidad dedica a estas funciones en el programa.
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= Retribuciones del personal dedicado a funciones de coordinacion y administracion: esta casilla no
debe modificarse puesto que refleja el importe resultante del porcentaje de tiempo dedicado a las
funciones de coordinacién y administracion.

Gastos de Actividades
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| Esta imagen contlene una captura de pantalla de la hoja "Gastos de Actividades” del Anexo Ill "Declaracion de relacion de gastos.”

Esta hoja debe cumplimentarse si el programa incluye gastos de actividades y la entidad no tiene posibilidad de recu-
perar o compensar el [IVA. En caso contrario, deberd completar la hoja “Gastos de Actividades (IVA recuperable)”.

En el caso de que la entidad tenga la posibilidad de recuperar o compensar el IVA, no.
La informacion que debe completarse en las columnas es:

= N°deorden: la entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con A1, A2, A3..., la letra A indica que es un
gasto de actividades y el numero, el numero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: se pueden incluir los gastos directamente relacionados con la actividad y con el
mantenimiento del local donde se realiza. La entidad deberd elegir el tipo de gasto de actividades a
imputar entre las opciones del desplegable que son: “Gastos del local”, “Atencion directa”, “Gastos de
difusion” y “Dietas, gastos de viaje y sequros de accidente”.

= Denominacion del acreedor/a: la denominacion de la empresa acreedora que figure en el documento
de gasto o factura.

= NUmero de factura: indicar el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (material de oficina, taller de risoterapia...).

= Fecha del documento de gasto: Se incluird la fecha de emisién de la factura o el gasto. Los gastos
deben estar comprendidos entre el 1 de enero no pueden ser posteriores al y el 31 de diciembre del afio
posterior al de la convocatoria, con cardcter general. El formato de Ia fecha serd DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda se indicard el importe total del documento de gas-
to. Este se desagregara en Ias siguientes cuatro columnas, no pudiendo superarlo la suma de las cuatro.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragon: en este campo se incluye el importe que
esta subvencion aporta al programa.
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- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta la
entidad al programa.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas o
privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado por
otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos deberd coincidir con lo declarado en la corres-
pondiente casilla del Anexo I.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los de
IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros progra-
mas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe indicar la
cantidad total imputada a dichos programas.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicara la fecha del pago, que no puede ser posterior al
28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

Gastos Generales
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Esta imagen contiene una captura de pantalla de Ia hoja "Gastos Generales” del Anexo Ill "Declaracion de relacion de gastos.”

Esta hoja debe cumplimentarse si el programa incluye gastos generales y si la entidad no tiene posibilidad de recuperar
o compensar el IVA. En caso contrario, deberad completar la hoja “Gastos generales (IVA recuperable)”.

La informacion que debe completarse en las columnas es:

= N°de orden: la entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con G1, G2, G3..., Ia letra G indica que es un
gasto general y el numero, el nUmero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: se pueden incluir gastos que no se vinculan directamente al programa pero que son
necesarios para su realizacion. Se deber3 elegir entre las opciones del desplegable, que son: “Gastos ex-
ternos” (asesoria juridica y financiera, gastos notariales y registrales, gastos periciales, o gestién laboral,
fiscal o administrativa), “"Gastos de control de calidad” (sobre la gestion de la entidad y de la implanta-
cion de procedimientos de control de calidad), "Gastos de gestién y coordinacién” (luz, agua, limpieza,
seguros...) y “Informe de auditoria”, en el caso de que se opte por esa modalidad de justificacion.
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= Denominacion del acreedor/a: en el caso de gastos generales se indicara la denominacion de la empre-
sa acreedora que figure en el documento de gasto o factura.

= NUmero de factura: se indicara el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (telecomunicaciones, fotocopias, gas, sequros...).

= Fecha del documento de gasto: Se incluird la fecha de emision de la factura o el gasto. Los gastos deben
estar comprendidos entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio posterior al de la convocatoria, con
caracter general, con la salvedad del gasto del informe de auditoria que podrd ser hasta el 30 junio. El
formato de la fecha sers DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda campo se indicard el importe total del documento
de gasto. Este se desagregard en las siguientes cuatro columnas, no pudiendo superar la suma de las
cuatro.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragdn: en este campo se incluye el importe
que esta subvencion aporta al programa.

- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta la
entidad al programa.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas
o privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado
por otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos debera coincidir con lo declarado en la
correspondiente casilla del Anexo I.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los
de IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros
programas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe
indicar la cantidad total imputada a dichos programas.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicard la fecha del pago, que no puede ser posterior
al 28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria, con excepcion del gasto del informe de auditoria
para los que opten por esa modalidad de justificacion. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.
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Gastos de Inversion

Nde | Concepto de gasto | Denominacion del N de facturs Descripeson del gasto
otden scresders

YOTO000DCC 5.1 2201 Adquiscin equpos rformibcos 13062026 IBIBAIE | 361851€] 0O0E 000 000 20087085
YYYYYY SL 202502 Fieforma de cocna 15122025 wensre|ewsire] srosoe | 1300me] 000 1822085

_Total gastos de inversion 36.430,08 €| 54.156,76 €| 39.860,16 €| 13.000,00 € 0.00¢

Esta imagen contlene una captura de pantalla de Ia hoja "Gastos de Inversion” del Anexo lll "Declaracion de relacion de gastos.”

Esta pagina se cumplimentard en el caso de programas de inversiéon (obras y equipamiento) y si la entidad no tiene
posibilidad de recuperar o compensar el IVA.

En caso contrario, se deberd completar la pestafia de “Gastos de Inversion (IVA recuperable)”.
La informacion que debe completarse en las columnas es::

= N° de orden: |a entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con 11, 12, 13..., la letra | indica que es un
gasto de inversion y el numero, el numero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: se deberd elegir entre las opciones del desplegable, que son: “Gasto de Obra” y
“Gasto de equipamiento”.

= Denominacion del acreedor/a: se indicard la denominacion de la empresa acreedora que figure en el
documento de gasto o factura.

= NUmero de factura: se indicara el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (mobiliario, certificacién de obra, honorarios de aparejador...).

= Fecha del documento de gasto: Se incluird Ia fecha de emision de la factura o el gasto. Los gastos de-
ben estar comprendidos entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio posterior al de la convocatoria,
con caracter general. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda se indicara el importe total del documento de gasto.
Este se desagregara en las siguientes cuatro columnas, no pudiendo superar la suma de las cuatro.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragon: en este campo se incluye el importe
que esta subvencion aporta al programa.

- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta
la entidad al programa.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas
o privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado
por otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos deberd coincidir con lo declarado en la
correspondiente casilla del Anexo |.
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- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los
de IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros
programas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe
indicar la cantidad total imputada a dichos programas.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicara la fecha del pago, que no puede ser posterior
al 28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

Gastos de Actividades (IVA recuperable)

Comerpim o gaans
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Esta imagen contiene una captura de pantalla de la hoja "Gastos de Actividades (IVA recuperable)” del Anexo Ill "Declaracion de relacion

L L L L L L L

de gastos.”

Esta pestafia solo se debe completar por los programas de gasto corriente que tengan la posibilidad de recuperar o
compensar el IVA, ya que no se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando se pueden recu-
perar o compensar.

Los conceptos que se deben incluir en esta hoja son:

= N° de orden: |a entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con A1, A2, A3..., |a letra A indica que es un
gasto de actividades y el numero, el numero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: se pueden incluir los gastos directamente relacionados con la actividad y con el
mantenimiento del local donde se realiza. La entidad deberd elegir el tipo de gasto de actividades a
imputar entre las opciones del desplegable, que son: “Gastos del local”, “Atencion directa”, “Gastos de
difusion” y “Dietas, gastos de viaje y seguros de accidente”.

= Denominacion del/la acreedor/a: se indicard la denominacion de la empresa que figure en el documen-
to de gasto o factura.

= NUmero de factura: indicar el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (material de oficina, taller de risoterapia...).

= Fecha del documento de gasto: se incluird Ia fecha de emision de la factura o el gasto, que no puede
ser posterior al 31 de diciembre del afio siguiente al de la convocatoria, con caracter general. El formato
de la fecha sera DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda se indicara el importe total del documento de gasto.

= Base impositiva: en esta casilla se debe especificar el porcentaje de IVA aplicado al gasto.
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= Base imponible: este campo se debe completar con el importe del gasto sin IVA.

= |VA subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacion para el equipo del Servi-
cio IRPF del Gobierno de Aragodn. El valor se obtiene con una féormula. No es necesario introducir ningun
valor.

= Importe total subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacién para el equipo
del Servicio IRPF del Gobierno de Aragon. El valor se obtiene con una férmula. No es necesario introducir
ningun valor.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragoén: en este campo se incluye el importe que
esta subvencion aporta al programa con el IVA incluido.

- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta la
entidad al programa con el IVA incluido.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas o
privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado por
otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos debera coincidir con lo declarado en la corres-
pondiente casilla del Anexo I.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los de
IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros progra-
mas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe indicar la
cantidad total imputada a dichos programas con el IVA incluido.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicard la fecha del pago, que no puede ser posterior
al 28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

Gastos Generales (IVA recuperable)
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=
Esta imagen contiene una captura de pantalla de /a hoja "Gastos Generales (IVA recuperable)” del Anexo Ill "Declaracion de relacion de
gastos.”

Esta pestafia pagina sélo se debe completar por los programas de gasto corriente que tengan la posibilidad de recu-
perar o compensar el IVA, ya que no se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando se pueden
recuperar o compensar.
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La informacion que debe completarse en las columnas es:

= N°deorden: Ia entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraradn con G1, G2, G3..., Ia letra G indica que es un
gasto general y el numero, el numero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: se pueden incluir gastos que no se vinculan directamente al programa pero que son
necesarios para su realizacion. Se deber3 elegir entre las opciones del desplegable, que son: “Gastos ex-
ternos” (asesoria juridica y financiera, gastos notariales y registrales, gastos periciales, o gestién laboral,
fiscal o administrativa), “Gastos de control de calidad” (sobre la gestion de la entidad y de la implantacién
de procedimientos de control de calidad), “Gastos de gestion y coordinacion” (luz, agua, limpieza, segu-
ros...) e “Informe de auditoria”, en el caso de que se opte por esa modalidad de justificacion.

= Denominacién del acreedor/a: denominacion de la empresa acreedora que figure en el documento de
gasto o factura.

= Numero de factura: se indicara el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (telecomunicaciones, fotocopias, gas, seguros...).

= Fecha del documento de gasto: Se incluird Ia fecha de emision de la factura o el gasto. Los gastos de-
ben estar comprendidos entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio posterior al de la convocatoria,
con caracter general, con |a salvedad del gasto del informe de auditoria que podra ser hasta el 30 junio.
El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda se indicara el importe total del documento de gasto.
= Base impositiva: en esta casilla se debe especificar el porcentaje de IVA aplicado al gasto.
= Base imponible: este campo se debe completar con el importe del gasto sin IVA.

= IVA subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacion para el equipo del Servi-
cio IRPF del Gobierno de Aragon. El valor se obtiene con una formula. No es necesario introducir ningun
valor.

= Importe total subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacién para el equipo
del Servicio IRPF del Gobierno de Aragoén. El valor se obtiene con una férmula. No es necesario introducir
ningun valor.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragon: en este campo se incluye el importe
que esta subvencion aporta al programa con el IVA incluido.

- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta
la entidad al programa con el IVA incluido.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas
o privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado
por otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos deberd coincidir con lo declarado en la
correspondiente casilla del Anexo I.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los
de IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros
programas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe
indicar la cantidad total imputada a dichos programas con el IVA incluido.

= Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicara la fecha del pago, que no puede ser posterior
al 28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria, con excepcién del gasto del informe de auditoria
para los que opten por esa modalidad de justificacion. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.
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Gastos de Inversion (IVA recuperable)
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Esta imagen contiene una captura de pantalla de la hoja "Gastos de Inversion (IVA recuperable)” del Anexo /Il “Declaracion de relacion
de gastos.”

Esta pestaria solo se debe completar por los programas de gasto de inversion que tengan la posibilidad de recuperar o
compensar el IVA, ya que no se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando se pueden recu-
perar o compensar.

La informacion que debe completarse en las columnas es:

= N°de orden: |a entidad debe ordenar los documentos de gasto y sus comprobantes de pago en el mismo
orden en el que se mencionan en este anexo. Se numeraran con I1, 12, I3..., 1a letra | indica que es un
gasto de inversion y el numero, el nUmero de orden del gasto relacionado.

= Concepto de gasto: la entidad deberd elegir el tipo de gasto entre las opciones del desplegable: “Gasto
de Obra” y, “Gasto de equipamiento”.

= Denominacion del acreedor/a: se indicard la denominacion de la empresa acreedora que figure en el
documento de gasto o factura.

= Numero de factura: se indicara el numero de la factura del gasto.
= Descripcion del gasto: breve descripcion del gasto (mobiliario, certificacion de obra, honorarios de aparejador...).

= Fecha del documento de gasto: Se incluird Ia fecha de emision de la factura o el gasto. Los gastos de-
ben estar comprendidos entre el 1 de enero y el 31 de diciembre del afio posterior al de la convocatoria,
con caracter general. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.

= Importe total del documento de gasto: en esta celda se indicard el importe total del documento de gasto.
= Base impositiva: en esta casilla se debe especificar el porcentaje de IVA aplicado al gasto.
= Base imponible: este campo se debe completar con el importe del gasto sin IVA.

= IVA subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacién para el equipo del Servicio
IRPF del Gobierno de Aragon. El valor se obtiene con una formula. No es necesario introducir ningun valor.

= Importe total subvencionable del documento de gasto: esta casilla es de comprobacion para el equipo
del Servicio IRPF del Gobierno de Aragon. El valor se obtiene con una férmula. No es necesario introducir
ningun valor.

- Importe imputado a la subvencion del Gobierno de Aragon: en este campo se incluye el importe
que esta subvencion aporta al programa con el IVA incluido.
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- Importe imputado a la aportacion de la entidad: en este campo se incluye el importe que aporta
la entidad al programa con el IVA incluido.

- Importe imputado de otras subvenciones o ayudas publicas y privadas destinadas al programa:
en el caso de que el documento de gasto sea financiado por otras subvenciones o ayudas publicas
o privadas destinadas al programa se debe completar esta casilla. Si el programa esta financiado
por otras subvenciones o ayudas la totalidad de los gastos deberd coincidir con lo declarado en la
correspondiente casilla del Anexo I.

- Importe total del documento de gasto imputado a otros programas o proyectos (incluidos los
de IRPF): esta casilla se completa si el documento de gasto ha sido financiado también por otros
programas o proyectos de la convocatoria de interés social con cargo al IRPF. En este caso se debe
indicar la cantidad total imputada a dichos programas con el IVA incluido.

Fecha del documento de pago: en esta casilla se indicara la fecha del pago, que no puede ser posterior
al 28 de febrero del afio siguiente al de la convocatoria, con excepcion del gasto del informe de auditoria
para los que opten por esa modalidad de justificacion. El formato de la fecha serd DD/MM/AAAA.
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Esta imagen contiene una captura de pantalla de la hoja "Cuadro Resumen” del Anexo Il "Declaracion de relacion de gastos.”

En esta pestafia se declara responsablemente la veracidad de los datos incluidos en todas las hojas del documento.

Esta pagina incluye un resumen con los datos principales del programa. Los datos a incluir son:

DNI y nombre completo de quien ostenta la representacion legal de la entidad.
Numero de expediente y denominacion del programa.

Resumen de los gastos presupuestados, donde debera incluirse la informacién de la ficha economica
reformulada del programa.

Resumen de los gastos ejecutados (se cumplimenta automaticamente con la informacion aportada en
las anteriores hojas, por lo que no deberad cumplimentarse).

Si se tiene |a posibilidad de recuperar o no el IVA y el porcentaje de IVA que se puede recuperar.
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En la hoja se recoge que la entidad confirma la recepcion, conformidad e inclusién de los bienes adquiridos en el
inventario de la entidad.

Se deber3 firmar por quien ostente la representacion legal de la entidad.

Para guardar en PDF correctamente todas las hojas del documento Excel cumplimentado se deberd sefialar en la
opcion “;Qué desea publicar?” “Todo el libro”. Adem3s, al nombrar el archivo se deberd sefialar en la tipologia de
guardado Tipo PDF (*.pdf) tal y como se muestra en Ia siguiente imagen:
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Esta imagen contlene una captura de pantalla de un documento Excel, en el cual se muestra como guardar el docurmento
en formato PDF para firmarlo correctamente.

Junto a este anexo, se incluird una copia de los documentos justificativos del gasto y del pago (no necesitan estampilla-
do), imputables a la subvencion del Gobierno de Aragon. Ademas, se incluird la documentacion justificativa especifica
para cada tipo de gasto, descrita en el apartado 3. Gastos subvencionables de esta guia.

La entidad debe conservar todos los comprobantes originales de los gastos y pagos con cargo a la subvencion del IRPF,
tanto los gastos financiados por el Gobierno de Aragon como los aportados por la entidad. Estos documentos seran
custodiados por la entidad y disponibles para la Administracion ante posibles controles posteriores.

Para que se firme todo el libro Excel correctamente, en el caso de utilizar las Hojas de calculo, una vez completado el
documento, primero se debe descargar en formato PDF (.pdf) y después firmarlo. Ver imagen a continuacion.
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____14.2 Modalidad de cuenta justificativa con aportacion
de informe de auditoria

Las entidades con régimen de contabilidad empresarial podran optar por esta modalidad de justificacion. Deberan
sequir las normas de contabilidad establecidas y aportar un informe de auditoria de cuentas independiente.

Cuando se opte por esta modalidad, se debe presentar una memoria de actuacién justificativa en funcion del tipo de
programa (gasto corriente o inversion) conforme a lo recogido en el punto 4.1.2. de esta quia.

Entre el 1 de enero y el 28 de febrero de 2026, Ia entidad deber3d presentar un documento sefialando que opta por esta
modalidad, finalizando el plazo para su presentacion el 30 de junio de 2026.

Este gasto se considera subvencionable como gasto general, si bien no se tendra en cuenta dentro del limite estable-
cido del 10% de estos gastos, tal y como se recoge en el apartado 3.2.3. de esta guia. Este gasto debe estar recogido
en la ficha econémica que dio pie a la obtencion de la subvencion. En caso contrario, es necesario contar con la auto-
rizacion prevista para las modificaciones de las subvenciones (art. 21 de la convocatoria y apartado 2.5. de esta guia).

4.2.1 Informe de auditoria

Se deberd asequrar la adecuada y correcta justificacion de la subvencion por parte de las entidades beneficiarias, de
acuerdo a lo recogido en esta guia de justificacion.

El informe resultante se realizara por quien audite las cuentas, que debera estar inscrito como ejerciente en el Registro
Oficial de Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas. Demostrara el cum-
plimiento por parte de Ia entidad de sus obligaciones en la gestién y aplicacion de la subvencion, la adecuada y correcta
justificacion de la subvencion por parte de los beneficiarios, la realidad y regularidad de las actuaciones subvenciona-
das vy, si procede, la aportacion de fondos propios u otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, procedentes de
cualquier Administracion o ente publico o privado, nacional, de la Unién Europea o de organismos internacionales que
financien esas mismas operaciones.

La actuacion de esta auditoria se someterd a lo dispuesto en el articulo 74 del Reglamento de Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto 887/2016, de 21 de julio y la Orden
EHA/1434/2007, de 17 de marzo.

El informe de auditoria debera recoger, como minimo, lo siguiente:

= Que el importe de la subvencion se ha destinado al cumplimiento de los objetivos recogidos en la me-
moria del programa subvencionado y que se han cumplido los requisitos exigidos en Ia convocatoria.,

= La adecuada y correcta financiacion de las actividades subvencionadas de acuerdo con el apartado 3 del
articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, donde consten los importes de:

- La subvencién concedida.
- La aportacion de la entidad.

- Las otras subvenciones y ayudas publicas o privadas que financien el programa (sefialando la entidad
que la concede y su importe).

- Los rendimientos financieros generados por la subvencién (sefialando la entidad financiera, el numero
de cuenta/producto y el importe de los intereses netos).

= La realidad y regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacion presentada, han sido
financiadas con la subvencion, incluyendo evidencias de Ia realizacion del programa y la documentacion
justificativa de la difusion del programa y del cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

= Elanexo lll "Declaracion de relacion de gastos” que se completard conforme a las instrucciones recogidas
en el apartado 4.1.4. de esta guia.

= No serd necesaria la presentacion de los justificantes de gasto y pago, aunque se conservaran para las
actuaciones de comprobacién y control establecidas en la Ley de subvenciones.
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B NORMATIVA REGULADORA

La normativa reguladora que aplica es la siguiente:

= | ey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones:
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2003-20977

= Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17
de noviembre, General de Subvenciones:

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-13371

= Decreto Legislativo 2/2023, de 3 de mayo, del Gobierno de Aragén, por el que se aprueba el texto re-
fundido de la Ley de Subvenciones de Aragén (BOA 15/05/2023):

https://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=1276611240404

= Orden BSF/402/2024, de 22 de abril, por Ia que se establecen las bases requladoras de las subvenciones
destinadas a fines de interés social con cargo a la asignacion tributaria del impuesto sobre la renta de las
personas fisicas:

https://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=1329709220404

= ORDEN BSF/494/2024, de 8 de mayo, por la que se hace publica la convocatoria de subvenciones
destinadas a fines de interés social en la Comunidad Autonoma de Aragon, con cargo a la asignacion
tributaria del 0,7% del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y del Impuesto sobre Sociedades,
2024.

https://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=1332929081212

= ORDEN BSF/1580/2024, de 17 de diciembre, por la que se resuelve la convocatoria de subvenciones
destinadas a fines de interés social en la Comunidad Autonoma de Aragdn, con cargo a la asignacion
tributaria del 0,7% del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas y del Impuesto sobre Sociedades,
2024.

https://www.boa.aragon.es/cgi-bin/EBOA/BRSCGI?CMD=VEROBJ&MLKOB=1368919600707
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