
ANEXO XX

Cuerpo de Funcionarios Técnicos, Escala Técnica Facultativa, Facultativos Técnicos de 
Patrimonio Cultural: Archivos.

Programa de materias comunes.

1. La Constitución Española de 1978: estructura y contenido. Valores superiores y principios 
inspiradores. El Estado Social y Democrático de Derecho. La Corona. Las Cortes Generales. El 
Poder Judicial. Derechos y libertades. Deberes de los ciudadanos. Principios rectores de la 
política social y económica. Garantías. Defensor del Pueblo. 
2. La organización territorial del Estado. Gobierno de la Nación y Administración General del 
Estado. Comunidades Autónomas. Administración Local. Las relaciones entre los entes 
territoriales. Especial referencia a la comarcalización de Aragón.
3. El Estatuto de Autonomía de Aragón: naturaleza y contenido. Competencias de la 
Comunidad Autónoma. La reforma del Estatuto. La organización institucional de la Comunidad 
Autónoma de Aragón. Las Cortes y el Justicia de Aragón.
4. El Presidente y el Gobierno de Aragón. Los Consejeros. La Administración Pública de la 
Comunidad Autónoma. Los órganos administrativos: su régimen y el ejercicio de las 
competencias.
5. La Unión Europea. Antecedentes y evolución histórica. Las fuentes del Derecho de la Unión 
Europea. Las Instituciones de la Unión Europea. La participación de las Comunidades 
Autónomas en la aplicación del Derecho Comunitario.
6. Ley del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: ámbito de 
aplicación y principios informadores. Los interesados: capacidad y representación. Derechos de 
los ciudadanos en sus relaciones con las Administraciones Públicas, especial referencia a la 
administración electrónica. Sujetos obligados a relacionarse electrónicamente con la 
Administración. Identificación y firma de los interesados. Representación Procedimiento 
administrativo: las garantías en el desarrollo del procedimiento y las fases de iniciación, 
ordenación, instrucción y finalización. La transparencia de las Administraciones Públicas y 
acceso a la información pública.
7. El acto administrativo: concepto, elementos y clases. Requisitos y eficacia de los actos 
administrativos. Nulidad y anulabilidad. La obligación de la Administración de resolver y notificar 
Silencio administrativo. Términos y plazos. Sistema de Interconexión de Registros. Notificación 
electrónica. Revisión de los actos administrativos. 
8. La responsabilidad patrimonial de la Administración Pública. Responsabilidad de las 
autoridades y personal a su servicio.
9. El Estatuto Básico del Empleado Público. El personal funcionario de la Administración de la 
Comunidad Autónoma de Aragón: clases de empleados públicos, selección, provisión y carrera 
administrativa. Personal laboral. Integridad y Ética pública. Código de Conducta del personal 
empleado público. Régimen disciplinario y normativa penal relativa a la función pública. 
10. El presupuesto: sus principios. Estructura del presupuesto de la Comunidad Autónoma de 
Aragón. Los créditos y sus modificaciones. Ejecución del presupuesto. El control presupuestario.

Programa de materias específicas. 

1. La archivística, ciencia y técnica. Concepto y principios fundamentales.
2. El archivo. Concepto, evolución histórica, funciones, tipología de centros.
3. Los documentos: concepto, características y valores. Génesis y tradición documental.
4. Entrada y salida de documentos de los archivos. Modalidades, metodología e instrumentos 
de control.
5. Identificación, clasificación y ordenación documental. Concepto, metodología e 
instrumentos resultantes. Métodos y sistemas de ordenación y de clasificación.
6. La descripción archivística. Concepto y evolución. Los instrumentos de descripción.
7. La descripción archivística multinivel. Normativa.



8. Las normas internacionales, nacionales y aragonesas sobre Encabezamientos Autorizados 
Archivísticos para Entidades, Personas y Familias, y las de descripción de funciones y de 
Instituciones custodias.
9. Tipología documental de la Administración Pública española en las Edades Moderna y 
Contemporánea.
10. El ciclo vital de los documentos. Valoración, selección y eliminación documental de 
documentos. Procedimiento, metodología e instrumentos resultantes.
11. Las agrupaciones documentales de los archivos. Conceptos de grupo de fondos, fondo, 
sección de fondo, serie documental, unidad archivística compuesta, expediente, unidad 
archivística simple y colección de documentos. Su reflejo en la descripción.
12. Sistemas de indización y recuperación de la información. Metodología.
13. Portales de difusión de la información archivística internacionales y españoles. El Portal de 
Archivos Españoles (PARES). El Portal Europeo de Archivos (APEx). EUROPEANA. El Portal 
del Censo-Guía de Archivos de España e Iberoamérica, portales de archivos autonómicos.
14. DARA como sistema de información de archivos de Aragón: portales, subportales y normas 
técnicas.
15. El archivo público como servicio al ciudadano y a la Administración. Servicios a usuarios.
16. El acceso a los documentos y los archivos. La transparencia, la protección de datos 
personales y su relación con los archivos. Normativa española y aragonesa.
17. La función social, cultural y educativa de los archivos. Técnicas y políticas de difusión y 
dinamización cultural.
18. Los documentos electrónicos. Concepto, características, formatos y estándares, seguridad 
e interoperabilidad. Los metadatos y su tipología. El archivo electrónico único. Normativa.
19. Los documentos especiales en el archivo: sonoros, audiovisuales, de imagen. Su 
tratamiento técnico.
20. El archivo como centro de conservación de documentos: edificio, instalaciones y 
equipamiento. Áreas y circuitos. Medidas de corrección y prevención de agentes degradantes. 
Medidas de seguridad.
21. Los soportes documentales. Tipos y causas fisicoquímicas, medioambientales y biológicas 
de alteración. Prevención, conservación y restauración de documentos.
22. Reprografía y técnicas de digitalización. Técnicas, normas y procedimientos. Principales 
formatos.
23. Estructura y distribución de competencias en materia de archivos en el Estado español, 
Administraciones Autonómicas y Locales. Régimen jurídico de los documentos y de los archivos.
24. Los sistemas archivísticos en España. El sistema estatal de archivos y los sistemas 
autonómicos.
25. La Ley de Patrimonio Histórico Español y la normativa nacional en materia de archivos. 
Protección jurídica del patrimonio documental. El tráfico de bienes culturales.
26. El Sistema de Archivos de Aragón. La distribución de competencias en materia de 
patrimonio cultural en la Comunidad Autónoma de Aragón. El caso específico de los archivos.
27. El régimen jurídico de protección del patrimonio cultural aragonés. Normativa legal en 
materia de archivos y patrimonio documental en Aragón.
28. Los archivos de las Administraciones Locales en Aragón: Diputaciones, Comarcas y 
Ayuntamientos.
29. Los centros de archivo dependientes del Gobierno de Aragón. El archivo de la 
Administración autonómica y los Archivos Históricos Provinciales aragoneses. Situación actual.
30. Los archivos de la Administración de Justicia en el Estado español y en la Comunidad 
Autónoma de Aragón. Situación actual.
31. Archivos privados en Aragón: eclesiásticos, de organizaciones sociales, archivos del trabajo, 
de empresas, archivos de particulares.
32. El Tratado de la Unión Europea y su incidencia en el Patrimonio Cultural. Normativa sectorial 
europea en materia de archivos y documentos. Tratados internacionales suscritos por España.
33. La dimensión internacional de los archivos. Organismos internacionales. Acuerdos y 
tratados sobre protección del patrimonio y los derechos conexos.



34. El profesional de los archivos. Funciones básicas y deontología profesional. Recursos para 
la formación profesional. Recursos archivísticos de información en la red.
35. La fe pública en España en relación con los archivos. Archivos notariales y archivos 
registrales en Aragón.
36. Las instituciones político-administrativas en Aragón hasta los Decretos de Nueva Planta. 
Historia y fuentes documentales.
37. La repercusión en Aragón de las reformas político-administrativas del siglo XVIII. Historia y 
fuentes documentales.
38. La Administración del Estado en la España contemporánea. Órganos centrales y periféricos. 
Historia y fuentes documentales.
39. La Administración de Justicia en la España contemporánea. Historia y fuentes 
documentales.
40. El Sistema Fiscal y la Administración de la Hacienda Pública en la España contemporánea. 
Historia y fuentes documentales.
41. La organización territorial del Estado en la España contemporánea. Historia y fuentes 
documentales.
42. Informática y archivos. Aplicaciones informáticas para las funciones de los archivos. 
Principales formatos y esquemas de intercambio de información en archivos.
43. La transparencia activa: la puesta a disposición de la información pública. Los portales de 
Transparencia. El Portal de Transparencia de la Comunidad Autónoma de Aragón. La iniciativa 
Open data: aplicación en archivos. La Reutilización de la Información del Sector Público.
44. La administración electrónica y su relación con los archivos. La implantación de la 
administración electrónica en Aragón. Aspectos legales. 
45. Las políticas de calidad en la Administración, en el servicio de archivo y en la gestión 
documental. Cartas de servicios. Normativa y su aplicación.


