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ANEXO V
INSTRUCCIONES SOBRE JUSTIFICACION DE GASTOS A FINANCIAR POR LA SUBVENCION

1. Los documentos justificativos del gasto efectuado con cargo a la ayuda concedida por el
Instituto Aragonés de la Juventud deberdn ser facturas o documentos equivalentes originales y
cumplir la normativa vigente en la zona geografica donde se haya ejecutado el proyecto. Los
requisitos que deberan tener, ademas de los que constituyen su propia naturaleza y finalidad,
incluirdn nombre de la empresa, direccién, N.I.F., n2 de la factura y el sello y/o firma, asi como
otros datos: fecha, concepto, importe e LV.A., estar expedido a nombre de la persona
beneficiaria de la ayuda y acreditarse su pago. En particular,

a) Para los gastos de alojamiento, manutencién o dieta completa, factura expedida por
el establecimiento hotelero o agencia de viajes cuando formen parte de un paquete con
el alojamiento.

b) Para los gastos de transporte, billete acreditativo del viaje o trayecto realizado,
cuando no fuera posible acreditar este gasto a través de la factura correspondiente.

c) Para los gastos de seguro, certificado de la entidad aseguradora en el que conste el
importe del coste del seguro imputable a la estancia y su pago efectivo, que identificara
ademas el tipo de seguro contratado, nimero de pdliza, tomador y beneficiario.

2. En el caso de que no pueda aportarse el documento original, se admitirdn fotocopias legibles
de las facturas, acompafiadas de sus correspondientes originales para su compulsa y posterior
puesta a disposicion de la persona beneficiaria de la ayuda. A estos efectos, en las facturas
originales, con cardacter previo a su fotocopiado, se estampara un sello mediante el que se hard
constar la financiacidn del Instituto Aragonés de la Juventud y el afio de la convocatoria.

3. Los documentos justificativos del gasto se presentaran en una relacién ordenada y enumerada
del gasto de acuerdo con las partidas del presupuesto del “proyecto personal” de la persona
beneficiaria de la ayuda, relacionadas en su memoria descriptiva. En el caso de que los
justificantes estén redactados en idioma distinto del espafol, inglés, francés, italiano o
portugués, la relacion deberd presentarse traducidos los conceptos de gasto de cada uno de
dichos justificantes a alguno de los anteriores idiomas, preferentemente al espafiol.

III

4. Toda factura debe ir acompafiada de la justificacion de su abono mediante cheque o
transferencia bancaria. En el caso de que se realice mediante cheque, éste deberd estar
expedido por la persona beneficiaria de la ayuda a nombre del prestador del servicio que
corresponda en cada caso y se adjuntard copia del mismo, junto con la documentacién bancaria
del cargo realizado. En la factura debera quedar reflejado el nimero del cheque con el que se
ha realizado el pago.

Los pagos en efectivo podran ser admitidos por la Comision de Valoracién en los casos
debidamente justificados por razones geograficas o de otra indole. En este caso, la factura
deberd estar firmada y sellada por su emisor y, ademas, habra de contener un sello que deje
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constancia de dicho pago (“pagado”, “cancelado”, “en efectivo” o similar).
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5. Acreditacion del tipo de cambio monetario en el momento en que se realizo el gasto segun la
fecha de la factura o documento equivalente.

6. En el caso de gastos de “dificil justificaciéon” relacionados con el alojamiento y la manutencidn
gue no se puedan acreditar mediante factura como se describe en el apartado 1.a, se aceptara
gue se pueden justificar por dia en concepto de dieta con los limites que marca el Real Decreto
462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio para el grupo 3, en su
Anexo lll. A estos efectos, la Entidad responsable del proyecto deberd incluir en el certificado
definido en la base decimocuarta apartado d de la convocatoria que responden a los gastos
reales del beneficiario de la ayuda y no entran en contradiccién con otras ayudas o servicios
proporcionados por el propio proyecto.

7. Se debe aportar una breve memoria descriptiva de la actividad desarrollada por la persona
voluntaria beneficiaria de la ayuda en el proyecto de cooperacidn al que se ha incorporado, con
documentacion grafica y sellada por la entidad.

8. Cualquier otro tipo de documentacién o informe que se considere oportuno.



