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INSTITUTO ARAGONES DE
ADMINISTRACION PUBLICA
Entrada 24/11/2025

== DE ARAGON 1]AIA|P

EJERCICIO DEL PROCESO SELECTIVO PARA INGRESO POR TURNO INDEPENDIENTE
PARA PERSONAS CON ENFERMEDAD MENTAL QUE ACREDITEN UN GRADO DE
DISCAPACIDAD IGUAL O SUPERIOR AL TREINTA Y TRES POR CIENTO, EN EL CUERPO
AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON,
ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS, CONVOCADO
POR RESOLUCION DE 22 DE JULIO 2022, DEL DIRECTOR GENERAL DE LA FUNCION
PUBLICA Y CALIDAD DE LOS SERVICIOS (BOA DE 2 DE AGOSTO DE 2022)

Cddigo de proceso: 22/0104

22 de noviembre de 2025.
Comision Permanente de Seleccion.
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== DE ARAGON 1]AIA|P

La Administracion de T1a Comunidad Auténoma de Aragdén presta
servicios a 1os ciudadanos en distintas materias como Ta educacioén,
la sanidad, T1a cultura, el medio ambiente o el empleo. Su
funcionamiento se apoya en 1os principios establecidos por Tla

Constitucidén Espanola y por el Estatuto de Autonomia de Aragodn.

1.- La Constitucion Espafiola se estructura en:
A) Un Unico titulo sin division.
B) Un predmbulo, 9 titulos, 178 articulos, disposiciones adicionales y derogatoria y final.
C) Un preambulo, un titulo preliminar, 10 titulos, disposiciones adicionales, transitorias,
derogatorias y finales.

D) 10 capitulos y 178 articulos y disposicion final.

2.- ¢ Qué valores fundamentales proclama el Preambulo de la Constitucién Espafiola?:
A) Religion, patria y trabajo.
B) La justicia, la libertad y la seguridad.
C) La tradicion y la libertad de sus territorios.

D) La unidad militar en todo el territorio espafiol.

3.- ¢Qué articulo de la Constitucidon Espafiola reconoce la dignidad de la persona como
fundamento del orden politico y de la paz social?:

A) El articulo 10.

B) El articulo 1.

C) El articulo 14.

D) El articulo 20.

4.- ;Qué permite el articulo 2 de la Constitucién Espafiola?:
A) Que Espafia tenga ejército.
B) Que haya una sola lengua.
C) Que existan Comunidades Auténomas.

D) Que el Rey gobierne.
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5.- ¢ Qué es un Estatuto de Autonomia?:
A) Una ley ordinaria aprobada por el Estado que regula la creacion y funcionamiento de las
Comunidades Auténomas.
B) Una ley organica aprobada por las Cortes Generales que define la organizacion
institucional y las competencias de la Comunidad Auténoma.
C) Un reglamento dictado por el Presidente autonémico.

D) Un decreto que regula los impuestos locales.

6.- ¢ Cual es el Estatuto de Autonomia de Aragén?:
A) La Constitucién Espafiola.
B) Ley Orgéanica 5/2007, de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragon.
C) Ley 6/2007 de 20 de abril, de reforma del Estatuto de Autonomia de Aragén.
D) Real Decreto 5/2007 de 20 de abril, por el que se aprueba el Estatuto de Autonomia de
Aragon.

7.- ¢Qué funcion principal tienen las Cortes de Aragén?:
A) Juzgar delitos ocurridos en Aragon.
B) Elegir a los Consejeros del Gobierno de Aragoén.
C) Aprobar las leyes aragonesas.

D) Disefiar el Gobierno de Aragon.

8.- Segun el Estatuto de Autonomia de Aragén, ¢cudl es la funcién principal del Justicia
de Aragén?:

A) Dictar leyes autonémicas.

B) Representar al Gobierno de Aragon.

C) Organizar las elecciones autonémicas.

D) Defender los derechos y libertades reconocidos en el Estatuto y en la Constitucion.

9.- ¢, Quién elige al Justicia de Aragon segun el Estatuto de Autonomia?:
A) El Presidente del Gobierno de Aragén.
B) El Rey de Espafia.
C) Las Cortes de Aragon.
D) El Tribunal Constitucional.
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== DE ARAGON 1]AIA|P

La Administracion de Ta Comunidad Auténoma de Aragdén recibe
diariamente solicitudes de ciudadanos y empresas que desean
realizar tramites.

E1 personal auxiliar administrativo tiene un papel esencial:
registrar documentos, revisar Tla documentacidon presentada vy
colaborar en la tramitacion del procedimiento administrativo hasta

que se dicta el acto administrativo final.

10.- El derecho administrativo regula, entre otros aspectos:
A) Los derechos y deberes de los ciudadanos frente a las administraciones publicas.
B) Las relaciones juridicas entre los particulares.
C) Las conductas que constituyen delitos y las sanciones correspondientes.

D) El control judicial de la legalidad de la actuacion de las administraciones publicas.

11.- Seflale la opcién CORRECTA. Es fuente de derecho administrativo:
A) Una resolucién de convocatoria de oposiciones.
B) Un Decreto del Gobierno de Aragén por el que se aprueba un reglamento.
C) Una sentencia del juzgado de lo penal.

D) Una recomendacion del Justicia de Aragén.

12.- ;,Cuando queda demorada la eficacia de un acto administrativo?:
A) Cuando requiera tramite de audiencia.
B) Cuando adolezca de vicio de nulidad de pleno derecho.
C) Cuando lo solicite el interesado.

D) Cuando requiera la aprobacion de un érgano superior.

13.- Cuando un acto administrativo NO puede ser impugnado en via administrativa, se
considera que es un acto:

A) Firme.

B) De gravamen.

C) De tramite.

D) Ejecutivo.
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14.- Indique cual de los siguientes actos NO pone fin a la via administrativa:
A) Los actos de las Consejeras y de los Consejeros.
B) La resolucién administrativa de los procedimientos de responsabilidad patrimonial.
C) Las resoluciones de las personas titulares de las Direcciones Generales, salvo que una
ley establezca lo contrario.

D) Las resoluciones de los recursos de alzada.

15.- ;Qué acto serealiza en lafase de instruccién de los procedimientos administrativos?:
A) La audiencia a los interesados.
B) La presentacion de un recurso administrativo.
C) La subsanacién de la solicitud.

D) La adopcién del acuerdo de resolucion del procedimiento.

16.- La revision de oficio de un acto administrativo nulo de pleno derecho dictado por
drgano de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon requerira:

A) Adopcion de medida cautelar.

B) Declaracién de lesividad.

C) Informe facultativo del Consejo de Estado.

D) Dictamen preceptivo del Consejo Consultivo de Aragén.

17.- Los actos que sean anulables no podran revocarse:
A) Una vez transcurridos cuatro meses desde que se dicté el acto administrativo.
B) Una vez transcurridos seis meses desde que se dictd el acto administrativo.
C) Una vez transcurrido un afio desde que se dict6 el acto administrativo.

D) Una vez transcurridos cuatro afios desde que se dictd el acto administrativo.

18.- Indique larespuesta CORRECTA sobre la sustitucion de los recursos administrativos
por reclamacién o impugnaciéon ante una comisién o tribunal:
A) En las notificaciones de los actos administrativos no sera necesario hacer mencién expresa
de esta sustitucion.
B) La reclamacion debera presentarse dentro del mismo plazo establecido para la
interposicion de los correspondientes recursos administrativos.
C) La sustituciébn deberd establecerse en todo caso mediante Orden del titular del
departamento del que emane el acto o resolucién objeto de la reclamacién o impugnacion.

D) El mandato de quien ostente la Presidencia de la comision o tribunal seréa de tres afos.
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Maria, trabaja como auxiliar administrativa en el Servicio de
Gestion de Personal y Asuntos Generales del Departamento de
Hacienda, Interior y Funcidén Publica del Gobierno de Aragdn y se

le plantean los siguientes temas:

19.- ¢Cual de las siguientes es una forma de provision de puestos de trabajo para el
personal funcionario de carrera?:

A) Oposicion acceso libre.

B) Concurso de méritos.

C) Estabilizacién por concursos de méritos.

D) Contrato eventual.

20.- Un funcionario pierde su condicién de tal cuando:

A) Es sancionado con suspensién temporal de funciones.
B) Solicita una excedencia voluntaria.

C) Es condenado a pena principal de inhabilitacion absoluta para cargo publico, que tenga
caracter de firme.

D) Se ve afectado por una delegacion de competencias entre administraciones.

21.- ;Qué clase de personal podré formar parte de los 6rganos de seleccion?:
A) Personal funcionario interino.
B) Personal designado politicamente.
C) Personal eventual.

D) Personal funcionario de carrera.

22.- ¢Qué cupo se reservara en las ofertas de empleo publico para ser cubiertas entre
personas con discapacidad?:

A) Un cupo no inferior al 10% de las vacantes.

B) Un cupo no inferior al 7% de las vacantes.

C) Un cupo no inferior al 5% de las vacantes.

D) Un cupo del 15% de las vacantes.
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23.- ¢En qué situacion administrativa se hallan quienes presten servicios en su condicién
de funcionarios publicos cualquiera que sea la administracién publica u organismo
publico o entidad en el que se encuentren destinados y no les corresponda quedar en otra
situaciéon?:

A) Servicios especiales.

B) Expectativa de destino.

C) Servicio activo.

D) Servicio efectivo.

24.- Queretribuciones son las que atienden alas caracteristicas de los puestos de trabajo,
la carrera profesional o desempefio, rendimiento o resultados alcanzados por el
funcionario:

A) Retribuciones basicas.

B) Retribuciones especiales.
C) Retribuciones basicas y complementarias.

D) Retribuciones complementarias.

25.- ¢ A través de qué medio se lleva a cabo la seleccion del personal laboral temporal en
la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén?:
A) Mediante bolsas de empleo derivadas de procesos selectivos.

B) A través de comisiones de servicios.
C) Por entrevista directa con los candidatos.

D) Mediante la evaluacion exclusiva del curriculo vitae.

26.- La formacién voluntaria del personal laboral al servicio de la Administracion de la
Comunidad Autébnoma de Aragén esta dirigida a:
A) Unicamente a actualizar conocimientos técnicos del puesto.

B) Incrementar aptitudes y conocimientos profesionales y potenciar actitudes vy
comportamientos relacionados con la eficacia del funcionamiento administrativo.
C) Mejorar el salario del trabajador.

D) Asegurar promocién interna temporal.

27.- Es un deber del personal laboral al servicio de la Administracién de la Comunidad
Autdénoma de Aragén:
A) Planificar la jornada de trabajo en equipo.
B) Cumplir con la jornada, horarios y descansos establecidos.
C) Asistir a la formacion, tanto obligatoria como voluntaria, que decida arbitrariamente su
superior jerarquico.

D) Aplicar los procedimientos internos de manera flexible.
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Para el desarrollo de sus tareas, Maria debe tener conocimiento en
el registro, gestidon y archivo documental, asi como en el manejo
de internet, correo electrénico y las aplicaciones de Word y Excel
2016.

28.- Para la correcta organizacién y gestion de los documentos en la oficina es
fundamental:

A) Conocer el origen de la documentacion.

B) Conocer la fecha de registro de la documentacion.

C) Conocer cuantas veces se suele consultar la documentacion.

D) Conocer el procedimiento y la serie documental.

29.- NO forman parte del expediente adminstrativo:
A) La informacion que tenga caracter auxiliar o de apoyo.
B) Los informes facultativos solicitados.
C) Las notificaciones a los interesados.

D) Las solicitudes de los interesados.

30.- ¢ Qué es el Almacenamiento de Datos en la Nube?:
A) Es un sistema de almacenar datos en un disco duro externo.
B) Un sistema de almacenar datos en tu propio disco duro.
C) Un sistema de almacenar datos en servidores remotos a través de internet.

D) Un sistema de almacenar datos en el movil.

31.- Para mantener la seguridad tanto de nuestro equipo informético como de la red del
Gobierno de Aragon, ¢cudl de las siguientes respuestas es la correcta?:
A) No es necesario usar un software antivirus porque todos los equipos modernos ya lo llevan.
B) Ya no es peligroso conectar dispositivos USB externos al equipo.
C) No se pueden descargar programas de paginas oficiales.

D) No se debe usar el ordenador del trabajo para abrir o crear archivos particulares.

32.- ¢ Cudl de las siguientes respuestas NO es un ejemplo de Software?:
A) Microsoft Word.
B) Tarjeta de memoria.
C) Windows 10.
D) JavaScript.
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33.- En relacion con el escritorio de Windows, indique la respuesta CORRECTA:
A) Si nos situamos en el escritorio y pulsamos el botén derecho accedemos a la web del
Gobierno de Aragén.
B) En el escritorio no puede haber iconos de documentos word, excel o acces.
C) En el escritorio se pueden crear carpetas amarillas para archivar en ellas documentos.
D) Si se elimina un icono del escritorio no se pude volver a crear si no se ha desconectado

antes el ordenador.

34.- ;Qué son los iconos del escritorio de Windows?:
A) Son logos de las compariias informaticas.
B) Son representaciones graficas de archivos, carpetas y programas que te permiten acceder
a ellos facilmente.
C) Son archivos de documentos.

D) En el escritorio de Windows no se pueden ver los iconos.

35.- ¢ Cual de las siguientes afirmaciones acerca de Excel 2016 es INCORRECTA?:

A) Desde la pestafia "Disefio de pagina" se puede cambiar la orientacién (horizontal/vertical)
de la pagina.

B) El icono tijeras quita la seleccion y la coloca en el portapapeles para que se pueda pegar
en otro sitio.

C) Todo el texto que figura escrito en una celda tiene que tener el mismo formato.

D) El icono letra A sobre una banda de color cambia el color del texto.

36.- En Word 2016 se puede insertar una "marca de agua". ¢Cual es el icono con que
representa Word 2016 esta funcionalidad?:
A) Una lupa dentro de un folio doblado por su esquina superior derecha.

B) Una marca diagonal dentro de un folio doblado por su esquina superior derecha.
C) Un bote de pintura sobre un folio doblado por su esquina superior derecha.
D) Una letra A dentro de un folio doblado por su esquina superior derecha.

37.- En Word 2016, ¢en qué bloque de la barra de herramientas podemos encontrar el
comando “abe”?:

A) Péarrafo.
B) Fuente.
C) Estilos.
D) Portapapeles.
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38.- Indique para qué se suele emplear el campo "asunto" en una aplicacién de correo
electrénico:

A) Para escribir todo el contenido del mensaje.

B) Para escribir un titulo claro y conciso que indique el tema principal del mensaje.

C) Para escribir la direccion en la que se ubica el archivo que se adjunta con el mensaje.

D) Para escribir la direccién de correo electrénico del remitente del mensaje.

39.- /Sobre qué red de telefonia mévil se transmitirA mas répido la informacién en
internet?:

A) 5G.

B) 4G+.

C) 4G.

D) 3G.

40.-¢ Cudl de los siguientes protocolos permite cifrar correos electrénicos de extremo a
extremo?:

A) IMAP.

B) PGP.

C) POP.

D) C-AWS.

PREGUNTAS DE RESERVA:

41.- ¢(En qué parte de la Constitucion Espafiola se recogen los derechos y deberes
fundamentales?:
A) En el Titulo I.

B) En el Titulo 1.
C) En el Predmbulo.
D) En las disposiciones finales.

42.- Indique la respuesta CORRECTA. Son nulos de pleno derecho:

A) Las disposiciones administrativas que establezcan la retroactividad de disposiciones
sancionadoras favorables.

B) Los actos dictados por 6rgano manifiestamente competente por razén de la materia o del
territorio.

C) Las disposiciones administrativas que vulneren otras disposiciones administrativas de
rango inferior.

D) Los actos que tengan un contenido imposible.
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43.- En un procedimiento disciplinario de personal funcionario al servicio de la
Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragoén:
A) La fase instructora y la sancionadora se encomiendan a 6rganos distintos.
B) El personal debe estar asistido por abogado y procurador para garantizar la presuncion de
inocencia.
C) Las sanciones impuestas por la comisién de faltas leves no se recurren.
D) La sancién de suspension de funciones puede imponerse por la comisién de falta muy

grave.

44.- En materia de seguridad informatica indique cual de las siguientes opciones NO SE
DEBE realizar:
A) Introducir datos relacionados con el puesto en paginas seguras.
B) Mantener seguras las contrasefias y modificarlas periédicamente.
C) Entrar en cualquier enlace que nos llegue a través del correo elctrénico de Gobierno de
Aragon.
D) Informar a los compaferos y a los servicios informatico si se detecta un archivo

sospechoso.

45.- ;Con qué icono se representa en Excel 2016 la funcionalidad que permite mostrar el
valor de una celda con un separador de millares?:

A) 0,00.

B) 000.

C) %.

D) 000,0.
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