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MANUAL SOLICITUD TRASLADOS 
 

1.- Acceso a la aplicación  

 
Al Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud  se accede a 
través del enlace https://empleo.salud.aragon.es/saludmeritos/. 

 

 
Debe registrarse o si ya está registrado, introducir sus credenciales de acceso.  

 

2.- Documentación administrativa previa 

 
Con carácter previo a la presentación de una solicitud de traslados debe 
cumplimentar y justificar documentalmente en el apartado DOCUMENTACIÓN 
TRASLADOS del EXPEDIENTE PERSONAL la información relativa al 
nombramiento y situación administrativa desde la que concursa, siempre y cuando 
esta no esté registrada ya en el Portal. 

 

 
 

https://empleo.salud.aragon.es/saludmeritos/
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Los nombramientos y situaciones pueden ser: 

 Los que se traigan de SIRHGA automáticamente (todavía no vendrán en 

una primera fase), que vendrán validados y sin documentación. 

 Los aportados por el usuario que, como el resto de méritos, deben de 

rellenarse los campos solicitados y adjuntar el pdf justificativo. 

 

 

2.1. NOMBRAMIENTOS: 

Los nombramientos y campos aquí rellenados son la base de las situaciones 
posteriores.  
Se registran con los datos de la plaza base que se posee en propiedad y desde la 
que se desea trasladarse: 
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2.2. SITUACIONES: 

Se selecciona el nombramiento del que va a describir su situación. 

 
 
El “Régimen jurídico” y la “categoría profesional” vienen del nombramiento 
seleccionado, y se elige una de las posibles situaciones: “Activo”, “Excedencia” y 
“Reingreso Provisional” 

 
 
 
 
Cada vez que se grabe un nombramiento o una situación la aplicación cerrará la 
anterior para dar consistencia a la vida laboral del solicitante. 
 
El nombramiento y la situación administrativa desde la que participa son 
imprescindibles para poder inscribirse en la convocatoria, como se verá en el 
punto 4.3. 
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3.- Acceso al menú Traslados 

 
Para acceder al menú de convocatorias de traslados, debe pulsar el botón 
“TRASLADOS” 

 

 
 

4.- Inscripción en convocatoria 

A continuación, se muestra una pantalla, en la que debe pulsar el botón 
“CONVOCATORIAS (INSCRIPCIÓN)” 
 

 
 
Al pulsar el botón, se activa la inscripción, que es un sistema basado en pasos en 
los que se tiene que rellenar/confirmar toda la información de la solicitud. 
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4.1.- Paso 1 (Convocatoria) 

 

En primer lugar, debe seleccionar la convocatoria en la que desea inscribirse, 
pulsando el botón “Inscripción” de la convocatoria elegida: 

 

4.2.- Paso 2 (Datos personales) 

 

Se muestra el de sus datos personales. Revíselos y si hay algo incorrecto, 
modifíquelo en el apartado “Expediente personal → Datos personales” de este 
mismo Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud. 

 
Pulsando el botón “Continuar” se accede al siguiente paso. 

 

4.3.- Paso 3 (Datos de solicitud) 

 

Se muestra el siguiente formulario, en el cual, debe seleccionar el nombramiento 
con el que desea participar. 

 
Una vez seleccionado, con base a la información registrada en “Expediente 
personal → Documentación traslados” de este mismo Portal de Recursos 
Humanos del Servicio Aragonés de Salud, se rellenará automáticamente la 
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situación de partida y la consideración. Si la información no es correcta, puede 
corregirla en el Expediente personal. 
 
En el caso de que participe desde una situación de “Activo con reserva de 
plaza”, se muestra la plaza desde la cual participa y se le pide que informe la 
Fecha de permanencia ininterrumpida desde la última posesión en la plaza, 
así como el documento que lo justifique: 
 

 
 
Si desea condicionar su traslado al de otro candidato, debe seleccionar la 
opción “Si” e introducir el NIF del candidato con el que se quiere condicionar. 
Pulsando el botón “Continuar” el sistema comprobará si el condicionado está dado 
de alta en el Portal. En caso de no estar dado de alta, no podrá condicionarse. 

 
 
A continuación, debe seleccionar la relación de plazas a las que quiere optar 
en el concurso de traslados. Para facilitar la búsqueda, se han separado por 
sector.  

 
Puede optar tanto a las plazas que figuran como vacantes en este momento como 
a las posibles “resultas” que puedan generarse en la propia convocatoria. En las 
plazas “vacantes” se entienden incluidas también las posibles resultas que se 
generen, por lo que se opta a todo. 
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Para realizar la selección, debe marcar el check de la/las plazas deseadas y pulsar 
el botón “Añadir plazas a mi selección”. Se añadirán a la tabla “Plazas 
seleccionadas” 

 

 
 
Una vez añadidas las plazas deseadas, puede modificar el orden de prioridad 
simplemente arrastrando y soltando la línea de la plaza a la posición en la que 
quiere que se sitúe. 
 
Puede también eliminar plazas de su listado de “Plazas seleccionadas” con el 

botón  en la columna “acciones”  

 
Puede guardar su solicitud pulsando el botón “Guardar como borrador”. Para 
continuar al siguiente paso, pulse el botón “Continuar” 

 

 
 
Para continuar con una solicitud guardada previamente, acceda al apartado 
“Traslados → Inscripciones realizadas” y pulsar el botón “Continuar 
inscripción”  
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4.4.- Paso 4 (Autobaremo) 

A continuación, y con base en sus méritos, se mostrará el resultado del 
autobaremo.   

 
 
Pulsando el botón “Continuar” accederá al siguiente paso. 

 

4.5.- Paso 5 (Resumen y confirmación) 

En este paso aparece un resumen con sus datos personales, situación de partida, 
autobaremo y relación de puestos y orden de preferencia a los que se presenta. 

 

 
Puede guardar su solicitud pulsando el botón “Guardar como borrador”. Para 
continuar al siguiente paso, debe pulsar el botón “FIRMAR Y REGISTRAR 
TELEMATICAMENTE” 
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Al pulsar el botón “FIRMAR Y REGISTRAR TELEMATICAMENTE”, se 
comprobará si ha registrado previamente una solicitud para la misma convocatoria. 
En caso de ser así, el sistema le mostrará el siguiente mensaje: 

 

 
 
 
Pulsando el botón “ACEPTAR” o en caso de que no haya registrado previamente 
una solicitud, se mostrará el borrador de la solicitud para firmar electrónicamente. 
 

 

 

 
 
Para firmar electrónicamente la solicitud debe seleccionar la opción elegida 
(@Firma o Cl@ve permanente). 
 
Una vez firmada y registrada la solicitud: 
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 Podrá ver el estado de la misma en el apartado Inscripciones realizadas  

 Se bloquean los nombramientos y situaciones registrados en su 

expediente personal asociados a la solicitud. 

 

5.- ANULACIONES y CAMBIOS 

5.1. PRESENTACION DE NUEVA SOLICITUDES: 

Usted puede presentar una nueva solicitud en una convocatoria sobre la que 

ya ha presentado y firmado otra. El sistema le avisara que ya tiene una 

solicitud presentada y que, de continuar y presentar una nueva, esta última 

será la vigente y se anularan todas las solicitudes presentadas 

anteriormente de la misma convocatoria. 

Esta opción puede ser útil si precisa por ejemplo cambiar los centros 

seleccionados por otros. 

 
 

5.2. ANULACION DE SOLICITUD: 

Si lo desea e independientemente de los posteriores plazos de renuncia, usted 

puede anular una solicitud presentada siempre que se encuentre en plazo de 

presentación. Para lo cual deberá de ir a Traslados -> Inscripciones realizadas 

y pulsar X 
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5.3. CAMBIOS DE NOMBRAMIENTOS y SITUACIONES 
(Bloqueados): 

Si desea modificar un nombramiento o situación incluido en una solicitud, solo 

se podrá realizar mientras se está en plazo de presentación. Para lo cual 

primero deberá anular todas las solicitudes presentadas que los tengan 

asociados, lo que libera el nombramiento y situación asociado. 

 

6.- DESISTIMIENTOS Y RENUNCIAS 

 
Una vez finalizado el plazo de presentación de solicitudes y hasta la finalización 
del plazo para formular reclamaciones contra la resolución provisional de 
puntuación y destino puede desistir de su solicitud. Para ello tiene que acudir a  
 Traslados -> Inscripciones realizadas  
 

En acciones aparecerá un botón de RENUNCIA 

 

 
 
Al pulsar el botón muestra un aviso: 
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Si pulsamos Aceptar muestra los datos básicos de la renuncia que vamos a 
realizar 

 
 
Y después el borrador (en pdf) de la renuncia que vamos a firmar: 
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Y nos lleva a la firma electrónica: 
 

 
 
 
Una vez firmado aparece el siguiente aviso: 

 
 

 
 
Al ACEPTAR va a vista de inscripciones realizadas: 

 
 
Donde se puede ver la renuncia y los documentos firmados de la misma. 
 


