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MANUAL SOLICITUD TRASLADOS

1.- Acceso ala aplicacion

Al Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud se accede a
través del enlace https://empleo.salud.aragon.es/saludmeritos/.

OBIERNO Portal d del ici és de Salud
gEARmoN e Servicio e u iqlud

ACCESO A ZONA PRIVADA-

contrasefa corporativos.
sivd. i scceso es

Usuario:

Noticias y yprovision) | Manualesy Manuales y
52 verOcutar firo.

Debe registrarse o si ya esta registrado, introducir sus credenciales de acceso.

2.- Documentaciéon administrativa previa

Con caracter previo a la presentacion de una solicitud de traslados debe
cumplimentar y justificar documentalmente en el apartado DOCUMENTACION
TRASLADOS del EXPEDIENTE PERSONAL la informacion relativa al
nombramiento y situacion administrativa desde la que concursa, siempre y cuando
esta no esté registrada ya en el Portal.

servicio aragonés
e
Centro de Gestion Integrada
de Proyectos Corporativos

GOBIERNO Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud S al u d
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DE ARAGON
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# -~ Expediente de Personal

E—lE e
EGOB[ERNO Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud
=<DE ARAGON

Viernes 02 Mayo del 2025

@ ~ Expediente Personal -~ Documentacion Traslados

7= NOMBRAMIENTO

< SITUACION

Los nombramientos y situaciones pueden ser:
e Los que se traigan de SIRHGA automaticamente (todavia no vendran en
una primera fase), que vendran validados y sin documentacion.
e Los aportados por el usuario que, como el resto de méritos, deben de
rellenarse los campos solicitados y adjuntar el pdf justificativo.

2.1. NOMBRAMIENTOS:

Los nombramientos y campos aqui rellenados son la base de las situaciones

posteriores.
Se registran con los datos de la plaza base que se posee en propiedad y desde la

que se desea trasladarse:
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Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud
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Miercoles 07 Maya del 205

L Personal =~ Traslados

Namramients

Anadic Nambramienta

Es
Sendci Aragonds oe SALLD

1202

2.2. SITUACIONES:

salud
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salud

& WOUSAR PRLEBAS 4§ cerar secir

301 - Ceacoria

Nomibramierta de Celaar

Se selecciona el nombramiento del que va a describir su situacion.

=GOBIERNO

Misrostes 07 Maye del 2025
8~ Personal -~ D én Traslados
= NOMBRAMIENTO siuadion

SITUACION Adadir Situacidn

Nombramients de Celagor

Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud

salud

8 NOUSAR PRUEBAS 3 comar sesion

El “Régimen juridico” y la “categoria profesional” vienen del nombramiento
seleccionado, y se elige una de las posibles situaciones: “Activo”, “Excedencia” y

“Reingreso Provisional”

== GOBIERNO
==DE ARAGON

Misrcotes o7 Mayo el 2025

é - Personal  ~ D ion Traslados

NOMERAMIENTO Suaciin

Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud

salud

£ NOUSAR PRUEBAS 4 comar sesic

Cada vez que se grabe un nombramiento o una situacion la aplicacion cerraré la
anterior para dar consistencia a la vida laboral del solicitante.

El nombramiento y la situacion administrativa desde la que participa son
imprescindibles para poder inscribirse en la convocatoria, como se vera en el

punto 4.3.
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3.- Acceso al menu Traslados
Para acceder al menu de convocatorias de traslados, debe pulsar el boton
“TRASLADOS”
ESEBIERNSN Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud §§c IW!:I g

Miércoles 30 Abril del 2025

Seleccione una de las opciones siguientes para continuar:

9 EXPEDIENTE =] CONVOCATORIAS misim MI BOLSA DE ‘ TRASLADOS miam P.LT.
PERSONAL <} M8 empLEO ’ idd

4.- Inscripcion en convocatoria

A continuacion, se muestra una pantalla, en la que debe pulsar el boton
“CONVOCATORIAS (INSCRIPCION)”

EGOBIERNO Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud I d

DE ARAGON Saiu
s

Miércoles 30 Abril del 2025 &8 cerrar sesion

# -~ Traslados

|:=| CONVOCATORIAS O INSCRIPCIONES
—7

* (INSCRIPCION) == REALIZADAS

Al pulsar el botdn, se activa la inscripcion, que es un sistema basado en pasos en
los que se tiene que rellenar/confirmar toda la informacion de la solicitud.
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4.1.- Paso 1 (Convocatoria)

En primer lugar, debe seleccionar la convocatoria en la que desea inscribirse,
pulsando el boton “Inscripcidon” de la convocatoria elegida:

@ ~ Traslados -~ Inscripcion

ol De—

Convocatoria

Seleccione una de las convacatorias activas (haga lic sobre el nombre de la convecatoria):

oo e N e S e

Inscripcion Nueva celadores Abierta 17/03/2025 25/12/2025

Pagina 1de 1.1 elementos, M) [4] ra:[1~]

4.2.- Paso 2 (Datos personales)

Se muestra el de sus datos personales. Reviselos y si hay algo incorrecto,
modifiquelo en el apartado “Expediente personal — Datos personales” de este
mismo Portal de Recursos Humanos del Servicio Aragonés de Salud.

# ~ Traslados = Inscripcion

(1] ol —

Convocatoria Datos personales

Convocatoria seleccionada: Nueva celadores
A continuacién se muestran los datos personales que serdn usados para realizar la solicitud:

Datos del solicitante

DN Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
Domicilio: Poblacién: ce:
Telefono: E-Mail: Discapacidad:

Continuar

Pulsando el botén “Continuar” se accede al siguiente paso.

4.3.- Paso 3 (Datos de solicitud)

Se muestra el siguiente formulario, en el cual, debe seleccionar el nombramiento
con el que desea participar.

# ~ Traslados - Inscripcion

(1] ol Je—

Convocatoria Datos

Convacatorla seleccionada: Nueva celadares

Situacién desde la que se concursa

Nombramiento: Situacion de partida:

£l nombramiento debe estar registrade en su expediente personal: - Expediente persanal — Documentacion
traslados — Nombramiento

Una vez seleccionado, con base a la informacion registrada en “Expediente
personal — Documentacién traslados” de este mismo Portal de Recursos
Humanos del Servicio Aragonés de Salud, se rellenara automaticamente la
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situacion de partida y la consideracién. Si la informacion no es correcta, puede
corregirla en el Expediente personal.

En el caso de que participe desde una situacion de “Activo con reserva de
plaza”, se muestra la plaza desde la cual participa y se le pide que informe la
Fecha de permanencia ininterrumpida desde la Ultima posesion en la plaza,

asi como el documento que lo justifique:

Plaza desde la que se concursa:

Sector:
BA - SECTOR DE BARBASTRO

Centro:

v 65000824 - EAP. BARBASTRO

1 1 1 1 1 1

1001061604 SECTOR DE BARBASTRO

EAP. BARBASTRO

CELADOR

Atencion primaria

10010616052 SECTOR DE BARBASTRO

EAP. BAREASTRO

CELADOR

Atencién primaria

10010616065 SECTOR DE BARBASTRO

EAP. BARBASTRO

CELADOR

Atencion primaria

Permanencia desde la Gltima toma de posesién

Nombre Documento Tipo Estado

Pof justificativo de permanencia ininterrumpida desde Ia titima posesién de la plaza

Pendiente de Adjuntar

Acciones

Si desea condicionar su traslado al de otro candidato, debe seleccionar la
opcion “Si” e introducir el NIF del candidato con el que se quiere condicionar.
Pulsando el boton “Continuar” el sistema comprobara si el condicionado esta dado
de alta en el Portal. En caso de no estar dado de alta, no podré condicionarse.

Traslado Condicionado

Condicionado:
si

NIF condicionado:

I Continuar I

A continuacion, debe seleccionar la relacion de plazas a las que quiere optar
en el concurso de traslados. Para facilitar la busqueda, se han separado por

sector.

Puede optar tanto a las plazas que figuran como vacantes en este momento como
a las posibles “resultas” que puedan generarse en la propia convocatoria. En las
plazas “vacantes” se entienden incluidas también las posibles resultas que se
generen, por lo que se opta a todo.

Plazas Disponibles

| Afiadir plazas a mi seleccion |

SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencién primaria 10010615065 Vacante
SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencion primaria 10010616052 Vacante
SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencién primaria 1001061601% Vacante
SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencién primaria 1001061603N Vacante
SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencion primaria 1001061604 Resulta
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Para realizar la seleccion, debe marcar el check de la/las plazas deseadas y pulsar
el botén “Afiadir plazas a mi seleccion”. Se afiadiran a la tabla “Plazas
seleccionadas”

Para cambiar de orden de preferencia arrastre a fila de plaza que desee arriba o abajo segun el orden que quiera

CIAS/DIVISION LOCALIDADES ~ ACCIONES

1 SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO 10010616065 ®

2 SECTOR DE BARBASTRO EAP. BARBASTRO 10010616052

3 SECTOR DE BARBASTRO EAP. BAREASTRO 1001061601X

Una vez afiadidas las plazas deseadas, puede modificar el orden de prioridad
simplemente arrastrando y soltando la linea de la plaza a la posicion en la que
quiere gue se sitle.

Puede también eliminar plazas de su listado de “Plazas seleccionadas” con el

7 x [13 H ”
botdn en la columna “acciones

Puede guardar su solicitud pulsando el botén “Guardar como borrador”. Para
continuar al siguiente paso, pulse el botén “Continuar”

Guardar como borrador Continuar

Para continuar con una solicitud guardada previamente, acceda al apartado
“Traslados — Inscripciones realizadas” y pulsar el botén “Continuar
inscripcion”

# = Traslados =~ Inscripciones realizadas

10
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4.4.- Paso 4 (Autobaremo)
A continuacion, y con base en sus méritos, se mostrara el resultado del
autobaremo.

(1) (3] ol D e—

Convocatoria Datos personales Datos de solicitud

Convocatoria seleccionada: Nueva celadores

Resultado del autobaremo

AUTOBAREMO. Total puntos obtenidos: 51,788517 Validados: 64,717551 Sin validar: 2012362

Mostrar todo Ocultar todo

Descripcién Baremo | Und. Cdlculo | Maximo | Puntuaciéntotal | Puntuaci6n validada Puntuaci6n sin validar Acciones
LA EXPERIENCIA PROFESIONAL 51 51000000 63,929033 2,012362
2 FORMACION: 20
o3 ACTIVIDADES CIENTIFICAS, DOCENTES Y DE INVESTIGACION. OTRAS ACTIVIDADES. 0 25
4 PERMANENCIA @ 0,788517 0,788517
Continuar

Pulsando el botén “Continuar” accederd al siguiente paso.

4.5.- Paso 5 (Resumen y confirmacion)

En este paso aparece un resumen con sus datos personales, situacion de partida,
autobaremo y relacion de puestos y orden de preferencia a los que se presenta.

(1] (3] (4] o —

Convocatoria Datos personales Datos de solicitud

Datos del

CLAVE SOLICITUD

-12- ubapSUSvgH

DNz Nombre: Brimer apellido: Segundo apellido:
Domicilio: Poblacion: s

Telefono: E-Mail: Discapacidad:

Datos de solicitud

Situacion de partida: Consideracion:

Active con reserva de plaza Estatutario fijo del SALUD

Resultado del autobaremo

AUTOBAREMO. Total puntos obtenidos: 51,788517 Validados: 64,717551 Sin validar: 2.012362

Plazas Seleccionadas

1 SECTOR DE BAREASTRO | EAP. BARBASTRO BAREASTRO Atencitn primaria 1001061601X
2 SECTOR DE BARBASTRO | EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencion primaria 10010616052
3 SECTOR DE BARBASTRO | EAP. BARBASTRO BARBASTRO Atencibn primaria 10010616065
Guardar como borrader FIRMAR Y REGISTRAR TELEMATICAMENTE
Salir

Puede guardar su solicitud pulsando el boton “Guardar como borrador”. Para
continuar al siguiente paso, debe pulsar el botén “FIRMAR Y REGISTRAR
TELEMATICAMENTE”

11
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Al pulsar el botén “FIRMAR Y REGISTRAR TELEMATICAMENTE”, se
comprobard si ha registrado previamente una solicitud para la misma convocatoria.
En caso de ser asi, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

SI HA REGISTRADO ALGUNA INSCRIPCION PREVIA EN ESTA CONVOCATORIA, AL FIRMAR Y REGISTRAR ESTA NUEVA
SOLICITUD, SE PROCEDERA A ANULARLA AUTOMATICAMENTE

ACEFTAR CAMCELAR

Pulsando el botén “ACEPTAR” o en caso de que no haya registrado previamente
una solicitud, se mostrara el borrador de la solicitud para firmar electrénicamente.

Convocatoria seleccionada: Prueba conductor

oFi
@firma c I@vve

Firmar Firmar

Tengo certificado electrénico No tengo certificado electrénico.
Estd instalado en mi equipo o en una tarjeta Con Cl@veFirma puede generar en este momento un
criptografica (por ejemplo DNIe) y quiero firmar con certificado en la nube para esta y posteriores firmas.
él.

@ sistema de ayuda
@ sistema de ayuda

AVISO: aunque ud. visualice la banda lateral de firma en el pdf que se le muestra para revisiAn, el documento NO ESTA¢ FIRMADO. Para firmar el documento y registrarlo telemAjticamente en el
Portal deberA; seleccionar alguna de las dos opciones de firma electri®nica que se ofrecen,
En la parte inferior tiene el documento que va a firmar, reviselo antes de hacerlo. En caso de no ser correcto puede cancelar el proceso. | Cancelar

m Q 1) det — |+ 1o0m ~ £ TZ @& 3| »

SOLICITUD DE PARTICIPACON

salud ~crconmmmmm
S
e

PARA PLAZAS DE PERSONAL ESTATUTARIO

1-Dates identificativas

L WIE © PASAPORTE odigo Posta
0006
foetians y Normbre. ELEFOMO COMPLETO
76000000
Tomic
peccis Zarag Zarag:

Celadorra Etigo de 1a categoria
Espetisided aue solcta

i.-Com
o ‘,.
Clave de la solicitud u0apSUSVgH

g Situscion deso Ia que concursa

H prp— (1) AcTvo © ) REINGRESD )
3 e oel Coneurse conneserva | X, VOLUNTARIO (a)excennca
g 3049

i oFEgu Toun oF

g N DE ULTIMO 15/03/25 0:00

- DESTING EN POPILDAD

]

g

§ W Traslade Condicionade

§ Fe—p—— SR O PSApORTE

E NO

i pombre Apeindos

i

Para firmar electrénicamente la solicitud debe seleccionar la opcion elegida
(@Firma o Cl@ve permanente).

Una vez firmada y registrada la solicitud:

12
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e Podra ver el estado de la misma en el apartado Inscripciones realizadas
¢ Se bloquean los nombramientos y situaciones registrados en su
expediente personal asociados a la solicitud.

5.- ANULACIONES y CAMBIOS
5.1. PRESENTACION DE NUEVA SOLICITUDES:

Usted puede presentar una nueva solicitud en una convocatoria sobre la que
ya ha presentado y firmado otra. El sistema le avisara que ya tiene una
solicitud presentada y que, de continuar y presentar una nueva, esta ultima
sera la vigente y se anularan todas las solicitudes presentadas
anteriormente de la misma convocatoria.

Esta opcién puede ser Util si precisa por ejemplo cambiar los centros
seleccionados por otros.

Listado de inscripciones realizadas

Se han encontrado inscripciones firmadas y registradas para la convocatoria seleccionada. Si decide crear una nueva solicitud y presentarla, se anulara

la solicitud que haya registrado previamente

TRASLADOS A302 Grupo Técnico de la Funcién Administrativa (Resolucion 15/04/2025) 07/05/2025 14:13:47 RECEPCIONADA

CANCELAR | CONTINUAR

5.2. ANULACION DE SOLICITUD:

Si lo desea e independientemente de los posteriores plazos de renuncia, usted
puede anular una solicitud presentada siempre que se encuentre en plazo de
presentacion. Para lo cual debera de ir a Traslados -> Inscripciones realizadas
y pulsar X

Anulacion de solicitud

Sa dispone a anular la selicitud seleccionada.

3| [ acom CANCELAR

13
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5.3. CAMBIOS DE NOMBRAMIENTOS y SITUACIONES
(Blogueados):

Si desea modificar un nombramiento o situacién incluido en una solicitud, solo

se podra realizar mientras se esta en plazo de presentacion. Para lo cual

primero debera anular todas las solicitudes presentadas que los tengan

asociados, lo que libera el nombramiento y situacion asociado.

6.- DESISTIMIENTOS Y RENUNCIAS

Una vez finalizado el plazo de presentacion de solicitudes y hasta la finalizacion
del plazo para formular reclamaciones contra la resolucion provisional de
puntuacion y destino puede desistir de su solicitud. Para ello tiene que acudir a
Traslados -> Inscripciones realizadas

En acciones aparecera un boton de RENUNCIA

& ~ Traslados -~ Inscripciones realizadas
Filtra de inseripciones

Estado Fecha de salicitud inicial: Fecha de solicitud final identificador:

Listado de inscripciones

Do Regitro elecinicd renuncia

Trastado B201 Enfermerofa [Res. 2007/23) OgTvQaiLh 70097202 00:00 RECEPOONADA 1Q

w B

BORRADOR X

w5

‘SOLO PRUEBA Certificados Trasiados GBTS VTINKES B032023 00 RECEPOONADA 1Q RENUNCA

Al pulsar el botdbn muestra un aviso:

Renuncia de solicitud

SE DISPOME A DESISTIR DE SU SOLICITUD
Dicho desistimiento, lo es a todo el proceso de movilidad
voluntaria y es definitivo.
**RECUERDE: los cencursantes en situacion de reingrese provisional

que desistieren de su participacién en el concurso de traslados

seran declarados de oficio en la situacion de excedencia voluntaria.

ACEPTAR CAMCELAR

14
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Si pulsamos Aceptar muestra los datos basicos de la renuncia que vamos a

realizar

= Temdsdou - Rerurcis

P

) e et e T

Y después el borrador (en pdf) de la renuncia que vamos a firmar:

L&Y CHVWETKENI0 I TIENPE

i GAT . « T

o - e e A L

e salud

—-lﬁf:ﬁ:u'ug.lﬁ
APELLIDOS. |
MOMERE | | DL I KIF J PASEFORTE _
BOMIEILG | TELEFOR [ ]
LOCALIDAD ZARAGOZA PRI Zarwgoca
COMGO POSTAL | E-MaL

EXPOMNE; Ciue hatsench particpada en el proceso de mivilkd
Gorpo A0 () Tisladkds Supenion corwacadas por feschacidn
Senvicis Asoonés o 5 akal.

woluntaria ot b categoriy OTRAS CATE GORIAS
Techa 31023, e L Direcciln Garencia del

MARIFIE STA: pror il che L pressriti, S g 01 A Sl A AN di e e COnC eI proceso e

e lidad woiumana,

X
S
Q

a 31 de octubre de 2023

DIRECTOR GERENTE DEL SERVICIO ARAGONES DE SALUD
Plaza de la Convivencia n® 2 - 50017 ZARAGOZA

15
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Y nos lleva a la firma electrénica:

Convocatoria seleccionada: Prueba conductor

o
@firma c I@vve

Firmar Firmar
Tengo certificado electrénico No tengo certificado electrénico.
Estd instalado en mi equipo o en una tarjeta Con Cl@veFirma puede generar en este momento un
criptografica (por ejemplo DNIe) y quiero firmar con certificado en Ia nube para esta y posteriores firmas.
d.

@ sistema de ayuda
@ sistema de ayuda

AVISO: aunque ud. visualice la banda lateral de firma en el pdf que se le muestra para revisiAn, el documento NO ESTAg FIRMADO. Para firmar el documento y registrarlo telemAjticamente en el
Portal deberA; seleccionar alguna de las dos opciones de firma electrAsnica que se ofrecen.
En la parte inferior tiene el documento que va a firmar, reviselo antes de hacerlo. En caso de no ser correcto puede cancelar el proceso. | Cancelar

Una vez firmado aparece el siguiente aviso:

La renuncia se ha firmado y registrado con exito. Podra acceder a la 6n generada en Inscr

ACEPTAR

Al ACEPTAR va a vista de inscripciones realizadas:

LI N

Fisro de inscy
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50LO PRUEBA Cennficados Trasiados_ GETS VTIIVWES 23/03/2023.0000 RENUNCIA- 1Q wE = Reunca CSVISOTKRXSDH1 TOOWPE [y
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Donde se puede ver la renuncia y los documentos firmados de la misma.
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