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1.- Si en un documento de Word 2016 de 4 paginas no dividido en diferentes
secciones, en la opcion de ‘Herramientas para encabezado y pie de pagina’
aparecen marcadas las siguientes opciones:

pie de pagina

o

Disefio W ;Oué desea hacer?

[Eiq Anterior +| Primera pagina diferente i+ Encabezado desde arriba: |3 cm z B
5y Siguiente | Paginas pares e impares diferentes | 't Pie de pégina desde abajo: 1,25 cm
. Cerrar encabezado
3 | Mostrar texto del documento Insertar tabulacién de alineacidn y pie de pagina
sgacion Opciones Posicidan Cerrar

Indique qué sucedera al pegar el siguiente logotipo en el pie de pagina de la
pagina 4:

~== GOBIERNO
== DE ARAGON

Departamento de Hacienda,
Interior y Administracién Pablica

A) El logotipo aparecera Unicamente en la pagina 4.
B) El logotipo aparecera en las paginas 2 y 4.
C) El logotipo aparecera en todas las paginas del documento.

D) El logotipo solo podra pegarse en los encabezados de pagina, ya que el pie de
pagina solo se utiliza para insertar numeracion de paginas o notas breves.

2.- En un documento de Word 2016, en el parrafo que se muestra a
continuacion se ha configurado el interlineado a 1,11 cm:

El avance tecnoldgico se acelerard a medida que la innovacién transforme los
paradigmas actuales. Las soluciones integrales permitirdan adaptarse a un entorno
dindmico, donde la resiliencia y la capacidad de anticipacion seran clave para el éxito
sostenible.

Indique qué tipo de interlineado se ha utilizado:
A) Multiple.
B) Proporcional.
C) Fijo.
D) Sencillo.
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3.- Indique qué combinacién de teclas se puede utilizar en Word 2016 para
seleccionar todo el texto de un documento:

A) Control + E
B) Control + I
C) Control + P

D) Control + S

4.- En Word 2016, indique, de entre las siguientes, cual es la secuencia
CORRECTA de comandos y/o de combinaciones de teclas que deberan
utilizarse, una vez seleccionado el primero de los dos textos siguientes, para
convertirlo en el segundo:

“Aragdn, nacionalidad historica, ejerce su derecho a la autonomia al amparo de la Constitucién
Espafiola. Sus instituciones de autogobierno fundamentan su actuacion en el respeto a la ley,
la libertad, la justicia y los valores democraticos.”

“"ARAGON, NACIONALIDAD HISTORICA, EJERCE SU DERECHO A LA
AUTONOMIA AL AMPARO DE LA CONSTITUCION ESPANOLA. SUS
INSTITUCIONES DE AUTOGOBIERNO FUNDAMENTAN SU ACTUACION EN EL
RESPETO A LA LEY, LA LIBERTAD, LA JUSTICIA Y LOS VALORES

DEMOCRATICOS.”
> —— Aar ,
A) Ctri+kK, Ctr+N, Ctrl+ﬂ+¢, ] Seleccionar opcion MAYUSCULAS,
= P9 A" N Aa-
B) . , . . Seccionar opcion Alternar MAY/min.
K N A — Aa- )
C) . . ; . Seleccionar opcion MAYUSCULAS.
— A
D) Ctrl+K, Ctrl+MN, Ctrl+Blog Mayds, .
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5.- Si en Word 2016, se
asteriscos sin incluirlos:

selecciona el texto siguiente comprendido entre los

***Todo individuo tiene derecho a la vida y a la libertad***

y se le aplican las opciones del cuadro de dialogo de fuente de la imagen
siguiente, sin modificar ninguna otra opciéon mas,

Fuente  Avanzado

Fuente: Estilo de fuente: Tamario:
Verdana Marmal 11
Tahoma ~| | 2~
Tempus Sans ITC Cursiva 9

Times Mew Roman Megrita 10
Trebuchet M5 Megrita Cursiva
v 2 N

Color de fuente:

Estilo de subrayado: Color de subrayado:

Automatico ~ | | solo palabras b Automatico R
Efectos
DTacﬂado Dgersalitas
|:| Doble tachado DMayusculas
[] superindice [ oeulto

subindice

écual sera el formato resultante?:

A) ***m individuo tiene derecho a la vida y a la Iibertad"o'<>k
B) ***T XXk
10DO INDIVIDUO TIENE DERECHO A LA VIDA Y A LA LIBERTAD
C) *x*x ok
D) ***Todo individuo tiene derecho a la vida y a la libertad***

6.- En Word 2016, écomo se denominan las plantillas o estilos de tabla que
estan basadas en una galeria de tablas con formato previo y que se pueden
usar como modelo de tablas?:

A) Tablas insertadas.
B) Tablas anidadas.
C) Tablas de herramientas y estilos.

D) Tablas rapidas.
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7.- En un documento de Word 2016, la imagen que se muestra a continuacion
tiene las siguientes dimensiones: Anchura 5,16 cm y Altura 1,98 cm.

GOBIERNO

DE ARAGON

Si en la ventana ‘Formato de Imagen’ modificamos las propiedades en la
opcion ‘Recortar’, tal y como se muestra a continuacion, équé altura tendra la
imagen resultante?:

Formato de imagen

Coloresy lineas Tamafo  Disefo  Imagen  Cuadro de texto  Texto alternativo

Recortar
lzquierdo: |1 cm =
Derecha: 1cm =

A) 1,98 cm.
B) 3,16 cm.
C) 3,98 cm.
D) 5,16 cm.

8.- Indique qué opcion de ‘Ajuste del texto’ se ha seleccionado en el disefio de
la imagen con el mapa de Aragon insertada en el siguiente texto de Word 2016
para que tenga el siguiente aspecto:

Aragdn, nacionalidad histérica, ejerce su derecho a la autonomia al
amparo de la Constitucién Espafiola. Sus instituciones de autogobierno
fundamentan su actuacion en el respeto a la ley, la libertad, la justicia
y los valores democraticos. El Reino de Aragon es la referencia de una

larga historia del pueblo ~ aragonés que durante siglos

dio nombre y contribuyo a la expansion de la Corona
de Aragon. Sefia de identidad de su historia es
el Derecho Foral, que se L J fundamenta en derechos

originarios y es fiel
aragoneses de pacto,
caracter foral tuvo (
siglo  XIII, en el
Caspe de 1412 y en la

reflejo de los wvalores
lealtad vy libertad. Este
) reflejo en la Compilacion del
llamado Compromiso de
identificacion de sus

] f
libertades en el Justicia ‘ de Aragon. FEste Estatuto
incorpora  disposiciones S que profundizan y perfeccionan
los instrumentos de VU autogobierno, mejora el

funcionamiento institucional, acoge derechos de los aragoneses que
quedan asi mejor protegidos, amplia y consolida espacios
competenciales y se abre a nuevos horizontes como el de su vocacion
europea, asociada a su tradicional voluntad de superar fronteras.

A) En linea con el texto.
B) Cuadrado.
C) Estrecho.

D) Delante del texto.
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9.- En un documento de Word 2016, indique para qué se utiliza el comando
siguiente:

=

A) Para acceder a la configuracidon de la pagina para su impresion, pagina que
dispone directamente de los botones de comando mas habituales y que permiten
definir el disefio de las paginas de un documento como margenes, orientacion,
tamafo de pagina y guiones.

B) Para enviar automaticamente el documento a la impresora seleccionada, por lo
que los parametros de impresion seran los que actualmente estén definidos.

C) Para acceder a la vista preliminar del documento y verlo con el aspecto que
ofreceran sus paginas cuando se impriman.

D) Para seleccionar la impresora en la que se quiere imprimir el documento de entre
las instaladas en el ordenador o, en su caso, acceder a las herramientas para
instalar una nueva impresora.

10.- Si en un documento Word 2016 como el de la siguiente imagen se quiere
mostrar la fecha actualizada del dia en el que se abra el documento, écual de
las siguientes opciones es la CORRECTA?:

Para que conste, firmo el presente documento:

En Zaragoza, a martes 10 de septiembre de 2024.

A) Pestafia ‘Insertar’ > ‘Fecha y hora’ > seleccionar un formato y marcar ‘Actualizar
automaticamente’.

B) Pestafia ‘Insertar’ > ‘Objeto’ > ‘Fecha y hora’ > y marcar ‘Actualizar
automaticamente’.

C) Pestafia ‘Insertar’ > ‘Fecha y hora’ > y seleccionar un formato de fecha.

D) Pestafia ‘Insertar’ > ‘Funcion’ > ‘Fecha y hora’.
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11.- Al abrir un documento Word 2016 previamente creado para combinar
correspondencia aparece la siguiente ventana emergente.

Al abrir este documento, se ejecutara el siguiente comando SOL:
| SELECT * FROM "Expedientess’

Los datos de la base de datos se colocaran en el documento. ;Desea continuar?

Mostrar Ayuda > >

S0 Mo

Si posteriormente se hace clic en la opcidén 'Si’, indique qué comando de la
cinta de opciones de la imagen siguiente abrird directamente la lista de
posibles destinatarios para asi poder seleccionar inicamente aquellos con los
que se desee combinar el documento:

ELETE = 22 B BB B ™

) . . : = i  Asignar campos
Sobres Etiquetas  Iniciar combinacion  Seleccionar Editar lista de = Resaltar campos Blogque de Linea de Insertar campo
de correspondencia - destinatarios - destinatarios  de combinacion direcciones saludo  combinado -

Crear Iniciar combinacion de correspondencia Escribir e insertar campos

A) Iniciar combinacion de correspondencia.
B) Seleccionar destinatarios.
C) Editar lista de destinatarios.

D) Insertar campo combinado.

12.- En Excel 2016, indique a qué celda de una hoja que contenga datos
dispuestos en varias filas y columnas se dirigira el cursor al pulsar la
combinacion de teclas Ctrl + Fin:

A) A la ultima celda de la fila actual.
B) A la ultima celda de la columna actual.
C) A la ultima celda de la hoja actual.

D) A la ultima celda del area de trabajo.
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13.- En la siguiente tabla de Excel 2016 se muestran las existencias en kilos
de determinadas hortalizas en tres almacenes diferentes. En dicha tabla se ha
creado un filtro en la fila de los titulos.

A B C D E
1
3 HORTALIZAS [, ALMACEN1 [, ALMACEN2 [ ALMACEN3 [
3 Patatas 100 15 180
4 Tomates 60 80 105
5 Zanahorias 45 10 60
& Puerros 52 0 60
7 Cebollas 120 50 25
3 Pimientos 70 60 50
g Calabacines 30 18 60
< 10 Berenjenas 15 0 18
§§ En la celda C2 se ha aplicado el filtro sefializado en la siguiente secuencia de
0 -
o - z
38 imagenes:
Lz
Swn
o .
DDJ N 4| Ordenar de menor a mayor
o g bl
) Z| Ordenar de mayor a menor
8 % Ordenar por color 3
506
i
ol
E‘ % Filtros de nimero » Esigual a...
% Ba;—) Buscar el No es igual a...
(O] % Seleccionar todo) Mayor que...
(0]
é §.) ;[5) Mayor o igual que...
(Lli g [v] 45 Menor que...
% § :; Menor o igual que...
g'_i_ 70 Entre...
28 100 - :
8 'E 120 s Maostrar
o2 Superior del promedio - =
o 8 superiores ~| (3 = Elementos e
‘\c‘: L Inferior al promedio
o
2 K ACEFTAR Cancelar Filtro personalizado... Cancelar
23
o8 - .. - - . . sy .-
35 Luego, sin eliminar el filtro anterior, se ha aplicado un nuevo filtro idéntico en
S P < ys .- - -
S la celda D2 y después otro idéntico en la celda E2 manteniendo los anteriores.
N - . - P . -
a8 Indique qué hortalizas quedaran visibles tras aplicar los tres filtros:
o8
o - .
gg A) Patatas, tomates, cebollas y pimientos.
.=
(%2} . .
g;“j B) Patatas, cebollas y pimientos.
8o
w E’ C) Patatas, tomates y cebollas.
Z o
i}
1S ..
z3 D) Pimientos.
O c
z?° L
Ik Pagina 9 de 20
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14.- Si en la siguiente tabla de Excel 2016, el cursor esta situado en la celda

C4
A B C ] E
1 |Abiego Albelda Alcolea de Cinca Alguézar Arguis
2 |Abizanda Albero Alto Alcubierre Altorricon Arén
3 |Adahuesca Albero Bajo Alerre Anglés Ayerbe
4 |Agilero Alberuela de Tubo |Alfantega Ansd Azanuy-Alins
5 |Aisa Alcala de Gurrea  |Almudévar Antillon Azara
6 |Albalate de Cinca |Alcala del Obispo  |Almunia de San Juan |Araglés del Puerto |Azlor
7 |Albalatillo Alcampell Almuniente Argavieso Ainsa-Sobrarbe

y se realizan las secuencias de acciones marcadas en la imagen siguiente:

EE)(

==
Eliminar Eliminar
T @ Desplazar las celdas hacia la izquierda
E-‘*‘ Eliminar celdas... (C) Desplazar las celdas hadia arriba

() Toda lafila

= Eliminar filaz de hoja
DToda la columna

Lpd - - -
% Elirminar columnas de hoja

% Eliminar hoja Cancelar

A) Alfantega quedara entre Angiés y Antillon.
B) Alberuela de Tubo quedara entre Alerre y Almudévar.
C) Almudévar quedara entre Alberuela de Tubo y Ansé.

D) Ansé quedara entre Alerre y Almudévar.

15.- En Excel 2016, indique cual de las siguientes formulas NO se ajustara con
el resultado correspondiente:

A) Férmula: =COCIENTE(10;4) Resultado: 2,5
B) Férmula: =POTENCIA(2;3) Resultado: 8
C) Férmula: =PRODUCTO(1;2;3;4) Resultado: 24
D) Formula: =RESIDUO(100;1) Resultado: 0
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16.- En la siguiente imagen hay dos tablas de Excel 2016. En la tabla de la
izquierda figuran los veinte municipios de Aragéon con mas habitantes,
ordenados de mayor a menor y clasificados por provincias. En la tabla de la
derecha, aplicando férmulas, se suma la poblacion de dichos municipios por
cada provincia.

A B C D E F G

1 N2  |MUNICIPIO PROVINCIA N2 DE HABITANTES TOTAL HABITANTES POR PROVINCIA

2 1 |Zaragoza Zaragoza 673.010 Huesca 136.198
3 2 |Huesca Huesca 53.305 Teruel 39.155
4 3 |Teruel Teruel 35.500 Zaragoza 787.498
5 4 |Calatayud Zaragoza 19.776 TOTAL 082.851
6 5 |Utebo Zaragoza 18.881

7 6  |Monzon Huesca 17.650

8 7 |Barbastro Huesca 17.214

g 8 |Ejeadelos Caballeros Zaragoza 17.124

10 9 |Alcafiiz Teruel 16.054

11 10 |[Fraga Huesca 15.294

12 11 |Cuarte de Huerva Zaragoza 14.169

13| 12 |Jaca Huesca 13.437

14| 13 |Tarazona Zaragoza 10.565

15 14 |Caspe Zaragoza 10.220|

16| 15 |Binéfar Huesca 9.927

17| 16 |Sabifidnigo Huesca 9.371)

18 17 |Zuera Zaragoza 8.632

19| 18 |LaAlmunia de Dofia Godina |Zaragoza 7.943

20| 19 |Andorra Teruel 7.201

21| 20 |Alagon Zaragoza 7.178,

22 | TOTAL 082.851

23
Indique qué formula, de entre las siguientes, figurara en la celda G3 para
calcular la poblacion de los municipios correspondientes a la provincia de
Teruel:

A) =SUMAR.SI(Teruel)

B) =SUBTOTALES(C2:D21;F3;2)
C) =SUMAR.SI(C2:C21;F3;D2:D21)
D) =TOTAL.SI(D2:D21;"Teruel”)

17.- En Excel 2016, indique cual de las siguientes formulas devolvera siempre
un nimero entero aleatorio comprendido entre 1 y 100, ambos incluidos:

A) =ALEATORIO.ENTRE(1;100)
B) =ALEATORIO()*100

C) =ENTERO(ALEATORIO()*100)
D) =ENTERO(1;100)
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18.- La siguiente tabla realizada en Excel 2016 contiene informacioén relativa
al nimero de habitantes, superficie en km? y densidad de las comarcas de la
provincia de Teruel.

A B C D E F G H
4
% %
HABITANTES SUPERFICIE
N2 COMARCA e SOBRE SUPERFICIE SOBRE DENSIDAD
HABITANTES EN KM2
TOTAL TOTAL

2 PROVINCIA PROVINCIA
3 1 Comunidad de Teruel 46.151 34,41% 2.791,60 18,89% 16,53
4 2 Bajo Aragon 28.563 21,29% 1.304,30 8,83% 21,90
5 3 Jiloca 12.153 9,06% 1.932,10 | 13,07% 6,29
6 a4 Andorra-Sierra de Arcos 9.890 7,37% 675,10 4,57% 14,65
7 5 Matarrafia 8.196 6,11% 933,00 6,31% 8,78
] 6 Cuencas Mineras 7.960 5,93% 1.407,60 9,52% 5,66
9 7 Gudar-Javalambre 7.363 5,49% 2.351,60 15,91% 3,13
10 8 Bajo Martin 6.307 4,70% 765,20 | 5,18% 8,24
1 9 Sierra de Albarracin 4.377 3,26% 1.414,00 9,57% 3,10
12 10 Maestrazgo 3.177 2,37% 1.204,30 8,15% 2,64
13 TOTAL 134.137 100,00% 14.778,80 100,00% 9,08

Indique qué rango y opciones de ordenacion son los CORRECTOS si desea
ordenar las comarcas de mayor a menor densidad de poblacién, manteniendo
fijas las filas 2 y 13, y la columna B:

A) Rango: E-lggregar nivel ){gliminarni\rel E@ Copiar nivel Opciones... Mis datos tienen encabezados
B2H12 Columna Crdenar segun Criterio de ordenacion
Ordenar por | DENSIDAD w || |Valores « | | De mayara menor ~
B) Rango :l Agregar nivel x Eliminar nivel E‘@ Copiar nivel Opciones... Mis datos tienen encabezados
' Columna Ordenar segun Criterio de ordenacion
Ordenar por ||DENSIDAD w| | Valores « | |De mayor a menor v
C) Ra ngo Q—lAgregar nivel x Eliminar nivel E@ LCopiar nivel Opciones... |:| Mis datos tienen encabezados
' Columna Ordenar segin Criterio de ordenacian
Ordenar por | Columna H w || |Valares ~ | |De mayara menor w
D) Ra ngo :l Agregar nivel x Eliminar nivel E‘@ Copiar nivel DOpciones... Mis datos tienen encabezados
C ' Calumna Crdenar segun Criterio de ordenacion
Ordenar por | pENSIDAD w | [valores « | |De mayor a menor ~
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19.- En un libro de Excel 2016:

-Al hacer clic con el botén derecho del ratén al pie de una de las hojas aparece
la ventana emergente de la Imagen 1.

-Al hacer posteriormente clic en la opcién ‘Mostrar’ aparece la ventana
emergente de la Imagen 2.

Imagen 1 Imagen 2

Insertar...

'=_|?"i Eliminar

Cambiar nombre

Mastrar ? X

Mostrar hoja:

Mover o copiar...

. .- Hojaz
Qi Ver cadigo Hnja3
[E7  Proteger hoja...

Color de etiqueta ]

Ccultar

Mastrar...

Seleccionar todas las hojas

Indique cual de las siguientes afirmaciones es CORRECTA:
A) El libro de Excel contiene 3 Hojas en total.

B) Al seleccionar la Hoja 1 en la ventana emergente de la Imagen 2 y hacer clic en
Aceptar, se previsualiza la impresion de la zona de trabajo de dicha Hoja.

C) Al seleccionar la Hoja 1 en la ventana emergente de la Imagen 2 y hacer clic en
Cancelar, se oculta la Hoja 1 del Libro de Excel que permanecia visible.

D) Las Hojas 1, 2 y 3 estan ocultas.
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20.- En la siguiente tabla de Excel 2016 el cursor esta situado en la celda B2.
Si al imprimir se utiliza la opcién de ‘Imprimir seleccion’, sin realizar ninguna
modificacién mas, indique qué parte de la tabla se imprimira:

A B T D E F G H

1

2 Tabla -~ Lunes |~ Martes |~ | Miércoles ~ Jueves | ¥ Viernes |~ Sdbado |~ Domingo ~
3 Enero ] 10 9 7 5 1 ]
4 Febrero 2 7 9 3 7 9 6
5 Marzo 6 2 9 3 3 4 1
6 Abril 7 1 2 1 2 7 4
7 Mayo 4 7 2 E 4 2 8
8 Junio 8 7 5 3 4 1 9
E Julio 8 7 3 3 2 5 5
10 Agosto 4 10 4 7 3 1 10
1 Septiembre 5 7 4 10 7 7 9
12 Octubre 5 2 7 2 8 2 3
13 Noviembre 3 1 3 7 3 7 2
14 Diciembre 7 4 2 9 ! 3 2

A) Se imprimira la tabla completa en una pagina ajustando su tamafio a la propia pagina.

B) Se imprimira la tabla utilizando tantas paginas como sea necesario en funcién de su
tamanio.

C) Se imprimira solo la fila de los titulos.

D) Se imprimira solo la celda con la palabra: Tabla.

21.- Indique qué férmula se ha introducido en la celda B2 de la siguiente tabla
de Excel 2016 para que, tras arrastrarla hasta la celda B11, muestre los valores
duplicados de la columna A, tal y como se ve en la imagen siguiente:

A B L
1 Niamero Férmula
2 1.475.452| VERDADERO
3 7.433.238 FALSO
4 248,841 FALSO

3 5.379.220 FALSO
6 5.500.773 FALSO
T 380.917 FALSO
8
g

428.850 FALSO

1.831.377 FALSO

10 1.110.380 FALSO
11 1.475.452| VERDADERO

A) =REPETIR.SI($A$2:$A$11;$A$2>1)
B) =UNICOS.SI($A$2:$A$11;"VERDADERO”;"FALSO")
C) =CONTAR.SI($A2:$A11;A2)>1
D) =CONTAR.SI($A$2:$A$11;A2)>1
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22.- En relacién con la siguiente direccién de correo electrénico, indique cual
es la afirmacion INCORRECTA:

josemartinez1972@uned.edu.co

A) El nombre de usuario, josemartinez1972, no debe incluir ninguna mayuscula, ya
gue daria error.

B) co es una extension que indica el pais de origen.
C) edu es una extensién que normalmente indica el tipo de proveedor.

D) uned.edu.co es el dominio.

23.- La suplantacion por un ciberdelincuente de la identidad de una empresa
enviando un correo electréonico en el que se solicita al receptor del mensaje el
cambio de una clave de acceso o que responda enviando determinada
informacion confidencial se denomina:

A) Phishing.
B) Malware.
C) Spyware.
D) Ghosting.

24.- Un usuario ha eliminado accidentalmente varios correos importantes de
su bandeja de entrada en una cuenta de correo configurada con IMAP. Dichos
correos no estan ni en la ‘Papelera’ ni en ‘Elementos eliminados’. éQué opcién
tiene para intentar recuperar esos correos?:

A) Verificar si el proveedor de correo tiene una opcidn para restaurar correos
eliminados desde una copia de seguridad del servidor.

B) Desactivar el protocolo IMAP y activar POP3 para recuperar los correos
eliminados.

C) Sincronizar el cliente de correo nuevamente para que los correos sean
restaurados automaticamente.

D) Usar una herramienta de recuperacion de archivos para intentar restaurar los
correos desde el disco duro.
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25.- En la bandeja de entrada del correo se ha creado una regla para mover
automaticamente todos los correos electronicos con el asunto "Reunion"
desde la bandeja de entrada a una carpeta especifica. Sin embargo, se quiere
que los correos de la jefa, aunque contengan el asunto "Reunidén",
permanezcan en dicha bandeja de entrada. éC6mo se puede ajustar esta regla
para que se aplique esta excepcion?:

A) Crear una regla adicional en la bandeja de entrada que mueva todos los correos
de la jefa a la bandeja de entrada después de aplicar la regla de "Reunidon".

B) Editar la regla existente y agregar una excepcion para los correos de la jefa.

C) Configurar una nueva regla que ignore los correos de la jefa y desactivar la
anterior.

D) Crear una etiqueta o categoria especial para los correos de la jefa y aplicar las
reglas de "Reunién" a todos los demas correos.

26.- En relacion con los navegadores y buscadores mas comunes, indique cual
de las siguientes afirmaciones es INCORRECTA:

A) Los motores de busqueda mas comunes pueden operar sin conexion a Internet
ofreciendo funciones limitadas mientras que los navegadores mas utilizados
necesitan siempre de una conexion activa a Internet para funcionar.

B) Los navegadores mas utilizados requieren ser descargados e instalados en un
dispositivo, mientras que los buscadores mas comunes estan disponibles en linea
Yy no necesitan instalacién.

C) Un navegador se utiliza fundamentalmente para ver y acceder a sitios web,
mientras que un buscador se utiliza para buscar informacion en la web.

D) Los navegadores, en ocasiones, pueden experimentar problemas y fallos en el
dispositivo del usuario, mientras que los motores de blusqueda generalmente no
presentan tales problemas, a menos que haya una interrupcion generalizada del
servicio.

27.- Indique cual, de los siguientes, es un tipo de virus informatico:
A) Hacking.
B) Pop-up.
C) Spam.

D) Gusano.
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28.- En las siguientes imagenes se muestran los iconos de los navegadores
mas utilizados a nivel mundial. éCual de ellos tiene “Bing” como motor de
basqueda predeterminado?:

A) Firefox. B) Chrome.

D) Microsoft Edge.

29.- Si en Google se quiere buscar documentos sobre "seguridad en la web",
écual es la sintaxis correcta que se debe usar en el cuadro de biasqueda para
obtener solo resultados en formato PDF?:

A) Seguridad en la web OR pdf
B) Seguridad en la web —pdf
C) Seguridad en la web filetype

D) Seguridad en la web format

30.- Segun el articulo 17 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, los documentos electrénicos deberan
conservarse en un formato que permita garantizar la autenticidad, integridad
y conservacion del documento, asi como su consulta:

A) Durante, al menos, los doce meses posteriores a su emision.
B) Durante, al menos, los cuatro afos posteriores a su emision.
C) Durante, al menos, los cinco afios posteriores a su emision.

D) Con independencia del tiempo transcurrido desde su emision.
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PREGUNTAS DE RESERVA

31.- En el siguiente texto de Word 2016

Aragdn, nacionalidad historica, ejerce su derecho a la autonomia al amparo de la
Constitucion Espafiola. Sus instituciones de autogobierno fundamentan su actuacidn en el

respeto a la ley, la libertad, la justicia y los valores democraticos.

El Reino de Aragdn es la referencia de
una larga historia del pueblo aragonés que
durante siglos dio nombre y contribuyo a la
expansion de la Corona de Aragon. Sefia de
identidad de su historia es el Derecho Foral,
gue se fundamenta en derechos originarios
v es fiel reflejo de los valores aragoneses
de pacto, lealtad v libertad. Este caracter
foral tuvo reflejo en la Compilacién del siglo
XIII, en el llamado Compromiso de Caspe

Este Estatuto incorpora disposiciones
que profundizan vy perfeccionan los
instrumentos de autogobierno, mejora el
funcionamiento institucional, acoge
derechos de los aragoneses que quedan asi
mejor protegidos, amplia vy consolida
espacios competenciales y se abre a
nuevos horizontes como el de su vocacién
europea, asociada a su tradicional voluntad
de superar fronteras.

de 1412 y en la identificacion de sus
libertades en el Justicia de Aragon.

El presente Estatuto sitlia a Aragdén en el lugar que, como nacionalidad histérica, le
corresponde dentro de Espafia v, a través de ella, su pertenencia a la Union Europea y dota a
la Comunidad Autdnoma de los instrumentos precisos para seguir haciendo realidad el
progreso social, cultural y econdmico de los hombres y mujeres gue viven y trabajan en
Aragon, comprometiendo a sus poderes publicos en la promocion y defensa de la democracia.

équé tipo de salto se habra insertado entre el primer parrafo y las dos
columnas que figuran a continuaciéon?:

A) Salto de seccidn (Continua).
B) Salto de columna.
C) Salto de ajuste del texto.

D) Salto de parrafo.

32.- éCual es la principal diferencia entre los protocolos de correo IMAP y POP3
en términos de gestion de los mensajes entre el servidor y los dispositivos
locales?:

A) IMAP descarga los correos y los elimina del servidor, mientras que POP3 mantiene
los correos en el servidor.

B) POP3 permite acceder a los correos desde varios dispositivos, mientras que IMAP
solo lo permite desde uno.

C) IMAP sincroniza los correos en el servidor con todos los dispositivos, mientras
que POP3 descarga los correos en el dispositivo y los elimina del servidor.

D) POP3 permite almacenar correos en la nube, mientras que IMAP almacena todo
en el dispositivo local.
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33.- En Excel 2016, estando el cursor situado en la celda Al de la Imagen 1,
indique cual de las siguientes combinaciones de teclas o secuencia de
comandos es INCORRECTA para lograr transformar los datos de laImagen 1 a
la Imagen 2 en formato de tabla:

Imagen 1 Imagen 2
A B A B
1 [marca lFiabiIidad il Marca B Fiabilidad
2 [LEXUS 95 2 |LEXUS 95
3 [SUBARU 93 3 |SUBARU 93
4 |TOYOTA 91 4 |TOYOTA 91
3 [MITSUBISHI 89 5 |MITSUBISHI a9
& KA 89 6 |KIA B89
7 |SUZUKI 29 7 |SUZUKI 89
8 |HYUNDAI a7 & |HYUNDAI 87
3 [HONDA a7 9 HOMNDA a7
10 | MAZDA 25 10 [MAZDA 85
A) Ctrl + Q
B) Ctrl + T
C) Ctrl + U

4

D) En el grupo de comandos ‘Estilo’ de la cinta de opciones de la pestafa ‘Inicio
seleccionar la opcidon ‘Dar formato como tabla’ y elegir el estilo correspondiente.

34.- Indique cual de los siguientes es un navegador web libre y de cédigo
abierto creado por una comunidad de miles de colaboradores de todo el

mundo:
A) Opera. B) Mozilla Firefox.
J
/
C) Safari. D) Microsoft Edge.
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35.- Segin el Decreto 38/2016, por el que se aprueba la Politica de gestiéon y
archivo de documentos electronicos de la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Aragon y de sus Organismos Publicos, se denomina ‘Captura’:

A) Al proceso que determina los valores de los documentos producidos o
conservados por la administracion, a través del analisis contextual de los mismos,
y que da como resultado el establecimiento de plazos de conservacion,
transferencia y acceso de las series documentales.

B) A la clasificacion de los documentos en las funciones y series documentales de la
Administracidn, sistematizadas en un cuadro de clasificacién funcional.

C) Al proceso por el cual los documentos se incorporan al sistema de gestion de
documentos electrénicos mediante procedimientos como, por ejemplo, el registro
electrénico, creacién desde aplicaciones o la digitalizacion.

D) A la recepcién de documentos electronicos realizada a través del registro
telematico, que permite el inicio de los procedimientos a través de Internet, o a
través del registro fisico, que permite la recepcidon y tratamiento de la
documentacidn que sea en cualquier soporte y que sea susceptible de digitalizar
para su conversion a documento electrénico.
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