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PRUEBAS PARA EL INGRESO POR TURNO LIBRE, EN EL CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA COMUNIDAD 
AUTÓNOMA DE ARAGÓN, ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA, AUXILIARES ADMINISTRATIVOS / FECHA 26 DE FEBRERO DE 
2021. 

INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACIÓN DEL EJERCICIO DE WORD 
**** Debe ser una copia idéntica de la muestra que se les entrega **** Página principal (Portada)  
Márgenes:  

• Superior 2cm  
• Inferior 2cm  
• Izquierdo 3cm  
• Derecho 2cm  

Estilo Titulo1 Tipo de letra:  
Cambria tamaño 40  
Negrita  
Resto Portada igual pero sin Estilo Titulo1  

  
**** Texto centrado tanto verticalmente como horizontalmente  

Página segunda  
Márgenes  

• Superior 2cm  
• Inferior 2cm  
• Izquierdo 2cm  
• Derecho 2cm  

  

Tipo de letra general  
Times New Roman 12  
Texto justificado  
2 columnas  
Espaciado párrafo anterior  6 pto  
Espaciado párrafo posterior 12 pto  
Interlineado sencillo  

Título preliminar:  
• estilo título 1   
• Cambria tamaño 30   
• texto centrado  

Resto de títulos (Articulo 1, 2, 3 etc)  
• estilo título 2   
• Cambria tamaño 14   

  
Para todos los Títulos  

• Espaciado párrafo anterior 24 pto  
• Espaciado párrafo posterior 0 pto  
• Interlineado sencillo  

Página tercera  (Tabulación)  
Márgenes:  

• Superior 2cm  
• Inferior 2cm  
• Izquierdo 3cm  
• Derecho 2cm  

Tipo de letra:  
Times New Roman    tamaño 12 Tabuladores:  

• 2 cm Izquierda  
• 5 cm Izquierda  
• 8 cm Centrada  
• 10 cm 1ª línea Centrada siguientes Decimal relleno con puntos  
• 13 cm Centrada  

Página cuarta  (Tabla de contenido)  
Márgenes:  

• Superior 2cm  
• Inferior 2cm  
• Izquierdo 3cm  
• Derecho 2cm  

Tipo de letra:  
Cambria tamaño 12  
Negrita  
  

Nota 1:  el pie de página se numera automáticamente en formato Página x de y ( En la primera página NO se 
muestra )  

Nota 2:  El documento realizado con estas instrucciones se guardará en el pendrive USB con el nombre ejercicio 
Word.docx  
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Título preliminar 
 

Artículo 1.- El autogobierno de Aragón.  

1. Aragón, nacionalidad histórica, ejerce su autogobierno de acuerdo 

con el presente Estatuto, en el ejercicio del derecho a la autonomía que 

la Constitución reconoce y garantiza a toda nacionalidad.  

2. Los poderes de la Comunidad Autónoma de Aragón emanan del 

pueblo aragonés y de la Constitución.  

3. La Comunidad Autónoma de Aragón, dentro del sistema 

constitucional español, ostenta por su historia una identidad propia en 

virtud de sus instituciones tradicionales, el Derecho Foral y su cultura.  

Artículo 2.- Territorio.  

El territorio de la Comunidad Autónoma se corresponde con el 

histórico de Aragón, y comprende el de los municipios, comarcas y 

provincias de Huesca, Teruel y Zaragoza.  

Artículo 3.- Símbolos y capitalidad.  

1. La bandera de Aragón es la tradicional de las cuatro barras rojas 

horizontales sobre fondo amarillo.  

2. El escudo de Aragón es el tradicional de los cuatro cuarteles, 

rematado por la corona correspondiente, que figurará en el centro de la 

bandera.  

3. La capital de Aragón es la ciudad de Zaragoza.  

4. El día de Aragón es el 23 de abril.  

Artículo 4.- Condición política de aragonés.  

1. A los efectos del presente Estatuto, gozan de la condición política de 

aragoneses los ciudadanos españoles que tengan vecindad 

administrativa en cualquiera de los municipios de Aragón o cumplan 

los requisitos que la legislación aplicable pueda establecer.  

2. Como aragoneses, gozan también de los derechos políticos 

contemplados en este Estatuto los ciudadanos españoles residentes en el 

extranjero que hayan tenido su última vecindad administrativa en 

Aragón y acrediten esta condición en el correspondiente Consulado de 

España o cumplan los requisitos establecidos en la legislación estatal. 

Los mismos derechos corresponderán a sus descendientes, si así lo 

solicitan, siempre que ostenten la nacionalidad española en la forma 

que determine la ley.  

3. Los poderes públicos aragoneses, dentro del marco constitucional, 

establecerán las vías adecuadas para facilitar y potenciar la 

participación en las decisiones de interés general de los ciudadanos 

extranjeros residentes en Aragón.  
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Ejercicio de Tabulación: 
Núm. Apellido Nombre Edad Nota Curso 

1 Álvarez Luis 18 .............. 9,45 2º 

2 Martínez Isabel 17 ............ 10,250 1º 

3 Pérez Lucía 19 ............ 11,4 3º 
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PRUEBAS PARA EL INGRESO POR TURNO LIBRE, EN EL CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACIÓN DE LA COMUNIDAD 
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INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACIÓN DEL EJERCICIO DE EXCEL 

Se proporciona un archivo llamado Datos.txt que contiene los datos necesarios para realizar el ejercicio.  

1. Crear un libro Excel llamado “Ejercicio.xlsx”   
2. En este libro recién creado, renombrar la hoja llamada “Hoja 1” como “Datos”  
3. Importar en la hoja “Datos” el contenido del fichero “Datos.txt” (van delimitados por tabuladores).    
4. En esta hoja “Datos” no se realizará ningún cálculo.  
5. Crear una segunda hoja llamada “Calculo”, en la que realizaremos los cálculos necesarios.  

En la hoja “Calculo”  

6. En la celda A1 escribir “Columna 1”  
7. En la celda B1 escribir “Columna 2”  
8. En la celda C1 escribir “Columna 3”  
9. En la celda D1 escribir “Columna 4”  
10. En la celda E1 escribir “Columna 5”  
11. En la celda F1 escribir “Columna 6”  
12. En la celda G1 escribir “Columna 7”  

A partir de la fila 2 todo se ha de conseguir mediante la utilización de funciones y formatos condicionales.    

Para cada una de las filas, debajo de:  

13. Columna 1: Deberá contener el primer carácter de la columna Autor de la hoja Datos  
14. Columna 2: Deberá contener el contenido de la columna código de la hoja Datos como texto   
15. Columna 3: Deberá contener el contenido de la columna título de la hoja Datos convertido a 

mayúsculas  
16. Columna 4: Deberá contener el contenido de la columna título de la hoja Datos sin espacios en blanco  
17. Columna 5: Deberá contener el 5º y 6º carácter de la columna título de la hoja Datos   
18. Columna 6: Deberá contener el último carácter de la columna título de la hoja Datos  
19. Columna 6: Si el valor contenido es una “a” el texto irá en rojo y negrita  
20. Columna 6: Si el valor contenido es una “s” el texto irá en cursiva, negrita y el relleno en amarillo  
21. Columna 7: Deberá contener la unión de las columnas 1, 2, 5 y 6  

 Nota:   

El documento realizado con estas instrucciones se guardará en el pendrive USB con 
el nombre ejercicio Excel.xlsx  

   



 



 

 

 

 

 

Tourism in the river Aragón valley 

Thanks to its excellent tourist offer, it is one of the most dynamic valleys in the Pyrenees, both in 

summer and winter. From the highest peaks to the bustling town of Jaca, the valley shows plenty of 

natural spaces, sports activities and a great  touristic infrastructure enhanced by good 

communications. 

River Aragón’s valley is one of the most visited in the Pyrenees due to the sports and leisure offer 

provided by its towns and villages all over the year. 

One of them is Jaca. In the valley capital, countless attractions are to be found. Concerning 

heritage, the impressive Romanesque Cathedral and the Diocesan Museum can be named, both 

keeping splendid samples of medieval paintings. Another one is the fortress or ‘Ciudadela’, a 

magnificent defensive building set up at the end of the 16th century. Inside it there is an 

interesting Museum of military miniatures. 

Other attractions in Jaca are its exquisite bakeries, bustling and crowded streets plenty of pubs and 

restaurants. Modernist buildings and the ice-rink hall, where having a great time in groups is a 

must. 

Upriver, near to Castiello de Jaca, La Garcipollera valley opens wide. A quiet spot, perfect for walks 

or biking and, above all, to watch the numerous deer living there. This valley hosts, furthermore, 

the beautiful Romanesque chapel of Santa María de Iguácel. 

Driving through Castiello de Jaca, the detour to Borau is on one side, a village which, along with 

Aísa, links the Aragón valley to the Western valleys. A stop-over in the first of them is highly 

recommendable, in order to visit the Romanesque church of San Adrián de Sasabe, one of the 

most important monuments and, at the same time, one of the most unknown in the valley of the 

Aragón River. 

Move on then to Villanúa, right below the Collarada Mountain, with its famous caves of the 

Witches ‘Cuevas d’as Güixas’. Around this village some megalithic dolmens can still be spotted. 

A few miles from the border with France, the massive Canfranc International Train Station will take 

you to the early 20th century, its ‘belle époque’. 

Further on, the road leads you up to Somport, the Pyrenees border on France, and the famous ski 

resorts of Candanchú first and then Astún. Their green fields are the starting point of unforgettable 

high mountain hikes and the first steps of Saint James’ Way in Aragón coming up from France. 

(texto adaptado de : https://www.turismodearagon.com/en/ficha/valle-del-aragon-y-jaca/) 
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Vallée de l’Aragon 

Depuis les sommets les plus hauts jusqu’à la ville animée de Jaca, la vallée est abondante en 
zones naturelles et en infrastructures sportives, et compte une vaste structure touristique 
favorisée par ses bonnes communications. 

La vallée de l’Aragon est l’un des endroits les plus visités par les touristes, attirés par l’offre de 
sports et de loisirs proposée par ses municipalités tout au long de l’année. 

Jaca est l’un de ces endroits. Dans la capitale de la vallée, vous trouverez de nombreux attraits. 
Parmi les éléments du patrimoine, on doit remarquer la spectaculaire cathédrale romane et le 
musée diocésain, qui abrite un magnifique échantillon de peinture médiévale, mais aussi la 
Ciudadela, une magnifique fortification militaire construite à la fin du XVIe siècle. À l’intérieur, 
vous pouvez voir un intéressant musée de miniatures militaires. 

D’autres attractions de la ville sont ses pâtisseries exquises, ses rues animées pleines de 
boutiques et de bars, ses bâtiments modernistes et sa patinoire, où vous pourrez passer un 
bon moment en famille. 

En amont, près de Castiello de Jaca, s’ouvre la vallée de la Garcipollera. Une enclave tranquille, 
idéale pour les promenades à pied ou à vélo et, surtout, pour contempler la grande population 
de cerfs qui y vit. La vallée de la Garcipollera renferme de belles églises romanes comme celle 
de Santa María de Iguácel. 

Après avoir passé Castiello de Jaca, vous ferez un détour qui vous mènera à Borau qui, avec 
Aísa, relie la vallée de l’Aragon et les vallées occidentales. Nous vous recommandons de faire 
un premier arrêt pour visiter la chapelle romane de San Adrián de Sasabe, l’un des monuments 
les plus importants et, en même temps, les plus inconnus de la région. 

Puis arrive Villanúa, au pied du massif de Collarada, avec ses célèbres Cuevas de las Güixas. 
Des dolmens mégalithiques sont encore préservés autour de la ville. 

À quelques kilomètres de la frontière française, la grandiose gare ferroviaire internationale de 
Canfranc vous ramènera au début du siècle dernier, la période de sa plus grande splendeur. 

Plus loin, la route monte vers le col du Somport, à la recherche des célèbres stations de ski de 
Candanchú d’abord, puis d’Astún. Ses prairies verdoyantes servent de point de départ à 
d’inoubliables randonnées en montagne et au tronçon aragonais du Chemin de Saint-Jacques 
français, qui avance tout au long de la vallée de l’Aragon. 

(Texto adaptado de https://www.turismodearagon.com/fr/ficha/valle-del-aragon-y-jaca/) 
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