
Temario de materias específicas. Oficial 1.ª Reprografía 

1. Fases y operaciones básicas en proceso gráfico: Información de proceso (Preimpresión, 

impresión y post impresión). 

2. Puesta en marcha, mantenimiento y limpieza, reproducción en equipos de reprografía. 

Equipos de reprografía. Tipos: fotocopiadoras e impresoras. Características. Funcionamiento. 

Instrucciones técnicas. 

3. Soportes en la reproducción: papeles para reprografía, cartulina, cartón, plásticos. Digitales 

consumibles para los equipos de reprografía, tóner, tintas, tipos de papel., peso, medidas. 

4. La reproducción de los originales: tipos de originales, calidad en la reproducción, parámetros 

modificables, pruebas de reproducción, ajustes durante la reproducción compatibilidad de las 

originales digitales. 

5. Operaciones de encuadernación funcional de documentos: la encuadernación funcional, 

características y aplicaciones, tipos de encuadernación funcional: canutillo, espiral, anillas y 

alambre. Ajuste de equipos y mantenimiento. 

6. Materiales y útiles de encuadernación: papeles de cubrir, cartulinas, plásticos, transparencias, 

grapas y anillas.  

7. Operaciones de encuadernación. Máquinas de encuadernación: corte (guillotina manual y 

cizalla), plegado (plegadora de planos), plastificado (plastificadora). 

8. Tratamiento de la información en preimpresión. Tipos de originales. Escaneado de 

documentos. Conocimientos básicos de informática: Hardware y Software. Redes. 

9. Características de calidad de impresión y copia, densidad de imagen, fondo, resolución, 

reducción, ampliación.  

10. Copiadoras-impresoras digitales. Ventajas. Proceso para generar impresiones digitales. 

Documentos digitales. Tipos, extensiones, estándares, compresión, recepción y envío. 

11. Nociones de montaje. Confección de libros, folletos y diversos tipos de impresos. 

12. Prevención de incendios. El incendio. Introducción. El fuego: Conceptos básicos.   Métodos 

de extinción. Tipos de fuego. Prevención de incendios. Protección contra incendios. 

 


