





Generalidades

Cada vez mas desde las distintas administraciones locales,
provinciales, comarcales o regionales y sus distintos
departamentos se convocan o se subvencionan conferencias,
cONgresos, jornadas, reuniones, seminarios, dias
internacionales y exposiciones internacionales y universales, lo
que podemos agrupar bajo el nombre de eventos.

No s6lo estarian contenidos en este apartado aquellos que
tienen una tematica ambiental, que sin duda se incluirfan,
sino otros eventos relacionados con todas las dreas y
departamentos, que poco a poco tienen que ir sumandose a la
cultura de la sostenibilidad.

Algunos grandes eventos celebrados en esta década como la
celebracion del Forum de las Culturas (2004) o la Exposicion
Internacional Agua y Desarrollo Sostenible celebrada en
Zaragoza en 2008 han propiciado el incremento de la
ambientalizacion de los grandes eventos hacia una gran
variedad de aspectos de la sostenibilidad. Ambos eventos lo
sintetizaron en un elemento, el vaso reutilizable que se adquiria
en la primera consumicion y con posibilidad de ser reutilizado
en las fuentes instaladas en el recinto.

Esta cultura ambiental en torno a la celebracion de eventos

va calando poco a poco en la sociedad y sin duda es una

de las herramientas (hasta ahora poco utilizada) para
difundirla. No podemos olvidar que este tipo de eventos

reline a numerosos invitados y participantes en un espacio y
un tiempo determinado y su efecto multiplicador puede ser

de gran utilidad. No se trata s6lo de minimizar los impactos
ambientales en todas las fases del evento (preparacion,
desarrollo, conclusiones y retorno), sino también aprovechar la
ocasion, ademas, con la presencia de medios de comunicacion
generalmente, para fomentar una cultura ambiental. Quiza
hemos acudido en alguna ocasion a alglin congreso o

jornada, en las que el material que se nos ha facilitado
(carpetas, boligrafos), los productos que hemos degustado

en el catering ofrecido (café, productos ecoldgicos y/o de

las huertas cercanas, de Comercio Justo...), o los detalles de
organizacion e incluso el espacio en el que se ha desarrollado
nos ha llamado la atencion y lo hemos comentado con otros
compafrieros de trabajo.

La actualidad ambiental también dicta, condiciona o va
imponiendo algunos temas y acciones que poco a poco se
van introduciendo en la organizacion de eventos, haciéndose
cada dia mds global e integral. La aprobacion del Protocolo
de Kioto y sus Mecanismos de Desarrollo Limpio ha generado
un gran interés en la organizacion de eventos en cuanto a

la compensacion de las emisiones de CO, derivadas de los
desplazamientos y viajes de los participantes. Hoy los eventos
se tienen que contemplar como una globalidad que comprende
el antes, el durante y el después, es decir tan importante es la
preparacion, como el desarrollo y el balance posterior.

Para la ambientalizacion de un evento, se requiere una
planificacion que tiene que estar disefiada e incluida desde los
inicios del mismo. Esta planificacion sobre todo en los grandes
gventos debe empezar con la suficiente antelacion como para
poder cumplir los criterios ambientales que se pongan como
objetivo. Requiere al menos:

- gstablecer un plan de accion ambiental inicial con todos los
procesos y pasos a Sequir.

= definir desde el inicio un sistema de medicién y control de
los resultados, con establecimiento de indicadores para
poder realizar una evaluacion de lo planeado.

- definir y aplicar criterios de contratacién y Compra Verde
en los contratos con proveedores y subcontratas que van a
intervenir en el evento.

= informar y formar a todo el personal que va a intervenir en
el evento para que conozcan las caracteristicas ambientales
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de procesos y/o productos que estan ofreciendo a los
participantes (al dar una carpeta, al ofrecer un producto o
alimento del catering, al recibir al visitante).

- difundir toda una serie de buenas précticas que desde
distintos sectores y con distintos actores participan en el
gvento, ya sean técnicos, publico o empresas contratadas
y también al resto de la sociedad, de tal forma que los
pardmetros alcanzados supongan un bagage que se vaya
asentando en la cultura ambiental de este tipo de actos.

Buenas practicas en la organizacion de eventos

La celebracion de un evento reline tareas, organizaciones y
personas (fanto organizacion como asistentes) muy distintas
y diversas. En todos los pasos y tareas se puede intervenir de
manera que sean mas respetuosos con el medio ambiente.
Ahora bien, no siempre se pueden definir todos los aspectos
con criterios ambientales, ya que a veces no se puede elegir el
lugar de celebracion o las condiciones de la sala, con lo cual
sus aspectos ambientales nos vienen impuestos, y en todo
caso podemos actuar para minimizarlos o ambientalizarlos de
la mejor manera posible y actuar sobre el resto de aspectos
(movilidad, difusién, comunicacion). Un caso que se suele dar
frecuentemente es que la organizacion o institucion escoge

el lugar en funcion del aforo o por ser una dependencia de la
administracion que organiza o contrata.

En todo caso cuanto mejor podamos “imaginarnos” y tener
una vision final de como va a ser el evento, tanto mejor
determinaremos las necesidades y definiremos todas las tareas
a realizar, adelantandonos a los acontecimientos (es decir,
prevenir) y disefiando una planificacion adecuada:

e que la localidad y el lugar elegido para la celebracion tengan
una buena accesibilidad.

e en el caso de durar més de un dia, que los alojamientos se
sitden muy cerca o con buen acceso al lugar de celebracion.

e que en el recinto elegido se utilice eficientemente la energia
y recursos naturales empleados.

e evitar las impresion de programas y documentacion
innecesarias.

e ofrecer servicio de catering y productos con algdn tipo de
certificacion.

e minimizar la gestion de residuos.
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La mayoria de los eventos que se celebran en nuestra region
ya sea por las administraciones regionales, comarcales,
provinciales o locales son de una jornada e incluso de

media jornada. En eventos de este tipo es normal que las
administraciones se encarguen de aspectos como el lugar de
celebracion, el catering o café ofrecido, aunque suele haber
una secretarfa técnica (el evento puede ser un acto aislado o
dentro de un programa estable) que se encarga de aspectos
como inscripciones, catering, documentacion, ponentes. .. En
gventos de mas envergadura suele ser una gran empresa de
gventos o congresos (responsable de la secretarfa técnica) a la
que se encargan las diferentes tareas administrativas y logisticas
arealizar, siendo la Administracion la encargada de controlar y
tomar las decisiones oportunas en cada momento. Esta empresa
puede a su vez subcontratar algunos aspectos como el catering
0 la edicion de materiales, por lo cual la informacion sobre la
ambientalizacion de un evento debe fluir a todos los niveles,
procurando que estos aspectos vayan siendo asumidos por
todos los actores que se van sumando al proyecto. Ademds,

la Administracion puede decidir contratar a otra empresa o
consultora para que se encargue de la secretaria cientifica, es
decir, de desarrollar el programa y los contenidos técnicos,
contactar con ponentes y elaborar la documentacion técnica.

Aspectos ambientales relacionados con la
organizacion de eventos

En la organizacion de eventos confluyen muchos aspectos
sobre los que podemos incidir. Dependiendo de c6mo esté
disefiado el evento y qué partes del mismo salen a concurso o
contratacion podremos incidir en unos u otros.

Los principales impactos ambientales relacionados con
la organizacion de eventos son:

e emisiones generadas por parte de los asistentes,
dependiendo de la ciudad y lugar de celebracion y del modo
de transporte elegido.

e emisiones de desplazamiento desde los hoteles hasta el
lugar de celebracion.

e impactos en la produccion y transporte de alimentos.

e |os residuos generados de todo tipo en los diferentes
catering y en el proceso y desarrollo del evento.

e impactos derivados de los intercambios de informacion
entre organizadores, ponentes y participantes (envios,
impresiones, productos fabricados con papel y/o carton).

e impactos derivados de las emisiones de iluminacion
y calefaccion/refrigeracion del lugar elegido para la
celebracion del evento.



Algunas acciones para evitarlos son:

e elegir un emplazamiento con posibilidad de acceso
intermodal y transporte pablico.

e facilitar el transporte publico al recinto donde se celebra el
gvento.

e ofrecer productos de temporada, de agricultura ecoldgica y
Comercio Justo en el catering.

e entregar el menor material posible en formato papel, optando
por el electronico.

e evitar el uso de materiales y envases de usar y tirar optando
por vajilla y mantelerfa reutilizable, envases de vidrio
reutilizable y evitar los envases individuales.

e recoger selectivamente los residuos generados.

Recomendaciones generales y criterios para la
organizacion de eventos

Respecto de la localidad donde se celebra el evento

El impacto de un evento se produce en una gran parte por las
emisiones generadas en el desplazamientos de los asistentes.
Por ello una de las primeras acciones a realizar es valorar i
existe alguna alternativa a la intervencion presencial de una
parte de los participantes a través de videoconferencia. En la
eleccion de la localidad se tendrd en cuenta su accesibilidad y
buenas comunicaciones en tren, autobus o avién desde otras
ciudades de la propia comunidad, espafiolas o de fuera de
Espafia.

En el caso de desplazamientos dentro del territorio de la
comunidad, en zonas donde las comunicaciones en transporte
publico no son posibles, serd preciso habilitar en la medida de
lo posible transporte colectivo alternativo al desplazamiento
individual a lugares muy alejados de la capital aragonesa
mediante autobuses lanzadera. EIl impacto que generan

gstos desplazamientos contabilizados como emisiones se
pueden compensar a través de varios programas y ya se viene
realizando en numerosos eventos ambientales. Otra posibilidad
es que todo el evento sea neutro para el clima, con lo cual
habrd que calcular las emisiones asimilables al consumo
energeético en hoteles y recinto, catering, residuos generados,
materiales entregados, desplazamientos y todas las actividades
paralelas.

Seleccion del recinto del evento

La seleccion del recinto y los hoteles influyen en muchos
aspectos de la sostenibilidad del mismo, como es el consumo de
energia y agua, movilidad, gestion de catering. Se pueden elegir
hoteles que estén cerca del lugar del evento y cercanos entre si o
que sean facilmente accesibles en transporte piblico, bicicleta o
apie. Para una mejor movilidad es importante facilitar al maximo
el uso de transporte publico, sefializar los desplazamientos a pie
y facilitar un servicio de préstamo de bicicletas.

A'la hora de apostar por recintos u hoteles, preferir aquellos

que tengan algun Sistema de Gestion Ambiental, EMAS o 1SO
14.001, 0 que puedan demostrar que aplican medidas de mejora
ambiental.

Servicio de catering

El catering engloba todos los aspectos relacionados con
aperitivos, comidas, cafés y servicios de bebidas incluidas las
que dispensan a los ponentes.

En el caso de un evento nos tendremos que fijar en los impactos
en la produccion de alimentos. Segdn un estudio europeo la
agricultura y la industria alimentaria (sobre todo carnicos y
ldcteos) son las responsables del 20-30% del impacto sobre

el medio ambiente de todo el consumo. Se promovera la
contratacion de productos frescos, cercanos y de temporada.

Otro de los impactos asociados al catering son los residuos
derivados de materiales de usar y tirar (vajilla, cuberteria) y Ia
gestion que se hace de los mismos, optando por manteleria
y vajilla reutilizable y envases retornables, eliminando en la
medida de lo posible los envases individuales y facilitando la
recogida selectiva de todos los residuos.

Maquinas de vending

Son ya muchas las administraciones publicas, empresas

y otras entidades que cuentan con alguna experiencia
significativa de introduccion de productos alimentarios de
Comercio Justo, sobre todo en las maquinas de vending 0 a
la hora de encargar un servicio de catering con alimentos y
bebidas ecoldgicos (vino, zumos, leche, etc.) o de Comercio
Justo (café, chocolate, té, azlcar).

Las instituciones publicas y otras entidades pueden promover y
estimular el uso de productos de alimentacion procedentes del
Comercio Justo y/o de la agricultura ecoldgica en todos sus
centros a través de 10s servicios de restauracion (restaurantes,
bares y cafeterias de edificios administrativos, comedores
gscolares, residencias, hospitales), los servicios de catering

y las maquinas de vending o introducir en los pliegos de
condiciones técnicas de los concursos para la adjudicacion de
la explotacion de las mdquinas de vending, la obligacion de
incorporar café y otros productos procedentes del Comercio
Justo.
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Al final de este capitulo, tras el listado de criterios para realizar
un evento sostenible, se adjuntan una serie de criterios a la
hora de instalar maquinas de vending, articulos sélidos y
criterios para comedores y otros servicios.

Materiales de difusion

El disefio de la campafia de informacion y comunicacion del
gvento puede tener mayor o0 menor impacto dependiendo de
cOmo se disefie. Los anuncios, inscripciones, programas,
posters y envios que se hagan estan asociados al uso e
impresion de papel, por lo cual si no es posible hacer todos
los pasos de forma electrénica y se hacen pequefias tiradas en
papel hay que procurar introducir criterios ambientales tanto en
el disefio de los materiales (por ejemplo para materiales muy
efimeros es suficiente a una tinta) como en la eleccion de la
imprenta y el tipo de papel.

En cuanto a los dossieres entregados en el evento hoy dia
no se necesitan imprimir sino que pueden estar disponibles
para su descarga en una determinada direccion electronica o
facilitados en un pequefio ldpiz de memoria. Otro aspecto en
el que también hay que aplicar criterios ambientales es en los
obsequios o detalles a ponentes, que pueden ser ejemplares
y demostrativos si son de economia sostenible o solidaria,
Comercio Justo o productos con alguna certificacion.
También en la decoracion de las salas y pasillos del evento,
se puede optar por elementos reutilizables en la media de lo
posible.

Formacion e informacion

Resulta muy importante la informacion y formacion de

todos aquellos agentes que vayan a tener implicacion en el
gvento: se debe formar a ayudantes y voluntarios, técnicos de
salas, personal de mantenimiento y climatizacion, personal
del servicio de limpieza, personal que realiza el catering,
conductores de autobuses, personal de estands y espacios de
informacion.

Estas medidas deben explicitarse y comunicar estos esfuerzos
tanto en la pagina web del evento, en las invitaciones

y programa, en |as salas, en los mensajes a través del
coordinador del evento, como en el hall, recepcion, zona de
descanso, mesas de catering y Servicios.
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Certificaciones ambientales

En la organizacion de eventos se contratan sobre todo
servicios aunque también productos. Por tanto los certificados
ambientales que pueden servir para identificar qué empresas
gjecutan su servicio con menores impactos, son aquellas que
disponen de algun Sistema de Gestion Ambiental (SGA).

Esto aplica a la seleccion de la secretaria técnica, del recinto,
hoteles, empresa de transporte, servicio de catering, servicio de
limpieza, imprenta, etc. Estar en posesion de esta certificacion
puede ser un criterio de preseleccion en un procedimiento
negociado o en contratacion, pero en concurso se utiliza como
criterio de solvencia 0 como un “plus” de peso no relevante en
la valoracion total del concurso.

En todo caso existen ecoetiquetas y certificaciones para todos
los capitulos necesarios en la organizacion de un evento y se
pueden resaltar las siguientes ecoetiquetas:

= Servicio de imprenta y copisteria, ver las certificaciones en la
ficha del papel.

- Servicio de copisteria y eleccion del recinto (equipos
informaticos), ver las certificaciones de los aparatos en la
ficha de equipos informaticos.

- Servicio de limpieza, ver las ecoetiquetas para productos en
la ficha de servicios de limpieza.

- Servicio de catering, las etiquetas aplican a los productos de
papel (si no se usan servilletas de tela) y para los alimentos.

Para los alimentos, las mas relevantes certificaciones de
agricultura ecoldgica se establecen en la Regulacion europea
(CEE) 2092/91, ampliada por la Regulacion (CE) 1804/1999

y que a partir del 1 de enero de 2009 es sustituida y ampliada
por la Regulacion (CE) 834/2007 sobre produccion orgdnica
y etiquetaje de los productos orgdnicos. Y las dos etiquetas
que podemos encontrar son el Logotipo Estdndar Europeo y
el Logotipo del Gonsejo regulador de Agricultura Ecoldgica de
Aragon o de otras comunidades auténomas.



Criterios ambientales a aplicar en los distintos apartados en los
pliegos de contratacion de organizacion de eventos

La organizacion de eventos es tan variada y diversa en sus formas y contenidos y atafie a tantas
actividades, que es complejo realizar criterios nicos para todo tipo de pliegos y eventos. No obstante
consideramos mucho mas positivo ofrecer una lista de criterios que englobe los distintos aspectos que
podemos encontrar a la hora de realizar una contratacion de este tipo. Como puede observarse la lista
contempla tanto aspectos basicos, como avanzados e irdn dependiendo en su planteamiento del tipo de
evento y de las posibilidades de cumplirlos en cada uno de 10s casos.

Objeto del contrato

El objeto del contrato puede ser desde la impresion o preparacion de los materiales de comunicacion de
un evento, la contratacion de un servicio de catering donde se sirven productos de agricultura ecoldgica o
la organizacion global de un evento, donde ademds de los aspectos citados anteriormente establezcamos
todos los pasos citados en las buenas practicas y en la lista de control para la globalidad de un evento.

Criterios de decision, especificaciones técnicas y/o condiciones de ejecucion del contrato

En la tabla siguiente se recogen los criterios de ambientalizacion de eventos clasificados por el ambito
de actuacion y por el momento de aplicacion. El siguiente listado de acciones se puede utilizar como
lista de control durante el desarrollo del evento para marcar si se cumplen o no las medidas. Para ello, se
adaptard el listado para incluir la fecha 0 momento en que cada tarea se ha de Ilevar a cabo, se ordenaran
las acciones en orden cronoldgico y se asignaran responsables.

Criterios de adjudicacion y presentacion de las ofertas

Como en todos los contratos, la administracion debera especificar claramente qué criterios se van a
valorar en la contratacion de cada servicio y qué reparto de puntos va a tener cada uno de ellos. En
todos aquellos casos en que la administracion inicie un expediente de contratacion, en los pliegos se
incluiran los criterios especificados para los diferentes momentos de contratacion, definiéndolos como
obligatorios o valorables en funcion del compromiso u objetivos de la administracion. Se recomienda ir
introduciendo los criterios progresivamente en cantidad y obligatoriedad para preparar el mercado. Si se
contrata a una empresa para toda la organizacion y subcontratacion de servicios, ésta tendra que conocer
los pardmetros con os que ha de subcontratar a las otras empresas proveedoras y las tareas que éstas
deberan desarrollar incluyendo los criterios ambientales anteriormente definidos para cada uno de ellos.
La empresa tendra que definir como piensa llevar a cabo esas tareas, asimilandose esta parte del pliego
mds a un contrato de asesoria o consultoria que de servicio propiamente.

Tabla de criterios ambientales
A] Eleccion de la localidad que acoja el evento
* L a localidad es facilmente accesible en transporte pablico con frayectos desde ofros municipios y, segun la dimension del
evento, accesible en avion y tren.
* £ caso de ser un municipio algjado de una ciuaad importante se dispone de servicio ae transporte colectivo hasta el lugar
@k celebracion.

B] Eleccion de la secretaria técnica 341
* [a empresa tiene una politica y Sistema de Gestion Ambiental implantados o acredita con evidencias claras que ha
implementado medidas ae gestion ambiental.
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C] Eleccion del recinto vy las salas del evento
El recinto que se seleccione para acoger el evento ha de tener medidas ambientales implementadas. Por tanto, se ha de
garantizar que el recinto cumple con los siguientes requisitos (para todos ellos se solicitara documentacion acreditativa):
* £/ recinto es facilmente accesible en transporte publico.
* [ [as cercanias (alrededor de 15 minutos andando) hay alojamientos donde pueden hospedarse los ponentes/
participantes.
* [l recinto tiene una politica y sistema de gestion ambiental implantados o acredita con evidencias claras que ha
implementado medidas de gestion ambiental.
* [00as las salas y zonas tienen control de la iluminacion y climatizacion inadependientes, pudiéndose reqular en funcion del
uso.

* [l recinto dispone del equipamiento y apoyo técnico necesarios (salas, ordenadores, proyectores, elc.).

D] Seleccion de salas
* [as zonas de encuentro, pausas-café, comiaa y exhibicion disponen de luz natural.
* [as salas tienen luz natural y los mecanismos para su control son facilmente manipulables.
* [ as salas tienen sistemas ae climatizacion e iluminacion independientes pudiéndose regular desde la misma sala.
* [ as salas son modulares, pudiéndose adaptar Su tamafio a la ocupacion de la misma.
* [0S espacios y Salas disponen de puntos de recogida selectiva de residuos o se instalan para el evento.

E] Eleccion de los alojamientos
Los alojamientos que se seleccionen para acoger el evento han de tener medidas ambientales implementadas. Por tanto, se ha
de garantizar que cumplen con |os siguientes requisitos (para todos ellos se solicitara documentacion acreditativa):
* El alojamiento es facilmente accesible en transporte publico.
* | hotel estd cerca del recinto del evento.
* E| hotel tiene una politica y Sistema de Gestion Ambiental implantados o acredita con evidencias claras que ha
implementado medidas de gestion ambiental.
* El hotel informa de su politica ambiental a sus clientes y de cémo ellos pueaen contribuir a un uso menor de 10 recursos
naturales.

F] Eleccion de la empresa de autobuses
Si se contrata el servicio de autobuses para el traslado de ponentes y participantes en actividades paralelas (visitas), desde el
aeropuerto o desde localidades vecinas, la empresa dispondra de una flota de bajas emisiones y de conductores entrenados
en conduccion ecoldgica. Por tanto, se valoraran los siguientes requisitos (para todos ellos se solicitard documentacion
acreditativa):
* [ a empresa dispone de una polftica y Sistema de Gestion Ambiental implantados o acredita con evidencias claras que ha
implementado medidas ambientales para el servicio, talleres, etc.
* Emisiones de CO, medias de a flota de vehiculos.
* % de vehiculos que pueden circular con biocombustibles o combustibles alternativos (biodiésel, bioetanol, gas natural...).
* [0S vehiculos necesarios para el servicio:
. Cumplen con el estandar de emisiones EURO 4
- Estdn dimensionados a sus funciones
* [0S conductores destinados al servicio tienen formacion en eco-conduccion.

G] Difusion del evento
* La difusion principal ael evento serd a través de una pagina Web.
* 0 anuncios e invitaciones se haran via correo electronico, no en papel (excepto casos excepcionales).
* L2 comunicacion con ponentes previa y posterior al evento Se mantendra via correo electronico y teléfono, enviandao y
aceptando por este medio toda la documentacion que necesiten (hoja de registro, informacion de interés, etc.).
* [l registro de participantes se realizard via Web. Si Se permite también por fax, Se disefiard el formulario para que sea lo
mas pequefio posible (1 pagina seria lo ideal).
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* Se elaborardn mensajes sobre las caracteristicas ambientales del evento (medidas aplicadas, como llegar en transporte
publico, posibilidad de compensar las emisiones de C0,, efc.) para:
= el programa, las invitaciones, la documentacion y la web.
= el maestro de ceremonias.
= a recepcion, el hall, las salas y mesas del catering.

* [0da la documentacion de ponentes/participantes estard a disposicion en la Web.

* Cualquier documento que Se decida imprimir en papel (material de decoracion, informacion para el dossier, insignias...)
tendrd que hacerse en papel reciclado (minimo 65% post-consumo), a doble cara, en formatos estandar (p.e. DIN A4 o
A3), y preferiblemente con el menor numero de tintas.

* Se informard a los disenadores de la politica de ambientalizacion del evento, Solicitando sus practicas en la materia y los
medios que disponen o habilitaran para desarrollar su trabajo siguienao esa politica ambiental.

* Toda la documentacion de trabajo se imprimira en papel reciclado.

H] Material de decoracion

* I ndmero de elementos de decoracion efimeros serd el minimo necesario.

* [0S SOportes e pancartas y posters podran ser utilizados para no tener que cambiar mas que el display. Dichos banners,
posters, etc. se disefiaran de forma genérica en lugar de especifica para el evento, para poder reutilizarlos en otros foros,
seminarios, etc, excepto cuando tengan que Ser actualizados.

* £n la eleccion de los materiales de decoracion Se tendrd que conocer Sus caracteristicas ambientales y la posibilidad de
reutilizacion para escoger los que supongan un menor impacto ambiental.

* [0S ornamentos vegetales no seran planta o flor cortada sino que siempre Serd la planta entera y se procurard, en eventos
de mds de un dia, seleccionar aquellas mejor adaptadas a las condiciones del entorno donde Se ubicaran (interior o
exterior).

1] Materiales durante el evento

* £/ contenido del dossier deberd ser lo menor posible (programa, hoja de evaluacion. ..) pero no deberia incluir las
presentaciones en papel. Estas se deberan poner a disposicion de los participantes en la Web para su descarga, ya que no
fodos estaran interesados en todas las charlas.

* FI dossier con informacicn para los participantes/ponentes aebe estar hecho de material reciclado y de bajo impacto
(papel/carton reciclado, textiles de produccion ecoldgica o pldstico reciclado).

* [0S boligrafos Se daran a peticion y Se escogeran con algun criterio ambiental: de material biodegradable (Mater-bi o
similar), de papel reciclado, de madera FSC, de pldstico reciclado, porta-minas...

* [0S regalos a ponentes y VIPs se elegiran con criterios ambientales.

* [ as acreditaciones seran reutilizables.

* [as salas estardn dotadas de pizarras con marcadores borrables (sin contenido de sustancias toxicas) en lugar de papel. Si
son de papel, éste tendrd que Ser reciclado.

* [as salas 0 zonas tienen puntos de reciclaje con contenedores para la recogida selectiva de, por lo menos, 1as fracciones
ae papel, envases y resto. Estos puntos son claramente visibles o estan sefializados adecuadamente.

* Asegurar la recogida de las acreditaciones al final ael evento, disponiendo de una o varias cajas identificadas para ello con
un cartel a la salida del recinto, sala principal, o donde se considere mas apropiado. En el mismo lugar Se pueaden recoger
otros elementos reutilizables, como lapices o boligrafos que los participantes deseen refornar.

* Preguntar a los propietarios de tripticos, catalogos y otros documentos impresos Si quieren que los no distribuidos les
sean devueltos para que los pueaan usar en otro momento.

* 0da la documentacion ae trabajo se imprimira en papel reciclado y a doble cara.

J] Contratacion del servicio de catering

* Planificar la necesidad ae comiaa cuidadosamente para reducir la produccion de residuos innecesarios. Esto se puede
hacer en el formulario de inscripcion o requiriendo la inscripcion en recepcion durante el evento.

* [a empresa tiene una politica y sistema de gestion ambiental implantadas o ha implementado medidas en los siguientes
aspectos:
= Gestion selectiva de residuos.
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- Equipos que consumen menos energia y agua.
= Seleccion de productos de temporada, orgdnicos, no transgénicos. ..

* % (en euros) de productos de agricultura ecoldgica que Se usaran (pudiendo indicar los que simultaneamente cumplen
criterios de Comercio Justo).

* % de productos de temporada para elaborar los menus. Se pasara una lista con estos proauctos y Se deberan presentar los
ments propuestos.

* \edidas de minimizacion de la generacion de residuos mediante la provision de los productos a granel o en conteneaores
de gran capacidad, no de uso individual. Las bebidas (agua, refrescos, zumos), en la medida de lo posible, irdn en
botellas de vidrio, Si puede ser, retornables. Se tendrd que presentar una lista con los productos a suministrar, capacidad
el envase y material el mismo. Medidas de minimizacion de la generacion de residuos mediante la provision de los
productos a granel 0 en contenedores de gran capaciaad, no de uso individual.

* £ agua se servird del grifo en jarras de cristal.

* Obligacion del uso de vajilla, cuberteria y manteleria (también las servilletas) reutilizables. Como alternativa, las servilletas
pueden ser de papel reciclado.

= Ulilizar contenedores reutilizables para el transporte y entrega e los productos alimenticios.

* a empresa se comprometerd a realizar la recogida selectiva durante la prestacion de Su servicio.

* [0S responsables han de facilitar los datos que se soliciten para calcular los indicadores e informar de cualquier incidencia
en la aplicacion de las medidas ambientales.

K1 Formacidn/Informacion

* Informacion a los encargados de las salas y el recinto para garantizar una correcta y eficiente climatizacion. Esta tendrd que
situarse en invierno a 20-21°C y en verano por encima de los 25 °C y apagar la climatizacion al final del aia o Si no va a
usarse ese espacio mas durante el dia o el evento.

* Informacion del personal de catering sobre la gestion de residuos, Su recogiaa Selectiva y las caracteristicas ambientales de
los productos ofrecidos.

* Informacion al personal de limpieza del recinto para que mantengan la recogida selectiva implementada durante la
celebracion (Si por norma no hay recogida selectiva en el recinto).

* Informacion a los conauctores de autobuses en eco-conduccion.

* Informacion de recepcionistas/auxiliares sobre las medidas ambientales (transporte piblico, retorno de material
reutilizable, recogida selectiva de residuos en el recinto, etc.).

* Informacion al maestro de ceremonias sobre las mediaas ambientales y de los mensajes ambientales que ha de comunicar,
como: la disponibilidad de las presentaciones en la web, la posibilidad de compensar las emisiones de CO,, etc.

* [nformacion a ponentes para que apaguen 1os proyectores cuando no Se usan més y cierren 1as luces al final de su sesion o
que avisen al técnico para que lo haga (a menos que haya una persona de la organizacion encargada).

* Se informard de la necesidad de hacer recogida selectiva de los residuos que generen y de preparar la documentacion
sobrante para que les sea devuelta (Si hay estands de informacion o de organizaciones).

L] Emisiones

Las emisiones aunque forman parte de otros apartados las consideramos aqui porque forman un todo muy concreto a realizar.
* Se compensaran las emisiones de CO, asociadas al consumo de energia en los espacios y salas usadas para el acto.
* Se compensaran las emisiones de CO, asociadas al consumo de combustible del servicio de autobds.
* Se compensaran las emisiones de CO, asociadas a los viajes de los ponentes para asistir al acto.

Adaptado de Gobierno Vasco-IHOBE- Manual Practico de Contratacién y Compra Publica Verde. 2008.
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B. Criterios especificos para maquinas de café y vending, y servicio de restauracion

En este apartado se ofrecen una serie de recomendaciones generales que se pueden tener en cuenta en el
suministro de alimentos y bebidas procedentes de la agricultura ecoldgica y del Comercio Justo. Cuando
se haga referencia a productos de Comercio Justo éstos deben estar producidos y comercializados en
consonancia con la descripcion establecida por el Parlamento Europeo en la Resolucion en Comercio
Justo y Desarrollo [2005/2245 (INI)]. Se considerara que los productos que hayan sido importados y
distribuidos por Organizaciones de Comercio Justo acreditadas por IFAT como tales, o que porten el
Sello de Comercio Justo FAIRTRADE, cumplen con los criterios del Comercio Justo. Los alimentos y
bebidas procedentes de la agricultura ecoldgica deberdn estar certificados segtn el reglamento CEE
2092/91 del Consejo, de 24 de junio de 1991, sustituido y ampliado por la Regulacién CE 834/2007,
sobre produccion orgdnica y etiquetaje de productos organicos.

1. Méquinas de vending

Objeto del contrato: Adjudicacion de la explotacion del servicio de las maquinas expendedoras de bebidas
calientes.

Especificaciones técnicas:

e £n el caso particular del café se utilizara obligatoriamente café denominado de Comercio Justo y
cultivado bajo sombra.

e El azdcar deberd proceder de Comercio Justo y/o la agricultura ecoldgica.

| a empresa adjudicataria deberd publicitar visiblemente sobre la méquina las caracteristicas del
producto. Esta identificacion debera cumplir con las normas que le marca la Asociacion del Sello
para productos de Comercio Justo

En el caso de que el café este certificado con el sello FAIRTRADE serd valido el certificado original como
garantia de cumplimiento.

2. Maquinas expendedoras de alimentos sdlidos y bebidas frias

Objeto del contrato: Adjudicacion de la explotacion del servicio de las maquinas expendedoras de
alimentos sdlidos y bebidas frias.

Especificaciones técnicas:

e Se puntuaran las ofertas que incorporen la cuota mas alta de productos de agricultura ecoldgica y/o
de Comercio Justo, cuantificada por el nimero diferente de productos.

e | os licitadores deberdn publicitar visiblemente sobre la maquina la procedencia de los productos,
haciendo constar la frase “alimentos procedentes de la agricultura ecolégica y/o del Comercio
Justo”.

cC.0-M.P-R-A-S V.€.-R-D-E- S
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3. Empresas de restauracion y de catering

En la contratacion de suministros de productos alimenticios a través de los servicios de restauracion y de
catering, las instituciones publicas y otras entidades pueden introducir como especificaciones técnicas
para la adjudicacion de la explotacion de estos servicios y suministros, la compra de un porcentaje
gstablecido minimo de alimentos y bebidas procedentes de la agricultura ecolégica y/o el Comercio
Justo.

3.1. Definicion del objeto del contrato:
Pliego de prescripciones técnicas que regirdn en el contrato del servicio de restauracion de una cafeterfa.

Especificaciones técnicas:

e se puntuardn las ofertas que incorporen la cuota mas alta de productos de agricultura ecoldgica y/o
de Comercio Justo, cuantificada por el nimero diferente de productos y cuantificada por peso (kg).

e ademas se primardn todas las ofertas que incluyan productos ecoldgicos bajo marcas vinculadas a
iniciativas ambientales como la conservacion de aves esteparias, restauracion del paisaje, etc.

e |os licitadores deberan publicitar visiblemente la frase “alimentos procedentes de la agricultura
ecoldgica y/o del Comercio Justo” en un lugar visible de la cafeterfa refiriéndose a los productos en
concreto en 0s que se cumplan estos criterios.

e se valorard positivamente a aquellas empresas que demuestren mayor compromiso ambiental/ético/
social.

3.2. Definicion del objeto del contrato:
Suministro de productos alimenticios de determinado centro.

Especificaciones técnicas:

El drgano de contratacion puede primar o exigir que las empresas suministradoras de alimentos y
bebidas:

e compren productos a granel al objeto de minimizar la generacion de residuos de envases.

e adquieran determinado porcentaje de alimentos provenientes de agricultura ecoldgica o de
productos locales con denominacion de origen y de produccion controlada.

e minimicen el uso de productos desechables.

e utilicen papel de cocina y bolsas de basura fabricadas con materiales reciclados y utensilios de
cocina y de limpieza mas respetuosos con el medio ambiente.
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