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1. Introduccion.

El presente manual tiene la intencion de servir de guia para llevar a cabo la administracion,
gestidon y solicitud de inscripciones en la bolsa de trabajo, asi como la gestion de las listas
de Interinos del Gobierno de Aragdn para la Direccién General de Justicia e Interior.

2. Funcionamiento general.

La aplicacion estd desarrollada para un entorno Web, cumpliendo los estandares de
accesibilidad AA que impone la administracion para garantizar el acceso general a todos los
usuarios que asi lo necesiten.

Para entrar, solo debera teclear la direcciéon de acceso en el explorador web que usted
disponga, siendo aconsejado el uso por los siguientes navegadores:

= Mozilla Firefox, en sus versiones 3.5 en adelante.
= Chrome, en todas sus versiones.

= Internet Explorer, en sus versiones 7 en adelante.

2.1 . Acceso a la aplicacion.

Al acceder a la aplicacién visualizara lo siguiente:
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Acceso usuarios registrados mediante NIF Acceso con correo corporativo del Gobierno de Aragon
NIF | | Usuario: | | @[aragon.es ~]
Contrasefia: [ | Contrasefia: [ |
Aceptar Limpiar Certificado Aceptar Limpiar Certificado

iMNo dispone de credenciales para acceder a la aplicacion? Registrese

:Olvidd su constrasefia? Recuperar contrasefia

Para acceder a la aplicacidn puede usar 3 métodos diferentes:

= Puede registrarse en la aplicacidn haciendo uso del enlace Registrese, y entrar en la aplicacién haciendo uso de su NIF y contrasefia en el panel
superior izquierdo.

= Ademas, puede usar su correo corporativo del Gobierno de Aragdn, si dispone de él, haciendo uso del panel superior derecho.

= Por lltimo, puede usar un certificado electrénico (como su DMle o la Tarjeta de Empleado del Gobierno de Aragdn), para acceder a la aplicacidn
sin introducir la contrasefia de su cuenta en la aplicacidn (deberd usarla de su cerificado). En ambos casos debe disponer de una cuentaya sea
corporativa o mediante el registro en esta aplicacién como se indica en el primer punto.

Para visualizar comectamente |a pagina necesita una resclucién de pantalla minima de 1024x788 y unc de los siguientes
navegadores: Firefox 12 o superior, Chrome, Internet Explorer 8 o superior,

Para acceder a la aplicacion puede usar 3 métodos diferentes:

7 Puede registrarse en la aplicacién haciendo uso del enlace Registrese, y entrar en la
aplicacién haciendo uso de su NIF y contrasefia en el panel superior izquierdo.

7 Ademas, puede usar su correo corporativo del Gobierno de Aragdn, si dispone de él,
haciendo uso del panel superior derecho.

Por ultimo, puede usar un certificado electrénico (como su DNIe o la Tarjeta de Empleado
del Gobierno de Aragdn), para acceder a la aplicacidon sin introducir la contrasefia de su
cuenta en la aplicacion (debera usar la de su certificado). En ambos casos debe disponer de
una cuenta ya sea corporativa o mediante el registro en esta aplicaciéon como se indica en el
primer punto.

De igual manera, esta pantalla inicial cuenta con dos accesos adicionales que le seran de
ayuda:

7 Recuperacion de contrasefa, en el caso de que haya perdido la contrasefia de
usuario registrado (en el caso de olvido de la contrasefia de empleado debera consultar
con los servicios de la DGA disponibles para ello).

7 Registro de usuario nuevo. En el caso de no disponer de usuario de empleado, debera
registrarse en la aplicacion. Este paso es necesario si desea acceder con DNI electrénico
sin disponer de usuario de empleado.
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2.1.1. Registro de usuario.

Si todavia no dispone de usuario, debera registrarse en la aplicacion para poder entrar, para
ello pulse el enlace “Registrese” de la ventana de autenticacion (imagen superior) y vera la
siguiente pantalla:

REGISTRO DE USUARIO

Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios.

Las fechas deben ser introducidas segln el siguiente formato: ‘dd/mm/aaaa’

Verifique los datos intreducidos, y tenga en cuenta que el correo electrénico sera empleado durante el proceso de registro.

Para acceder a la aplicacién debera indicar en el campo "Usuario” el DNI que ha proporcionado en sus datos personales.

DN | |PrimerApeHid0* Segundo Apellido Nombre*
Sexo:”* Fecha Nacimiento™
O Homore O Mujer
Nacimiento: Nacién™ Nacimiento: Provincia™ Nacimiento: Localidad™
[- Seleccione una- ~] [- Seleccione una - ~] [ v
Teléfono Fijo Teléfono Maovil* |IZrc»miciIit:»: Avda, calle o plaza y nimero* Cadigo Postal*
Domicilio: Nacién* Domicilio: Provincia® Domicilio: Localidad*
[- Seleccione una- v [- seleccione una- ~| [ ~]
Correo electrénico™ Repetir correo electrénico™

Datos de acceso a la aplicacion:
Contraseiia de la aplicacion®: Repetir Contrasefia de la aplicacion®:

Escriba el texto que aparece en la imagen:

L 1

Volver a la pantalla de inicio Guardar Usuario

En esta ventana debera rellenar todos sus datos, especialmente aquellos marcados con un
asterisco, lo cual indica que son obligatorios.

Para finalizar debera escribir el texto que ve en la imagen, en el campo de su izquierda
respetando mayusculas y minusculas, por ejemplo:

Escriba el texto que aparece en la imagen:

[D15qm | / :'

-

Y para finalizar presione el boton “Guardar Usuario”, una vez registrado se enviara un
correo electronico a su cuenta para informale de que el proceso ha sido realizado
correctamente y que, por lo tanto, ha sido dado de alta en la aplicacion.

A partir de ese momento ya podra entrar en la aplicacion.

2.1.2. Recuperacion de contraseiia.

Si no recuerda la contrasena, podra recuperarla mediante el uso del enlace “Recuperar
Contrasena” ubicado en la pagina de inicio.
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Si presiona dicho botén podra ver una pantalla como la siguiente:

RECUPERACION DE CONTRASENA DE USUARIO

Notas: Los elementos marcades con * son obligatorios.
Las fechas deben ser introducidas segln &l siguiente formato: ‘dd/mmyaaaa’.
Verifigue los datos introducidos, v tenga en cuenta que el correo electronico serd empleado durante €l proceso de registro.

Si realizando este paso no consigue entrar, pongase en contacto con los respc bles del depart

Datos Usuario conectado:

Correo electronico: [

Escriba el texto que aparece en la
imagen:

Volver a la de inicio Recuperar Password

En dicha ventana se le preguntard por su cuenta de correo electronico, ademas, debera
rellenar correctamente la casilla inferior con el texto que ve en la imagen, respetando
mayusculas y minusculas.

Una vez rellenado presione el botdon “Recuperar Password”. Se enviard un correo a su
cuenta (si es correcta) indicandole cual es su nueva contrasefia de acceso a la aplicacion.

2.1.3. Cerrar sesion.

En todo momento dispone en la parte superior de la aplicacién de un enlace llamado “Cerrar
sesidn” con una imagen de un candado en su parte izquierda, tal y como:

TIDTEui g iivahd4s

) Y Cerrar sesion

Si pulsa este botdon en cualquier momento saldra automaticamente de la aplicacion y se
perdera todos los datos (o solicitudes) que no haya guardado.

Es recomendable cerrar la sesion de la aplicacion antes de dejar de usarla, en caso
contrario podria quedarse la sesion abierta y usarla una persona tras usted,
especialmente en equipos publicos.
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3. Crear inscripciones

3.1 . Entrada.

Al entrar en la aplicacion, en la parte inferior, se muestran las convocatorias disponibles.

=== GOBIERNO

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

15/05/2018 12:35:52
SYM, JOSE ANTONIO j Cerrar sesion

Datos Usuario conectado:

Nombre: JOSE ANTOMIOSYMW
Identificador: 25184910W Correo: Umail@mail.com
Perfil: Usuario [Volver al perfil Administrador ]

Seleccione la convocatoria sobre |a que desea realizar 1a inscripcidn o ver informacidn relacionada con la
misma:

)i Justicia ‘

Convocatorias de Formacion de listas de Interinos

CONCOCATORIATEST

Lista de interinos de Auxilio Judicial
Lista de interinos de Gestidn

Lista de interinos de Tramitacidn

Prueba pliego

© Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.

3.2 .Gestion de inscripciones

Como hemos mencionado anteriormente, como solicitante solo puede realizar una
inscripcidn por convocatoria, y podra modificarla tantas veces como desee. Ademas, podra
presentar la solicitud que mas le convenga dentro del ambito actual (por cuerpo).

Recuerde que debe presentar una solicitud al menos para que esta sea aceptada.
En caso contrario todas las solicitudes no presentadas seran ignoradas y no
admitidas a tramite.
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Aqui disponemos de 2 opciones, una para crear una nueva inscripcion (si no existe una
previa), y la siguiente para ver la inscripcion que hemos realizado incluyendo informacion
asociada a la misma y la posibilidad de poder modificarla.

&= GOBIERNO

Inicio > Meni Convocatoria

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

15/05/2018 14:13:39
SYM, JOSE ANTONIO _“] Cerrar sesion

Datos Convocatoria:

Convocatoria:

998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa
Fase actual: 2 -Plazo de inscripciones
Tipo: Interino

Periodo de presentacion de inscripciones:  01/04/2018 - 30/04/2018

Opciones convocatoria

1 Realizar una nueva inscripcidn
1 Modificar una inscripcidn existente

Volver al mend principal

© Gobierno de Aragon, 2017. Todos los derechos reservados.

presionamos el enlace “Modificar una inscripcion existente” entraremos en la siguiente

pantalla:

&= GOBIERNO
=< DE ARAGON

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

Inicio > Meni Convocatoria > Modificar inscripcién

MODIFICAR INSCRIPCION PARA CONCOCATORIA TEST

15/05/2018 14:15:21
SYM, JOSE ANTONIO _“] Cerrar sesion

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
998290 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 2 -Plazo de inscripciones

Tipo: Intering

Periodo de p tacién de inscrip 01/04/2018 - 30/04/2018

Llstado de inscripciones reallzadas
Fecha registro m:m

76856714

25/04/2018 00:00

26/04/2018

Recuerde que debe presentar una inscripcién al menos presionando el botén derecho de la tabla /.

Si lo desea podra cancelar la presentacion de la inscripcidn y presentar otra durante el periodo de

presentacidn de inscripciones mostrado en la parte superior, usando el botdn x.

Una vez terminado este periodo no podra presentar, cancelar o modificar las inscripciones.

Volver

@ Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.
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En la parte inferior se muestra:

= La inscripcion realizada, incluyendo el cédigo que le fue asignado aleatoriamente.
= La fecha en la que realizo dicha inscripcion.
= El botdn modificar cambiar los datos de la inscripcion.

= Un botdn para visualizar la inscripcién en formato PDF imprimible.

= Una opcion para poder presentar ‘= o eliminar la presentacion de la inscripcidon X,

3.3 . Pestanas

Al crear una solicitud, lo primero que nos encontraremos si esta activada es la pestafia de
Requisitos de Acceso, que no podremos pasar a no ser que cumplamos los requisitos que se
muestran en la misma.

Posteriormente tendremos acceso al resto de pestafias, donde podremos completar el resto
de informacidon que nos dara una serie de puntos que podremos ir viendo.

3.3.1. Requisitos de Acceso.

SOLICITUD PARA PRUEBA PLIEGO

Requisitos Acceso

Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios.
Las fechas deben ser introducidas segln el siguiente formato: ‘dd/mm/aaaa’

Lita de requisitos de la convocatoria

Los aspirantes a serincluidos en |a bolsa de trabajo deberan reunir los requisitos Generales siguientes

Poseer la nacionalidad espafiola

Tener |a edad establecida en las bases comunes que regiran los procesos selectivos para ingreso o acceso en los Cuerpos de Funcionarios de los Cuerpos Macionales al senvicio de |a Administracidn de Justicia
MNo haber sido condenados, ni estar procesados ni inculpados por delito doloso, a menos que se haya dictado en |a causa auto de sobreseimiento.

No estar inhabilitados para el ejercicio de las funciones publicas

No haber sido separados, mediante procedimiento disciplinario, del servicio de una administracion pdblica en via disciplinaria o judicial, salvo que hayan sido rehabilitados

No tener causa de incompatibilidad para el ejercicio de |a funcién publica en la Administracidn de Justicia de las relacionadas en el articulo 498 de la Ley Organica 19/2003, de 23 de diciembre, de modificacion de la
Ley Organica del Poder Judicial

No haber sido sancionados por falta muy grave, en los dltimos tres afios

Cumplir cualquiera de |as siguientes condiciones:

@

@~

O Haber superade al menos el primer ejercicio obligatorio de la oposicidn en el Gitimo proceso selectivo al Cuerpo al que se aspira

O Haber superado al menos el treinta por ciento de la nota maxima posible en el primer ejercicio del dltimo proceso selectivo del Cuerpo al que se aspiray haber prestado semvicio durante al menos seis meses
en los dltimos cinco afios en el Cuerpo al que se opta

9. Mo padecer defecto fisico o enfermedad psiquica o fisica, o cualquier ofra circunstancia que los incapacite para el puesto de trabajo.
10. Mo haber sido excluido de |2 bolsa anterior por no superar el periodo de pricticas o a consecuencia de un expediente por rendimiento insuficiente o falta de capacidad.
11. Para puestos del Cuerpo de Gestién Procesal y Administrativa: Graduado, Diplomade Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o equivalente.
12. Figurar inscrito en los senvicios plblicos de empleo como demandante de empleo 0 mejora, excepto aquellas personas que se encuentren trabajande comao personal funcionario interino de justicia.
13. Mo formar parte de las bolsas de interinos de Justicia de otros ambitos territoriales en el Cuerpo al que se aspira. El aspirante deberd justificarlo mediante declaracién responsable.

Seleccione la titulacién de acceso v

[ Cumplo los Requisitos de Acceso

Opciones sobre la solicitud {revise todas las pestaiias):
Continuar Solicitud Cancelar Solicitud

Los datos personales recogidos serén incorporads y tratados en el fichero «SIRHGA cuya finalidad es Recoger los datos de cardcter personal y administrative de los empleados piblices que prestan sus servicios en el dmbito de |a Administracién de la
Comunidsd Auténoms de Aragén. El érganc responssble del fichero es | Direccién General de Is Funcién Poblica y Calidsd de los Sevicics y |s direccién donde sl intersssdo podra ejercer los dereches de scceso, rectificacin, cancelscién y opesicién ants &l
mismo es s Dirsccién General ds la Funcién Publics y Calidad de los Servicios del D de Haciends y Administracién Publica, P M* Agustin 38, Edificio Pignatelli, Zaragoza, todo la cusl s informa en cumplimient del srticulo 5 de |s Ley Orgénics
15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién da Dstos de Caracter Personsl.

Esta pestafia es la primera que aparece, y esta bloqueada, de tal forma que si no cumple
los requisitos aparecer un mensaje que le informa que no puede realizar la inscripcién.
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3.3.2. Inscripcion
En esta pestafia se muestran los datos basicos del interesado, que deberd completar.
En esta seccidon aparecen los datos personales referentes a usted, en los cuales pueden

estar rellenados una parte de ellos. Rellene los datos que considere necesarios ademas de
los obligatorios marcados con un asterisco.
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INSCRIPCION PARA CONCOCATORIA TEST

Inscripcién Servicios Prestad Formacion Titulaciones Superacion de ejercici

Hotas: Los elementos marcados con * son obligatorios.

! ° = H1ga Inscripcion:
Las fechas deben ser introducidas segln el siguiente formato: ‘dd/mm/aaaa”

76,00 ptos.

Convocatoria

998899 - CONCOCATORIA TEST (Interino)
Resolucidn de la Direccion General de la Funcidn Puablica y Calidad de los Senvicios por |a que se convoca la elaboracidn de lista de espera para cubrir con cardcter interino puestos
de frabajo en la Administracidn de la Comunidad Autdnoma de Aragdn.

Datos Personales

DHI Primer Apellido* Segundo Apellido Nombre *
| [evmM
Sexo”* Fecha Nacimiento™
® Hombre O Mujer 0710411983
Nacimiento: Nacion* Nacimiento: Provincia® Hacimiento: Localidad*
[Espafia ~] [zaragoza -] [ BULBUENTE -]
Teléfono Fijo Teléfono Mavil* Domicilio: Avda, calle o plaza y nimero* Cadigo Postal*
| [ASFASDDSA | [50002
Domicilio: Nacién* Domicilio: Provincia* Domicilio: Localidad*
[Espafia ~] [segovia -] [ ALCONADA DE MADERUELD ~]

Correo electrénico®

Umail@mail.com |

Forma de icacion con la Admi ion

Medios electrdnicos (correo electrénico, SMS y teléfono)

Discapacidad

Tipo: Grado:
|Se|ecciune... w

Descripcion:

Partidos Judiciales

Seleccione los partidos judiciales por los que desea oplar. ( Seleccionar fodo - Deseleccionar todo )
Huesca - Barbastro
[ Huesca - Boltafta
Huesca - Fraga
Huesca - Huesca
Huesca - Jaca
Huesca - Monzdn
Teruel - Alcafiiz
[ Teruel - calamocha
Teruel - Teruel
Zaragoza - Calatayud
Zaragoza - Tarazona
Zaragoza - Zaragoza
[ zaragoza - Caspe
Zaragoza - Ejea de los Caballeros
Zaragoza - Daroca

[ zaragoza - AImunia de Dofia Godina (La)

Opciones sobre la Inscripcion (revise todas las pestaiias):

Guardar y finalizar Inscripcion Cancelar Inscripcion

10
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3.3.3. Servicios Prestados.

Aqui deberd introducir sus servicios prestados, pudiendo ver en la parte inferior la
valoracion de la experiencia que ha introducido, y en cada linea el desglose de meses y dias
de cada mérito, incluyendo los puntos asignados.

Como puede ver en la imagen inferior, la pantalla se encuentra dividida, en la parte superior
el formulario para anadir/modificar la experiencia, en la parte media se encuentra el listado

de experiencias que ha suministrado, y en la parte inferior la puntuacién provisional que se
hace de ella.

En las lineas de la tabla inferior, tiene disponible las siguientes acciones:

= Maodificar (&), nos permite modificar la linea seleccionada, mostrando los datos en
el formulario superior. Una vez modificado debemos guardar los cambios
presionando el boton “Modificar” de la parte inferior del formulario.

= Eliminar (), la linea. Si se trata de una linea que proviene del sistema, ésta sera
marcada como eliminada (pudiendo deshacer el cambio). En caso de que la linea sea
nueva, sera eliminada y no podra recuperar los datos.

Requisitos Acceso Inscripcion Servicios Prestados Formacion Especifica Titulaciones Superacion de ejercicios
Motas: Loz elementos marcados con * =on obligatorios. Inscripcion:
Las fechas deben ser introducidas segln el siguiente formate: "dd/mm/aaaa’
76,00 ptos.

Aifiadir nueva experiencia profesional.

Fecha Posesion™ |:| Fecha Cese™ Cuerpo™ | Seleccione...
* Mo se tendran en cuenta fechas anteriores al 30/04/2013 ni posteriores a 30/04/2018
** Si todavia esta en el puesto ponga como fecha de cese la fecha fin del periodo de inscripeidn o déjelo en blanco.

Anadir Limpiar campos

[Fecinicio —[Fecin —Jcuerpo | Desglose dias [Puntos [ Qn.
3010412017 26/04/2018 Meédico Forense 11 meses, 27 dias 55 ﬁ]i
ATM2I2016 05/04/2017 Juez o Magistrado 3 meses, 19 dias 15 ﬁﬁ
02/02/12014 1611112016 Fiscal 33 meses, 15 dias 16.5 ﬁ]i
Puntuacién provisional autobaremacién por apartado:
m Puntos /| Mes | Total ptos. apdo.
Fiscal 33 0,50 16,50
Médico Forense 1 0,50 5,50
Juez o Magistrado 3 0,50 1,50
Total puntos provisionales autobaremacic 6n Servicios p

{maximo 40,00): 23,50 Puntos

Opciones sobre la Inscripcion (revise todas las pestafias):

Guardar y finalizar Inscripcion Cancelar Inscripcion

11
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Esta seccion es doble, y hace referencia a los Conocimientos en Derecho Foral Aragonés y al

uso de Herramientas Informaticas de Gestion Procesal.

Debera rellenar los campos que se encuentran a continuacion:

INSCRIPCION PARA PRUEBA PLIEGO

Requisitos Acceso Inscri

Especifica

Titulaciones Superacion de ejercicios
Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios.

Las fechas deben ser introducidas segin el siguiente formato: ‘'dd/mm/aaaa’

J Conocimiento Derecho Foral Aragonés ” Uso de Herramientas informaticas de gestion procesal

Conocimiento Derecho Foral Aragonés

Organismo autorizado™ | Instituto Aragonés de Administracion Publica

Duracién del curso en horas™ l:l

Provincia realizacién:*

Instituto Aragonés de Administracién Publica Localidad realizacion:* |

Instituto Nacional de Administracidn Piblica

Ministerio competente en Administraciones Pablicas

Afadir Limpiar campos

Ministerio de Justicia

Organos de las CCAA competentes en materia de Justicia

Universidades Fmacit')n Derecho Foral Aragones {maximo 10,00): 0,00 Puntos ‘

E—— T

Total puntos p ati axi

6n Formacion Foral + Her

Infor
0,00+0,00= IJ 00 Puntos

20,00 ‘

Opciones sobre la inscripcion (revise todas las

)

‘Guardar y finalizar inscripcion Cancelar inscripcion

En este caso, si no aparece en el listado el Organo correspondiente a su mérito, puede
seleccionar la opcion OTROS al final de la lista, donde aparecera un nuevo campo para

rellenar el Organo a mano.

Inscripcion Servicios Presta

Formacion Especifica

Titulaciones

Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios.
Las fechas deben ser introducidas segin el siguiente formato: "dd/mm/aaaa’

Conocimiento Derecho Foral Aragonés || Uso de Herramientas informaticas de gestion procesal |

Superacion de ejer

Inscripcion:

76,00 ptos.

Uso de Herramientas informaticas de gestion procesal

Herramienta

|A\ramiusNereda v| Provincia realizacion:*

~

[- Seleccione una-

informatica*:

Organo™ |AUD.PRUV. SECCION N.1THUESCA |« | Fecha de posesion®:

|:| Fecha de cese™:
* No se tendran en cuenta fechas anteriores al 30/04/2013 ni posteriores a 30/04/2012
** Sjtodavia esta en el puesto ponga como fecha de cese la fecha fin del periodo de inscripcion o déjelo en blanco.

Afiadir

Limpiar campos

L]

e L 61 s

02/04/2014 18/08/2016 eFidelius SDAFASF SADF SADF Albacete

Total puntos provisionales autc

Herr:
10,00 Puntos

Informaticas (maximo 10,00}

14,00

Total puntos provisionales autobaremacion Formacion especifica (Derecho Foral + Herramientas
Informaticas) (maximo 20,00): 2,50 + 10,00 = 12,50 Puntos

Opciones sobre la Inscripcion (revise todas las
Guardar y finalizar Inscripcién

)

Cancelar Inscripcion
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En este caso, el total es la suma de ambas pestafias, como se puede ver en la imagen
superior.

3.3.5. Titulaciones.

Aqui podra seleccionar las titulaciones que dan derecho a puntos en la convocatoria de
interinos de Justicia de acuerdo a la normativa vigente. Solo se muestran aquellas
titulaciones que dan derecho a puntos, si no dispone de ellas no afiada ninguna.

INSCRIPCION PARA PRUEBA PLIEGO

Requisitos Acceso Inscripcion Servicios Prestados Formacion Especifica Titulaciones Superacion de ejercicios
Notas: Los elementos marcades con * son obligatorios. inscripcion:
Las fechas deben ser introducidas segln el siguiente formato: ‘dd/mmiaaaa’
0,00 ptos.
Afiadir nueva titulacion.
GRADUADO EN DERECHO
GRADUADO EN DERECHO “Afiadir  Limpiar campos

LICENCIADO EN DERECHO
e

No existen otros meritos.

|Tolalpuntos,. isie ion Ti i axi 1D,DI)}:IZI,IZIIZIP||||los|

Opciones sobre la inscripcion (revise todas las pestaiias):

Guardar y finalizar inscripcion Cancelar inscripcion

3.3.6. Superacion de ejercicios.

Aqui podra seleccionar si ha superado los ejercicios obligatorios del proceso selectivo al
Cuerpo al que aspira.

Debe seleccionar si ha superado el primer ejercicio, los dos ejercicios (marque los 2) o no
ha superado ninguno.

SOLICITUD PARA PRUEBA PLIEGO

Requisitos Acceso Solicitud Servicios Prestados Formacién Especifica Titulaciones Superacion de ejercicios
Notas: Los elementos marcados con * son obligatorios. Solicitud:
Las fechas deben ser introducidas segun el siguiente formato: "dd/mm/aaaa’

0,00 ptos.
Haber superado el primer ejercicio obligatorio en el dltimo proceso selectivo al Cuerpo al que se aspira
Haber superado el segundo ejercicio obligatorio en el dltimo proceso selectivo al Cuerpo al que se aspira
Total puntos provisionales autobaremacion Superacion de
ejercicios (maximo 30,00): 0,00 Puntos
Opciones sobre la solicitud {revise todas las pestafias):
Guardar y finalizar Solicitud Cancelar Solicitud

Los datos i seran i ¥ hatadas en el fichero «SIRHGA» cuya finalidad es Recoger los datos de caracter ¥ ini: ivo de los abli que prestan sus
servicios en el ambite de la Admini icn de la Auts de Alagan El &rganc responsable del fichers es |a Direccién General de la Funcién Plblica y Calldad de los Servicios y la
direccién donde el interesade podrd ejercer los de acceso, ign y icién ante &l mismeo es la Direccién General de la Funcién Plblica y Calidad de los Servicios del
D de Haci ¥ Admini ign Pablica, P# M*® Agustin 28, Edificic Pignatelli, Zaragoza, tode lo cual se informa en cumgplimiento del articule 5 de la Ley Crganica 15/1929, de 12 de

diciembre, de Proteccién de Datos de Cardcter Personal.
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3.3.7. Finalizar y guardar solicitud

Una vez rellenada la solicitud de acuerdo a los puntos anteriores, pulsaremos el botdn
“Finalizar y Guardar” que se encuentra en todo momento a pie de pagina del formulario
para rellenar la solicitud.

Una vez presionado este boton se mostrara una ventana modal de confirmacion, tras lo
cual, al aceptar veremos una pagina con el cddigo de solicitud que nos ha sido asignado
para la solicitud que acabamos de rellenar.

Ademads, como recordatorio, se mostrara una ventana modal en la que se indica si desea
presentar la solicitud actual. Esto no implica que no pueda modificarla mientras el
periodo de inscripciones este abierto. Podra modificarla cuantas veces requiera, y
una vez finalizado el plazo es la inscripcion que sera usada para las bolsas provisionales
usando la autobaremacion.

Yatiene una solicitud presentada, si presiona el botdn "Presentar
inscripcidn” se marcara como presentada |a solicitud actual y se
cancelara la presentacidn de la solicitud anterior.

Presentar inscripcion Cerrar

Recuerde que debe presentar una inscripcion al menos. Puede
hacerlo agui anora, o posteriormente presionando el botén -, de
la tabla de inscripciones.

Si lo desea podra cancelar la presentacion de la inscripcidn y
presentar otra durante el periodo de presentacidn de inscripciones,
usando el botdn 3¢ de |a tabla de inscripciones.

Una vez terminado el periodo de inscripcién no podra presentar,
cancelar o modificar las inscripciones.

Si no desea presentarla todavia y desea hacerlo mas tarde, puede presionar cerrar.

Si desea marcarla como presentada puede usar el botdn Presentar Inscripcion. Si lo desea,
posteriormente podra presentar otra inscripcidon en otra convocatoria, quedando como no
presentada la actual (tal y como se muestra en el punto 3.2).
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Mensaje informativo

Lainscripcidn ha sido presentada correctamente

La inscripcién se ha grabado con éxito.

Puntuacién provisional autobaremacién obtenida

Apartado

Total puntos Servicios prestados (maximo 40 00) 23,50
Total puntos Formacidn especifica (méximo 10,00 + 10,00) 12,50
Total puntos Titulaciones (maxime 10,00) 10,00
Total puntos Superacidn de ejercios (maximo 30,00) 30,00
|Tnta| puntos autcbaremacion Solicitud ” 76,00

Nimero de solicitud: (76856714 Guarde este cidigo para poder consultar / modificar la inscripcién en un futuro.

Presione el botdn ‘Descargar PDF para visualizar |a inscripcidn en formato 'PDF y obtener una copia impresa de 1a misma. Se abre en ventana aparte.

Aceptar  Descargar PDF

AVISO:
Esta inscripcion solo sera valida una vez sea presentada dentro de esta misma aplicacion.
Puede hacerlo usando el botdn superior "Presentar Inscripcién” o mediante el listado de solicitudes de 1a convocatoria.

Silo desea podra cancelar la presentacidn de la inscripcién y presentar otra durante el periode de presentacién de inscripciones mostrado en la parte superior, usando el botén

Una vez terminado este periodo no podra presentar, cancelar o modificar las inscripciones.

Como puede ver en la imagen superior, aparece remarcada en un cuadro el codigo de
solicitud (en este caso 76856714) y en medio dispone de 2 botones de accidn:

7 Aceptar, para continuar y volver al menu de la convocatoria actual.

7 Descargar PDF, para descargar la solicitud en un formato que podra guardar e
imprimir si asi lo requiere.

Asimismo, podra ver el resumen de la baremacion temporal que se ha calculado para la
solicitud que acaba de realizar.

15



= GOBIERNO
== DE ARAGON

Departamento de Presidencia

Direccion General de Justicia e Interior

4. Opciones en cada Fase de la aplicacion.

Todas las convocatorias que se pueden encontrar en la aplicacidon estan caracterizadas por
una serie de fases que definen su estado. En cada una de estas fases podremos encontrar
diferente informacion, en funcién del nimero de la fase.

4.1 .Fase I, definicidon de la convocatoria.

No podremos realizar ninguna accion, pero podremos ver los datos de la misma, asi como el
periodo de presentacidén en el cual la convocatoria pasara a Fase II y podremos presentar
nuestras solicitudes.

== GOBIERNO INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

1510512018 11:29:43
Inicio = Meni Convocatoria PRUEBAS JUSTICIA, USUARIO J Cerrar sesion

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIATEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 1 - Definicién de convocatoria
Tipo: Interino

Periodo de presentacion de 01/04/2018 - 30/04/2018
inscripciones:

Volver al mend principal

© Gobierno de Aragdn, 2017. Todos los derechos reservados.

4.2 .Fase II, plazo de inscripciones.
Veremos en la parte inferior el enlace “Realizar una nueva inscripcion” (usado para crear

una nueva solicitud), y el enlace “Modificar una solicitud existente” (nos mostrara las
solicitudes que ya hemos rellenado, incluido su estado, y la posibilidad de modificarla).
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== GOBIERNO INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

== DE ARAGON

15/05/2018 11:32:51
Inicio > Menii Convocatoria PRUEBAS JUSTICIA, USUARIO "} Cerrar sesion

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 2-Plazo de inscripciones
Tipo: Intering
Periodo de p tacién de inscripci v 0110442018 - 30/04/2018

Opciones convocatoria

1 Realizar una nueva inscripcidn
1 Modificar una inscripcidn existente

Volver al meni principal

@ Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.

Debemos recordar, que solo podemos hacer una inscripcién por convocatoria, con lo
cual, si ya hemos rellenado una Inscripcién, no podremos crear otra nueva; aunque si
podremos modificar la ya existente haciendo uso del botén de modificar.

4.3 .Fase III, Generacion de Bolsas de Trabajo.

Durante esta fase los gestores estan creando las bolsas de trabajo con los puntos del
autobaremo actual, estableciendo la nota de corte de cada una de ellas y realizando otras
operaciones necesarias para el proceso de la Bolsa de Trabajo.

== GOBIERNO INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

== DE ARAGON

15/05/2018 11:38:50
Inicioc > Mend Convocatoria SYM, JOSE ANTONIO j Cerrar sesion

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 3 - Generacion de Bolsas de Trabajo
Tipo: Intering
Periodo de p tacién de inscripci v 0110442018 - 30/04/2018

Opciones convocatoria

Listado de inscripciones realizadas

Volver al ment principal

@ Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.

17



= GOBIERNO
== DE ARAGON

Departamento de Presidencia

Direccion General de Justicia e Interior

Si entramos en la aplicacion podremos ver las inscripciones que hemos realizado, vy
podremos descargar el documento PDF de nuestra inscripcion, pudiendo ver las
fechas relevantes y el documento entregado.

Si la linea de la inscripcion aparece en verde, significa que ha sido presentada y sera la
Unica a tener en cuenta dentro de las Convocatorias del afio actual que se encuentra
vinculadas, para los diferentes cuerpos.

== GOBIERNO INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

== DE ARAGON

15/05/2018 11:41:00
Inicio > Meni Convocatoria > Modificar inscripcion SYM, JOSE ANTONIO [ Cerrar sesion

MODIFICAR INSCRIPCION PARA CONCOCATORIA TEST

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 3 - Generacidn de Bolsas de Trabajo
Tipo: Interino

Periodo de presentacién de inscripciones:  01/04/2018 - 30/04/2018

Listado de inscripciones realizadas

Fecha regisis oo
76856714 26/04/2018 09:37 26/04/2018 00:00 [ |

Volver

© Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.
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Direccion General de Justicia e Interior

En esta fase su solicitud habra sido valorada, pudiendo ver la valoracién provisional que se

ha hecho de ella.

== GOBIERNO

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

Inicic > Meni Convocatoria

Datos Convocatoria:

15105/2018 11:45:50

SYM, JOSE ANTONIO [ Cerrar sesion

Convocatoria:

998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 4 -Bolsas de Trabajo Provisionales
Tipo: Intering
Periodo de p tacién de inscripci 01/04/2018 - 30/04/2018

Opciones convocatoria

1 Descargar Lista de Bolsa Provisional (Autobaremacion)
B Vervaloracidn provisional

Volver al meni principal

@ Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.

Aqui podemos realizar 2 opciones. En la primera descargar el listado de bolsa provisional de

autobaremacion, ordenada de acuerdo a

los criterios del
funcionamiento de las bolsas.

Decreto que regula el
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INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

CONVOCATORLA: 988888 - CONCOCATORIA TEST. CUERFO: Gestitn Procesal y
Listado de i por i6n ida segtin

g gl

i e e L

1 Ll " ol L Be ] TEBSET14 76,00 2350 | 3000 | 000 | 1250 | X X x| x| ¥|x X x| X|x
2 S— T ™ e 6350416 70,00 40,00 | 30,00 | 10,00 | 4.50 pS X|IX|X|X]|X]|X XX

Calamacha
Temusl
Calatayud
Zaragoza,

Caspe
Ejea de los Caballeros
Daroca
Almunia de Dofia Gedina

=
>

=
E
®

Notas de corte segln el Partido Judicial

72,00 Hussea - Barbastro

70,00 Hussca - Boftafia

70,00 Hussca - Fraga

70,00 Hussea - Hussca

70,00 Huesca - Jaca

70,00 Hussca - Monzén

70,00 Tarusl - Alcariz

70,00 Terusl - Calamocha

75,00 Tarusal - Terust

70,00 Zaragoza - Almunia de Dofa Godina (La)
70.00 Zaragoza - Galaiayud

70,00 Zaragoza - Cazpe

70,00 Zaragoza - Darcca

70,00 Zaragoza - Ejea de los Caballeros
70,00 Zaragoza - Tarazona

20,00 Zaragoza - Zaragoza

Pagina 1

Aqui podra ver las notas de corte establecidas para cada una de las bolsas de
trabajo, pudiendo comprobar si ha superado la nota de corte en cada una de ellas. Si es
asi, debera registrar la inscripcion y suministrar la documentacion acreditativa
correspondiente, segun decreto.

Por otro lado, podra ver un resumen para la convocatoria, de acuerdo a su puntuacion vy el
resto de puntuaciones por bolsa de trabajo. Se indicara en color azul aquellas bolsas en las
que ha superado la nota de corte de la misma.

En caso de haber superado la nota de corte de una de las bolsas deberd proceder seguin
establece la normativa del decreto y entregar la documentacion pertinente por las vias
establecidas en el mismo.
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INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA

== GOBIERNO
== DE ARAGON

15/05/2018 11:52:19
Inicio > Meni Convocatoria > Resolucion provisional SYM, JOSE ANTONIO [ Cerrar sesion

RESOLUCION PROVISIONAL CONVOCATORIA CONCOCATORIA TEST

Datos Convocatoria:
Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 4-Bolsas de Trabajo Provisionales
Tipo: Interino

Periodo de presentacién de inscripciones:  01/04/2018 - 30/04/2018

Inscripciones registradas y validadas

Codigo Fecha realizacion Fecha registro Puntuacion . POS'F'?" general Pllr_ltos_F_lnales Posicion Final
autobaremacion provisional Validacién
1 ? ?

76856714 26/04/2018 09:37 25/04/2015 00:00 76,00

Autobaremacion para la solicitud 76856714 en la convocatoria seleccionada

Nota de
— % ogoin [sueramaocors

Huesca - Barbastro 72,00 2 Sl
Huesca- Fraga 70,00 2 sl
Huesca - Huesca 70,00 2 al
Huesca-Jaca 70,00 2 al
Huesca - Monzdn 70,00 2 gl
Teruel - Alcafiiz 70,00 2 =]
Teruel - Teruel 75,00 2 sl
Zaragoza - Calatayud 70,00 2 sl
Zaragoza - Daroca 70,00 2 al
Zaragoza - Ejea de los Caballeros 70,00 2 al
Zaragoza - Tarazona 70,00 2 gl
Zaragoza - Zaragoza 80,00 2 NO

En |z tabla superior se encuentran marcados los Partidos Judiciales seleccionados para
los cuales ha superado la nota de corte v debera presentar la documentacion perinente
de acuerdo a la normativa vigente en base a interinos

En el caso de no haber nota de corte, se considera que todos los inscritos han superado
la nota.

@ Gobierno de Aragdn, 2017. Todos los derechos reservados.

Ademas, en esta fase los gestores validaran las solicitudes para comprobar que los méritos
aportados estan justificados debidamente, produciendo una nota definitiva que se traducira
en la siguiente fase en la constitucion de las Bolsas de Trabajo Definitivas.

4.5 .Fase V, Bolsas de Trabajo Definitivas.

Esta fase presenta las bolsas de trabajo definitivas, una vez se hallan justificado los méritos
aportados en la inscripcion.

Como en el caso anterior, dispondremos de 2 opciones, pero en este caso, ademas de los
provisionales, se rellenaran los valores definitivos.
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== GOBIERNO

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

15/05/2018 12:09:31
Inicioc > Mend Convocatoria SYM, JOSE ANTONIO j, Cerrar sesion

Convocatoria:
998899 - CONCOCATORIA TEST - Gestidn Procesal y Administrativa

Fase actual: 5-Bolsas de Trabajo Definitivas
Tipo: Intering
Periodo de p tacién de inscripci v 0110442018 - 30/04/2018

Opciones convocatoria

@ Descargar Lista de Bolsa Provisional (Autobaremacidn)
@ Vervaloracion provisional y definitiva

Volver al meni principal

@ Gobierno de Aragén, 2017. Todos los derechos reservados.

Si entramos en la valoracion provisional y definitiva, podremos ver que aparecen los
campos de posicion final ya rellenados:

== GOBIERNO

INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

18/05/2018 13:50:30
Inicio = Menii Convocatoria > Resolucién provisional PRUEBAS JUSTICIA, USUARIO " Cerrar sesion

RESOLUCION PROVISIONAL CONVOCATORIA TEST SGV

Convocatoria: 1111189 - TEST SGV - Gestidn Procesal y Administrativa
Fase actual: 5 - Bolsas de Trabajo Definitivas

Tipo: Interino

Periodo de p tacion de inscri 14/05/2018 - 20/05/2018

Inscripciones registradas y validadas

Codigo Fecha realizacion | Fecha registro .Pnntu.amon. s i : Posicién Final Ver
autobaremacion Validacién
1 Q

44866294 18/05/201810:26  16/05/2018 00:00 4200 3 42,00

Bolsa de Empleo
Huesca - Huesca 1

Teruel - Alcafiiz 1
Teruel - Calamocha 1
Teruel - Teruel 1
Zaragoza - Almunia de Dofia Godina (La) 1
Zaragoza - Calatayud 1
Zaragoza - Daroca 1
Zaragoza - Ejea de los Caballeros 1
Zaragoza - Tarazena 1
Zaragoza - Zaragoza 1

bierno de Aragon, 2017. Todos los derechos reservados.
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Aqui podra ver los puntos definitivos, una vez ejecutadas las correcciones oportunas (en
caso de ser necesario) y la posicidn final que ocupa en la lista de interinos con la puntuacién
definitiva.

Si lo desea, podra ver el detalle de la solicitud donde se mostraran las correcciones
realizadas sobre su inscripcion, si ha sido necesario realizarlas.

En el caso de que su inscripcion haya sido excluida de acuerdo a la normativa expuesta en
el decreto, aparecera la siguiente vista:

== GOBIERNO INSCRIPCION EN BOLSA DE INTERINOS DE JUSTICIA
== DE ARAGON

18i05/2018 13:52:06
Inicio ®» Meni Convocatoria > Resolucion provisional SYM, GESTOR JUSTICIA [ Cerrar sesion

RESOLUCION PROVISIONAL CONVOCATORIA TEST SGV

Datos Convocatoria:

Convocatoria: 1111199 - TEST SGV - Gestion Procesal y Administrativa
Fase actual: 5 - Bolsas de Trabajo Definitivas
Tipo: Interino

Periodo de presentacion de inscripciones 14/05/2018 - 20/05/2018

Inscripciones registradas y validadas

Codigo Fecha realizacién | Fecha registro Puntuacion Posicion general | Puntos Finales Posicion Final
autobaremacion provlsnonal Validacion

75073524 18/05/2015810:24  31/05/2018 00:00 66,50 66,50 99999

Baremacion para la solicitud 75073524 en la convocatoria seleccionada

Bolsa de Empleo

Huesca - Barbastro EXCLUIDO
Huesca - Huesca EXCLUIDO
Huesca - Jaca EXCLUIDO
Zaragoza - Almunia de Dofia Godina (La) EXCLUIDO
Zaragoza - Calatayud EXCLUIDO
Zaragoza - Caspe EXCLUIDO
Zaragoza - Daroca EXCLUIDO

“Volver_

@ Gobierno de Aragon, 2017. Todos los derechos reservados.

4.6 .Fase VI, Periodo de Llamamientos/Nombramientos.

En esta fase, las bolsas de trabajo han sido aprobadas y publicadas. A partir de aqui,
comienza el proceso de llamamientos de acuerdo a lo previsto en la normativa, y
nombramientos llegado el caso.

Al entrar en la aplicacion en esta fase, podremos acceder a nuestro estado actual en cada
una de las bolsas en las que estemos apuntados.

Como se muestra en la imagen inferior:
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RESOLUCION DEFINITIVA CONVOCATORIA BOLSA INTERINOS GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA

Datos Convocatoria:

Convocatoria:
201804 - BOLSA INTERINOS GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA - Gestién Procesal y Administrativa

Fase actual: 6 - Periodo de llamamientosinombramientos
Tipo: Intering
Periodo de presentacion de inscripciones 23/05/2018 - 28/05/2018

Inscripciones registradas y validadas

Codigo Fecha realizacion Fecha registro Puntuacién . POSIFIQI'I general P"qtos,F.'"ales Posicion Final Ver
‘autobaremacion provisional Validacion
3 4 Q

93855161 04/06/2018 09:42 01/06/2018 00:00 78,00 77,00

Baremacion para la solicitud 93855161 en la convocatoria seleccionada
[Posicién Baremo  [Posicién Actual en Bolsa Bolsa de Empleo

2 Huesca - Barbastro
Huesca - Boltafia

Huesca - Fraga

Huesca - Jaca

Huesca - Monzén

Teruel - Alcafiiz
Teruel - Calamocha
Teruel - Teruel

Zaragoza - Almunia de Dofia Godina (La)
Zaragoza - Calatayud
Zaragoza - Daroca

Zaragoza - Ejea de los Caballeros
Zaragoza - Tarazona
Zaragoza - Zaragoza

AR R A RARAAR AR AR
MRNRN NN NN NN NN NN

Volver

@ Gobierno de Aragén, 2018. Todos los derechos reservados.

En la parte inferior, podremos ver la posicion que ocupamos en el Baremos una vez
comenzé la bolsa, y en la segunda columna podemos ver la posicion actual en la bolsa. Esta
segunda columna ira cambiando de acuerdo a los llamamientos y nombramientos que se
vayan produciendo, y reflejara nuestro estado actual.

Ademas, en el caso de que rechacemos un puesto sin causa justificada, nos aparecera un
cartel informando de tal hecho, o cualquier otro estado que tuviéramos en la aplicacion.

Por ejemplo, si ha sido nombrado, aparecera por ejemplo lo siguiente en esta ventana.
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‘Convocatoria:
201804 - BOLSA INTERINOS GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA - Gestién Pracesal y Administrativa

Fase actual: 6 - Periodo de llamamientosinombramientos
Tipo: Interino
Periodo de presentacion de inscripciones 23/05/2018 - 28/05/2018

Inscripciones registradas y validadas

Codigo Fecha realizacion Fecha registro Puntuacion Posicion general Puntos Finales Posicion Final Ver
autobaremacion provisional Validacion
2 1 Q

14180054 25/05/2018 11:11 01/06/2018 00:00 100,00 96,00

Su estado actual en las bolsas de la convocatoria es: Nombrado.

Ultimo llamamiento/nombramiento realizado:

Bolsa: Zaragoza - Zaragoza

Organo: AUD.PROV. SECCION N.3 ZARAGOZA
Fecha del llamamiento:  17/09/2018

Fecha de nombramiento: 17/09/2018

Volver

4.7 .Fase VII, Cierre de convocatoria.

Una vez llegada a esta fase la convocatoria estard cerrada, y todas las solicitudes se
quedaran de acuerdo a su uUltimo estado, sin posibilidad de cambio ni reclamacion.
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