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1. Acceso ala herramienta

El acceso al portal requiere una identificacion electronica por parte del usuario. Esta identificacién se
puede realizar mediante DNle - certificado electrénico, Pin 24h, Cl@ve Permanente 6 identificacién
europea con el NIE.

:Cémo quieres acceder a la aplicacién?

© conclave
Esta €5 la opcién recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, Identificacion Europea, DNIe o certificado
electrénico

() Con certif
Puedes us i el acceso con Cl@ve no estd disponible.

Consultar Manual de avuda

Ayuda

1.1. Acceso a la plataforma Cl@ve

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los
servicios publicos. Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracién
mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para
acceder a los distintos servicios. Mediante esta plataforma podras elegir distintos métodos de
identificacion:

L= cl@ve

Elija el método de identificacion

3 - (o
- A o
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1.1.1. DNle/Certificado electrénico

Seleccionando tu certificado electrénico instalado en el navegador o tarjeta criptogréafica podras
acceder a la herramienta

1.1.2. Cl@ve Pin 24h

Cl@ve Pin 24h es una forma de realizar tramites por Internet con una validez limitada en el
tiempo y que se puede renovar cada vez que necesitemos. Este sistema de identificacion
electronica esta basado en el uso de un cédigo elegido por el usuario y un PIN comunicado al
teléfono mediante la app Cl@ve PIN o con un mensaje SMS. Para su uso se debe estar
registrado en el sistema de Cl@ve.

1.1.3. Cl@ve Permanente

Cl@ve Permanente es un sistema de autenticacion disefiado para personas que necesitan
acceder frecuentemente a los servicios electronicos de la Administracion. Se basa en el uso de
un codigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el proceso de
activacion y que sélo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de activacion es
necesario que previamente te hayas registrado en el sistema. Para su uso se debe estar
registrado en el sistema de Cl@ve.

1.1.4. Identificacion europea con el DNI extranjero

Este sistema facilita la aceptacion del DNI electrénico en servicios de Administracion Electrénica de
otras administraciones europeas, asi como la identificacién de ciudadanos europeos en servicios
publicos espafioles utilizando un medio de identificacién de su pais de origen.

1.2. Acceso mediante certificado electrénico

Mediante esta opcion podras acceder a la herramienta seleccionando tu certificado electrénico
instalado en el navegador o tarjeta criptogréfica.
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- 3 x
GESTION DE ESTIERCOLES ~ Seleccionar un certificado .

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en prelogini.loginssl.aragon.es:dd3,

Asunta Emisar Nimero de serie

a1c50a88-1aed-4ele-abcd-16..| MS-Organization-Ac.. 9CD429BCDO9EDEED483B53C...

REGISTRADOR-DGA DESARR..  FNMT-RCM 3A2ABEEA6095722B600173FT...
J Redl rlglendo a EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS... AC FNMT Usuarios A2E4A5CA3BDT15495FA3FE54,
Una vez identificado al - v
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Si tienes problemas durante tu identificacion electrénica o dudas sobre como realizar los tramites para
obtener tu certificado electronico o claves, consulta el apartado de Dudas frecuentes al final del
documento.
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2. Cierre de sesion

La identificacion en la herramienta de Gestion de Estiércoles tiene “Single Sign On”. Single Sign On
conocido también como SSO por sus siglas en inglés permite a los usuarios tener acceso a multiples
aplicaciones de administracion electronica de Gobierno de Aragén ingresando solo con una cuenta. Es
decir, una vez identificado en esta herramienta podriamos acceder a otros portales de Gobierno de
Aragon sin necesidad de volver a identificarnos. Esta identificacion permanece activa durante un tiempo
determinado (4h) y continGa activa, aunque se cierre el navegador. Es por ello que es muy importante
cerrar la sesidn una vez que terminemos de trabajar en la herramienta.

Para cerrar sesion, pulsaremos el boton salir del desplegable del perfil de usuario en la cabecera de la
herramienta.

E GESTION DE ESTIERCOLES INICIO  AYUDA MARGARITA MAR

Salir
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3. Tipos de usuario

Los tipos de usuario que contempla la herramienta son los siguientes:

3.1. Entidad colaboradora
El acceso a la herramienta como entidad colaboradora se podra realizar de dos maneras:

- Mediante un certificado de representacién de persona juridica que identifique a la entidad
colaboradora.

- Mediante un método de identificacion electronica del empleado de la entidad colaboradora
(certificado/Cl@ve Pin/Cl@ve Permanente) . La entidad colaboradora previamente debe haber
enviado el registro de empleados a los que permite el acceso para poder realizar declaraciones.

3.2. Propietario de explotacion ganadera

Para poder acceder mediante centro gestor de estiércoles tendra que poseer un método de
identificacidn electronica que identifigue a la explotacion ganadera (certificado/Cl@ve Pin/Cl@ve
Permanente).

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) - "Construyendo Europa desde Aragon”

Manual de Usuario de la aplicacion “GESTION DE ESTIERCOLES” para
explotaciones ganaderas Pag. 10 de 49

Uso publico

Versiéon 1.1
02/10/2023

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Ultima versién publicada en el Gestor Documental



*
* *
@ * *
® *
* 4

Aragonesa de Servicios Telematicos Unién Europea

4. Estados por los que pasa una declaracion

En este apartado se va a explicar qué pasos se deben de realizar para realizar una declaracién y en
gué estado se encuentra dependiendo de los pasos pendientes:

- Declaracion iniciada. La declaracién ha comenzado a confeccionarse por el usuario, pero ain
esta en borrador.

- Declaracion completa. La declaracion tiene todos los campos rellenos y se ha validado que
todos son correctos. Aln esta en borrador ya que falta firmarla y registrarla. Admite modificar
los datos de la declaracion, aunque el usuario tendra que volver a validar que sean correctos.

- Declaracion registrada. La declaracion se ha validado y registrado telematicamente. Esta
finalizada y ya no admite cambios de datos.

- Declaracion sustituida. Es una declaracion registrada, y que posteriormente se ha registrado
otra declaracion en la misma campafia, para la misma explotacion. Esta pasard a estado
sustituida y la Ultima sera la del estado registrada.

- Declaracion registrada extraordinariamente. La declaracion se ha validado y registrado
telematicamente en periodo extraordinario. Esté finalizada y ya no admite cambios de datos.

- Declaracion sustituida extraordinariamente. Es una declaracion registrada
extraordinariamente, y que posteriormente se ha registrado otra declaracién en la misma
campafa, para la misma explotacién. Esta pasara a estado sustituida extraordinariamente y la
Gltima sera la del estado registrada extraordinariamente.

- En adelante se contemplara el estado “Registrada” para los estados “Registrada” y
“Registrada extraordinariamente”. Si hay diferencias se especificara en el sitio
correspondiente.

- En adelante se contemplara el estado “Sustituida” para los estados “Sustituida” y
“Sustituida extraordinariamente”. Si hay diferencias se especificard en el sitio
correspondiente.
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5. Funcionalidades de la herramienta

5.1. Nueva declaracion de una explotacion ganadera
Video explicativo:
=
T

2. Busqueda y nueva
declaracion.flv

Para dar de alta una nueva declaracion pulsaremos sobre el boton NUEVA DECLARACION de la
pantalla inicial.

GESTION DE ESTIERCOLES | INICIO  AYUDA  SOPORTE  USUARIOS FNMT-RCM PRUEBAS ~

o APERTURA Y AMPLIACION PLAZO DE CAMPARA
El plazo para las declaraciones de centros gestores de estiércoles se amplia hasta el 31/05/2022
El plazo para |as declaracicnes de explotaciones ganaderas estara disponible del 01/06/2022 al 31/10/2022

Mientras la aplicacién no esté disponible para las explotaciones ganaderas, cualquier declaracién generada para ellas sera no vélida
Declaracién
Filtro de Bisqueda Ocultar
Cod. REGA N® SANDACH NIF/CIF Empresa Nombre/Razén Social
| Escribe el Cédigo REGA del Escribe el nlimero SANDACH | Escribe el NIF/CIF del declarante. ‘ ‘ Nombre/Razén Social
Estado Fecha (desde): Fecha (hasta):

DIA MES ANO DA MES ANO
- ] | A

» Acerca de estatabla

cod. 1 Cod. REGA/ N® SANDACH | | NIF/CIF ] | Nombre/Razén Social | ‘ Estado Fechad |

sn2ozz-000002z6 S s B O nicacs 19/05/2022 14:06 @ b
stiz0zz0000028s eS| I  HORTENSIAPRUEBAS O Iniciada 19/05/2022 13:56 [~ i
ST1-2022-00000284 £ -T HORTENSIA PRUEBAS B Registradzs  19/05/2022 1355 [~
STI-2022-00000283  ESHENN I HORTENSIA PRUEBAS Sustituida  19/05/2022 13:55 @ ¢
ST1-2022-00000282 = | I  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:47 [~
STI-2022-00000281 = 000 | BT  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:36 [~ Jc
sT1-202z-p0000280 £ BT  HORTENSIA PRUEBAS O Inicizada 19/05/2022 13:11 @ 1w

na una pagina para cargar datos

Una vez pulsada la accién, nos aparecerd una pantalla para seleccionar las diferentes explotaciones
asociadas que se pueden declarar.
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5.1.1. Seleccion de explotacion ganadera

5.1.1.1. Usuario entidad colaboradora

Seleccionamos “Declaracion de una explotacion”, ingresamos el NIF/CIF de la explotacion y pulsamos
BUSCAR. En ese momento nos apareceran las explotaciones del ganadero.

Si las explotaciones no estan representadas por la entidad colaboradora nos aparecera un mensaje
informativo que tendremos que aceptar y nos dejara continuar con la declaracion.

Puede continuar confeccionando la
declaracion, pero RECUERDE

Tener firmado el correspondiente documento de
Representacion sobre este Declarante,
en virtud del Convenio de Habilitacion que su Entidad tiene
firmado con el Goblerno de Aragdn, y que puede ser
reqguerido en cualguier momento por esta Administracion.

Aceptar

Seleccionamos la explotacion ganadera (solamente podremos seleccionar una explotacion por
declaracion) y pulsamos sobre el boton DECLARAR. En este momento se crea la declaracién en
estado iniciada y nos lleva a la pantalla principal de esta nueva declaracién.

I+| MUEVA DECLARACION Cancelar

Seleccion de centro / explotacion

Tipo de declaracion:

O Declaracion de un centro gestor de estidrooles

o Declaracién de una explotacidn

MIF/CIF Empresa MNombre/Razon socia

| 99999975T FNMT-RCM PRUEBAS FICTICIO ACTIVO

Buscar

Centros de la empresa

£ I HORTENSIA PRUEBAS ANGUES 0
£ I NUEVO FUNC FRAGA @]
= ] MUEVO FUINC

FRAGA

Ly
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Declaracion STI-2022-00000235

NIFICIF Nombre t

more Estado QOCA de Tramitacidn
999909757 HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 10 - HUESCA

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos
NIF/CIF Mombre/Razén social

999999757 HORTENSIA PRUEBAS

Teléfono E-mail

66666666 | | prueba@gmail.com

Direccion
Calle, ndmero, piso/local

| POL 2 PAR 3493 |

Provincia Municipio Codigo Postal Localidad

[ HUESCA v l laLBERD BAJO b ‘ | 22133 J I ANGUES |

Explotacion

Lo REGA @ Ver Geolocalizacién

5.1.1.2. Propietario de la explotacion ganadera

Tras pulsar NUEVA DECLARACION nos aparecera una pantalla con las explotaciones que podemos
declarar:

|+| NUEVA DECLARACION Declarar

Seleccion de explotacion

NIF/CIF Empresa Nombre/Razon social

99999999R ‘ ‘ PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

Explotaciones de la empresa

Cod. REGA Denominacion Localidad Declara

es22 I ] s O

Seleccionamos la explotacion que queremos declarar (solamente podremos seleccionar una
explotacién por declaracién) y pulsamos sobre el botbn DECLARAR. En este momento se crea la
declaracion en estado iniciada y nos lleva a la pantalla principal de esta nueva declaracion.
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|+| MNUEVA DECLARACION Cancelar |@

Seleccion de explotacion

NIF/CIF Empresa Mombre/Razon social

99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADD

Explotaciones de la empresa

ES221170000172 WOLFGANG WILLI GRALUS .I

E GESTION DE ESTIERCOLES INICIO AYUDA  SOPORTE PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ~

& Volver 3 Declaraciones & Guardar ’ ' Validar Declaracién

Declaracion STI-2022-00000289

— O nicada 05- GRAUS

Datos Empresa/Declarante

Datos bdsicos

NIF/CIF Nombre/Razén socia

99999999R =

Teléfono E-ma
666666666 | l prueba®@gmail.com
Direccion

Calle,

Provincia Municipio Cédigo Posta

[ ) [eoe ) [am ] [oms |

Explotacion

@ Ver Geolocalizacién |

Ayuda Avisolegal Politica de privacidad

n BACK
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Tanto para usuarios que sean entidades colaboras o explotaciones ganaderas en caso de haber
mas de una camparfa abierta al mismo tiempo, aparecera un seleccionable de la campafa a la
gue se le desea generar una declaracion con las diferentes opciones:

Seleccion de centro / explotacion
Tipo de declaracion:

() eclaracion de un centro gestor de estiércoles

Q) Deciaracion de una explotacion

Campafias activas

I ]

NIF/CIF Empresa Nombre/Raz6n socia

Escribe el NIF/CIF ‘

5.1.2. Datos generales de la declaracién
Video explicativo (primera mitad):
]
i
e

3. Anexos
capacidades.flv

En la pantalla de los datos generales de la declaracion se nos mostrara la siguiente informacion:

Declaracion STI-2022-00000235

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacién
99999975T HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 10 - HUESCA

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos

NIF/CIF Nombre/Razon social

‘ 99999975T ‘ ‘ HORTENSIA PRUEBAS
Teléfono E-mail

l 66666666 ‘ prueba@gmail.com

Direccion
Calle, nimero, piso/local
| eo N |
Provincia Municipio Cddigo Postal Localidad
l HUESCA v ‘ l ALBERO BAJO v ‘ l 22133 l l ANGUES ‘
Explotacion
£od REGA Provincia Localidad
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) - "Construyendo Europa desde Aragon”
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5.1.2.1.

- Datos de la empresa declarante: esta informacion vendra ya rellena segun los datos de
identificacion para explotaciones ganaderas o segun la explotacion seleccionada en caso de
realizar la declaracion una entidad colaboradora. El usuario solamente podra modificar los
datos de teléfono o email.

- Direccion del declarante: esta informacion vendra ya rellena segun los datos que la
herramienta tiene almacenados, pero podra ser cambiada por el usuario.

- Datos del representante: en el caso de que la explotacion ganadera esté realizando su propia
declaracion y acceda con un certificado de representante de persona juridica, apareceran sus
datos en este apartado.

NOTA: En el caso de que la declaracion esté siendo realizada por una entidad colaboradora, la
herramienta almacena internamente la entidad y el empleado que esta creando la declaracion.

- Explotacion: datos de la explotacion a declarar.

Guardar cambios de datos generales

Si el usuario desea modificar algun dato general, debera pulsar el botén GUARDAR para que los
nuevos datos queden almacenados.

E GESTION DE ESTIERCOLES | INICIO  AYUDA PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO ~

€ Valver a Declaraciones I (E) Guardar I ' Validar Declaracién

Declaracién 5TI-2022-00000289

99999999R ] O Iniciada 05 - GRAUS

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos
NIF/CIF Nombre/Razén social

999899998 L]

Teléfono E-mail

666666666 prueba@gmail.com

Pivmrciin

5.1.2.2. Ver geolocalizacién

Si se desea revisar la localizacion de la explotacién ganadera deberemos de ir al detalle de la
declaracion y clicar sobre el botén con el texto “Ver Geolocalizacion”:

Explotacion
Céd REGA Provincia Localidad Q Ver Geolocalizacién
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Esto abrira en otra pestafa la geolocalizacién de la explotacion con google maps con un puntero en las
coordenadas registradas:

En caso de que la geolocalizacién no se encuentre disponible aparecera un mensaje informativo y el
botén bloqueado:

La geolocalizacion no esta disponible

=

@ Ver Geolocalizacién

5.1.2.3. Ver datos de la declaracién de la explotacion

Para poder ver y rellenar los datos de la declaracion de la explotacion, debera pulsar el link del Cod.
Rega de la explotacion

Direccién
Calle, nimero, piso/local

| CASA PELEGRI l

Provincia Municipio Codigo Postal Localidad
I HUESCA ~ ] I GRAUS v ] I 22481 l [ GRAUS l
Explotacion
d Provincia Localidad
HUESCA GRAUS

Se nos abrird una nueva pantalla con los datos de la declaracion tal y como se describe en los siguientes
puntos.
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5.1.3. Datos de la declaraciéon de la explotacion

Nos aparecera la siguiente vista con la pestafia de Anexos marcada y su contenido visible. Si clicamos
en las pestafas indicadas en el recuadro rojo podremos ir havegando entre los diferentes apartados
para visualizar la informacién de cada uno.

& E:TALLEE?‘F‘_OW\CID'\ + Volver a Declaracion m

Anexos Irt\nd‘.«,mdp-;l I(rmnm-:nrior\l Ilalaza-: »vol! | Enwegas] | Terrenos] Fertlzantes | I‘.f(iri.qfnor\pe

[Observaciones|

Tipo de anexo que acompaiia a la declaracién

() Anexovia

Se trata de |a declaracion de una explotacién sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LAAC con titularidad de tierras

O Anexovi
Se trata d

Ia declaracion de una explotacin sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LACC y no es titular de tierras

- En la parte superior de la pantalla tenemos en la esquina superior izquierda el REGA de la
explotacién a la que estamos realizando la declaracion.
- En la parte superior derecha tenemos dos botones:

o El botbn GUARDAR el cual guardard la informacion de todas las pestafas. Se
recomienda guardar cada vez que complete la informacion de una pestafia para evitar
perdida de la informacién indicada. Si se ha guardado correctamente aparecera el
siguiente mensaje:

+/ Declaracién guardada
Siya ha terminado puede validar los datos de la declaracién en la pagina principal de la declaracion.

o Ellink de VOLVER A DECLARACION nos llevara a la vista anterior siempre que no
haya cambios en la declaracién sin guardar. Si se realiz6 un cambio aparecera el
siguiente mensaje:

Tiene cambios sin guardar

¢Seguro gue desea volver sin guardar los cambios?

Volver a la declaracion Cancelar
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5.1.3.1. Seleccién del anexo a la declaraciéon

Video explicativo (segunda mitad):

[}
i
g
3. Anexos
capacidades_2.flv

Una vez en la pestafia de anexos tendremos los dos tipos de anexos para explotaciones:

| DETALLE EXPLOTACION 4 Volver a Declaracién m
Es I
‘ Anexos ‘ Capacidades Composicién Plazas y Vol. Entregas Terrenos Fertilizantes Variaciones

Observaciones

Tipo de anexo que acompaiia a la declaracion

O Anexo VI.A
Se trata de la declaracion de una explotacién sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LAAC con titularidad de tierras

O Anexovil

Se trata de la declaracion de una explotacién sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LACC y no es titular de tierras

En funcién del tipo de anexo que se seleccione se bloquearan algunas pestafias 0 permaneceran
desbloqueadas:

- Anexo VI.A: Si aln no se ha clicado en ningiin anexo y se clica en el VI.A permaneceran todas
las pestafias desbloqueadas. En caso de haber clicado en el anexo VII y luego en el Anexo
VI.A se desbloquearan todas las pestafias.

- Anexo VII: Sise clica en el Anexo VIl se bloquearan las pestafias que no correspondan rellenar:

DETALLE EXPLOTACION  Volver a Declaracién m
& - —
‘ Anexos ‘ Capacidades Composic IP\azas Vol.l | Entregas I ITerrenos Eertilizantes a es

Observaciones

Tipo de anexo que acompafia a la declaracion

O Anexo VLA

Se trata de la declaracion de una explotacién sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LAAC con titularidad de tierras

©Q Anexovit

Se trata de la declaracion de una explotacion sujeta a AAl o de una explotacion sujeta a la LACC y no es titular de tierras
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Si se cambia de un tipo de anexo a otro aparecera el siguiente popup:

Se va a eliminar toda la
informacion introducida referente
al Anexo VII

¢Esta seguro que desea cambiar de anexo?

- Si se clica en Aceptar se procedera al cambio de anexo y a eliminar la informacion adicional
afiadida.

- Sise clica en Cancelar se procedera a cerrar el popup y no se realizaran cambios de anexo ni
eliminado de la informacion.

5.1.3.2. Capacidades de una explotacién

En esta pestafia podemos ver la capacidad y las diferentes categorias de los animales que tiene la
explotacion a declarar:

Anexos Capacidades Composicién Plazas y Vol. Entregas Terrenos Fertilizantes Variaciones

Observaciones

Capacidades de la explotacién

Orientacién Familia ‘ Especie ‘ Categoria REGA Capacidad

Cebo o Cebadero Bovidos Bovidos Total de animales 3000
Reproduccién para produccidn mixta Bovidos Bovidos Reproductoras Hembra 3000
Granjas escuela Bavidos Bovidos Reproductores Macho 1
Granjas escuela Bévidos Bovidos Reproductoras Hembra 3
Cebo o Cebadero Porcino Cerdos Cebo 3000
Cebo o Cebadero Porcino Cerdos Reposicién 3000

Esta pestafia es informativa y apareceran tantas categorias como tenga registradas. Se recogera la
media anual de animales de esa categoria REGA.
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5.1.3.3. Declaracién de andlisis de la composicion quimica de los estiércoles

Video explicativo:

[ Y
[}
u
4. Composicion
declaracién en blanco

a) Anexo VI. A

Una vez en composicion tendremos las siguientes opciones:

Anexos Capacidades Composicién Plazas y Vol. Entregas Terrenos Fertilizantes Variaciones

Observaciones

Analisis de la composicion quimica de los estiércoles

O Emitir una declaracion en blanco por falta de actividad en esta explotacién en el periodo controlado

Declara
Que la composicién quimica de los estiércoles que se declara en este documento

O Resulta de la estimacion realizada aplicando las equivalencias de animales por tipo y categoria/Kg de Nitrdgeno producido
O Se acredita mediante analisis

Ha sido reconocida oficialmente por la Administracién con el siguiente contenido de Kg Nitrégeno/plaza y ano:

Si queremos realizar una declaracién, pero durante el afio de campafia no se ha tenido actividad se
podra pulsar el radio button donde indica “Emitir una declaracién en blanco...” el cual nos permite
declarar en blanco sin tener que rellenar mas informacion que las observaciones, las cuales seran
obligatorias al momento de validar la declaracion.

Por otro lado, si queremos declarar la composicién quimica de los estiércoles, en funcién del radio
button indicado se desplegaran mas opciones y se cerraran las otras opciones marcadas. Dependiendo
de la opcidn elegida se realizara el calculo de N/plaza de diferente manera, indicaremos la diferencia
en el siguiente apartado.

Siindicamos la opcion “Resulta de la estimacién realizada aplicando las equivalencias de animales por
tipo y categoria / Kg de Nitrégeno producido”, los valores en la pestafia siguiente plazas y volimenes
se tomaran de las estimaciones en KG/PLAZA/ANO que recoge el anexo del Decreto.

Si indicamos la segunda opcidn se desplegaran dos nuevas opciones donde se debera de indicar la
metodologia utilizada por la propia explotacion, o en cambio, si se ha realizado en un laboratorio
externo, se han de indicar los datos del mismo:
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Anexos Capacidades ‘ Composicién ‘ Plazas y Vol Entregas Terrenos Fertilizantes Variaciones

Observaciones

Anélisis de la composicion quimica de los estiércoles

Declara

Que la composicidn quimica de los estiércoles que se declara en este documento

O Resulta de la estimacion realizada aplicando las equivalencias de animales por tipo y categoria/Kg de Nitrégeno producide

° Se acredita mediante analisis

O Realizados en la propia explotacion (indicar metodelogia si se conoce)

Metodologia..

O Realizados por un laboratorio externo al centro, denominado:

‘ ‘ con CIF: ‘ ‘

O Ha sido reconocida oficialmente por la Administracion con el siguiente contenido de Kg Nitrégeno/plaza y afio:

b) Anexo VII
Aparecera bloqueada la pestafia y no sera necesaria indicarla.

5.1.3.4. Declaracion de plazas y volimenes
Video explicativo:
-
el

5. Plazas y volumenes
flv

a) Anexo VI. A

Esta pestafia se compone de dos partes, la primera se debe de rellenar las plazas de las categorias

animales y el estiércol generado, y la segunda parte con informacién sobre los volimenes almacenados
en la explotacion.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) - "Construyendo Europa desde Aragon”

Version 1.1 Manual de Usuario de la aplicacién “GESTION DE ESTIERCOLES” para
: explotaciones ganaderas Péag. 23 de 49
02/10/2023 -
Uso publico

Una vez descargado o impreso, este documento puede estar obsoleto. Asegurate de utilizar la Gltima versién publicada en el Gestor Documental



*
* *
[ J * *
® *
* 4

Aragonesa de Servicios Telematicos Unién Europea

Plazas por categoria de animal de la explotacion
Total de volumenes estimados segun las plazas indicadas:

Plazas por categoria animal  pasar a volamenes | anair |

Volimenes anuales de estiércoles

Volumen de estiércoles almacenado y producido en el afio de referencia:

0.00 0.00

*Datos calculados por la aplicacion a partir de lo indicado en el resto de apartados de la declaracin del centro

- Seccion para plazas

Plazas por categoria de animal de la explotacion

Total de volumenes estimados segun las plazas indicadas:

m3 Afio KgN

000 | | 000 |

Plazas por categoria animal: Pasar a volGmenes m

Categoria AAl Censo ‘ m3 Afio ‘ KgN ‘

o Anadir: con esta opcién podremos afiadir la informacién de cada categoria, se abrira
el siguiente popup:

- X
Detalle de plazas por categoria
Explotacion Orientacion Especies Categoria
[ ] | -] - -
Plazas m3: Kg/plaza/ano
E RE | [ |

*m3: son los m3 de estiércol.
*Kg/plaza/afio: son los kg de N/plaza/afio.
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- Aceptar: Se desbloqueara una vez se indiquen todos los datos correctamente y afiadira la
plaza al listado. Se debe cerrar el popup.
- Cancelar: Se cerrara el popup.

Una vez afadida una plaza se podran realizar las siguientes opciones:

- Editar: se podran editar las plazas indicadas en el botdn del Iapiz en cada una de las filas
- Eliminar: se podran eliminar las plazas indicadas en el botén de la papelera en cada una de

las filas
Plazas por categoria animal: m
Categorfa AAI Censo m3 Afio KgN
Reproductoras Hembra 1,00 2,00 3,00

Primera opcién de pestafia composicion (Anexo VI.A)

Si clicamos en la primera opcién se desbloquearan todas las opciones conforme se rellenan los datos
excepto el Kg N/plaza/afio que se auto-calcular4 una vez se clique en Aceptar. Los m3 de estiércol
generado por la explotacion se podran adecuar mas a la realidad.

Segunda opcidon de pestafia composicion (Anexo VI.A)

Si clicamos en la segunda opcién (independientemente de la sub-opcion elegida en dicho apartado, se
desbloquearan todas las opciones conforme se rellenan los datos). Los m3 de estiércol y los KG de
N/plaza/afio generado por la explotacién se podran adecuar a la realidad.

Tercera opcién de pestafia composicion (Anexo VI.A)

Si clicamos en la tercera opcién se desbloquearan todas las opciones conforme se rellenan los datos
excel el Kg N/plaza/afio que se auto-calculara con el valor introducido en el campo de la tercera opcion
de la pestafia composicion una vez se clique en Aceptar. Los m3 de estiércol generado por la
explotacién se podran adecuar mas a la realidad.

Anexo VIl

Esta parte no sera visible para los usuarios que declaren este anexo.
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o Pasar a Volumenes: una vez indicada las plazas y volimenes generados por las
diferentes categorias se tendra que clicar en dicho botén para indicar en el apartado
de volimenes y en el resumen de volumen y nitrégeno.

- Seccion para Volumenes

Aqui se deberan de informar los voliumenes de la explotacion. Los apartados A) y B) se rellenaran de
forma manual por el usuario, mientras que el apartado C) es la sumatoria de las plazas indicadas,
ademas, para indicarlo en dicho apartado se deberda clicar en el boton anteriormente mencionado
“Pasar a volumenes”.

Los campos a rellenar por el usuario deberan de indicarse al menos con valores a 0, no podran quedar
vacios.

Volumenes anuales de estiércoles

Volumen de estiércoles almacenado y preducido en el afio de referencia:

Volumen (m3) Contenido en N (Kg)
a) Almacenado a 1 de enero

l o0 ] | 020 |
b) Almacenado a 31 de
diciembre l 0,00 I l 0,00 I
c) Producido en el afo*

\ 2,00 | \ 3,00 |

*Datos calculados por la aplicacién a partir de lo indicado en el resto de apartados de la declaracion del centro

b) Anexo VII

Para las declaraciones con el anexo VIl solo sera necesario rellenar el volumen producido en el afio y
el contenido de N/Kg de estiércol:

Anexos Capacidades ‘ P\azas:vo\. ‘ Entregas Terrenos

Observaciones

Volimenes anuales de estiércoles

Volumen de estiércol producido en el afio:

Volumen (m3) Contenido en N (Kg)

0,00 ] ’ 0,00
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5.1.3.5. Declaracién de entregas a otras personas fisicas o juridicas autorizadas

Video explicativo:

)
6. Entregas a centros
gestores.flv

Si entramos en la pestafia Entregas saldra el siguiente contenido:

Plazas y Vol. Entregas Terrenos Eertilizantes Variaciones

Entregas a otras personas fisicas o juridicas autorizadas

Anexos Capacidades Composicién

Observaciones

I:‘ Permitir declaracién sin entregas

> Acerca de esta tabla

Se han entregado las cantidades siguientes de estiércoles a gestores autorizados (si es el caso):

N? Orden Fecha NIMA/SANDACH Razén social/Denominacién Volumen(m3) | N(Kg) ‘

- Permitir declaracién sin entregas. Al pulsar esta opcién, si se han indicado entregas
previamente, nos saltard un popup informativo indicando que se eliminaran las entregas
existentes si asi se desea o cancelar la accion:

:Seguro que desea declarar sin
entregas?

Seran eliminaran las introducidas en esta declaracion

Borrar entregas Declarar entregas

- En cambio, si deseamos insertar Entregas pulsaremos en ANADIR:
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Aparecera un listado de campos en blanco que se deberan de ir rellenando a mano Una vez rellenos
todos los campos de forma correcta se desbloquearé el botén de ANADIR AL LISTADO para afiadir la
aceptacion a la lista. En funcién del anexo seleccionado habra unos campos u otros a rellenar:

a) Anexo VI.A:

Anadir Entrega

b= Ml i NIMA/SANDACH Razén social/Denominacion Volumen (m3)
goat ’ 522000002 ‘ ‘ FNMT-RCM PRUEBAS 2 ‘ [ 213

Contenide en N (Kg)

| o]

Afadir al listado

b) Anexo VII:

Anadir Entrega

NIMA/SANDACH Razén social/Denominacién Volumen (m3) Contenido en N (Kg)

’ 522000002 ‘ ‘ FNMT-RCM PRUEBAS 2 ‘ [ 123 ] ’ 123

Afadir al listado

*En caso de que se encuentre el centro gestor autorizado y este no esté registrado entre los del
gobierno de Aragon aparecerd un mensaje informativo:

Anadir Entrega

Dia Mes Afio NIMA/SANDACH Razén social/Denominacién Volumen (m3)
AT || — N

Contenido en N (Kg)

| =)

Afiadir al listado

La empresa SANDACH con n° 531(Jllll 2 quien ha entregado el estiércol no pertenece a los centros gestores del Gobierno de Aragén

Una vez afadida al listado aparecera en la tabla de la siguiente manera:

N? Orden Fecha NIMA/SANDACH ‘ Razon social/Deneminacion ‘ Velumen(m3) N(Kg)

11/11/2021 522000002 FNMT-RCM PRUEBAS 2 213,00 231,00 o

*En funcién del anexo indicado, se mostraran los datos que se hayan introducido, mencionados
anteriormente.
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Si se quiere editar la entrega se ha de pinchar el nimero de orden y se desplegaran los mismos campos
que al afiadir nueva con la informacién rellena. Una vez modificada la informacion pulsamos en afiadir
al listado y tendremos los datos actualizados en la tabla.

5.1.3.6. Declaracién de estiércoles destinados a terrenos agricolas

Video explicativo:

)
[ ]
i

7. Terrenos.flv

Si pinchamos en la pestafia de Terrenos saldra el siguiente contenido en funcién del anexo indicado:

a) Anexo VI. A

Estiércoles destinados a terreno agricolas

Se han utilizado los siguientes estiércoles como fertilizantes o enmiendas organicas:

Resumen de uso de estiércol como fertilizante o enmienda organica

> A

Los estiércoles utilizados como fertilizantes o enmienda organica se han destinado a los siguientes terrenos agricolas:

T imporrse e | [0

pagina -  Siguiente >

En la parte superior se ve el resumen del estiércol destinado a terrenos agricolas. Conforme insertemos
datos se iran reflejando en este resumen.

En la seccioén inferior tenemos la tabla con la informacién una vez afadida a la lista de los envios a
terrenos y las diferentes opciones para afiadir entregas a terrenos.

Para insertar envios a terrenos agricolas tenemos dos opciones:
- Importar de Excel:

Nos saltard un popup donde debemos de seleccionar el fichero que deseamos subir:
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Importar terrenos de EXCEL x

Importe a la declaracion desde excel

’ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Y Importar de Excel

Una vez seleccionado el fichero deseado se ha de clicar en IMPORTAR EXCEL para comenzar el
proceso. Los formatos admitidos por la aplicacion son .xIsx y .xIs.

ejTerrenoGanFinal.xls
X

Para aquellas explotaciones ganaderas que tengan que declarar en Zonas Vulnerables esta esta otra
excel pero el proceso es el mismo, lo Unico que se modifica es el formato de la excel:

LIBRO ESTIERCOLES
ZZ\Wejemplo.xlsx

- Afadir:

Aparecera la siguiente seccion en la cual debemos de rellenar la informacién pertinente sobre la
entrega.

Afadir Terreno

Dia Mes Afo ‘Volumen (m3) Contenido en N (Kg/m3)
L] | =] |

» Acerca de esta tabla

Listado de parcelas

N° Operacior Provincia Municipio | Agregado | Zona | Poligono | Parcela | Recinto Superficie (Ha) Volumen (m3) | N (Kg/Ha)

Cancelar

Una vez rellena se desbloqueara el boton INSERTAR PARCELA, debemos de pulsar sobre él para
afadir la informacion referente a la parcela destinataria. Al pulsar se mostrara un popup con los campos
arellenar:
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. X
Alta Parcela / Recintos
Provincia Municipio Agregado Zona
| o] | o] | o] | o]
Poligono Parcela Recinto Volumen (m3)
| o] | o] | o] | o]

Cancelar

Cuando toda la informacion esté correctamente se desbloqueara el botén ACEPTAR para asociar la
parcela al envio del terreno. Una vez afiadido nos aparecera en el listado de parcelas y se desbloqueara
el boton ANADIR AL LISTADO para completar el envio a terrenos agricolas.

Afadir Terreno
Volumen (m3) Contenido en N (Kg/m3)

Dia Mes Afio
ERE= | sao | | 3

» Acerca de esta tabla

Insertar Parcela

Listado de parcelas

N® Provincia Municipio Agregado Zona Poligono Parcela Recinto Superficie Volumen N (Kg/Ha)
Operacién (Ha) (m3)
1 ZARAGOZA  ANENTO 0 0 1 10 1 0,06 546,00  1.938.300,00 i

Afadir al listado

Una vez afiadido nos aparecera la informacion del terreno y el célculo del resumen con los datos
introducidos de la siguiente manera:

Estiércoles destinados a terreno agricolas

Se han utilizado los siguientes estiércoles como fertilizantes o enmiendas organicas:

Resumen de uso de estiércol como fertilizante o enmienda organica

Volumen (m3) Contenido en N (Kg)

546,00 ‘ 116298,00

» Acerca de esta tabla
Los estiércoles utilizados como fertilizantes o enmienda orgénica se han destinado a los siguientes terrenos agricolas:

% Importar de Excel

N° Operacién Fecha Volumen (m3) N (Kg/m3) |

1/11/2021 546,00 213,00 o

[

Selecciona una pgina para cargar datos
1- 1-1det
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Si se quiere editar el envio a terrenos se ha de pinchar el nUmero de operacion y se desplegaran los
mismos campos que al afiadir un nuevo envio con la informacion rellena y en el nimero de operacion
en el listado de parcelas para abrir la informacion de la parcela. Una vez modificada la informacion
pulsamos en afiadir al listado y tendremos los datos actualizados en la tabla.

b) Anexo VII

Los usuarios que elijan dicho anexo no deberan de indicar fecha y volumen del terreno.

Unicamente indicaran los datos de la parcela a la que destinan el estiércol:

Estiércoles destinados a terreno agricolas

Se han utilizado los siguientes estiércoles como fertilizantes o enmiendas organicas:

» Acerca de esta tabla

% Importar de Excel | [EUESETEEAEY

Provincia Municipio Agregado Zona Poligono Parcela Recinto Superficie (Ha)

Listado de parcelas

En la vista podremos observar las diferentes opciones para afiadir las parcelas destinatarias del
estiércol y el listado con las diferentes parcelas que se afiadan.

Para insertar envios tenemos dos opciones:
- Importar de Excel:

Nos saltara un popup donde debemos de seleccionar el fichero que deseamos subir:
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Importar terrenos de EXCEL X

Impaorte a la declaracién desde excel

’ Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

l “f Importar de Excel

Una vez seleccionado el fichero deseado se ha de clicar en IMPORTAR EXCEL para comenzar el
proceso. Los formatos admitidos por la aplicacion son .xIsx y .xIs.

El siguiente fichero es una plantilla con datos de prueba y con los formatos necesario en las diferentes
celdas:

ejTerrenosGanaderos
VIl.xlsx

- Insertar parcela:

Debemos de pulsar sobre él para afiadir la informacién referente a la parcela destinataria. Al pulsar se
mostrara un popup con los campos a rellenar:

Alta Parcela / Recintos

Provincia Municipio Agregado Zona

| | ) | ) | o
[ Poligono : ‘ l Parcela : ‘ l Recinto : ‘

Cuando toda la informacién este correctamente se desbloqueara el boton ACEPTAR para indicar la
parcela. Una vez afadido nos aparecerd en el listado de parcelas:
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> Acerca de estatabla

% Importar de Excel | [E AT

Superficie (Ha) ‘

Listado de parcelas

Zona Recinto

Provincia Municipio Agregado Poligono Parcela

ZARAGOZA ANENTO 0 0 1 10 1 0,06 o

Si se quiere editar la parcela se ha de pinchar en la provincia y se desplegaran los mismos campos que
al afiadir un nuevo envio, con la informacién rellena. Una vez modificada la informacion pulsamos en
afadir y tendremos los datos actualizados en la tabla.

5.1.3.7. Declaracion de fertilizantes producidos

Video explicativo

[ Y
i
o
8. Fertilizantes.flv

a) Anexo VI. A

Si pinchamos en la ventana de fertilizantes se mostrard una vista como la siguiente:

Fertilizantes producidos

[] permitir Declaracion sin fertilizantes

Cantidad de productos fertilizantes y compost producidos en régimen de autogestién durante el afio de referencia, comercializados o destinados a su
comercializacién, autorizados y registrados de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 21 y siguientes del Real Decreto 506/2013, del 28 de junio, sobre
productos fertilizantes, o bajo el mbito de aplicacién del Real Decreto 865/2010 sabre sustratos de cultivo es:

Indicamos la informacion referente a los fertilizantes producidos en cada campo. En caso de no requerir
de indicar valores, se debera de clicar en el check “Permitir declaracion sin fertilizantes”.

b) Anexo VIl

Aparecera bloqueada la pestafia y no sera necesaria indicarla.
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5.1.3.8. Declaracion de variaciones anuales de estiércoles

Video explicativo:

[ Y
i
Mo
9. Variaciones.flv

Esta pestafa estard bloqueada para el Anexo VIl y no se podra clicar en ella.

Si pinchamos en la pestafia Variaciones nos aparecera la siguiente vista:

Composiciéon olimenes Aceptaciones Entregas Terrenos Eertilizantes Variaciones Observaciones

Variaciones anuales de estiércoles

Declara que:
> le requeriré una opcion al validar

() Lavariacién anual de cantidades almacenadas, (en volumen y en nitrégeno) es igual al balance de masas anual, en funcién de los tratamientos realizados

() Las posibles diferencias entre la variacién anual de cantidades almacenadas y el balance de masas anual, en funcién de los tratamientos realizados estd

~ justificada

En funcion de cudl sea nuestro caso debemos de indicar una opcion u otra. En caso de indicar la
segunda opcién nos aparecera un campo de texto donde tengamos que justificar porque existe
variacion:

o Las posibles diferencias entre la variacién anual de cantidades almacenadas y el balance de masas anual, en funcién de los tratamientos realizados esta
justificada

Escriba aqui su justificacion..

En caso de que se hayan aplicado estiércoles a terrenos no agricolas se incluird en este apartado la cantidad de nutrientes (NPK) y la referencia catastral de los inmuebles de
destino.

5.1.3.9. Observaciones de la declaracion

Video explicativo:

a
i
o i
10. Observaciones.flv

Si pinchamos en la pestafia Observaciones nos aparecera la siguiente vista con un campo de texto:
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mposicién lmen eptacione: Entregas errencs Fertilizantes variaciones Observaciones

Observaciones de la declaracion

Se requerira el

Escriba agul sus obser

Aqui indicaremos cualquier informacion relevante que se requiera dejar contemplada respecto a la
declaracion.

5.1.3.10. Relaciéon con la administraciéon

Esta opcion solo estara disponible cuando el titular de la declaracion sea una persona fisica (NIF), en
caso contrario no aparecera el siguiente apartado en observaciones:

;Cémo nos pondremos en contacto contigo una vez presentado tu tramite?

Nos comunicaremos contigo de forma electranica.

' Podrd nsultar las notificaciones electrdnicas en la carpeta ciudadana del Gobierne de Espaiia o en el servicio de notificaciones electronicas del
Gobierno de Aragon
Gobierno de Aragdn

[] Mo estoy obligado a relacionarme electrénicamente con la Administracién y deseo recibir mis comunicaciones o notificaciones en papel ademas de er
soporte electronico

En caso de que requiera relacionarse con la administracion en papel, deben se clicar en el check,
teniendo que rellenar la siguiente informacion:

No estoy obligade a relacionarme electronicamente con la Administracién y deseo recibir mis comunicaciones o notificaciones en papel ademas de en
soporte electronico

Direccion
Escribe el tipo de via, el nimero, el piso,... p.ej. Plaza de Antonio Beltran, 10, entresuelo 3°

Escribe aqui la direccin. ‘

Codigo Postal

Escribe aqui el codigo postal... ‘

Localidad

Escribe aquila localidad... ‘

Provincia

Escribe aqui la provincia... ‘

Pais

Escribe aqui el pais... ‘
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Una vez rellenados todos los datos, en caso de estar con un formato correcto les permitira guardar la
informacion. Para aquellos declarantes que sean personas juridicas (NIF) no tendran otra opcion que
relacionarse de forma electrénica.

5.1.4. Validacion de la declaracion
Video explicativo (primera parte del video):
=
L=

11. Validacion firma y
registro.flv

Para validar nuestra declaracion debemos de ir al detalle de la declaracion.

A esta vista podemos acceder desde el listado de las declaraciones pulsando sobre el cddigo de
declaracion que deseemos validar:

Dectaracién
Filtro de Busqueda Mostrar
» Acerca de esta tabla

C6d.T ‘ Cod. REGA / N° SANDACH T NIF/CIFT Nombre/Razén Social & Estado Fechad
| 5TI-2022-00000239 | = ] 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 03/05/2022 16:54 =] ®

O si estamos dentro del detalle del centro, desde el boton VOLVER A DECLARACION:

ALLE EXPLOTACION
I:y DETALLE EXPLOTACIC « Volver a Declaracién m
£ I

Una vez en la vista correcta debemos de pulsar sobre el botén VALIDAR DECLARACION:

+ Volver a Declaraciones (B Guardar I ' Validar Declaracién I

Declaracion STI-2022-00000239

999999757 HORTENSIA PRUEBAS O iniciada 10 - HUESCA

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos
NIF/CIF Nombre/Razén social

999999757 HORTENSIA PRUEBAS
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5.1.5.

Si existen errores en la declaracién aparecerd un mensaje similar al siguiente, dependiendo del
apartado el cual contenga errores:

E GESTION DEESTIERCOLES | INICIO  AYUDA ~ SOPORTE FNMT-RCM PRUEBAS ~

& Volver a Declaraciones

Guardar « Validar Declaracion

Declaracion STI-2022-00000239

Error al validar la declaracién

La variacion anual de cantidades almacenadas de velumenes es igual al balance de masas anual. Debe marcarlo correctamente en la pestaia
“VARIACIONES" del centro.
Centro - Los datos de VARIACIONES anuales son obligatorios

Si todo esta correcto, la declaracion cambiara su estado a Completa y aparecera el siguiente mensaje:

& Volver a Declaraciones & Registrar

Declaracién STI-2022-00000239

/' Declaracién validada X
Su declaracion esta en estado completa, debera registrarla para su finalizacion

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacién
99999975T HORTENSIA PRUEBAS ompleta 10 - HUESCA

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos
NIF/CIF Nombre/Razon social

‘ 99999975T ‘ ‘ HORTENSIA PRUEBAS ‘

Una vez en este estado se desbloqueara el boton registrar. Si asi lo desea puede realizar un cambio y
guardar, lo que supone pasar la declaracion nuevamente a estado borrador y tener que validar la
nuevamente.

Registro de la declaracion

Video explicativo (Segunda parte del video):
“
e

11. Validacion firma y
registro_2.flv

En la vista de detalle declaracién tenemos el boton REGISTRAR que nos llevara a una nueva vista que
se compone de dos partes:
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Firma de la declaracién

Para poder registrar la declaracion, primero debe firmar el documento de la declaracion:

=  wBBNIiAJDQpIbmRzdHJIYWOKZW5kb2JqCjggMCBvYmoKPD... 1 /71 — 100% 4 E ©

==GOBIERNO
=<DE ARAGON

Departamento de Agricultura,
Ganaderia y Medio Ambiente

Anexo V1.B. Decreto §3/2019, de 26 de marzo del Gobiermo de Aragén.
DECLARACION ANUAL DE PRODUCCION Y GESTION DE ESTIERCOLES CORREPONDIENTE AL ANO
2022
Identificacién del centro de gestién de estiércoles
SANDACHREGA. SN I
RAZON SOCIAL: [
DIRECCION: C/ UNICA SIN [CODIGO POSTAL: 22363
LOCALIDAD: PUERTOLAS | PROVINCIA: HUESCA
Identificacién Datos Empresa/Declarante
niF: I [NOMBRE O RAZON SOCIAL: I
DIRECCION: C/ UNICA SN —Trocaupab PUERTOLAS
CODIGO POSTAL: 22363 PROVINCIA. HUESCA
TELEFONO: CORREQ ELECTRONICO: prueba@gmail.com
APELLIDO 1% APELLIDO 2°:

En caso de representacion, datos del reprentante
[MiF: [NOMBRE O RAZON SOCIAL:
[APELLIDO 1 [APELLIDO 2

SOLICITA

La primera aparecera un visor del pdf generado para nuestra declaracion que podra comprobar cada
uno de los datos que ha introducido.

:Cémo quieres firmar?

Para firmar necesitarés estar [eqistrado con nivel avanzado en Cl@ye, o bien, deberds tener instalada la aplicacién de escritorio AutoFirma para firmar con tu certificado

electronico.

© conCi@vefima

Esta es |a opcian recomendada si na tienes centificada electrnico /o estés registrado con rivel avanzado en Cl@ve.

() con cerificado electrénico
Para fitmar usando tu certificado electrénico o DNle con la aplicacién AutoFirma,

Firmar

Consultar Manual de ayuda

Bajando en la misma ventana encontraremos esta segunda parte, en la cual tenemos que indicar el
proceso con el cual queremos firmar. La firma la podremos realizar mediante:

e Cl@veFirma: si previamente esta registrado en Cl@ve y tiene su clave permantente, podra
firmar los documentos mediante su clave-contrasefia.

e Certificado electronico: podra firmar con el certificado electronico almacenado en su
navegador o tarjeta criptografica (DNle)

Una vez completado el proceso de firma aparecera el siguiente mensaje:
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v/ El documento se ha firmado correctamente

M La declaracién esta siendo registrada...

El registro y almacenamiento del documento puede llevar un tiempo.
No cierre la ventana hasta que no termine el proceso por favor

En este punto se esta realizando el registro de la declaracion, debemos de esperar y nos llevara de
nuevo a lavista de Detalle declaracién. Nos aparecera el siguiente mensaje y el estado habra cambiado
a Registrada:

& Volver a Declaraciones

Declaracion STI-2022-00000009

+/ Declaracion Registrada con éxito X
NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacion
99999975T HORTENSIA PRUEBAS B Registrada 18 - FRAGA

Datos Empresa/Declarante

Si se esta realizando la declaracién en una campafia extraordinaria el estado pasara a Registrada
extraordinariamente.

Si bajamos al final de esta misma vista hos encontraremos la documentacién asociada a la declaracion:

Documentacion

Ia Declaracion firmada { CSV2C1CIUY3BVIKDOSTI) [ 4 Descargar documento [ e Descargar firma

B Justificante de registro { CSVYOBUFPMSBZ1400SRT ) | ¢4 escargar documento {Ll, Descargar firma

Pulsando en cada uno de los botones podremos descargarnos los documentos en formato PDF o la
firma en formato CSIG.

Mas abajo de esta seccidon tendremos la documentacion del expediente, donde podremos ver las
notificaciones que se envien por parte de la administracion una vez las aceptemos abrir y leer, también
nos apareceran los documentos de otras declaraciones que hayan registrado y sustituido:

Documentacién del expediente

Nombre del documento CSV  Fecha emisién Fecha acuse recibo Firmante

o No se encontré documentacién para esta declaracién

Selecciona una pagina para cargar datos

Pégina ~ 1-0de0
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5.2. Busqueda de declaraciones

Esta es la pantalla principal que nos encontramos al acceder a la herramienta. En ella podremos buscar
nuestras declaraciones aplicando uno o varios filtros de busqueda a la vez:

Declaraciones

Filtro de Blsqueda Ocultar

Cod. REGA N® SANDACH NIF/CIF Empresa Nombre/Razdn Social

Nombre/Razén Sodial

Escribe el Codigo REGA del

Escribe el nimero SANDACH |

Escribe el NIF/CIF del declarante. |

Estado Fecha (desde): Fecha (hasta):

DIA MES ANC DIA MES ANO
- | e R

» Acerca de estatabla

cad. Cod. REGA / N® SANDACH NIF/CIF Nombre/Razon Social Estado § Fechad ‘

sm-202z-oo000z88 £ 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 20/05/2022 11:51 = o
smi-2022-00000287 SN I O Iniciada 20/05/2022 10:29 [~ Il o
sti-z022-00000286 [N I P (O nicizds 19/05/2022 14:06 [~ o
smi-202z-o0000285 £ 999999757  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 19/05/2022 13:56 e o
5T1-2022-00000284 B 000 ] 99999975T HORTEMSIA PRUEBAS W Registrada 19/05/2022 13:55 [~ E]
sti-z022-00000283 <[ 99995975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituids  18/05/2022 13:55 |
sT1-202z-00000282 £ 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida  19/05/2022 13:47 e
ST1-2022-00000281 <IN 999999757  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 18/05/2022 13:36 [~ E]
sti-202z-00000280 =< 999999757  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 18/05/2022 13:11 [~ o

Srlnrrinma tima mdrin mars s A

- Codigo REGA: filtra por el cédigo REGA de la explotacién en caso de querer buscar
declaraciones de explotaciones ganaderas.
- N° SANDACH: filtra por c6digo SANDACH del centro en caso de querer buscar explotaciones
de centros gestores de estiércoles.
o NIF/CIF Empresa: filtra por el identificador del titular de la declaracién.

NOTA: en caso de acceder a la aplicacion como un propietario de explotacién ganadera,
este filtro estard limitado a su identificador.

- Estado: filtra por los diversos estados de la declaracion.

o Iniciada: la declaracién se ha comenzado, pero no tiene todos los campos rellenos.

o Completa: la declaracién se ha comenzado y tiene todos los campos rellenos y
validados por la herramienta.

o Registrada: la declaracion se ha terminado, firmado y registrado. Ya esta finalizada.

o Sustituida: declaracion que ha sido registrada previamente, pero se registro
posteriormente otra declaracion

o Registrada extraordinariamente: la declaracion se ha terminado, firmado y
registrado en una campafia extraordinaria. Ya esté finalizada.
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Sustituida extraordinariamente: declaracion que ha sido registrada previamente en

campafia extraordinariamente, pero se registro posteriormente otra declaracion.

e Fechas: filtra por las declaraciones sobre las que se han trabajado (han tenido un cambio de
estado) en el tiempo indicado desde y/o hasta.

5.2.1. Ver detalle de la declaracién

Para poder ver los datos de la declaracién debera pulsar sobre el link del codigo de la declaracion que

Filtro de Busqueda Ocuitar
Co NOSANDACH NIF/CIF Empresa Mombre/Razén Social
| REGA Escribe el ntimero SANDACH 1 ‘ Escribe el NIF/CIF del declarante | FNIT-RCM PRUEBAS
Estada Fecha (desde}: Fecha (hasta):
DiA MES AR oIA MES  ARO
(e ] N I N e B B |
Buscar
»a fa at
Cod. REGA/ N° SANDACH NIF/CIFE Nombre/Razon Social b Estado Fechad
— " N O o ecow
ST1-2022-00000286 SN . N eue. O nicada e ¢ ®
§T1-2022.00000285 ST HORTENSIA PRUEBAS O iniciada ® ¢ &
sTi-2022-00000284 [ HORTENSIA PRUEBAS B Registrada e &
$T1-2022-00000283 (G HORTENSIA PRUEBAS. Sustituida -
§T1-2022-00000282 (N HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 2 ¢
STI-2022-00000281 (NN HORTENSIA PRUEBAS Sustituida e C
5T1-2022-00000280 . HORTENSIA PRUEBAS. O iniciada e C ®

Este link nos lleva a la pagina principal de la declaracién para poder seguir trabajando sobre ella en
caso de que esté iniciada / completa o podremos ver sus datos en caso de declaraciones registradas.

5.2.2. Imprimir declaracién

Con esta opcidn el usuario podra generar un PDF de la declaracion para imprimir en el momento que
considere necesario. Para realizar la descarga el usuario debera de clicar en el icono de la impresora
gue se encuentra en el listado de declaraciones:

» Acerca de esta tabla

c6d. T

Cod. REGA / N° SANDACH © NIF/CIFD Nombre/Razén Social Estado © Fechal ‘

ST1-2022-00000229

$22000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O iniciada 28/04/2022 14:20 o

Una vez pinchado en el icono se abrira el siguiente popup:
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Generando fichero
N

Esta operacion puede durar un tiempo, por favor, no cierre
el navegador.

Una vez terminado el proceso de generar el fichero, dicho popup se cerrard comenzando el proceso de
descarga que se visualizara (en este caso en chrome) de la siguiente manera:

& Declaracion-STI-2...pdf A

*Esto puede cambiar en futuras versiones de Chrome y también en otros navegadores.

5.2.3. Exportar declaracién a Excel

Con esta opcidn se podra generar un fichero excel con la informacién indicada hasta el momento de la
declaracion. Esta exportacién se puede realizar en cualquier punto de la declaracién y se realiza desde
el listado de declaraciones mediante el siguiente simbolo:
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» Acerca de esta tabla
c6d. T Cod. REGA / N° SANDACH T NIF/CIFT Nombre/Razén Social T Estado T Fechad ‘
STI-2022-00000288 £S5 IS 999999757 HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 20/05/2022 11:51 o
s11-2022-00000287  SHENEEE [ ] O Iniciada 20/05/2022 10:29 ® o
st1-2022-00000286 <N I N O niciada 19/05/2022 14:06 e ¢ &
sTi-2022-00000285 N 999999757  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 19/05/2022 13:56 e U o
st1-2022-00000284 £ 999999757  HORTENSIA PRUEBAS M Registrada  19/05/2022 13:55 ®
sti-2022-00000283 =G 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida  19/05/2022 13:55 =P
sT1-2022-00000282 eI 999999757 HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:47 @ C
s11-2022-00000281 £/ NG 999999757  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:36 ® e
ST1-2022-00000280 esEE 99999975T HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 19/05/2022 13:11 = o
Selecciona una pagina para cargar datos
1~ 1-9de9

Aparecera el siguiente popup de carga:

Una vez pulsado en dicho botén comenzara el proceso de exportacion, ademas, del siguiente popup
informandolo:

Exportando declaracion
M

Esta operacidon puede durar un tiempo, por favor, no cierre
el navegador.

Una vez finalizada la exportacion, se cerrara el popup y comenzara el proceso de descarga (en el
navegador chrome se encuentra abajo a la izquierda):

B: Declaracion-5TI-2..xlsx A

5.2.4. Reutilizar declaracién

Con esta opcion se podra generar una nueva declaracion a partir de otra que se haya registrado en el
mismo afio de campafia para modificar cualquier dato que considere necesario. La nueva declaracion
que se genera estara en estado “Iniciada” con la misma informacién que tenia la declaracion registrada.
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Esta opcion de reutilizar declaracion se encuentra en el listado de declaraciones, se corresponde con
el siguiente simbolo:

» Acercade esta tabla

céd. T Cod. REGA / N° SANDACH T NIF/CIFS Nombre/Razén Social & Estado T Fechad ‘
ST1-2022-00000229 522000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O Iniciada 28/04/2022 14:20 ® o
STI-2022-00000212 522000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 B Registrada 28/04/2022 14:19 ® U o

Este icono aparecera bloqueado para las declaraciones no registradas.

Una vez clicado nos aparecera un popup de confirmacion con dos opciones:

Se va a reutilizar la declaracion

iEsta seguro que desea reutilizar la declaracion?

- Aceptar. Comenzara el proceso de generacién de la nueva declaracion, el popup cambiara
ligeramente, para indicar el que el proceso ha comenzado:

Se va a reutilizar la declaracion

;Esta seguro que desea reutilizar la declaracion?

@ seests generando la nueva declaracién, por
favor, espere

El popup se cerrara una vez generada la nueva
declaracion.

Una vez finalizado se cerrara el popup.

- Cancelar: Si pulsamos este botén el popup se cerrara volviendo al listado de declaraciones.
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5.2.5. Eliminar declaraciéon

Si durante la campafa se han generados varios intentos de declaracion, con esta opcion podremos
eliminar aquellas declaraciones en estado borrador (Iniciada, Completa), para usar esta opcion
debemos de clicar en la papelera que aparece en el listado de declaraciones:

ST1-2022-00000229 522000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O Iniciada 28/04/2022 14:20 @ C

Una vez clicado nos aparecera un popup de confirmacion con dos opciones:

Se va a eliminar la declaracion

;Esta seguro que desea eliminar la declaracion?

- Aceptar. Comenzara el proceso de generacién de la eliminacion de la declaracion, el popup
cambiara ligeramente, para indicar el que el proceso ha comenzado:

Se va a eliminar la declaracion

iEsta seguro que desea eliminar la declaracion?

o Eliminando declaracion
El popup se cerrara una vez eliminada la
declaracion.

Una vez finalizado se cerrara el popup.

- Cancelar: Si pulsamos este botén el popup se cerrara volviendo al listado de declaraciones.
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6.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

Dudas mas frecuentes (FAQ’S)

Identificacién del tipo de usuario del portal

FAQ_001: soy un empleado de una entidad colaboradoray no me reconoce
como tal ¢(Qué puede suceder?

Consulta con tu entidad colaboradora si te ha reconocido como empleado y nos ha remitido tal
informacién para reflejarla en nuestro sistema.

FAQ _002: he iniciado sesion en el portal, pero me sigue saliendo las opciones
para elegir como iniciar sesién ¢Qué puedo hacer?

En ciertas ocasiones no se detecta el inicio de sesién, aunque se haya realizado, para solucionar dicho
error se debera de pulsar la tecla “Control” y la tecla “F5” la cual recargara la pagina. Se mostrara el
usuario logado con su perfil correspondiente.

Registro y firma de la declaraciéon

FAQ_003: ¢Por qué no tengo habilitado el botdn de registrar en mi
declaracion?

Para poder registrar la declaracién debe estar en estado completa. Para ello debe validar la declaracién,
si todos los campos son correctos, ésta pasara a estado completa y podra registrarla.

FAQ_004: tengo Cl@ve pero no se firmar la declaracion con Cl@ve Firma
¢Dbénde puedo obtener ayuda?

Puede consultar el manual de ayuda:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_CLAVE_INICIO

En esta seccidn también podra realizar una prueba de firma para comprobar si tiene las claves
correctamente generadas:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_CLAVE_TEST
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6.2.3.

6.3.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

FAQ_005: tengo problemas al firmar con mi certificado ¢dénde puedo obtener
ayuda?

Puede consultar el manual de ayuda para firma con certificado electronico @firma:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_AFIRMA_INICIO

Ademas, podra realizar una prueba de de firma para comprobar que su equipo cumple con los requisitos

requeridos: https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_AFIRMA_TEST

Importar de GEMA Aceptaciones y Envios a terrenos

FAQ _006: ¢Qué formatos de ficheros permite importar la aplicacion?

La aplicacién permite ficheros Excel con las extensiones .xlIs y .xIsx con versiones de la aplicacion
superiores a 2003.

FAQ_007: Intento importar un fichero y me da error ¢{Qué puedo hacer?
Hay diferentes cuestiones que pueden producir un error al importar un fichero. Son las siguientes:

- La extension sea incorrecta. Revise que la extensién del fichero es .xIs o .xlIsx.

- Las celdas no tengan los formatos correctos. Revise el ejemplo del manual en el apartado
correspondiente a las importaciones.

- Elfichero generado sea con un excel con version posterior a 2003.

FAQ_008: Al importar aceptaciones desde un fichero me aparecen datos
incorrectos

Esto se debe a que la excel se indican los valores del nitrogeno, fosforo y potasio en Kg/m3 y no
directamente en Kg como aparece en la web. Se debera de adaptar las cantidades en funcién de los
datos que tenga en su Centro Gestor.

FAQ_009: Al importar terrenos no encuentra la superficie de una parcela

Cuando la aplicacién devuelva dicho error debera de realizar los siguientes pasos:

- Revisar que el cddigo en SIGPAC sea correcto.
- Si el cédigo es correcto, solicitar el alta mediante ticket (Gestidn de Tickets).
- Si el cédigo es incorrecto, revise los datos de la parcela e indique los correctos.
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7. Soporte

Cualquier consulta o error encontrado sobre la aplicacion deben gestionarse a través del Soporte:
Gestion de tickets del Gobierno de Aragon.
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