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1. Acceso ala herramienta

El acceso al portal requiere una identificacion electrénica por parte del usuario. Esta identificacion se
puede realizar mediante DNle - certificado electrénico, Pin 24h, Cl@ve Permanente 6 identificacién
europea con el NIE.

E GESTION DE ESTIERCOLES ~

¢Cémo quieres acceder a la aplicacion?

© conciave

peion recomendada si tiene ve PIN, Ci@ve permanente, Identifica

privacidad

Ayuda Avisolegal Politica de

1.1. Acceso a la plataforma Cl@ve

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los
servicios publicos. Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracién
mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para

acceder a los distintos servicios. Mediante esta plataforma podras elegir distintos métodos de
identificacion:

Ei‘im‘ cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y flamadas a Ci@ve, se le autenticara autométicamente de forma transparente

Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

*

( A Acceder > )

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve
v2615
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1.1.1. DNle/Certificado electrénico

Seleccionando tu certificado electrénico instalado en el navegador o tarjeta criptogréafica podras
acceder a la herramienta

1.1.2. Cl@ve Pin 24h

Cl@ve Pin 24h es una forma de realizar tramites por Internet con una validez limitada en el
tiempo y que se puede renovar cada vez que necesitemos. Este sistema de identificacion
electronica esta basado en el uso de un cédigo elegido por el usuario y un PIN comunicado al
teléfono mediante la app Cl@ve PIN o con un mensaje SMS. Para su uso se debe estar
registrado en el sistema de Cl@ve.

1.1.3. Cl@ve Permanente

Cl@ve Permanente es un sistema de autenticacion disefiado para personas que necesitan
acceder frecuentemente a los servicios electronicos de la Administracién. Se basa en el uso de
un codigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el proceso de
activacion y que sélo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de activacion es
necesario que previamente te hayas registrado en el sistema. Para su uso se debe estar
registrado en el sistema de Cl@ve.

1.1.4. Identificacion europea con el DNI extranjero

Este sistema facilita la aceptacion del DNI electrénico en servicios de Administracion Electronica de
otras administraciones europeas, asi como la identificacién de ciudadanos europeos en servicios
publicos espafioles utilizando un medio de identificacion de su pais de origen.

1.2. Acceso mediante certificado electrénico

Mediante esta opcion podras acceder a la herramienta seleccionando tu certificado electrénico
instalado en el navegador o tarjeta criptogréfica.
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; . x
E GESTION DE ESTIERCOLES Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en prelagini.loginsslaragon.es:443,

Asunto Emisor MNimera de serie L
alc50a88-1aed-4ele-abcd-16..| MS-Organization-Ac... 9CD429BCDI9EDEBD483B53C..
REGISTRADOR-DGA DESARR..  FNMT-RCM 3A2ABEE48095722B600173F7...
J REdlrlglendo 4 EIDAS CERTIFICADO PRUEBAS... AC FNMT Usuarios A8E4ASCA3BD115495FA3F854...
Una vez identificado al - A ) i o
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Si tienes problemas durante tu identificacion electrénica o dudas sobre como realizar los tramites para
obtener tu certificado electronico o claves, consulta el apartado de Dudas frecuentes al final del
documento.
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2. Cierre de sesion

La identificacion en la herramienta de Gestion de Estiércoles tiene “Single Sign On”. Single Sign On
conocido también como SSO por sus siglas en inglés permite a los usuarios tener acceso a multiples
aplicaciones de administracion electronica de Gobierno de Aragén ingresando solo con una cuenta. Es
decir, una vez identificado en esta herramienta podriamos acceder a otros portales de Gobierno de
Aragon sin necesidad de volver a identificarnos. Esta identificacién permanece activa durante un tiempo
determinado (4h) y continGa activa, aunque se cierre el navegador. Es por ello que es muy importante
cerrar la sesidn una vez que terminemos de trabajar en la herramienta.

Para cerrar sesion, pulsaremos el boton salir del desplegable del perfil de usuario en la cabecera de la
herramienta.

E GESTION DE ESTIERCOLES INICIO  AYUDA MARGARITA MAR

Salir
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3. Tipos de usuario

Los tipos de usuario que contempla la herramienta son los siguientes:

3.1. Entidad colaboradora
El acceso a la herramienta como entidad colaboradora se podra realizar de dos maneras:

- Mediante un certificado de representacién de persona juridica que identifique a la entidad
colaboradora.

- Mediante un método de identificacion electronica del empleado de la entidad colaboradora
(certificado/Cl@ve Pin/Cl@ve Permanente) . La entidad colaboradora previamente debe haber
enviado el registro de empleados a los que permite el acceso para poder realizar declaraciones.

3.2. Centro gestor de estiércoles

Para poder acceder mediante centro gestor de estiércoles tendra que poseer un método de
identificacién electrénica que identifigue al centro gestor de estiércoles (certificado/Cl@ve
Pin/Cl@ve Permanente).
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4. Estados por los que pasa una declaracion

En este apartado se va a explicar qué pasos se deben de realizar para realizar una declaracion y en
gué estado se encuentra dependiendo de los pasos pendientes:

- Declaracion iniciada. La declaracién ha comenzado a confeccionarse por el usuario, pero ain
esta en borrador.

- Declaracion completa. La declaracion tiene todos los campos rellenos y se ha validado que
todos son correctos. Aln esta en borrador ya que falta firmarla y registrarla. Admite modificar
los datos de la declaracion, aunque el usuario tendra que volver a validar que sean correctos.

- Declaracion registrada. La declaracion se ha validado y registrado telematicamente. Esta
finalizada y ya no admite cambios de datos.

- Declaracion sustituida. Es una declaracion registrada, y que posteriormente se ha registrado
otra declaracion en la misma campafia, para el mismo CGE. Esta pasara a estado sustituida
y la Gltima sera la de estado registrada.

- Declaracion registrada extraordinariamente. La declaracion se ha validado y registrado
telematicamente en periodo extraordinario. Esté finalizada y ya no admite cambios de datos.

- Declaracion sustituida extraordinariamente. Es una declaracion registrada
extraordinariamente, y que posteriormente se ha registrado otra declaracién en la misma
campafa, para el mismo CGE. Esta pasara a estado sustituida extraordinaria y la Ultima sera
la de estado registrada extraordinaria.

- En adelante se contemplara el estado “Registrada” para los estados “Registrada” y
“Registrada extraordinariamente”. Si hay diferencias se especificara en el sitio
correspondiente.

- En adelante se contemplara el estado “Sustituida” para los estados “Sustituida” y
“Sustituida extraordinariamente”. Si hay diferencias se especificard en el sitio
correspondiente.
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5. Funcionalidades de la herramienta

5.1. Nueva declaracién de un Centro Gestor de estiércoles

Para dar de alta una nueva declaracion pulsaremos sobre el boton NUEVA DECLARACION de la
pantalla inicial. Dicho botén estara bloqueado en caso de que no existan campafias activas.

GESTION DE ESTIERCOLES INICIO AYUDA SOPORTE  USUARIOS FNMT-RCM PRUEBAS ~

o APERTURA Y AMPLIACION PLAZO DE CAMPARA
El plazo para |as declaraciones de centros gestores de estiércoles se amplia hasta el 31/05/2022
El plazo para las declaraciones de explotaciones ganaderas estara disponible del 01/06/2022 al 31/10/2022
Mientras la aplicacién no esté disponible para las explotaciones ganaderas, cualquier declaracién generada para ellas serd no vélida.

Filtro de Bisqueda Ocultar
Cod. REGA N SANDACH NIF/CIF Empresa MNombre/Razdn Social

| Escribe el Cadigo REGA del Escribe el nimero SANDACH | Escribe el NIF/CIF del declarante.. ‘ ‘ Nombre/Razén Sodial |

Estado Fecha (desde): Fecha (hasta):

DA MES ANO DIA MES ANO
] i I o

» Acerca de esta tabla

cod. Cod. REGA / N® SANDACH | NiFaF ] | Nombre/Razén Social | Estado Fechad |

sn-zozzooo002z6 S s D O s 19/05/2022 1406 @ (& o
sti-zozz-o0000285 £ I  HORTENSIAPRUEBAS O Inicizada 19/05/2022 1356 @ & 1
sT1-2022-00000284 £ -r HORTENSIA PRUEBAS B Registrada  19/05/2022 13:55 [~
5T1-2022-00000253  ESHN I HORTENSIAPRUEEAS Sustituida  19/05/2022 13:55 @
sT1-2022.00000282 N I -ORTENSIAPRUEEAS Sustituida  19/05/2022 13:47 8
sTi-202200000281 N I  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:36 [~ ]
sTi-2022-00000280 ES|EEEEEN BT HORTENSIAPRUEEAS O Iniciada 19/05/2022 13:11 [~ o

Selectiona una pagina para cargar datos

Una vez pulsada la accién, nos aparecera una pantalla para seleccionar la sede del centro gestor de
estiércoles que se desea declarar.

5.1.1. Seleccion de sede de centro gestor de estiércoles

5.1.1.1. Usuario entidad colaboradora

Seleccionamos “Declaracion de un centro gestor de estiércoles”, ingresamos el NIF/CIF de la empresa
y pulsamos BUSCAR. En ese momento nos apareceran las sedes de la empresa.
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Si la empresa no esta representada por la entidad colaboradora nos aparecera un mensaje informativo
gue tendremos que leer y aceptar para continuar con la declaracion.

Puede continuar confeccionando la
declaracion, pero RECUERDE

Tener firmado el correspondiente documento de
Representacion sobre este Declarante,
en virtud del Convenio de Habilitacion que su Entidad tiene
firmado con el Gobierno de Aragdn, y que puede ser
requerido en cualquier momento por esta Administracion.

Aceptar

Seleccionamos la sede o centro que queremos declarar (solamente podremos seleccionar una sede
por declaracién) y pulsamos sobre el boton DECLARAR. En este momento se crea la declaracién en
estado iniciada y nos lleva a la pantalla principal de esta nueva declaracion.

E GESTION DEESTIERCOLES | INICIO  AYUDA  SOPORTE  USUARIOS FNMT-RCM PRUEBAS ~

|+| NUEVA DECLARACION

Seleccidén de centro / explotacién

Tipo de declaracién:

° Declaracién de un centro gestor de estiércoles

O Declaracién de una explotacion

NIF/CIF Empresa Nombre/Razén social

— | | |

Centros de la empresa

C6d. REGA / N° SANDACH Denominacién Localidad Declara

- I puRTOLAS °
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GESTION DEESTIERCOLES | INICIO  AYUDA SOPORTE  USUARIOS FNMT-RCM PRUEBAS ~

 Volver a Declaraciones Guardar || « Validar Declaracién
Declaracién STI-2022-00000287
NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacidn
Datos Empresa/Declarante
Datos bésicos
NIF/CIF Nombre/Razén Social
{0 I
Teléfono E-mail
Direccién
Calle, namero, piso/local
l C/ UNICA S/N ‘
Provincia Municipio Cdodigo Postal Localidad
HUESCA N ‘ l PUERTOLAS N ‘ l 22363 ‘ l PUERTOLAS ‘
Centro
N° SANDACH Provincia Localidad
E | HUESCA PUERTOLAS

5.1.1.2. Usuario centro gestor de estiércoles

Tras pulsar NUEVA DECLARACION nos aparecera una pantalla con los centros que podemos declarar:

|+| NUEVA DECLARACION

Seleccion de Empresa declarante

NIF/CIF Empresa Nombre/Razén social

FI— s

Centros de la empresa
N° SANDACH Denominacion Localidad Declara

< I I O

Seleccionamos la sede o centro que queremos declarar (solamente podremos seleccionar una sede
por declaracion) y pulsamos sobre el boton DECLARAR. En este momento se crea la declaracion en
estado iniciada y nos lleva a la pantalla principal de esta nueva declaracion.
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|+| NUEVA DECLARACION Declarar

Seleccién de Empresa declarante

NIF/CIF Empresa Nombre/Razén social

— |

Centros de la empresa

N° SANDACH Denominacién Localidad Declara

SOl I sarinena (=)

NICIo

 Yoivera Declaraciones @ Guardar V' Validar Declaracién

Declaracién STI1-2023-00000045

] 0O inkiada 4433 - Mijar

Datos Empresa/Declarante

Datos bésicos

IF Nombre/Razda <

— |
|

666777 888 correo@dominio.com

Direccién
Calle, nimero, pisafiocal

P* Marla Agustin, 36

ncla Municipio Codigo Postal Localidad

Zaragoza Zaragora 50004 | Zaragoza

Datos Representante
NIEICIF Nombre/Razén social

— | M — ——

Centro
¢ Q ver Y
s | Huesca Sanfiena

Ayuda Avisolegal Pelitica de privackdad

Tanto para usuarios que sean entidades colaboras o centros gestores en caso de haber més de
una campafia abierta al mismo tiempo, aparecerd un seleccionable de la campafia ala que se le
desea generar una declaracién con las diferentes opciones:
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Seleccion de centro / explotacién
Tipo de declaracion:

° Declaracién de un centro gestor de estiércoles

O Declaracién de una explotacion

Campafias activas

|

NIF/CIF Empresa Nombre/Razén social

Escribe el NIF/CIF ‘ ‘

5.1.2. Datos generales de la declaracion

Unién Europea

En la pantalla de los datos generales de la declaracion se nos mostrara la siguiente informacion:

E GESTION DE ESTIERCOLES INICIO  AYUDA  SDPORTE

+ Volver a Declaraciones

Declaracion 5T1-2022-00000287

NIF/CIF nbré

[ I

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos

Esta
O Iniciada

FNMT-RCM PRUEBAS ~

Guardar

+ Validar Declaracién

03 - BOLTANA

NIF/CIF Nombre/Razén Socia
Teléfono E-mai
Direccién

Calle, nimero, piso/iocal

I

Provincia Municipio Cédigo Posta Localidad

‘ HUESCA ~ ‘ | PUERTOLAS ~ | | 22363 | | PUERTOLAS
Datos Representante

NIF/CIF Nombre/Razén sodizl Primer Ape lido Segundo Apellido
_— || erc - -
Centro

Provincia

HUESCA

Localidad
PUERTOLAS

@ Ver Geolocalizacién
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5.1.2.1.

- Datos de la empresa declarante: esta informacion vendra ya rellena segun los datos de
identificacion para centros gestores o segln la empresa seleccionada en caso de realizar la
declaracion una entidad colaboradora. El usuario solamente podra modificar los datos de
teléfono o email.

- Direccion del declarante: esta informacion vendra ya rellena segun los datos que la
herramienta tiene almacenados, pero podra ser cambiada por el usuario.

- Datos del representante: en el caso de que el centro gestor de estiércoles esté realizando su
propia declaracion y acceda con un certificado de representante de persona juridica,
apareceran sus datos en este apartado.

NOTA: En el caso de que la declaracion esté siendo realizada por una entidad colaboradora, la
herramienta almacena internamente la entidad y el empleado que esta creando la declaracion.

- Centro: datos del centro a declarar.

Guardar cambios de datos generales

Si el usuario desea maodificar algin dato general, debera pulsar el botén GUARDAR para que los
nuevos datos queden almacenados.

GESTION DE ESTIERCOLES INICIO  AYUDA SOPORTE  USUARIOS FNMT-RCM PRUEBAS ~

4 Volver a Declaraciones I (2] Guardar I + Validar Declaracién

Declaracion STI-2022-00000287

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacién
|l ] O Iniciada 03 - BOLTARA
Datos Empresa/Declarante

Datos basicos

NIF/CIF Nombre/Razon Socia

Teléfona E-mail

5.1.2.2. Ver geolocalizacién

Si se desea revisar la localizacion del centro gestor deberemos de ir al detalle de la declaracién y clicar
sobre el botdn con el texto “Ver Geolocalizacion”:
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INICIO  AYUDA

4 Viliarafiacicacionss [ @ Guardar ]

Declaracion STI-2022-00000287

NIE/CIE \ e Estado

-— — 0 niads 3 B0LTANA

Datos Empresa/Declarante

Datos basicos

NIF/CIF Nombre/Razén Socia
Teléfono £ma;
Direccion
Calle, nimero, piso/iocal
Provincia Municipio Cédigo Postal Localidad
[ HUESCA v j | PUERTOLAS v I [ 22363 I [ PUERTOLAS ]
Jatos Representante
NIF/CIF Nombre/Razén sadizl Pr mer Ape lido Segundo Apellido
. ’ [ Marl: T ’ l —_— | | ’
Centro
N° SANDACH Provinca Locaigad
S HUESCA PUERTOLAS

Unién Europea

Esto abrira en otra pestafia la geolocalizacion del centro con Google maps con un puntero en las

coordenadas registradas:
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Unién Europea

En caso de que la geolocalizacién no se encuentre disponible aparecera un mensaje informativo y el

botén bloqueado:

5.1.2.3. Ver datos de la declaraciéon del centro

Para poder ver y rellenar los datos de la declaracion del centro, debera pulsar el link del n® SANDACH

del centro.
Datos Representante
NIF/CIF Wombre/Razdn saciel Primer Ape lido Segundo Apellido
_— e || o | —
Centro
HUESCA PUERTOLAS

Se nos abrira una nueva pantalla con los datos de la declaracién tal y como se describe en los siguientes

puntos.

5.1.3. Datos de la declaracion del centro

Nos aparecera la siguiente vista con la pestafia de Composicion marcada y su contenido visible. Si
clicamos en las pestafias indicadas en el recuadro rojo podremos ir navegando entre los diferentes
apartados para visualizar la informacién de cada uno. Una vez estemos en otra pestafia podremos

clicar en Composicién al igual que ahora con el resto de pestafias.

\-_,p DETALLE CENTRO
E |

composcin | [smtms | [ | [ | [ | [ | [| [t

Andlisis de la composicién quimica de los estiércoles
Se le requerird una opeion al validar

(7} Emitir una declaracién en blanco por falta de actividad de este centro en el perioda controlada

Declara
Que la composicién quimica de los estiércoles qua se declara en este documanto:

(3 Se acredita mediante anélisis:

Byuda Avisolegal Politita de privacidad
Tado el contanica bajo licer:

encia CCEY 40
ii iiiﬁimnmvﬁmii Mar!aw Jﬁ‘ww-urim-ﬁ iii iiiﬁi

« Yolver a Dearacisn
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- Enla parte superior de la pantalla tenemos en la esquina superior izquierda el SANDACH del
centro al que estamos realizando la declaracion.
- Enla parte superior derecha tenemos dos botones:

o EIl boton GUARDAR el cual guardara la informacion de todas las pestafias. Se
recomienda guardar cada vez que complete la informacién de una pestafa para evitar
perdida de la informacién indicada. Si se ha guardado correctamente aparecera el
siguiente mensaje:

+/ Declaracién guardada
Si ya ha terminado puede validar los datos de la declaracion en la pagina principal de |a declaracion.

o Ellink de VOLVER A DECLARACION nos llevara a la vista anterior donde aparecian
los datos generales de la declaracion siempre que no haya cambios en la declaracion.
Si se realizé un cambio en el detalle del centro aparecera el siguiente mensaje:

Tiene cambios sin guardar

;Seguro que desea volver sin guardar los cambios?

Volver a la declaracion Cancelar

5.1.3.1. Declaracion de andlisis de composicion quimica de estiércoles

Una vez en composicién tendremos las siguientes dos opciones:

saimenes Ecentaionsy Eoirenn Zepeno Esstiantes Mariagone, Ohenionss

Andlisis de la composicidn quimica de los estiércoles

Beclara

Apuda Avisalepal Peliica de privacidad
T connenein buge hoeeca (L EY 40
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Si indicamos la primera opcién para presentar una declaracion en blanco nos saltara el siguiente aviso
que bloqueara el resto de pestafias excepto observaciones donde debemos de indicar la razén de
seleccionar esta opcion:

Va a emitir una declaracion en
blanco

La declaracion se registrara con todos sus valores a 0

Composicién Observaciones

Analisis de la composicién quimica de los estiércoles

blanco por falta de actividad de este ces iodo controlado

Si seleccionamos la segunda opcion aparecerd mas informacién a indicar sobre el andlisis de la
composicion:

Andélisis de la composiciéon quimica de los estiércoles

Ervatir una de ™ on BLNCO POr FalLa Ge ACtMdAd 3o #3510 Centr O on ¢l period

Declara

Podemos indicar las siguientes dos opciones:

- Realizado en el laboratorio del propio centro gestor.
- Realizados por un laboratorio externo al centro, donde deberemos de indicar el nombre de
dicho centro y el CIF del mismo.
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5.1.3.2. Declaracion de volimenes anuales de estiércoles

Si pinchamos en la pestafia de Volumenes saldra el siguiente contenido:

Volimenes anuales de estiércoles

walumen \ mtepanss, y que gestidn final en el cenre, en ol afa & referentia:

Debemos de rellenar la informacién referente a las dos primeras filas a mano. Las dos Ultimas filas se
rellenaran de forma automatica, siendo la tercera fila el calculo de lo indicado en la pestafia de
Aceptaciones y la cuarta fila la suma de lo indicado en Terrenos y en Fertilizantes.

Los campos a rellenar por el usuario deberan de indicarse al menos con valores a 0, no podran quedar
vacios.

5.1.3.3. Declaracion de aceptaciones de estiércoles

Si pinchamos en la pestafia Aceptaciones saldra el siguiente contenido:

Composicién yolmenes Aceptaciones Enlegas Tewrenos Eeqtilizantes Varlaciones Observaciones
Aceptaciones de estiércoles
: | Permitir declaracién sin aceptaciones

Datos identificativos de cada Aceptacién:

% imporuarcems | [

- Permitir declaracién sin aceptaciones. Al pulsar esta opcién, si se han indicado
aceptaciones previamente, nos saltara un popup informativo indicando que se eliminaran las
aceptaciones existentes si asi se desea o continuar con las aceptaciones indicadas:
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¢Seguro que desea declarar sin
aceptaciones?

Seran eliminaran las introducidas en esta declaracion

[ Borrar aceptaciones ] Declarar aceptaciones

- Siaceptamos eliminar las aceptaciones existentes se bloguearan los botones de IMPORTAR
GEMA y ANADIR:

- En cambio, si deseamos insertar Aceptaciones tenemos dos opciones:

a) Importar de GEMA

Nos saltara un popup donde debemos de seleccionar el fichero que deseamos subir:

Importar aceptaciones de GEMA X

Importe a la declaracion desde excel

‘ ‘ Seleccionar archivo |Ning|.'|n archivo seleccionado

‘ ”f ImportarGEMA ‘

Una vez seleccionado el fichero deseado se ha de clicar en IMPORTAR GEMA para comenzar el
proceso. Si dicho proceso es demasiado largo aparecera en el popup un mensaje indicando dicha
accioén. El siguiente fichero es una plantilla con datos de prueba y con los formatos necesario en las
diferentes celdas:

Plantilla importacién
GEMA v1.0.0.xIsx
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El fichero es el mismo para aceptaciones y terrenos agricolas, debe incorporarse en las dos pestafas,
se rellenardn minimo los campos necesarios para ca una de las pestafias segun las instrucciones
incluidas en la Excel.

b) Anadir

Aparecera un listado de campos en blanco que se deberan de ir rellenando a mano excepto el Numero
de Orden. El Nombre/Razén social se rellenara automaticamente al rellenar el campo identificacion con
el nimero REGA/SANDACH del establecimiento del que se ha aceptado el estiércol. Una vez rellenos
los campos de forma correcta se desbloqueara el boton de ANADIR AL LISTADO para afiadir la
aceptacion a la lista:

Datos identificativos de cada Aceptacidn:

" ImportarGEMA m

Ahadir Aceptacidn

Namero de Orden Identificacion @ Nombre/Razdn social

=) —

Volumen (m3) Contenido en N (Kg) Contenido en P (Kg) Contenido en K (Kg)
| 1 | | 34 | 53 25
Cancelar |EELELTEIEEE]

Si se pulsa en el boton CANCELAR se cerrara la seccién de afiadir.

Una vez afadida al listado aparecera en la tabla de la siguiente manera:

Datos identificativos de cada Aceptacion:

| % ImportarGEMA m

N° Orden dentificacié \o Nombre/Razén socia Volumen(m3) N(Kg (Kg K(Kg!
3112/2021 SN s .00 340 530 220 o

=

Si se quiere editar la aceptacion se ha de pinchar el nUmero de orden y se desplegaran los mismos
campos que al afiadir nueva con la informacion rellena. Una vez modificada la informacién pulsamos
en afadir al listado y tendremos los datos actualizados en la tabla.

- Afadir REGA ajeno a Aragén:

El proceso para realizar el alta es similar, solo existe una particularidad que mostramos en la siguiente
imagen:
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Aceptaciones de estiéreoles

Parmitic declarscisn un seoptatisman

Dabes ideniificathes de eada Aceptacion:

E | oo |

Afadic Bcepaciin

1 1 1 1

s m

El mensaje que se aprecia dentro del recuadro rojo “Ningun centro encontrado” es informativo, por lo
gue se puede continuar insertando aceptaciones. El botén de “Afadir al listado” debe de desbloquearse
al rellenar toda la informacién no bloqueada.

5.1.3.4. Declaracién de entregas a gestores de residuos autorizados

Si entramos en la pestafia Entregas saldra el siguiente contenido:

Entregas a gestores de residuos autorizados

Permitir declaracion sin entregas

Se han gado las g de estiércoles a gestores de residuos autorizados (sh es e caso):

a) Permitir declaracidn sin entregas

Al pulsar esta opcion nos saltara un popup informativo indicando que se eliminaran las entregas
existentes si asi se desea o cancelar la accion:
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:Seguro que desea declarar sin
entregas?

Seran eliminadas las entregas introducidas en esta
declaracion

Borrar entregas Declarar entregas

Este popup solo aparecera en caso de que se hayan indicado entregas, si no hay se marcara el check
directamente.

- Si aceptamos eliminar las entregas existentes se bloquearan el botéon de ANADIR:

g ‘ K(Kg) ‘

- En cambio, si deseamos insertar Entregas pulsaremos en ANADIR:

Apareceréa un listado de campos en blanco que se deberan de ir rellenando a mano excepto el Numero
de Orden. EI Nombre/Razén social se rellenara automéaticamente al rellenar el campo identificacion con
el numero SANDACH del establecimiento del que se ha entregado el estiércol. Una vez rellenos todos
los campos de forma correcta se desbloqueara el boton de ANADIR AL LISTADO para afiadir la
aceptacion a la lista:

Anadir Entrega

Dia Mes Ano NIMA/SANDACH Razén social/Denominacién Volumen (m3)
\I| ’ 522000002 ‘ ‘ FNMT-RCM PRUEBAS 2 ‘ ’ 234
Contenido en N (Kg) Contenido en P (Kg) Contenido en K (Kg)

[ RE | [ |

Afiadir al listado

Si se pulsa en el botén CANCELAR se cerrara la seccion de afiadir.

Una vez afadida al listado aparecera en la tabla de la siguiente manera:

» Acerca de esta tabla

Se han entregado las cantidades siguientes de estiércoles a gestores de residuos autorizados (si es el caso):

N2 Order Fecha NIMA/SANDACH Razén social/Denominacién Volumen(m3) | N(Kg) P(Kg) ‘ K(Kg) ‘
1 11/11/2021 $22000002 FNMT-RCM PRUEBAS 2 234,00 24,00 234,00 234,00 o
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Si se quiere editar la entrega se ha de pinchar el nimero de orden y se desplegaran los mismos campos
que al afiadir nueva entrega, pero con la informacién rellena. Una vez modificada la informacion
pulsamos en afiadir al listado y tendremos los datos actualizados en la tabla.

Como hemos indicado entregas a centros gestores se ha de informar la razén por la cual se realizan
dichas entregas en el campo de texto al final de la vista.

Lomposi Yolman Adentacions niregas
Entregas a gestores de residuos autorizados

[] parmbtic decharacién sin entregas

seh idades sig; coles a gestores de residuos autorizades (sl s el cass):

5.1.3.5. Declaracién de estiércoles destinados a terrenos agricolas

Si pinchamos en la pestafia de Terrenos saldra el siguiente contenido:

Estiércoles destinados a terrenos agricolas

$e han utilizado los sigulentes estiércoles como fertilizantes o enmiendas orginicas:

o de fertilizante

Los estiéreates wilizados como fertilizantes o enmienda orgdnica se han destinads a los sigusences terenss agricolas:

S| ...

- Enla parte superior se ve el resumen del estiércol destinado a terrenos agricolas. Conforme
insertemos datos se iran reflejando en este resumen.

- Enla seccion inferior tenemos la tabla con la informacién una vez afiadida a la lista de los
envios a terrenos y las diferentes opciones para afiadir entregas a terrenos.

Para insertar envios a terrenos agricolas tenemos dos opciones:

a) Importar de GEMA

Nos saltard un popup donde debemos de seleccionar el fichero que deseamos subir:
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Importar terrenos de GEMA X

Importe a la declaracion desde excel

\ Seleccionar archivo |Ninguno archivo selec.

”1' Importar de GEMA

Una vez seleccionado el fichero deseado se ha de clicar en IMPORTAR GEMA para comenzar el
proceso. Si dicho proceso es demasiado largo aparecera en el popup un mensaje indicando dicha
accion. El siguiente fichero es una plantilla con datos de prueba y con los formatos necesario en las
diferentes celdas:

Plantilla importacién
GEMA v1.0.0 (1).xIsx

El fichero es el mismo para aceptaciones y terrenos agricolas, debe incorporarse en las dos pestafias,
se rellenardn minimo los campos necesarios para ca una de las pestafias segun las instrucciones
incluidas en la Excel.

b) Afadir

Aparecera la siguiente seccion en la cual debemos de rellenar la informacién pertinente sobre la
entrega.

Les estibrooles willizadas camo lertilizanies o enmienda srpdnics s han descinads a les sigeientes berrenss agrivslas

¢ mpare s o | [0

Ahadir Ingrega

e ehumen (mil) Cernerics en N g Cemtrnid n FISgm

Una vez rellena se desbloqueara el boton INSERTAR PARCELA, debemos de pulsar sobre él para
afadir la informacion referente a la parcela destinataria. Al pulsar se mostrard un popup con los campos
arellenar:
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Alta Parcela / Recintos
Agregado Zona

Provincia Municipio

Poligono Parcela Recinto Volumen (m3)

l Cancelar ‘

Cuando toda la informacién este correctamente se desbloqueara el boton ACEPTAR para asociar la
parcela al envio del terreno. Una vez afiadido nos aparecera en el listado de parcelas y se desbloqueara

el botén ANADIR AL LISTADO para completar el envio a terrenos agricolas.

Conterida en P [Kgim3)

Afadir Entrega
D Me A wehamen (m3) Canterida en N (Kgm3)
" " 2021 P 320 P

anteric en K (Kg/m3)

453

.

tacks de pa
1 ZARAGOZA  ABANTO O [ ] 2 025 BES400 TLIISSEA00 W

Una vez afiadido nos aparecera la informacion del terreno y el célculo del resumen con los datos

introducidos de la siguiente manera:

Ategtaciors: Entregas

Estiércoles destinados a terrenos agricolas
e das organicas:

Se han utilizado los sigy

Resumen de uso de fertitizante o 3

24 s a3

Lo esircoles ulRaados como feuRaantes o enmiends orghnia e han destinado o 3 siguentes terrenss agricoas
% imporim v i | [0

Si se quiere editar el envio a terrenos se ha de pinchar el nUmero de operacién y se desplegaran los
mismos campos que al afiadir un nuevo envio con la informacién rellena y en el nimero de operacion
en el listado de parcelas para abrir la informacion de la parcela. Una vez modificada la informacion

pulsamos en afiadir al listado y tendremos los datos actualizados en la tabla.
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5.1.3.6. Declaracion de fertilizantes producidos
Si pinchamos en la ventana de fertilizantes se mostrara una vista como la siguiente:

Compasicién Volimenes Aceptaciones Entregas Terrenos Fertilizantes Variaciones Observaciones

Fertilizantes producidos
[] permitir Declaracién sin fertilizantes

i6n, uerda a lo dispuesto

Cantidad de productos producidos destil asuc ¥
en el articulo 21y siguientes del Real Decreto 506/2013, del 28 de junio, sobre productos fertilizantes, o bajo el dmbito de aplicacién del Real Decreto

865/2010 sobre sustratos de cultivo:

Indicamos la informacién referente a los fertilizantes producidos en cada campo. En caso de no requerir
de indicar valores, se debera de clicar en el check “Permitir declaracion sin fertilizantes”.

a) Permitir declaracion sin fertilizantes.

Al pulsar esta opcion nos saltard un popup informativo indicando que se eliminaran los fertilizantes
existentes si asi se desea o cancelar la accion:

:Seguro que desea declarar sin
fertilizantes?

Seran eliminaran los introducidos en esta declaracion

Borrar fertilizantes ‘ Declarar fertilizantes

5.1.3.7. Declaracion de variaciones anuales de estiércoles

Si pinchamos en la pestafia Variaciones nos aparecera la siguiente vista:

Variadiones bservacione:

Comuosicien volumenes Aceplaciones niregas Tewes eqtilizar

Variaciones anuales de estiércoles

Declara que:
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En funcion de cudl sea nuestro caso debemos de indicar una opcién u otra. En caso de indicar la
segunda opcion nos aparecera un campo de texto donde tengamos que justificar porque existe
variacion:

o Las posibles diferencias entre la variacion anual de cantidades almacenadas y el balance de masas anual, en funcion de los tratamientos realizados esta
justificada

Escriba aqui su justificacion...

En caso de que se hayan aplicado estiércoles a terrenos no agricolas se incluird en este apartado la cantidad de nutrientes (NPK) y la referencia catastral de los inmuebles de
destino.

5.1.3.8. Observaciones de la declaraciéon

Si pinchamos en la pestafia Observaciones nos aparecera la siguiente vista con un campo de texto:

Composicion Voldmene Aceptacione: Entrega: Terreno: Eertilizante Variacione: Observaciones

Observaciones de la declaracién
Se requerird el campo al validar

Escriba aqui sus observaciones

Aqui indicaremos cualquier informacion relevante que se requiera dejar contemplada respecto a la
declaracion, ademas este campo sera obligatorio en caso de haber indicado en Composicion que se
desea realizar una declaracion en blanco.

5.1.3.9. Relacién con la administracion

Esta opcion solo estara disponible cuando el titular de la declaracion sea una persona fisica (NIF), en
caso contrario no aparecera el siguiente apartado en observaciones:

:Cémo nos pondremos en contacto contigo una vez presentado tu tramite?
Nos comunicaremos contigo de forma electrénica.

+/ Podrés consultar las notificaciones electronicas en la carpeta ciudadana del Gobierno de Espaia o en el servicio de notificaciones electrénicas del
Gobierno de Aragén

D No estoy obligado a relacionarme electrénicamente con la Administracién y deseo recibir mis comunicaciones o notificaciones en papel ademds de en
soporte electrénico
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En caso de que requiera relacionarse con la administracion en papel, deben se clicar en el check,
teniendo que rellenar la siguiente informacion:

No estoy obligado a relacionarme electrénicamente con la Administracion y deseo recibir mis comunicaciones o notificaciones en papel ademds de en
soporte electrénico

Direccion

Cédigo Postal
Localidad
Provincia

Pais

Una vez rellenados todos los datos, en caso de estar con un formato correcto les permitira guardar la
informacion.

Para aquellos declarantes que sean personas juridicas (NIF) no tendran otra opcion que relacionarse
de forma electronica.

5.1.4. Validacion de la declaracion

Para validar nuestra declaracion debemos de ir al detalle de la declaracion.

A esta vista podemos acceder desde el listado de las declaraciones pulsando sobre el codigo de
declaracion que deseemos validar:

Declaraciones Nueva Declaracién
Filtro de Busqueda Mostrar
» Acerca de esta tabla

Cod. 1 Cod. REGA / N" SANDACH T NIFACIFT Nombre/Razén Social I Estado ! Fechal
| 5T1:2022:00000010 | SN NN N O ncada 04/01/2022 13:30

O si estamos dentro del detalle del centro, desde el boton VOLVER A DECLARACION:

GESTION DE ESTIERCOLES INICIO  AYUDA FNMT-RCM PRUEBAS ~

[y DETALLE CENTRO « Volver a Declaracién m
S
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Una vez en la vista correcta debemos de pulsar sobre el botén VALIDAR DECLARACION:

Guardar | " Validar Declaracion |

+ Volver a Declaraciones

Declaracién 5T1-2022-00000010

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacion
il TR O Iniciada 10 - HUESCA
Datos Empresa/Declarante
Datos basicos
NIF/CIF Nombre/Razén social

= T I ...
Teléfono E-mail

666666666 prueba@gmail.com

Si existen errores en la declaracidn aparecera un mensaje similar al siguiente, dependiendo del

| + Validar Declaracién |

apartado el cual contenga errores:

4 Volver a Declaraciones I Guardar

Declaracién STI-2022-00000010

Error al validar la declaracién

Andlisis de la composicién es requerido

Si todo esta correcto, la declaracion cambiara su estado a Completa y aparecera el siguiente mensaje:

Declaracién STI-2022-00000009

/' Declaracién validada
Su declaraci6n esté en estado completa, deberé registrarla para su finalizacién

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacion
" I Complea 03 - BOLTARA

Natne E /Nerl t

Una vez en este estado se desbloqueara el botdn registrar. Si asi lo desea puede realizar un cambio y
guardar, lo que supone pasar la declaracion nuevamente a estado borrador y tener que validar la

nuevamente.
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5.1.5. Registro de la declaracion

En la vista de detalle declaraciéon tenemos el botén REGISTRAR que nos llevara a una nueva vista que
se compone de dos partes:

Firma de la declaracién

Para poder registrar la declaracion, primero debe firmar el documento de la declaracion:

=  wBBNIiAJDQpIbmRzdHJIYWOKZW5kb2JqCjggMCBvYmoKPD... 171 — 100% + )

=== GOBIERNO
==DE ARAGON

Departamento de Agricultura.
Ganaderia y Medio Ambiente.

Anexo VI.B. Decreto 53/2019, de 26 de marzo del Gobierno de Aragon.
DEGLARACION ANUAL DE PRODUCCION Y GESTION DE ESTIERCOLES CORREPONDIENTE AL ARO
2022

Identificacién del centro de gestion de estiércoles

SANDACHREGA: S
RAZON SOCIAL: [

DIRECCION: G/ UNICA SIN [ CODIGO POSTAL: 22363

LOCALIDAD: PUERTOLAS | PROVINCIA: HUESCA
Identificacién Datos Empresa/Declarante

NIF: I [NOMBRE 0 RAZON SOCIAL:

DIRECCION: C/ UNICA SIN LOCALIDAD: PUERTOLAS

CODIGO POSTAL: 22363 PROVINCIA: HUESCA

TELEFONO CORREQ ELECTRONICO: prueba@gmail.com

APELLIDO 1°: APELLIDO 2°

En caso de representacion, datos del reprentante
[~aF: [NOMBRE O RAZON SOCIAL:
[APELLIDO 1°: JAPELLIDO 2=

SOLICITA

La primera aparecera un visor del pdf generado para nuestra declaraciéon que podra comprobar cada
uno de los datos que ha introducido.

¢{Cémo quieres firmar?

Para firmar necesitards estar registrado con nivel avanzado en Cl@ve, o bien, deberas tener instalada la aplicacién de escritorio AutoFirma para firmar con tu certificado

electronico.
© con Cl@vefirma

Esta es la opcion recomendada si no tienes certificado electrénico y/o estas registrado con nivel avanzado en Cl@ve.

£ . N
(_J Con certificado electronico
Para firmar usando tu certificado electronico o DNIe con la aplicacion AutoFirma

Consultar Manual de ayuda

Bajando en la misma ventana encontraremos esta segunda parte, en la cual tenemos que indicar el
proceso con el cual queremos firmar. La firma la podremos realizar mediante:

- Cl@veFirma: si previamente esta registrado en Cl@ve y tiene su clave permantente, podra
firmar los documentos mediante su clave-contrasefa.

- Certificado electronico: podra firmar con el certificado electronico almacenado en su
navegador o tarjeta criptografica (DNle)
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Una vez completado el proceso de firma aparecera el siguiente mensaje:

v/ El documento se ha firmado correctamente

M Ladeclaracién esta siendo registrada...

El registro y almacenamiento del documento puede llevar un tiempo.
No cierre la ventana hasta que no termine el proceso por favor

En este punto se esta realizando el registro de la declaracion, debemos de esperar y nos llevara de
nuevo a lavista de Detalle declaracién. Nos aparecera el siguiente mensaje y el estado habra cambiado

a Registrada:

& Volver a Declaraciones
Declaracion STI-2022-00000009

+/ Declaracion Registrada con éxito

NIF/CIF Nombre Estado OCA de Tramitacién
] M Registrada 03 - BOLTANA

Si se esta realizando la declaraciéon en una campafia extraordinaria el estado pasarda a Registrada

extraordinariamente:

Declaracion STI-2022-00010006

OCA de Tramitacior
25-ZARAGOZA

Estado

NIF/CIF Nombre
B Registrada extraordinariamente
gl

[ E I o

Si bajamos al final de esta misma vista nos encontraremos la documentacion asociada a la declaracion:

Documentacion

[[11 Descargar documento [;._1' Descargar firma

@ Declaracion firmada ( CSV2C1CIUY3BVIK0OSTI)

B Justificante de registro ( CSVYOBUFPM8BZ14005RT } { [}) Descargar documento { o Descargar firma

Pulsando en cada uno de los botones podremos descargarnos los documentos en formato PDF o la
firma en formato CSIG.
Mas abajo de esta seccidén tendremos la documentacion del expediente, donde podremos ver las

notificaciones que se envien por parte de la administracién una vez las aceptemos abrir y leer, también
nos apareceran los documentos de otras declaraciones que hayan registrado y sustituido:
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Documentacién del expediente

Nombre del documento Csv Fecha emisién Fecha acuse recibo Firmante

0 No se encontré documentacion para esta declaracion

Selecciona una pagina para cargar datos

Pégina ~

5.2. Busqueda de declaraciones

1-0de0

Unién Europea

Esta es la pantalla principal que nos encontramos al acceder a la herramienta. En ella podremos buscar
nuestras declaraciones aplicando uno o varios filtros de blusqueda a la vez:

Filtro de Busqueda

Ocultar

Cod. REGA N°¢ SANDACH NIF/CIF Empresa Nombre/Razén Social
Escribe el Codigo REGA del Escribe el nimero SANDACH ‘ l Escribe el NIF/CIF del declarante... ‘ ‘ FNMT-RCM PRUEBAS
Estado Fecha (desde): Fecha (hasta):

ANO

DIA MES ANO DIA MES
e i e

Buscar

» Acercade esta tabla

céd.T Cod. REGA / N° SANDACH NIF/CIFD ‘ Nombre/Razén Social T ‘ Estado ¥ Fechad

sT1-2022-00000287 S| . O iniciada 200520221029 @ & o
ST1-2022-00000286 S s B c. O nicada 19/052022 1406 @ (& o
STI-2022-00000285 NN 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 19/05/2022 13:56 ® &
sT1-2022-00000284 [N 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS W Registrada 19/05/2022 13:55 "
sT1-2022-00000283 [N 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:55 "
$T1-2022-00000282 [N 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida 19/05/2022 13:47 =
ST1-2022-00000281 [N 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustitiida  19/05/2022 13:36 e
STI-2022-00000280 | 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS O Iiniciada 19/05/2022 13:11 " &

- Codigo REGA: filtra por el cédigo REGA de la explotacién en caso de querer buscar

declaraciones de explotaciones ganaderas.
- N° SANDACH: filtra por c6digo SANDACH del centro en caso de querer buscar declaraciones

de centros gestores de estiércoles.

- NIF/CIF Empresa: filtra por el identificador del titular de la declaracion.
NOTA: en caso de acceder a la aplicacion como un centro gestor de estiércoles, este filtro

estara limitado a su identificador.

- Estado: filtra por los diversos estados de la declaracién.

@)
@)
validados por la herramienta.
@)
@)
posteriormente otra declaracion
@)

Registrada extraordinariamente: la declaracion se ha terminado, firmado y

registrado en una campafa extraordinaria. Ya esté finalizada.

Iniciada: la declaracién se ha comenzado, pero no tiene todos los campos rellenos.
Completa: la declaracion se ha comenzado y tiene todos los campos rellenos y

Registrada: la declaracion se ha terminado, firmado y registrado. Ya esté finalizada.
Sustituida: declaracion que ha sido registrada previamente, pero se registro
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o Sustituida extraordinariamente: declaracion que ha sido registrada previamente en
campafia extraordinariamente, pero se registré posteriormente otra declaracion.
Fechas: filtra por las declaraciones sobre las que se han trabajado (han tenido un cambio de
estado) en el tiempo indicado desde y/o hasta.

5.2.1. Ver detalle de la declaraciéon

Para poder ver los datos de la declaracién debera pulsar sobre el link del codigo de la declaracion que
desee dentro del listado.

Filtro de Busqueda

Cod. REGA N° SANDACH NIF/CIF Empresa Nombre/Razén Social
| Escrive el couigo eGa de [ Escrive e numero sanoac | [ scrive etmicr aelcecarance . | | pmar-ncw pruesas
Estado Fecha (desde): . Fecha (hasta): B
DIA MES  ANO DIA MES  ANO
Todos v
(e I ]
[ suscar
>4 I
. REGA / N° SANDACH NIFACIF mbre/Ra c Fechad

< T O iniclada 20/05/2022 10:29 [~ o
ST1-2022-00000286 SN s B . O iniciada 19/05/2022 14:06 [~ o
§T1-2022-00000285 5 HORTENSIA PRUEBAS O Iniciada 19/05/202213:56 @ & o
ST1-2022-00000234 (N HORTENSIA PRUEBAS B Registrada [ JE +]]
STI-2022-00000283 (NN HORTENSIA PRUEBAS Sustituida e v
ST1-2022-00000282 | 99999975T HORTENSIA PRUEBAS Sustituida e L
5T1-2022-00000281 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS Sustituida e L
§T1-2022-00000280 . 99999975T  HORTENSIA PRUEBAS O iniciada 19/05/2022 13:11 e e o

Este link nos lleva a la pagina principal de la declaracién para poder seguir trabajando sobre ella en
caso de que esté iniciada / completa o podremos ver sus datos en caso de declaraciones registradas.

5.2.2. Imprimir declaracién
Con esta opcién el usuario podra generar un PDF de la declaracion para imprimir en el momento que

considere necesario. Para realizar la descarga el usuario debera de clicar en el icono de la impresora
gue se encuentra en el listado de declaraciones:

» Acerca de esta tabla

€6d.T Cod. REGA / N° SANDACH § NIF/CIFT Nombre/Razén Social I Estado Fechad ‘

ST1-2022-00000229 $22000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O Iniciada 28/04/2022 14:20 o

Una vez pinchado en el icono se abrira el siguiente popup:
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Generando fichero
M

Esta operacion puede durar un tiempo, por favor, no cierre
el navegador.

Una vez terminado el proceso de generar el fichero, dicho popup se cerrard comenzando el proceso de
descarga que se visualizara (en este caso en chrome) de la siguiente manera:

@ Declaracion-STI-2...pdf A

*Esta imagen puede variar en futuras versiones de Chrome.

5.2.3. Exportar declaracién a Excel

Con esta opcién el usuario podréa generar un excel con los datos de la declaracién en el momento que
considere necesario. Para realizar la descarga el usuario debera de clicar en el icono con la flechita
hacia arriba que se encuentra en el listado de declaraciones:

28/11/2022 z
sti202200002174  eszz0| I = E10AS CERTIFICADO PRUEBAS O iniciada 0, : =

Aparecera el siguiente popup de carga:

Exportando declaracion
~

Esta operacion puede durar un tiempo, por favor, no cierre
el navegador.

Una vez se cierre el popup comenzara a descargarse el documento en el navegador:

o .
B Declaracion-sTI-2..xlsx A
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5.2.4. Reutilizar declaracién

Con esta opcion se podra generar una nueva declaracién a partir de otra que se haya registrado en el
mismo afio de campafia para modificar cualquier dato que considere necesario. La nueva declaracion
que se genera estara en estado “Iniciada” con la misma informacion que tenia la declaracion registrada.
Esta opcion de reutilizar declaracion se encuentra en el listado de declaraciones, se corresponde con
el siguiente simbolo:

» Acerca de esta tabla

cod. T Cod. REGA/ N° SANDACH T NIF/CIFS Nombre/Razén Social T Estado ¥ Fechad ‘
$TI-2022-00000229 $22000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O Iniciada 28/04/2022 14:20 (=] o
ST1-2022-00000212 522000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 B Registrada 28/04/2022 14:19 ®

Este icono aparecera bloqueado para las declaraciones no registradas.

Una vez clicado nos aparecera un popup de confirmacion con dos opciones:

Se va a reutilizar la declaracion

;Esta seguro que desea reutilizar la declaracion?

a) Aceptar

Comenzara el proceso de generacién de la nueva declaracién, el popup cambiara ligeramente, para
indicar el que el proceso ha comenzado:

Se va a reutilizar la declaracion

¢Esta seguro gue desea reutilizar la declaracion?

o Se esta generando la nueva declaracién, por
favor, espere

El popup se cerrarad una vez generada la nueva
declaracion.
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Una vez finalizado se cerrara el popup.

b) Cancelar:

Si pulsamos este botdn el popup se cerrara volviendo al listado de declaraciones.

5.2.5. Eliminar declaraciéon

Si durante la campafa se han generados varios intentos de declaracion, con esta opcion podremos
eliminar aquellas declaraciones en estado borrador (Iniciada, Completa), para usar esta opcion
debemos de clicar en la papelera que aparece en el listado de declaraciones:

ST1-2022-00000229 522000001 00000000T FNMT-RCM PRUEBAS 2 O Iniciada 28/04/2022 14:20 [~-]

Una vez clicado nos aparecera un popup de confirmacion con dos opciones:

Se va a eliminar la declaracion

¢Esta seguro que desea eliminar la declaracion?

a) Aceptar

Comenzara el proceso de generacion de la eliminacién de la declaracién, el popup cambiara
ligeramente, para indicar el que el proceso ha comenzado:

Se va a eliminar la declaracion

;Esta seguro que desea eliminar la declaracion?

o Eliminando declaracion
El popup se cerrara una vez eliminada la
declaracion.

Una vez finalizado se cerrara el popup.
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b) Cancelar

Si pulsamos este botdn el popup se cerrara volviendo al listado de declaraciones.
5.3. Gestion de usuarios
En esta seccion podremos ver el listado de empleados que tiene el Centro Gestor logado y realizar la

gestion de los mismos. Para acceder a esta gestion se tendra que acceder con el certificado del Centro
Gestor y pulsar en el boton USUARIOS que hay en el header:

E GESTION DEESTIERCOLES | INICIO  AYUDA SOPORTE | USUARIOS JUAN ESPANOL ESPAROL -

Una vez accedamos por el enlace veremos la siguiente vista que se divide en tres secciones:

Gesti6n de Usuarios ==

Filro de Busqueda

W Nombre apsllide saelle 2

ssasserst

251576798

12345678A

- Botdn de “Nuevo usuario”. Nos llevara a una nueva vista para crear un nuevo usuario.
- Filtro de busqueda.
o NIF. Identificacién del usuario a buscar
o Nombre. Nombre del usuario a buscar
o Apellidos. Campos de los apellidos del usuario, tanto el primer apellido como el
segundo
o Boton de BUSCAR para filtrar los datos que se muestran en la tabla

o Aqui se muestra la tabla donde se ven los resultados de todos los usuarios

disponibles si no se filtra, o los usuarios que se recuperen a partir del filtro. También
hay acciones sobre los resultados en cada una de las filas.

5.3.1. Nuevo usuario

Pulsando sobre el boton de nuevo usuario nos llevara a la siguiente seccion para dar de alta el usuario
correspondiente:
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2
NUEVO USUARIO Volver al listado
c+

NIF Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Escribe el NIF ]

Escribe el nombre ‘

Escribe el primer apellido ] Escribe el segundo apellido ‘

Ayuda Aviso legal Politica de privacidad

Version FRONT 1.22.2 - Versién BACK 1.22.5

Todo el contenido bajo licencia CC BY 4.0
Gobierno de Aragén. Edificio Pignatelli. P> Marfa Agustin, 36. 50004 - Zaragoza - Tel.976 714 000

Tendremos los botones VOLVER AL LISTADO y CREAR donde el primero nos llevara al listado de
usuarios y el segundo para dar de alta el usuario indicado. Para desbloquear este ultimo botén se
tendran que rellenar todos los campos.

En esta vista tendremos los datos basicos del usuario que deseamos dar de alta como es su NIF,
Nombre y Apellidos.

5.3.2. Editar usuario

Si se desea editar un usuario, se tendra que clicar en el dato de la columna NIF de cada fila:

NIF$ | Nombre ¥ ‘ Apellido 1T ‘ Apellido 27 ‘
| 99999975T NUEVOFUNC FICTICIO ACTIVO o
25157679A Fulanita DeTal YCual o
12345678A ANA MARIA PEREZ PEREZ o
Selecciona una pégina para cargar datos
1~ 1-3de3

Esto nos llevara a la siguiente vista:

7 [t |
(124
NE Nombre Primer Apellido Segundo Apellic
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5.3.3.

Aqui encontraremos los datos del usuario que hemos seleccionado indicados en los campos y todos
estos apareceran desbloqueados para modificar el usuario de forma total o parcial.

Tendremos los botones VOLVER AL LISTADO y CREAR donde el primero nos llevara al listado de
usuarios y el segundo para dar de alta el usuario indicado. Para desbloquear este Ultimo botén se
tendran que rellenar todos los campos.

Eliminar usuario

Desde el listado de usuarios, en cada una de las filas de la tabla veremos el boton de la papelera con
el cual podremos eliminar al usuario de dicha fila:

NIF Nombre Apeliido 1 Apelligo 2
999999757 NUEVOFUNC FICTICIO ACTIVO

25157679A Fulanita DeTal YCual

¢ o [#]

12345678 ANA MARIA PEREZ PEREZ

Selecciona una pagina para cargar dato:

1.

Al pulsar sobre el botén de la papelera nos aparecera un popup para confirmar la accion:

Se va eliminar el usuario

;Esta seguro de eliminar el usuario?

En caso de Aceptar, comenzard el proceso de eliminacion y una vez finalizado desparecera del listado,
0 en caso contrario falla, aparecera el mensaje de error correspondiente.

En caso de Cancelar, se cerrara el popup y no pasara nada mas.
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6.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

Dudas mas frecuentes (FAQ’S)

Identificacién del tipo de usuario del portal

FAQ_001: soy un empleado de una entidad colaboradoray no me reconoce
como tal ¢ Qué puede suceder?

Consulta con tu entidad colaboradora si te ha reconocido como empleado y nos ha remitido tal
informacién para reflejarla en nuestro sistema.

FAQ _002: he iniciado sesion en el portal, pero me sigue saliendo las opciones
para elegir como iniciar sesion ¢Qué puedo hacer?

En ciertas ocasiones no se detecta el inicio de sesién, aunque se haya realizado, para solucionar dicho
error se debera de pulsar la tecla “Control” y la tecla “F5” la cual recargara la pagina. Se mostrara el
usuario logado con su perfil correspondiente.

Registro y firma de la declaraciéon

FAQ_003: ¢Por qué no tengo habilitado el botén de registrar en mi
declaracion?

Para poder registrar la declaracién debe estar en estado completa. Para ello debe validar la declaracion,
si todos los campos son correctos, ésta pasard a estado completa y podra registrarla.

FAQ_004: tengo Cl@ve pero no se firmar la declaracion con Cl@ve Firma
¢Dbénde puedo obtener ayuda?

Puede consultar el manual de ayuda:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_CLAVE_INICIO

En esta seccidn también podra realizar una prueba de firma para comprobar si tiene las claves
correctamente generadas:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_CLAVE_TEST
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6.2.3.

6.3.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

FAQ_005: tengo problemas al firmar con mi certificado ¢ddnde puedo obtener
ayuda?

Puede consultar el manual de ayuda para firma con certificado electrénico @firma:
https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_AFIRMA_INICIO

Ademas, podra realizar una prueba de de firma para comprobar que su equipo cumple con los requisitos

requeridos: https://preaplicaciones.aragon.es/mfe_core/rest/help/MFE_SIGNATURE_AFIRMA_TEST

Importar de GEMA Aceptaciones y Envios a terrenos

FAQ _006: ¢Qué formatos de ficheros permite importar la aplicacién?

La aplicacién permite ficheros Excel con las extensiones .xlIs y .xIsx con versiones de la aplicacién
superiores a 2003.

FAQ_007: Intento importar un fichero y me da error ¢{Qué puedo hacer?
Hay diferentes cuestiones que pueden producir un error al importar un fichero. Son las siguientes:

- La extensidn sea incorrecta. Revise que la extension del fichero es .xlIs o .xIsx.

- Las celdas no tengan los formatos correctos. Revise el ejemplo del manual en el apartado
correspondiente a las importaciones.

- Elfichero generado sea con un excel con version posterior a 2003.

FAQ_008: Al importar aceptaciones desde un fichero me aparecen datos
incorrectos

Esto se debe a que la excel se indican los valores del nitrogeno, fosforo y potasio en Kg/m3 y no
directamente en Kg como aparece en la web. Se debera de adaptar las cantidades en funcién de los
datos que tenga en su Centro Gestor.

FAQ_009: Al importar terrenos no encuentra la superficie de una parcela

Cuando la aplicacién devuelva dicho error debera de realizar los siguientes pasos:

- Revisar que el cddigo en SIGPAC sea correcto.
- Si el cbdigo es correcto, solicitar el alta mediante ticket (Gestidn de Tickets).
- Si el cédigo es incorrecto, revise los datos de la parcela e indique los correctos.
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7. Soporte

Cualquier consulta o error encontrado sobre la aplicacion deben gestionarse a través del Soporte:
Gestion de tickets del Gobierno de Aragon. Los m3 de estiércol generado por la explotaciéon se podran
adecuar més a la realidad.
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