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1. Los 20 puntos que consta el ejercicio se reparten de la siguiente manera:

e Hasta 9,8 puntos por la realizacion correcta del ejercicio de Word.

e Hasta 4,2 puntos por la transcripcién mecanografica completa y correcta. Cada error
mecanografico se penalizara con el descuento de 6 pulsaciones del total de pulsaciones
que haya realizado el opositor.

e Hasta 6 puntos por la realizacidn correcta del ejercicio de Excel.

e La puntuacidn final obtenida sera la suma de la puntuacién obtenida en el ejercicio de
Word, el de Excel y la correccion mecanografica. El resultado final se facilitard con dos
decimales. Si el tercer decimal es 5 o superior se redondea el segundo decimal al alza,
si es 4 o inferior el segundo decimal se queda como esta.

2. Los opositores deberdn desconectar teléfono, reloj, agenda, mp3 o cualquier otro aparato
electrdnico. En caso contrario su examen podria ser anulado. Los opositores que utilicen equipos
de frecuencia modulada deberdan comunicarlo al Responsable de aula.

3. En el sitio asignado cada opositor contara con:

e Hoja deinstrucciones

e Ficha de datos personales

e Dos sobres, uno grande y uno pequeno
e Ejercicios de Word y excel.

e Pendrive

Cuando le indique el responsable de aula, procedera a rellenar LA FICHA DE DATOS PERSONALES
(hoja independiente de color blanco). Consignard con letras mayusculas apellidos y nombre,
D.N.l, fecha y firma. Una vez cumplimentada y cuando se lo indique el responsable de aula, la
introducira en el sobre pequefio y lo cerrard. En este sobre no escribird marca, sefial o identidad
alguna.

4. El examen consta de un ejercicio de Word y un ejercicio de Excel. El tiempo de realizacién del
ejercicio es de 30 minutos. Una vez sentados, antes del inicio del ejercicio se daran 5 minutos
para que se efectlen las comprobaciones del funcionamiento del equipo, el ratdn y el teclado.
Tras ello, se abrird el examen y comenzard a contar el tiempo de realizacién de la prueba.

5. Tras la finalizacidon de la prueba, y cuando se les indique, los opositores procederan a
introducir dentro del sobre grande el sobre pequefio.

Posteriormente, grabara los ejercicios en el pen de acuerdo con las instrucciones especificas y
lo introducira en el sobre grande. NO DEBE CERRAR EL SOBRE GRANDE.

6. A continuacion, el Responsable de aula solicitara a los opositores que ordenadamente se
acerquen al ordenador del responsable para proceder a la impresion de la prueba y/o a su envio
por correo electrénico a la direccidn que el opositor haya indicado.

Los sobres se depositaran en la caja habilitada al efecto.
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Una vez depositado el sobre deberdn salir del aula y continuar hasta el exterior del edificio sin
detenerse en los pasillos. El resto de opositores deberdan permanecer sentados hasta que sean
avisados, estando terminantemente prohibido salir del aula mientras no lo autorice el
Responsable de la misma.

7. Los opositores que lo deseen, hasta un maximo de 2 por aula pueden presenciar la
numeracion de sobres y hojas de respuestas al finalizar el ejercicio, para lo que deberan
permanecer en la sala de examen, quedando constancia de su asistencia en el acta
correspondiente.





