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1.- Si en Word 2016, a la frase siguiente
La forma politica del Estado Espafiol es la Monarquia Parlamentaria.

se le aplican las opciones del cuadro de dialogo de “Fuente” de la imagen
siguiente, écual sera el formato resultante?:

Efectos
DTacEadn Dgumbra ‘jersalitas
[] poble tachado ] contorno ] Mayisculas
[ superindice ] relieve [] oculta
[] subindice [] Grabado

=

A) & fermz pelitics dell Esizde Espaiinl 65 |2 Menziquiz Perlzmentziiz.
B) La forma politica del Estado Espariol es la Monarquia Parlamentaria.

C) La forma politica del Estado Espafiol es la Monarquia Parlamentaria.

D) LA FORMA POLITICA DEL ESTADO ESPANOL ES LA MONARQUIA PARLAMENTARIA.

2.- Si en un documento de Word 2016, de 10 paginas de extension y no
dividido en diferentes secciones, al editar el encabezado de pagina se
modifica la medida del “"Encabezado desde arriba” de 3 cm a 6 cm y teniendo
en cuenta que previamente estaban marcadas las opciones de la imagen
siguiente

| Primera pagina diferente Lt Encabezado desde arriba: |3 cm

4 k|4 F

+| Paginas pares & impares diferentes L't Pie de pagina desde abajo: | 1,23 cm
| Mastrar texto del documento Insertar tabulacian de alineacian

Opciones Posician

la modificacion afectara:

A) Solo a la primera pagina del documento.

B) Solo a las paginas pares o impares del documento en funcién de si la pagina en

la que nos situemos al hacer la modificacién es par o impar, respectivamente.
C) A todas las paginas del documento.

D) A todas las paginas del documento excepto a la primera.
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3.- En un documento de Word 2016, indique de cual de las siguientes formas
NO se puede editar el pie de una pagina:

A) Haciendo clic con el botén derecho del ratéon en el pie de la pagina y
seleccionando “Editar pie de pagina”.

B) Utilizando la combinacidon de teclas Ctrl + E en el pie de la pagina.
C) Utilizando el comando “Pie de pagina” de la pestana “Insertar”.

D) Haciendo doble clic con el botén izquierdo del ratén en el pie de la pagina.

4.- En Word 2016, indique qué opciones de estilo de parrafo se habran
aplicado al texto de la primera imagen para transformar su estilo al del texto
de la segunda imagen:

E SR - AR SR B R B B S SR SUR B SUR SRS BN - S B A SRR - SUR TN SRR S U R B & ST IS RN S = RIS U IR B |- B A

Aragdn, nacionalidad histdrica, ejerce su derecho a la autonomia al amparo de la
Constitucion Espafiola. Sus instituciones de autogobierno fundamentan su actuacion
en el respeto a la ley, la libertad, la justicia y los valores democraticos.

El Reino de Aragon es la referencia de una larga historia del pueblo aragonés que
durante siglos dio nombre y contribuyd a la expansion de la Corona de Aragon. Sefia
de identidad de su historia es el Derecho Foral, que se fundamenta en derechos
originarios y es fiel reflejo de los valores aragoneses de pacto, lealtad y libertad.

= SER R AR R SR TR R S R ST B SN B SR - SRR BN AU B AR U - SERN BN S [ RIS S SRR PR & R & U PP B - B R

|&ragén, nacionalidad histérica, ejerce su derecho a la autonomia al amparo de
la Constitucion Espafiola. Sus instituciones de autogobierno fundamentan su actuacion
en el respeto a la ley, la libertad, la justicia y los valores democraticos.

El Reino de Aragon es la referencia de una larga historia del pueblo aragonés
que durante siglos dio nombre y contribuy6 a la expansion de la Corona de Aragén.
Sefia de identidad de su historia es el Derecho Foral, que se fundamenta en derechos
originarios y es fiel reflejo de los valores aragoneses de pacto, lealtad y libertad.

A) “Alineacién” Centrada, “Sangria Francesa” en 1,25 cm, “Espaciado Posterior” 0
pto, “Interlineado” Doble.

B) “Alineacion” Justificada, “Sangria Primera Linea” en 1,25 cm, “Espaciado
Posterior” 18 pto, “Interlineado” 1,5 lineas.

C) “Alineacién” Justificada, “Sangria Primera Linea” en 1,00 cm, “Espaciado
Posterior” 6 pto, “Interlineado” 1,5 lineas.

D) “Alineacion” Justificada, “Sangria Primera Linea” en 1,25 cm, “Espaciado
Posterior” 18 pto, “Interlineado” Sencillo.
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5.- Indique qué opcion debe seleccionarse, dentro de la pestafa “Lineas y
saltos de pagina” del cuadro de dialogo “Parrafo”, si en un texto de Word
2016 se quiere evitar que la dltima linea de un parrafo quede separada del
parrafo al que pertenece al ser desplazada a la pagina siguiente, como
sucede en el texto de la “"Imagen 1”, de tal manera que en caso de que el
parrafo se divida entre dos paginas, aparezcan como minimo dos lineas
juntas, como sucede en el texto de la "Imagen 2":

B0 203 A 5B T B g 0. Al g 420 13l 1 A

Por todo ello, el pueblo aragonés, representado por las Cortes de
Aragén, ha propuesto, y las Cortes Generales, respetando la voluntad
popular aragonesa, han aprobado el presente Estatuto de Autonomia
que reemplaza al aprobado mediante Ley Organica 8/1982, de 10 de

Imagen 1
agosto, con sus modificaciones posteriores.
Foor el e 20 3o 4 o5 B F o B 9 8 LU RS & SURN TS 3] c13 0 14 0 A
Por todo ello, el pueblo aragonés, representado por las Cortes de
Aragén, ha propuesto, y las Cortes Generales, respetando la voluntad
popular aragcnesa, han aprobado el presente Estatuto de Autonomia
Pag 1
Imagen 2

ag /.

que reemplaza al aprobado mediante Ley Organica 8/1982, de 10 de

agosto, con sus modificaciones posteriores.

A) No dividir con guiones.
B) Suprimir nUmeros de linea.
C) Conservar lineas juntas.

D) Control de lineas viudas y huérfanas.
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6.- En Word 2016, indique qué opcion de “Estilo de ajuste” de “Formato de
imagen” se ha utilizado para alinear la imagen insertada del logo del
Gobierno de Aragon con el texto, como en la imagen siguiente:

Aragdn, nacionalidad histdrica, ejerce su derecho a la autonomia

GOBIERNO al amparo de la Constitucién Espafiola. Sus instituciones de
D

[l
| ]
==DE ARAGON autogobierno fundamentan su actuacion en el respeto a la ley, la

libertad, la justicia y los valores democraticos.

A) B) C) D)

o ot e & o

Arriba y abajo Cuadrado Delante del texto En linea con el texto

7.- En Word 2016, indique con qué comando de la pestaina “Insertar” se

puede incluir la siguiente formula matematica de manera que sus elementos
puedan ser modificados:

—b ++b%—4dac
¥ =
2a

A) Simbolo.
B) SmartArt.
C) Imagenes.

D) Ecuacion.

8.- En Word 2016, indique qué combinacion de teclas equivale a seleccionar
la opcion “Imprimir” de la pestana “Archivo” y permite configurar las
opciones de impresion de un documento:

A) Ctrl + 1
B) Ctrl + Impr Pant
C) Ctrl + F

D) Ctrl + P
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9.- Indique cual es la afirmacion CORRECTA. Si en Word 2016, partiendo de la
lista de datos de la Imagen 1 de los 14 municipios mas poblados de Aragén
ordenados de
correspondencia con las etiquetas de la Imagen 2, seleccionando Gnicamente

alfabéticamente, se ejecuta el proceso combinar

los registros correspondientes a las capitales de provincia:

Imagen 1 Imagen 2
R i B B B <N «Municipio» <N «Municipio»
1 Ne Municipio Comarca Provincia |Poblacidn Comarca: «Comarca» Comarca: «Comarca»
— - — Provincia: «Provincia» Provincia: «Provincia»
2 1 Alcafiiz Bajo Aragén Teruel 16.028 Poblacién «Poblacién» Poblacién «Poblacién»
3 2 Barbastro Somontano Huesca 17.146
4 3 Calatayud Calatayud Zaragoza 19.870
5 4 Caspe Bajo Aragén-Caspe Zaragoza 10.183 «Préximo re Municipi
gistrox«N°» «INIUNICIpIO» P
6 5 Cuarte de Huerva Central Zaragoza 13.773 Comarca: «Comarcas P «No» «Municipio»
7 6 Ejea de los Caballeros [Cinco Villas Zaragoza 17.036 Provincia: «Provincian g?o"\];'fizi igz{:ﬂ;‘:;
] 7 Fraga Bajo Cinca Huesca 15.250 Poblacion «Poblacion» Poblacién «Poblacians
g 8 Huesca La Hoya Huesca 53.429
10 9 Jaca La Jacetania Huesca 13.344
1 10 Monzén Cinca Medio Huesca 17.362 . - inini
«Préximo registron«N®» «NMunicipio» s i
12 11 [Tarazona Tarazona y el Moncayo [Zaragoza | 10.494 Comarca: «Comarcas p N «MunICIpIO»
13 12 Teruel Comunidad de Teruel |Teruel 35.994 Provincia: «Provincia» g?un‘:;ﬁ:, zg%?ﬁ';‘:z
14 13 Utebo Gentral Zaragoza 18856 Poblacién «Poblacion» Poblacion «Poblacions
15 14 Zaragoza Central Zaragoza 675.301
«Préximo registro»«N°» «Municipio» % «Municipio»
Comarca: «Comarca» Comarca: «Comarcan
Provincia: «Provincia» Provincia- «Provincias
Poblacion «Pablacién» Poblacion «Poblacion»

A) De entre las etiquetas resultantes, solo habra

una con el texto que aparece a la derecha:

B) De entre

las

etiquetas

resultantes, dos de

14 Zaragoza
Comarca: Central
Provincia: Zaragoza
Poblacion 675301

2 Teruel

ellas tendran el texto que aparece a la Comarca: Comunidad de Teruel
Provincia: Teruel
derecha: Poblacion 35994
C) De entre las etiquetas resultantes, dos de Teruel
ellas tendran el texto que aparece a la Comarca: Comunidad de Teruel
Provincia: Teruel
derecha: Poblacién 35994
D) De entre las etiquetas resultantes, dos de 8 Huesca
ellas tendrdn el texto que aparece a la Comarca: La Hoya

derecha:

Provincia: Huesca
Poblacion 53429
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10.- En Word 2016, indique qué tipo de salto de secciéon se utilizara para
crear un cambio de formato consistente en un nimero de columnas diferente
dentro de una misma pagina, como en el texto de la imagen siguiente:

El Estatuto de Autonomia de Aragén
atribuye a esta Comunidad Auténoma,
en el articulo 75. 13.%, la competencia
compartida en el régimen estatutario de
los funcionarios de la Comunidad
Auténoma de Aragon
Administracion Local y las
especialidades del personal laboral
derivadas de la organizacion
administrativa y la formacién de este
personal.

Mediante Decreto 80/1997, de 10 de
junio, del Gobierno de Aragon, se
aprobo el Reglamento de provision de
puestos de trabajo, carrera
administrativa y promocion profesional

y de su

de los funcionarios de la Administracion
de la Comunidad Auténoma de Aragon
(en adelante, Reglamento de provision
de puestos de trabajo).

Por Orden de 15 de abril de 1998, del
Departamento  de  Presidencia vy
Relaciones Institucionales, se aprobo el
baremo para la provision de puestos de
trabajo por concurso de méritos de los
puestos de trabajo del ambito de
Administracion General de la
Administracion  de la  Comunidad
Autonoma de Aragon, desarrollando las
determinaciones generales que el
articulo 14 del Reglamento de provisién
de puestos de trabajo.

Tales previsiones serian concretadas en algunos de sus aspectos por la Instruccion de
19 de julio de 2012, de la Direccion General de la Funcién Publica y Calidad de los
Servicios, por la que se aprueban criterios de gestién de los concursos de meéritos,
modificada por Instruccion de 10 de diciembre de 2012.

A) Continua.
B) Columna.
C) Siguiente.

D) Ajuste de texto.

11.- Indique qué sucede en Excel 2016 si, estando seleccionada la celda A1,

se utiliza la combinacion Ctrl+Alt+| en un teclado estandar de PC:

A B
1 |Jaca _|
2 |Sabifianigo
3 |Ainsa
4 |Graus
5 |Huesca
6 |Barbastro
7 |Monzdn
8 |Binéfar
9 |Fraga
10 |Sarifiena
A) B) C) D)
A B A B A E A B
1| .l 1 |Jaca 1 |Jaca 1 |Jaca
2 |Sabifidnigo 2 |Sabiﬁénigo -l 2 |Sabifidnigo 2 |Sabifidnigo
3 |Ainsa 3 |Ainsa 3 |Ainsa 3 |Ainsa
4 |Graus 4 |Graus 4 |Graus 4 |Graus
5 |Huesca 5 |Huesca 5 |Huesca 5 |Huesca
& |Barbastro 6 |Barbastro 6 |Barbastro & |Barbastro
7 |Monzdn 7 |Monzon 7 |Monzdn 7 |Monzdn
8 |Binéfar 8 |Binéfar 8 |Binéfar g |Binéfar
9 |Fraga S |Fraga 9 |Fraga 5 |Fraga
10 |Sarifiena 10 |Sarifiena 1D|Sariﬁena _l 10 |Sarifiena
1 1 1 1 ’T.”

Pagina 8 de 20



12.- En Excel 2016, indique qué iconos de formato y/o combinaciones de
teclas se tendran que aplicar en el rango A1:C2 para modificar el texto de la
primera imagen y que quede como en la segunda:

A B C D E
1 |Departamento de Vertebracion del Territorio, Movilidad y Vivienda

A B C D E
1 Departamento de Vertebracion del
2 Territorio, Movilidad y Vivienda
p N E L s 4=
B) Ctrl+N + = + H 4+ & 4 ctrirs +
=, 5

o N +Ey + 7 4+

=-

+ = + Y+ F 4 ctriss

fit
If

D) Ctrl+N +

13.- En Excel 2016, indique cual de los siguientes comandos se habra
utilizado para pasar de la tabla de la "Imagen 1” a la de la “Imagen 2",
estando el cursor situado en la celda D4 de la "Imagen 1”:

Imagen 1 Imagen 2
A B C D A B T D
1 1
) e Importe Total
, Kilos Precio/Kilo porzpodefruta , Kilos Precio/Kilo p::::g:ed:?::la
3 |Naranjas 75 10 730 3 |Maranjas 75 10 730
4 |Limones 45 9 405 4 |Limones 45 9
5 |Kiwis 20 8 160 5 |Kiwis 20 8 405
6 |Sandias 36 5 180 6 |Sandias 36 5 160
7 |Melocotones 14 18 252 7 |Melocotones 14 18 130
8 252
A) B) C) D)
— (| oy
e & P EE)(
= == = H

Pagina 9 de 20



14.- Indique la respuesta CORRECTA. Si en Excel 2016 se quiere imprimir una
hoja activa que contiene datos en el rango A1:E400 y se acepta la siguiente
configuracion de impresion de pagina en el cuadro de dialogo:

Configurar pagina ? x

Margenes  Encabezado y pie de pagina Haoja

Crientacian
O Vertical @ Horizontal

Ajuste de escala

(®) Ajustaral: | 150 5| % del tamafio normal

() Ajustara: |1 % | paginas de ancho por |5 2| de alta
Tamafio del papel: A4 (210 x 287 mm] e
iCalidad de impresion: | 600 ppp b

Primer nimero de pagina: | Automatico

Opciones..,

A) Se imprimira toda la tabla del rango A1:E400. La impresién ocupara 5 paginas
orientadas en horizontal y la tabla se ajustara al 150% del tamafo normal.

B) Se imprimira toda la tabla del rango A1:E400. La impresidon no se ajustara
necesariamente a 5 paginas, aunque si se ampliara al 150% del tamafio
normal.

C) Se imprimirdan 5 paginas, aunque no la tabla completa del rango A1:E400
porque la ampliacién al 150% en formato horizontal no permite que en dicho
numero de paginas quepa toda la tabla.

D) La impresidn se ajustara a 5 paginas y se reajustara la escala de la tabla del
rango A1:E400 al maximo tamafio posible para poder imprimirse
completamente en dicho numero de paginas.
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15.- En la tabla siguiente de Excel 2016

A B C D E F

1 Fecha de Macimiento

2 M2 Apellidos y nomb ~ Nombre - Fecha |- Mes |~ Ao
3 1 Alvar Alvarez Alvaro 8 Enero 1979
4 2 Herndn Hernandez |Hernando 3] Marzo 1973
5 3 Ferrdn Ferndndez |Fernanda 14 Diciembre 1964
b 4 Martin Martinez Martina 14 Abril 1976
7 5 Gonzalez Gonzalez |Gonzalo 2 Mayo 1982
] 6 ifliguez ifiguez ifligo 28 Febrero 1985
g 7 Jiménez Jimeno limena 13 Octubre 1967
10 8 Mufiez NUfiez MNufio 14 Moviembre 1976
11 9 Ramirez Romero Ramira 28 Agosto 1973
12 10 Sanchez Sanz Sancha 3] Julio 1970
13 11 Urbez Urbez Urbano 9 Septiembre 1976
14 12 Estébanez Estévez |Esteban 16 COctubre 1967
15 13 Antlinez Antolinez |Antonia Julio 1961
16 14 Benitez Benéitez Benita Enero 1960

17

se ha aplicado el siguiente filtro de nimero personalizado en la columna F:

Autofiltro personalizade 7 x

Maostrar las filas en las cuales:
Afio

s mayor oiguala |~ 1976 v

@y Oo
1979 =

no es igual a
Use 7 para representar cualquier cardcter individual
Use * para representar cualgquier serie de caracteres

Cancelar

Indique, una vez aceptado el autofiltro, cuantos de los 14 registros iniciales
quedaran visibles:

A) 2.
B) 3.
C) 5.
D) 6.
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16.- En Excel 2016, indique de qué forma se deben ordenar los datos del
rango A1l:C7 para que aparezcan ordenados alfabéticamente, primero por
“Provincia” y luego por “Localidad”, y finalmente, de menor a mayor, por

“Poblacién”, sin que afecte a la primera fila de datos:

A)

Columna QOrdenar segun Criterio de ordenacion

Ordenar por | provincia w| | Valores v |AazZ w

Luegao por Localidad ~ || |Valores w | |AaZ w

Luego por Pablacion ~ || | Valores ~ D'e menor a mayor e
B) Ordenar o

*a Agregar nivel Eliminar nivel B} LCopiar nivel QOpciones.., Mis datos tienen encabezados

z

Columna Crdenar segun Criterio de ordenacian

Qrdenar por | Columna B o || |valores v | |Aaz w

Luego por Columna A w| | Valores v | |AaZ o

Luego por Columna C ~ | |Valores ~ De menor a mayar w
C) Ordenar X

Caolumna COrdenar segun Criterio de ordenacidn

Ordenar por | poblacién ~ | |WValores ~ De menor a mayor ~
Luego por Localidad ~ | |WValores ~| |AaZ ~
Luego por Pravincia ~ | |Valores ~| |AaZ ~

D) Qrdenar X

+f,_‘lggregar nivel ){ Eliminar nivel E‘@ LCopiar nivel Opciones... D Mis datos tienen encabezados
Columna Ordenar segin Criterio de ordenacion

Ordenar por | Columna C w | |Walores « | |Demenora mayor -
Luego por Columna A ~ | |WValores v |AaZ ~
Luegao por Columna B w | Walores v |Aaaz w

A B iz

1 | Localidad Provincia Poblacion

2 |Zaragoza Zaragoza 675301
3 |Huesca Huesca 53429
4 |Teruel Teruel 35994
5 |Calatayud Zaragoza 19870
& |Alcaniz Teruel 16029
7 |Barbastro  Huesca 17146

Ordenar

+* . - .
2] Agregar nivel x Eliminar nivel

EE LCopiar nivel

s

DOpcdones... Mis datos tienen encabezados

"'i‘lagregar nivel )( Eliminar nivel

ER Copiar nivel

Opciones.. Mis datos tienen encabezados
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17.- En la siguiente hoja de Excel 2016 se quiere calcular cual es el valor
actual del saldo existente de una cuenta en Euros (Celda B2) en diferentes
divisas. Una vez conocidos los cambios actualizados a euros de dichas divisas
(Rango E6:E10), se ha propuesto una formula en la celda F6 que se quiere
copiar en las celdas inferiores. Indique cual de las formulas propuestas, una
vez copiada arrastrandola con el puntero del ratén, arrojara los resultados
CORRECTOS para cada una de las divisas:

A B C D E F
1 Saldo Bancario en EUROS
2 € 1.234,15
3
4

Simbolo Moneda Cambio a Euros ::Ldizjz::z
5
6 £ Libra Esterlina 0,84 1.036,69
7 USS |Délar Estadounidense 1,14
8 ¥ |ven 131,81
g AS  |Délar Australiano 1,59
10 CS |Délar Canadiense 1,44
A) =+B2*E6

B) =+B$2*$E6
C) =+B$2*E$6
D) =+$B$2*$E$6

18.- En Excel 2016, ¢qué dato arrojara la formula =TRUNCAR(A1;2) si en la
celda A1l esta el valor 3,909345142?:

A) 3,00
B) 3,90
C) 3,91
D) 4,00
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19.- En Excel 2016, indique qué formula se utilizara para encontrar el dato de
poblacion de la localidad de Cantavieja en la siguiente tabla:

A B
1 LOCALIDAD POBLACION
2 Calamocha 4473
3 |Utrillas 3003
4 |Andorra 7327
5 | Alcariiz 16029
& Teruel 35994
7 |Albarracin 990
8 Mora de Rubielos 1539
9 |Cantavieja 734
10 | Valderrobres 2457
11 |Hijar 1771

A) =BUSCARH("Cantavieja”;A2:A11;1;FALSO)
B) =BUSCARV/("Cantavieja”;B2:B11;1;FALSO)
C) =BUSCARV("Cantavieja”;A2:B11:2;FALSO)

D) =BUSCARH("Cantavieja”;A2:B11:2;FALSO)

20.- En Excel 2016 indique cual de las siguientes formulas se debera
introducir en la celda B2 para extraer exclusivamente la letra del DNI
contenido en la celda A2, teniendo en cuenta que las celdas del rango A2:A5
contienen 9 caracteres cada una:

A B
1 DNI LETRA
11111111H
000000008
22222222C
33333333F

B ja pa

Ln

A) =TEXTO(A2;DERECHA;1)
B) =EXTRAE(A2;1;9)
C) =DERECHA(A2;9)
D) =DERECHA(A2;1)
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21.- éCual de los siguientes NO es un protocolo del servicio de correo
electronico?:

A) POP3
B) FTP
C) SMTP

D) IMAP

22.- En el servicio de correo electronico Outlook, al seleccionar desde la lista
de mensajes el correo que se muestra en la siguiente imagen, senale cual de
las siguientes acciones NO se podra realizar:

~  Carpetas () 1 conversacion seleccionada Borrar la seleccién

£ Bandeja de entrada 1 De Asunto

) @ Cinesa jCamera café, la pelicula ya en Cinesal
Q Correo no deseado
& Borradores 'O' Groupon Zaragoza Hasta 25% EXTRA Tto. rejuvenecedor ef

A) Mover el mensaje a la bandeja de salida.
B) Posponer el mensaje hasta una fecha y hora determinadas.
C) Archivar el mensaje haciendo que desaparezca de la bandeja de entrada.

D) Marcar el mensaje como leido sin abrirlo.

23.- Seinale la afirmacion INCORRECTA en relacion con los archivos adjuntos
a un mensaje que se va a enviar desde alguno de los gestores de correo mas
comunes, como Outlook o Gmail:

A) Si se ha adjuntado un archivo, pero finalmente no se quiere enviar, se puede
eliminar del mensaje.

B) Se pueden enviar uno o varios archivos adjuntos en un mismo mensaje.

C) Existe un limite maximo de tamafo de los archivos que se pueden adjuntar en
un unico correo.

D) Como medida preventiva para evitar un problema potencial de seguridad, no se
permite adjuntar archivos con la extensién “.xlIsx”".
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24.- Indique la afirmacion CORRECTA en relacion con el envio del mensaje de
correo electronico de la imagen siguiente:

Presupuesto anual 2022 — & X

Para albertogomez@aragonl.es X
Cc | julianmartinez@aragonl.es X manuelalopez@aragonl.es X

CCOQ | ernestoruiz@aragonl.es X isabelperez@aragonl.es X

Presupuesto anual 2022

Adjunto remito copia del presupuesto anual de gastos de material de oficina para 2022 de la
delegacién provincial de Zaragoza.

Atentamente

Juan Lopez Lopez
Gerente

A) El usuario de correo albertogomez@aragonl.es podra comprobar cuando reciba
el mensaje de correo electrénico si el mismo, al menos, ha sido enviado
también a los usuarios de correo manuelalopez@aragonl.es vy
ernestoruiz@aragonl.es

B) El usuario de correo ernestoruiz@aragonl.es podra comprobar cuando reciba el
mensaje de correo electrdnico si el mismo, al menos, ha sido enviado también a
la usuaria de correo isabelperez@aragonl.es

C) El usuario de correo ernestoruiz@aragonl.es podra comprobar cuando reciba el
mensaje de correo electrdnico si el mismo, al menos, ha sido enviado también a
la usuaria de correo manuelalopez@aragonl.es

D) La usuaria de correo isabelperez@aragonl.es, al recibir el mensaje, no podra
comprobar si el mismo ha sido enviado a ningun otro usuario o usuaria

25.- En la pagina web https://ingesa.sanidad.gob.es/ la palabra “ingesa” se
corresponde con:

A) El dominio.
B) El subdominio.
C) La carpeta.

D) El directorio.
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26.- ¢Cual de los siguientes NO es un navegador de internet?:

A) Microsoft Edge B) Google C) Vivaldi D) Safari

A

27.- En los navegadores web mas conocidos, sefiale qué ocurrira al hacer clic

en el icono C de la siguiente imagen:
== Inicio. Gobierno de Aragén x +

& C {} #& aragones

A) Recarga o actualiza la pagina web desde la que se esta trabajando.

B) Crea una nueva pestafa, permitiendo asi visitar varias paginas web desde una
sola ventana.

C) Regresa o avanza a las paginas que se han visitado en una pestafa.

D) Marca como favorita una pagina, creando un acceso directo a la misma en el
navegador.

28.- ¢En qué consiste el phishing?:

A) En alterar el funcionamiento normal de cualquier tipo de dispositivo informatico,
sin el permiso o el conocimiento del usuario, principalmente para lograr fines
maliciosos sobre el dispositivo.

B) En recopilar informacidon de un ordenador y después transmitirla a una entidad
externa sin el conocimiento o el consentimiento del propietario.

C) Es una extorsidon que se realiza a través de un malware que se introduce en los

equipos de las empresas: ordenadores, portatiles y dispositivos méviles.

D) En engafiar al usuario suplantando a una persona o entidad de confianza para
obtener datos confidenciales.
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29.- Segun el Decreto 38/2016, por el que se aprueba la Politica de gestion y
archivo de documentos electronicos de la Administracion de la Comunidad
Autonoma de Aragon y de sus Organismos Publicos, “el proceso por el cual
los documentos se incorporan al sistema de gestion de documentos
electronicos mediante procedimientos como, por ejemplo, el registro
electréonico, creacion desde aplicaciones o la digitalizacion”, se denomina:

A) Entrada.
B) Registro.
C) Acceso.

D) Captura.

30.- Segun el articulo 17 de la Ley 39/2015, del Procedimiento
Administrativo Comin de las Administraciones Publicas, cada Administracion
debera mantener, en los términos establecidos en la normativa reguladora
aplicable, un archivo electronico Unico de:

A) Los documentos electrénicos que correspondan a procedimientos finalizados.

B) Los documentos, en cualquier soporte y formato, que correspondan a
procedimientos abiertos o finalizados.

C) Los documentos electrénicos que correspondan a procedimientos que aun no
han finalizado.

D) Los documentos en formato papel que correspondan a procedimientos
finalizados.
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PREGUNTAS DE RESERVA

31.- En Excel 2016, indique qué valor mostrara la celda D2 si se introduce la

formula que aparece en la imagen:

A) 0
B) 1
C) 2
D) 5

P a2 —

=

=COINCIDIR{D5;A2:A6;0)

Huesca

A B
PROVINCIA |MUNICIPIO
Huesca Monzon
Zaragoza Daroca
Teruel Albarracin
Huesca Jaca
Teruel Valderrobres

32.- En Word 2016, en relacion con las columnas periodisticas, indique la
afirmacion CORRECTA:

A) No es posible utilizar columnas de estilo periodistico en encabezados de pagina,

pies de pagina, comentarios 0 marcos. Para organizar en columnas el texto de

estas areas se puede utilizar una tabla.

B) Para trabajar con columnas es recomendable hacerlo en vista “Borrador”, ya

que las columnas se visualizan paralelas y no en una Unica columna continua.

C) Si se desea forzar el inicio de una columna en un punto concreto, se debera

insertar un salto de parrafo mediante la opcion “Salto de parrafo”.

D) En las columnas periodisticas el texto fluye desde la parte inferior de una

columna hasta la parte inferior de la anterior.
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33.- En Excel 2016, indique de qué forma NO es posible asignar un nombre
personalizado a un rango de celdas:

A) Utilizando el “"Cuadro de nombres”.
B) Utilizando el comando “Asignar nombres” de la pestafia “Férmulas”.
C) Utilizando el comando “Consolidar” de la pestafa “Datos”.

D) Utilizando el comando “Crear desde la seleccién” de la pestafia “Férmulas”.

34.- Indique cual de las siguientes funciones realiza un Firewall para
garantizar la seguridad informatica:

A) Impedir a espias corporativos copiar datos sensibles en medios fisicos de
almacenamiento para sustraccion de datos.

B) Proteger contra aquellos ataques cuyo trafico use puertos TCP abiertos
expresamente.

C) Proteger contra los posibles ataques realizados por virus informaticos
introducidos en la red interna al instalar archivos o software por personal
autorizado.

D) Bloquear el acceso a equipos y/o aplicaciones externos, permitiendo controlar y
restringir las comunicaciones entre las partes.

35.- ¢Cual de los siguientes motores de bisqueda tiene como caracteristica
distintiva ofrecer la mayor privacidad posible a sus usuarios, no
rastreandolos, ni guardando ni compartiendo su informacion con terceros?:

A) Ask.com

B) DuckDuckGo
C) Kiddle

D) Bing
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