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TRAMITACION DE SOLICITUDES ELECTRONICAS INAGA (INASEI)
INTEGRACION CON SERVICIOS DE FIRMA ASF
Y REGISTRO TELEMATICO CORPORATIVOS

INTRODUCCION.

La nueva aplicacién, INASEIL sustituye a INAFORM, actualmente en explotacién, que
gestiona los modelos de solicitud y legislacion aplicable a cada procedimiento tramitado por
INAGA (a nivel de tipologia / subtipologia). En esta nueva aplicacion se ha afiadido la
posibilidad de cursar la solicitud por medios telematicos.

La aplicacion INASEI va a permitir recibir solicitudes de forma telematicas hechas “on
line” por los ciudadanos, convenientemente registradas y firmadas electronicamente.

Mediante la cumplimentacion en linea del formulario “Solicitud” (que contiene los datos
basicos de registro: solicitante, representante, direcciéon de notificaciéon y documentacion
adjunta) y el “Anexado” de la documentacién que cada procedimiento requiere, se
conforma una “SOLICITUD TELEMATICA”, que el ciudadano procede a firmar
electronicamente y a registrar. Si el registro tiene lugar correctamente, el sistema emitira un
recibo de registro que el usuario debera guardar como justificante de la presentacion. Este
justificante es un documento electrénico firmado digitalmente por el propio sistema de
Registro Telematico (dependiente de la Inspeccion de Servicios de la DGA).

Mediante SERFORM, una herramienta de disefio y creacion de formularios, se han
confeccionado todos los formularios solicitud y anexo de los procedimientos cuya
competencia es de INAGA, en formato pdf rellenable. Como hemos dicho el formulario
solicitud se rellenara “ON-LINE”, pero los anexos que tengan formulario han de rellenarse
“OFF-LINE” vy posteriormente imprimirlos en una impresora PDF (o imprimir
normalmente y después escanear a un documento pdf). Los anexos asi obtenidos, asi como
el resto de documentacién necesaria en cada procedimiento (proyecto, escrituras, poderes
notariales, etc.), se adjuntaran a la aplicacion INASEI, conformando junto con el
formulario “ON LINE” la solicitud propiamente dicha.

Todos los documentos y formularios seran firmados digitalmente por el presentador de la
solicitud. En la actualidad, solo lo podra presentar bien el propio solicitante o su
representante. En el momento de la firma de la documentacion, se comprobara que el NIF
del titular del certificado digital coincida con el solicitante o con el del representante
consignado, rechazandose el registro en caso de que no se de esta situacion.

Dado que todos los documentos presentados seran firmados digitalmente (no siempre
como autor de la documentacion, sino también como presentador de dichos documentos),
es necesario hacer constar que los ficheros firmados electrénicamente mediante un
certificado digital reconocido por el Gobierno de Aragén se consideraran como
documentos validos definitorios de la documentacién presentada ante el Instituto Aragonés
de Gestién Ambiental, prevaleciendo sobre los presentados en soporte papel. Y asi mismo
es de aplicacion el parrafo segundo del articulo 35 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, en
cuanto establece que los interesados podran aportar al expediente copias digitalizadas de los
documentos, cuya fidelidad con el original garantizaran mediante la utilizaciéon de firma
electronica avanzada. INAGA podra solicitar, del correspondiente archivo, el cotejo del
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contenido de las copias y, con caracter excepcional, podra requerir al particular la
exhibicién del documento o de la informacién original. La aportaciéon de tales copias
implica la autorizacién a INAGA para que acceda y trate la informaciéon personal contenida
en tales documentos.

Esta aplicacion hace uso de certificados digitales reconocidos. Un certificado es un
documento electrénico emitido y firmado por una “Autoridad de Certificacion” que
identifica una clave publica con sus propietarios. Cada certificado esta identificado por un
numero de serie unico y tiene un periodo de validez que esta incluido en el certificado. Un
certificado digital es el equivalente electrénico a un Documento Nacional de Identidad.
Permite identificarse, firmar y cifrar electronicamente documentos y mensajes por via
telematica y comunicarse con la administracién y otros organismos y empresas de manera

segura.

Las autoridades de certificacion reconocidas por el Gobierno de Aragon, a efectos de la
firma electrénica reconocida, son, actualmente, las siguientes:

Direccion general de la Policia (DNIE)

Fabrica nacional de Moneda y Timbre (clase2 CA)
Camefirma SA.

FIRMAPROFESIONAL SA.

ANF Autoridad de Certificacion.

Agencia Notarial de Certificacion.

FUNCIONAMIENTO y OPERATORIA

Nada mas invocar la aplicaciéon tenemos un buscador de los procedimientos que son
competencia de INAGA, en el que podemos buscar por areas funcionales de INAGA, o
por un buscador por tematica y subtematica.

Haciendo “CLICK” sobre las Areas o eligiendo tematica/subtematica y pulsando “buscar”,
accederemos a la pantalla de procedimientos.
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MODELOS DE SOLICITUD ¥ NORMATIVA APLICABLE

Instituto Aragonés de Gestion Ambiental
[ Area [ DescripciGndrea ]
01  AREA I. MONTES, CAZA Y PESCA
02  AREA IL BIODIVERSIDAD
03  AREA III. CALIDAD AMBIENTAL
08 AREA VIIL ASUNTOS GENERALES Y PERSONAL

Tematica  [01 - Usns y Actividades en Zonas PORM; Zonas de Recuperacion de Especies; Red Matura 2000; Zonas con Flax]

Subtematica[01 ~ Usos y actividades en Zonas PORM, Zonas de Recuperacion de Especies, Red MNatura 2000 y Zonas con Plex]

Buscar

© Gobierno de Aragon, 2010. Todos los derechos reservados.

Realizada la busqueda, accedemos a la pantalla donde nos muestra los procedimiento
agrupados por tematica y subtematica.
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£ Inicio > AREA 111 CALIDAD AMBIENTAL

MODELOS DE SOLICITUD ¥ NORMATIVA APLICABLE

B Adhesion al Sistema Comunitario de Gestién y Auditorias Ambientales (EMAS

1 Sistemnas Comunitarios de Gestidn y duditorias Ambientales (EMAS)

O Autorizacién Ambiental Integrada (ETA

¥ Autorizacicn Ambientsl Integrada (E14)

8 Certificacion de nvalidacion de Inversiones en Materia de Medio Ambiente.

@ Certificacidn de Convalidacidn de Inversiones en Materia de Medio ambiente

B Emisiones a la Atmosfera

@ Compuestos Organicos Volatiles (COV)
1 Emisiin de Gases de Efecto Invernadero

O Residuos Especificos

@ autarizacidn de uso de Aceite usado como combustible
Tratamiento de vehiculos al final de su vidad Util (CAT)

O Residuos NO Peligrosos

¥ Gestion de Residuns NO peligrosos distintas de Valoracion a Eliminacidn
1 Gestion de Residuos MO peligrosos operaciones de Valoracidn o Eliminacidn
# Productor de Residuos Industriales NO Peligrosos

O Residuos Peligrosos

1 Gestores de Residuos Peligrosos
1 Pequefios Productores Residuos Peligrosos
® Productores Residuns Peligrasos
]
L]

Productores Residuos Sanitarios
Transportistas Residuns Peligrosos

© Gobierno de Aragén, 2010. Todos los derechos reservados.
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En esta pantalla el sistema nos muestra el procedimiento y una serie de enlaces. Podemos
consultar la normativa asociada al procedimiento, la ficha catalografica del mismo y un
enlace para la cumplimentacion telematica de los procedimientos .Si pulsamos en el signo +

que antecede a cada procedimiento
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£ Inicio = AREA IIL. CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Peligrosos

Productores Residuos Peligrosos

Tipologia/Subtipologia &

04 - AUTORIZ. PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS - AUTORIZACION DE
PRODUCTOR DE RESIDUOS PELIGROSOS =
04 - AUTORIZ. PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS - PRORROGA
AUTORIZACION PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS

04 - AUTORIZ. PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS - MODIFICACION

AUTORIZACION PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS =

EE E E
&
s BNl

g 8 E B

04 - AUTORIZ. PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS - MODIFICACION DE LA
AUTORIZACIGN DE PEQUENO PRODUCTOR A PRODUCTOR DE RESIDUOS
PELIGROSOS

i© Gobierno de Aragén, 2010. Todos los derechos reservados.

=

se nos abre la pantalla en forma de arbol donde vemos los formularios autorizados, tanto el
formulario solicitud como los formularios anexos. Pulsando sobre el enlace en forma de
“pluma”, accederemos al sistema que nos permite realizar la solicitud de forma telematica.
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422 micio > AREA lll. CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Peligrosos

Productores Residuos Peligrosos

Tipologia/Subtipologia ®
= 04 - AUTORIZ. PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS - MODIFICACION AUTORIZACION /
PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS ;B =
Formulario
MODIFICACION DE LA AUTORIZACION DE PRODUCTOR DE RESIDUOS PELIGROSOS

Anexo |, Infarme de productores de residuos peligrosos cumplimentada (si procede) =]
#nexo Il Datos Generales de la Empresa Antigua v de la Empresa Mueva (si pracede) (=]
Mernatia de |a actividad industrial (si procede) =

@ Gobierno de Aragon, 2010. Todos los derechos reservados.

PRESENTACION TELEMATICA DE LA SOLICTUD.

Como se ha explicado mas arriba, el formulario solicitud de cada procedimiento se rellenara
en linea a través de la aplicacion. El resto de los formularios, tipificados como anexos, se
adjuntaran ya debidamente cumplimentados. Para esto es preciso que el usuario se haya
descargado los anexos en los pasos precedentes. Estos anexos se entregan en formato PDF
auto-rellenable. El usuario debera obtener una copia impresa en formato pdf del formulario
cumplimentado. Para ello existen en la Red numerosas aplicaciones de software libre (entre
ellas PDFCREATOR, que utilizamos en INAGA), que se instalan como pseudo-
impresoras, permitiendo obtener una impresion a disco del documento en formato PDF.
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Es importante resaltar que el formulario solicitud debera cumplimentarse de forma que el
titular de la solicitud o su representante coincidan con el titular del certificado que
se usara para firmar la solicitud y sus documentos.

El procedimiento para la presentacion de la solicitud esta dividido en tres pasos: 1°
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Rellenado del formulario solicitud; 2° Carga de los formularios anexos y otra
documentacién; y 3° Firmado y Registro de sus solicitud. Podemos cambiar de fase
simplemente pinchando con el ratén en la fase en la que nos queremos situar. Pulsando el
boton “siguiente” avanzamos de fase en la presentacion de la solicitud. Al cambiar de fase,
el sistema validara la informacién introducida y nos informara de los errores detectados, no
pudiendo continuar la solicitud hasta la subsanacién de los errores advertidos.
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£ inicio » AREA Il CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Pelig >

Pasolll

Paso| [ 4 Paso Il [ 4
Datos Anexos Registro

Listado de Anexos ®

Anexo . Informe de productores de residuos peligrosos cumplimentado (si procede)

© Gobierno de Aragdn, 2010. Todos los derechos reservados.
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En el paso dos, cargaremos los anexos y la documentaciéon que queramos aportar junto con
la solicitud. La aplicacién nos presentara una pantalla para que busquemos los documentos
previamente grabados en disco y los subamos al sistema. Ademds de los anexos que
provienen de los marcados en el formulario solicitud, podemos adjuntar cualquier otra

documentacion. Para ello deberemos pulsar el botén “Anadir’

’, vy de igual forma, buscarlo

en disco y subirlo a la aplicacién. Los anexos que son formularios podemos descargarlos si
no los hemos descargado en los pasos anteriores.
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42 pnicio > AREA 111, CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Peligrosos > Tramitacion asociada al procedimiento

Paso 1 3 b Pasolll
Datos Anexos Registro
Listado de Anexos @

Anexo L Informe de productores de residuos peligrosos cumplimentado (si procede)

Subir anexo

Examinar..

Observaciones:

Buscaren: [ () chapuzas ol

| pexca_20L01006

ipclocum

&foto_RAFA.IPG
- @sorta criz.pg
T 04c.pef Hz-cas-
=%2010.3845.pdf Bz-cas-
™ acta pof Bz-cas-
sscarga.pf EHz-cas-
T Informe Expte 11743.pdf  @H]2-CAs-
* Legales-1.pdf Hz-cas
UEBA_RECUPERARZ pdf H]z-Cas-
T PRUEBA_RECUPERAR.pdF  BHFOTOZ R
[Hfoto.tFf

005-0010001 1o
005-0010005,jpg
005-0010020.fpg

‘

005-0010025.jpg
005-0010036,jpg
005-0010039.fog
005-1248003. o

entation.zip

[
|

Cancelar

En el paso siguiente podemos revisar tanto el formulario solicitud, ya cumplimentado,

como la documentacién anexada, mediante los iconos “lupa”

situados al lado de cada

Pag. 5



(]
= GOBIERNO Na:
— F =
=<DE ARAGON N T ESTION AMBIENTAL

Departamento de Medio Ambiente

documento presentado. Si nos parece que todo es correcto podemos proceder a firmar y
registrar la solicitud.

Es muy importante resaltar que debemos comenzar este paso con la tarjeta
criptografica que contiene nuestro certificado ya insertada en su lector. Pocos
segundos después de comenzar esta fase, el sistema nos solicitara el pin de nuestra tarjeta
(DNIe, FNMT, o cualquier otro proveedor de sistema de certificacion admitido por el
Gobierno de Aragén): debemos introducirlo y pulsar aceptar. Recordar en este punto que
las tarjetas criptograficas tienen proteccion contra intentos reiterados de introduccion del
PIN: tras tres intentos fallidos se bloquean. El procedimiento para su desbloqueo depende
de cada entidad de certificacion.

|_'] Portal Oficisl scbre e DNl slectrénico :... | | . INASEL a8 : -

Medio Ambiente - INASEI

£X Inicio > AREA il CALIDAD AMBIENTAL > Residuos P gy > T itacion asociada al

Pasol 3 Pasoll b Paso lll
Datos Anexos Registro
Listado de Documentos a Registrar @

Formulario de Solicitud 0§

Anexo . Informe de: de residuos pel ! (si procede) Q

! Certificado

& Gohierno de Aragén, 2010. Todos los derechos reservados.

Login for FNMT-RCM Modulo PKCS # 11 |

Introduzca el passward del almacen FNMT-RCM Madulo PKCS # 11
Password;
Aceptar Cancelar

Para firmar la solicitud debemos pulsar el botén “Certificado™: nos respondera con un
desplegable en el que deberemos elegir con cual realizar la firma, en el caso de tener varios
en nuestra tarjeta criptografica. En el caso de usar el DNIe, contiene 2 certificados uno de
autenticacion y otro de firma, aunque el sistema solo mostrara el de firma, que es el tnico
valido segun la politica de certificaciéon del DNI electrénico.

] Portal Oficial scbre = DNl slectrénico t.o | | ] INASEE = ) =1

Medio Ambiente - INASEI

4% nicio > AREA lll, CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Pelig: > Tramitacion asociada al

Pasal » Pasoall > Paso il
Datos Anexos Registro
Listado de Documentos a Registrar @

Formulario de Solicitud 3

Anexo I, Informe de de residuos peli i (si procede) X

Certificados disponibles x

Seleccione un Certificado

[NOMBRE PAVON FREIRE ALBERTG MANUEL - NIF 548311530 =]

[T1] SERvICIOSDGA »

95| comecTa
&) BitDefender Business Client

POl FDF Editar

) ayuda v soporte técnic

Ejecutar

Apagar... = ,

e 9 2] @ @ 1= (=] 7] 8 T | S22 SosgleTak | @) maser - moaill., | L5 usuarios | & mrormaica...| 1321302 .., | Jumimapes m... | ] oocumentar - .. | | B | [« $2 33 1308

4| Windows XP Professional
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Una vez elegido el certificado podemos proceder a firmar y registrar la solicitud.

Lo primero que hace el sistema es validar el certificado, que haya sido expedido por una
autoridad reconocida por el Gobierno de Aragén, que se encuentre en vigor y que no haya
sido revocado. En caso de producirse alguna de estas circunstancias el sistema nos
mostrara el error oportuno impidiéndose terminar el proceso de solicitud.

1) INASEL - Mozilla Firefox =loix|

- cédigo fuenter N Opciones- v Qv

Medio Ambiente - INASEI

€2 Inicio > AREA Il CALIDAD AMBIENTAL > Residuos Peli > 6n asociada al

£n la valigacion del formulano han aparecido 10S siguientes errores:
= EL cartificada no 2= vAlida o act caducada

Solucione estos problemas y vuelva a enviar el formulario.

Pasal > Paso ll 3 Paso lil
Datos Anexos Registro
Listade de Documentos a Registrar @

Formutario de Solicitud 2

Anexo . Informe de productores de residuos peligrosos cumplimentado (si procede)

) Centificado

© Gobierno de Aragén, 2010. Todos Ios derechos reservados.

Pasada la anterior validacion, se procede a la firma de todos los documentos presentados.
El formato de firma utilizado es “CADES-A detached”, formato de larga duracién (que
incluye sello de tiempo e informacién de la validez del certificado). El sistema validara la
correccion de la firmas vy, si éstas son validas, procede a llamar al Registro Telematico del
Gobierno de Aragén

=T

T | [3B [ oo for ar >

b Bk

= S o m [

iamcio] | w3 T (S Lo @ = = o] A T | S22 scoole Talk o |[@ ieaner e oy usuanios | &% wurcemaTizA. .| cmo 4.52.4.402-C... | —) uTiLmACEs M. | 9] o] | B | SR e

Si el proceso termina correctamente, el sistema nos devuelve el justificante de registro en
formato PDF. Este recibo es valido como justificante de presentacion y es
conveniente conservarlo. En el consta, entre otros datos, el numero de registro y la fecha
y hora de presentacion. Este recibo es un documento electrénico firmado por el propio
Registro Telematico de la DGA
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Informacién

Su solicitud ha siclo registrada correctamente

Recuerde guardar una copia en su pe del siguiente recibo justificante.

EX-r'} I —
== GOBIERNO
==DE ARAGON

Departamento de Presidencia

RECIBO DE REGISTRO DE ENTRADA

Con fecha y hora, 18/03/2011 132658 completo el asiento registral de enirada con numero de asiento registral
RT_002000023/2011 con titulo SOLICITUD.-04C -MODIFICACION AUTORIZACION PRODUCTOR RESIDUOS PELIGROSOS

Dirgida & DPTO. MEDIO AMBIENTE: Instituto Aragonss da Gastion Ambiental

Datos del asiento registral
Documento Asociade: CEVCW-BPZEK-5ZYAT-D0SRT e

Asunto: SOLICITUD.-04C.-MODIFICACION AUTORIZAGION PRODUCTOR RESIDUGS PELIGROSOS
Datos del Interesado:
Nombre y Apelidos / Razon Social / Denominacitn:
CONSTRUGGCIONES ARAGONESAS DE EXPOS SL L
NIF / CIF/ Cod: 17715855N

Datos de la persona que presenta el documento:

Nomore y Apelidos / Razn Social

EXTRANJERO JUAN PATRICK #l
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Una vez guardado el justificante podemos pulsar el boton “inicio” para volver al comienzo

de la aplicacion.



