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Y RECURSOS EN EDUCACION
PARA LA SALUD

GUIA PARA SOLICITAR EL PROGRAMA DE EDUCACION PARAL A

SALUD MEDIANTE LA APLICACION “ PES” POR INTERNET

1. QUE ES EL PES Y PARA QUE SIRVE

La aplicacion PES (Programas de educacion para la salud) tiene como finalidad
mejorar la gestion de los programas de educacion para la salud en el medio educativo.
Con esta aplicacion, cada centro educativo, con su correo-e y la contrasefia , podra
realizar la solicitud del Programa de educacion para la salud de Primaria y de
Secundaria (incluyen los recursos de La aventura de la vida, SolSano, dientes Sanos,
Cine y Salud, Ordago, Unplugged, Pantallas Sanas, Retomemos,...). Ademas esta
aplicacion permite:

-

-

Solicitar la inscripcion en los programas via web.

Visualizar los materiales adscritos a cada tema seleccionado, marcando la
flecha® en cada linea del profesor.

Ajustar el nimero de materiales que realmente necesite cada profesor,
independientemente del nimero de alumnos (se puede poner cero si existen
remanentes en el centro.

Actualizar los datos del Centro y el listado de profesores que participan
(modificar los datos, vincular al centro profesores de otros centros y dar de alta
nuevos).

Consultar y hacer modificaciones de las solicitudes hasta que sean tramitadas.
Disponer de informacion de las solicitudes realizadas en cursos pasados.

2. QUE INFORMACION SE NECESITA PARA REALIZAR LA SOL ICITUD

-

Elegir el Programa de educacion para la salud (Primaria o Secundaria) y definir
el nombre de la persona de contacto del Programa en el Centro, que sera la
persona de referencia con el SARES.

Decidir los recursos de educacion para la salud que ha elegido el centro segun
las necesidades e intereses detectados (La Aventura de la Vida, Cine y
Salud, ..., qgue son comunes para cada curso. La aplicacion calcula el nUmero de
materiales segun el numero de alumnos. Si se necesitan menos materiales, se
puede modificar la cantidad de los mismos.

Los nombres de los profesores, con su curso, correo electronico y el n° de
alumnos que realizaran el programa de educacion para la salud. En caso de no
conocer todavia los nombres de los profesores/tutores de cada curso, se puede
introducir un nombre genérico provisional (profesor A, B, C...). Cuando se
conozcan los nombres de los nuevos profesores/tutores rogamos los editen via
web para poder emitir los certificados tras recibir su evaluacion al final de curso.
Para introducir un profesor nuevo es necesario su correo-e (debe ser Unico, no
repetido y no coincidir con el del centro).
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3. ACCESO A LAWEB COMO CENTRO EDUCATIVO

Abrir navegador de Internet (se recomienda utilizar Firefox) y teclear la direccion:
http://servicios.aragon.es/pes y hacer clic en “Solicitud de Programas y Evaluaciones
(requiere autentificacion)”.

FE=GOBIERNO Programas de Educacién para la Salud
E==DE ARAGON

09:29:35 10/06/2008

MENU PRINCIPAL

®= Consulta de Programas de Educacidn para la Salud Ofertados

®= Solicitud de Programas y Evaluaciones (requiere autentificacion)

€ Gobierno de Araadn. 2008. Todos los derechos reservados.

Una vez pulsemos Solicitud de Programas y Evaluaciones, nos llevara la pantalla del
SAU (Servicio de Autenticacion), en la que introduciremos como usuario el correo
electronico del Centro 'y como contrasefia la definida por cada centro el curso
pasado. En el caso de que pertenezca al dominio educa.aragon.es la contrasefa es la
gue utilice para entrar al mismo. Para los centros ajenos a dicho dominio la contrasefa
es la misma que utilizé el curso pasado. Existe la opcién de renovar la contrasefia (“Si
ha olvidado su contrasefia pulse aqui”).

dores  Herramientss  Ayuda

£ | £ ! hittpssiimaikattach. S3hosOUXIZLVLLSAZK < | SAU - Servicin de Autenticacisn Unico x | + |

fltress | %) sau,aragon.esiSALLogan, sspeReturnri=hitp: ({servicios aranon.esfpes/gestion | c q-
Recargar  Deterer

58 coole+ H Heraldo 2] elpais [ Google | | Salud pablica 9 calendar B3 siauients » ) Google Calendar (3 Gongle Readsr == Directoriobea | | A

E5PARN

Tz Afiadir esta pagina a Favaritos

@ Acceso mediante usuario y contrasefia

salud@gmail.carm| |

Usuarin

Contrasefia

si

[ Entrar |

@2007 Gobiemo de Aragon

Si tiene que cambiar la contrasefia, esta debe tener una longitud minima de 8
caracteres y contener minusculas, mayusculas y al menos un nimero

SAU servicia de Autenticacion Unico ==DE ARAGON

Contraseiia caducada, Itroduzca nueva,

La contraseiia debe tener ima longitud minina de 8

Usuari
Contraseiy,
Hueva contraseiia: L

Confirmar: \

Proponer Contrasena
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4. OPCIONES DEL MENU PRINCIPAL DEL PES

Una vez validado el usuario correctamente, accederemos al menu principal de la
aplicacion PES con las distintas opciones:

GOBIERNO Programas de Educacion para la Salud
E==DE ARAGON

Coordinador — ALBEOS 11:15:40 29

MENU PRINCIPAL

= Consulta de Programas de Educacion para la Salud Ofertados
= Cursar nueva solicitud

= Consultar / Modificar solicitudes realizadas

= Mantenimiento de datos del Centro

= Editar profesores del centro

= Listado de profesores del centro

= Desconectarse de la aplicacion

Pars cuslquier duds o consults respecta al funcionamients de la aplicacién puede ponerse en contacts con el SARES (Sisterna de asesoramiento y
ursos) correspendiente a su provinga:
SARES HUESCA  Tfno: 574 233054 Fax 974 293232 Email: epsh@aragon.es
SARESTERUEL  Tfnos 978 641160 Fax: 978 641181 Email: epst@aragon.as
SARES ZARAGOZA Tfno: 976 715267 Fax: 976 715650 Emsil: epsz@sragon. es

5. CURSAR NUEVA SOLICITUD

Hacer clic en “Cursar nueva solicitud”. Se abre una pantalla en la cuél introduciremos
los datos en el siguiente orden:

+ Elegir el Programa de educacion para la salud: Primaria o Secundaria.

+ Seleccionar el nombre del Coordinador.

+ Rellenar el apartado “Cursos que incluyen en la solicitud” (curso, nombre y

apellidos de los profesores, e-mail de los profesores y n° de alumnos)
+ Rellenar el apartado “Temas y Materiales” (clicar las opciones elegidas)
+ Pulsar “Guardar”.

Como rellenar la solicitud:
+ Seleccionar el botén “Nuevo curso” para ir afiadiendo los cursos elegidos.
Aparecera una linea o registro por cada profesor que realice el programa.

Cursos que incluyen en la solicitud

Curso Profesoria Email N° alum.

- - = m

Nuewvo curso ‘

+ En cada linea o registro habra que:

« Seleccionar el curso del desplegable.

- Seleccionar el nombre y apellidos del profesor del desplegabile.

- El correo-e del profesor aparecera automaticamente si ya esta guardado en
la aplicacion, en caso de no ser asi se podra teclear en el recuadro
correspondiente y quedara guardado en la aplicacion al guardar la solicitud.

« Indicar el niumero de alumnos con los que va a trabajar dicho profesor.
Importante indicar el n° de alumnos por profesor y por aula (no el total del
curso) para que todos los profesores reciban su material.




=== GOBIERNO
==DE ARAGON @ares

Y RECURSOS EN EDUCACION
PARA LA SALUD

. Pulsar sobre la flecha ® y esta accién actualizara la parte derecha de la
pantalla con los “Temas y Materiales” asociados al Programa y al Curso
seleccionado.

« Seleccionar cada tema elegido y automaticamente se cargaran los
materiales asociados, por lo que antes de continuar con el proceso
esperaremos a que éstos aparezcan. Se recomienda utilizar como
navegador el “Firefox”.

« Una vez que aparezcan los materiales asociados al tema elegido podremos
ajustar la cantidad de materiales que necesite cada profesor indicandolo en
el recuadro correspondiente independientemente del nimero de alumnos
(cantidad que aparece por defecto si no se da otra orden).

Cursos gue incluyen en la solicitud

Curso Profesor/a Email N° alum. Temas y Materiales

[TE=0 = [EAvONARUBID, SERGIO = [shayenagaragoniaes 15 D W Griago Prevencion ds drogas

Material Cant.

- Srdago: Cuadw 16
Nuevo curso

. Manual profesor n°1 |71
é[nagn Paguete guias didacticas Orientador 9
. (IORDAGON + CO Retamemos
Marca de los recursos elegidos por el centro
para cada curso I e r
Ciney Salud m ~

Material Cant.

C&&: Hoja alumno CORTOMETRAJES 16
(varios temas) /r

OMETRAJES

Casilla con el numero de material para
profesor/a y alumnado. Puede ser modificable
para cada profesor/ay curso

TS ar FROKIMO ORIEMTE —

mno PROXIMO

QRIEN .

cas DVD-IXFEST\VALM
CORTOETRAJES (varios temas)

Ciney Salud: Relaciones y Emociones |
Ciney Salud: Resolucidn de conflictos -

+ Una vez completado el proceso para los distintos cursos, pulsaremos en el
boton de “Guardar” que aparece en la parte superior de la pantalla para
registrar la solicitud en el sistema.

Nueva solicitud de programas

N solicitud: IT Fecha solicitud: IW Curso académico: IW
Programa: I PROGRAA DE EDUCACION PARA LA SALUD EN SECUNDARIA ;I Acta Consejo Escolar: [
Coordinador: [ALVAREZ MURILLO, SILVIA =1 Email coordinador: [salvarezigaragonia.es

Fax centro: T Telétono coordinador: [g713 2871

Obsenvaciones:

Guardar ) Volver _ Profesores

INSTRUCCIONES: 1a solivitud del programa, compruebe antes de guardar que ha afiadido todes los curses para los que desea pedir el programa. Si necesita modificar la solicitud una vez que ésta ha side guardada
izadas’ cipal

fesor que lo imparte, y sl nimero de alumnos
forma de papalers

ono que aparece en el listado de cu trodu 3
profasor de cada curso. También pusde modificar sl n° ds matarisles da cada profesor clicando =n la flachs respactiva y cambisndo | cantidad =n |a casilla correspondients

Cursos que incluyen en la solicitud

Curso Profesoria Email N’ alum.
1°E80 ~ | [Bavons RUBIO, SERGIO ~ | [shayona@aragonia es 15 =4 i
Huevo curso

+ A continuacion nos aparecera una nueva pantalla donde se mostraran todos los
detalles de nuestra solicitud acompafada del mensaje “Su solicitud se ha
registrado correctamente”, en la parte superior de la misma.
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Su solicitud se ha registrado correctamente.

Sigla y denominacidn: CENTRO PRIVADO (INFANTIL, PRIMARIA, SECUNDARIA) — LA SALUD Teléfono: 876714308
Direccidn: Wia Universitas 36, 42 planta Fax: 976714736
Cod. Postal: s0017 Localidad: ZARAGOZA E-mail: colegiolasalud@omail com

Datos de la solicitud

N° solicitud: 6381 Fecha solicitud: 14/08/2011 Programa: PROGRAMA DE EDUCACION PARA LA
SALUD EN SECUNDARIA

N° profesores/as: T N° alumnos/fas: 175

Acta consejo escolar: MO Persona de contacto: SILVIA ALVAREZ MURILLO

Detalle de la

Profesoria Email Curso N alumnosias
BAYOMA RUBIC, SERGIO shayona@aragonia.es 1*ESD 15
|BANEZ ALBERTIN, DAVID dibafiez@gmail.com 2°ESO 20
LAHOZ BUIL, ALVARC alahoz@aragonia.es JTESO 25
LAPUENTE, W JOSE mjlapuente@aragon.es 4°ESO 10
ALVAREZ MURILLO, SILVIA salvarezaragonia es Bachiller 30
BAYOMA RUBIC, SERGIO shayona@aragonia.es PCPI 40
BAYOMA RUBIC, SERGIO shayona@aragonia.es Ciclos Formativas 35

Material solicitado

Cantidad

Ordago: Cuaderno alumno n® 16
Ordagn Manual profesor n®1 1
Ordagn Paguete guias didacticas Orientador (@RDAGOI) + CD Retomemos 1
C&S: Hoja alumno CORTOMETRAJES {varios temas) 16

6. EDITAR LOS PROFESORES DEL CENTRO

La aplicacion permite modificar los datos de los profesores ya existentes asi como
incluir nuevos profesores. Se puede entrar desde el menu principal, clicando “Editar
profesores del centro”, y también desde el botdén “Profesores” de la pantalla “Nueva
solicitud de programas”:

G°B|ERNO Programas de Educacién para la Salud
E=-DE ARAGON

Coordinador —LA SALUD 18:58:25 19/09/2011

Nueva solicitud de programas

N solicitud: 6381 Fecha solicitud: [14/09/2011 Curso académico: |2011- 2012

Programa: I PROGRAMA DE EDUCACION PARA LA SALUD EN SECUNDARIA ;I Acta Consejo Escolar: [T
Coordinador: | GALLEGO DIEGUEZ, JAVIER =1 Email coordinador: [igallego@aragan.es
Fax centro: 97RT14736 Teléfono coordinador:
Observaciones:
Guardar Voher ( Profesores .
INSTRUCCIONES: ® Guardar: curea la solicitud del programa, compruebe antes de guardar que ha afiadide todes los cutsos Aesea peditl programa. S necesita modificar |a solicitud una vez que éxta ha sido guardada

pusde hacerlo acczdiznde & |a opcién "Consultar ¢ Modificar solicitudes realizadas” desde el mend principal.

= Frofesores: accede al mantenimienta de profesores asociades al centra

= Cursos: para afiadir surses a la solicitud del programa de edusacién pulse el botén "Nueva cutso”, para cada cursa debe informar el curse al que va destinado, el profesor que lo imparte, y el nimero de alumnos
que van 2 partisipar (el nimero de alumnos que se debe indicar es por aula ¥ no por curso). Si ha intradusido algin curso que desea eliminar pulse sobre el icono en forma de papelera

= Opsiones: si el pragrama selecsionado dispone de materiales opoianales estos aparecerdn en |a tabla "opsiones'. Recuerde que si incorpora varias weces el mismo cutso 12 seleccion de material apsional debe
hacerse en |3 primera lines del cutso, el reste de cutsos piden el misma materisl que &l pimero

& Temas y matarisles: Para sslecsionary consultar o5 temas y materiales d cada curss puls en el isono 5 que aparecs en el istad de cursos introdusidos. La selescisn de temasse hace en I3 inea del primer
profesor de cada curso. También pusde modificar el n® de materiales de cada profesor clicando en la flecha respectiva y cambiande la cantidad en la casilla conmespandisnte.

Aparece la pantalla de “Mantenimiento de Profesores del Centro” y veremos un listado
con los profesores asociados al centro. Si queremos dar de alta a un profesor que no
aparece en dicho listado, primero se debe realizar la busqueda en la base de datos del
PES (esto es muy importante para no generar duplicados).
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Mantenimiento de profesores del centro

Condici de bit

Apellidos: |

Email: |

Nombre: |

Provincia: [Seleccione unvalor =]

Profesores asociados: [ 5 |«

Buscar

Apellidos E-mail Provincia Vincular / Desvincular
PROFESOR D ZARAGDZA 5 B8
PROFESOR C ZARAGDZA 5i 8
PROFESOR B ZARAGDZA 5 B8
PROFESOR BAGOD i =2 B

a 6.1 Basqueda de un Profesor:

+ Si queremos dar de alta a un nuevo profesor, primero se debe realizar la
busqueda en la ventana de arriba “Condiciones de busqueda” donde se
rellenaran como minimo los campos del Nombre y Apellidos y en la casilla de
Profesores asociados se seleccionara la opcion de “NO”.

+ Pulsar el botén “Buscar”.

Mantenimiento de profesores del centro

Condici de bit

Apellidos: [BLANCO MARTINEZ

Email: |

Nombre: IJESUS‘

Provincia: | Seleccione un valor =2

Profesores asociados: [TTQ = ‘ Buscar

Apellidos E-mail

DAYID IBAFIEZ ALBERTIN dibafiez@gmail.com
ALVARG LAHOZ BIIL alahoz@aragonia.es
W3 JOSE LAPUENTE mijlapuente@aragon.es

Provincia
IARAGOZA
ZARAGOZA

Asociado centro

Vincular / Desvincular

si a8
si 8
si a8

+ Esto nos mostrara si el profesor ya se encuentra en la base de datos del PES.

En caso afirmativo solo tendremos que asociarlo al centro pulsando el icono &
de la columna “Vincular”, asi evitaremos duplicarlo.

apellidos E-mail
JDRI MEREN CORREDDR
1UAN VICENTE MORATA MARTY
[ASUNCION MARIM WALERO
SHGELS LEPEZ MARTY
W3 O0_ORES MARIN
ICARDO CIVERA MARIN
13 CONCHA MARTINEZ M&RIN
W3 PILAR MAREN FERMANDO

Mrovincia
HUESCA
TERUEL
TERUEL

HUESCA
FARACCZS
TERUEL
ZARACCZS,
ZARACCZS,

Vincular / Desvincular

U RS =
Vil v

gopoon

4 6.2 Dar de alta a un Profesor como nuevo:
+ Si queremos dar de alta un nuevo profesor tras comprobar previamente que no
se encuentra en el sistema haremos clic en “Nuevo”. Nos mostrara el formulario

del

profesor y rellenaremos

los campos

indicados del

formulario. Son

obligatorios los que aparecen marcados con asterisco (Nombre, Apellidos,
Don/Dofa, e-mail, Provincia) y pulsaremos “Insertar”.

Antes de dar de alta & un nuevo profesor, realice Ia bisgueda arriba, marcando MO en |a casilla profesores asociados. Si desea dar de alta un nuewo profesor pllse en  Nuewo Voher

— Nuevo profesor

MNombre: IJESUS
DnnfDnﬁa:lDom ;I *

Email: |Jh|anm@araguma Bs

Nivel: I

Provincia: | 7ARAGOZA

Apellidos: |EN_ANCO MARTINEZ

Hif: |—

Ohservaciones:

Cancelar

Insertar
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+ Aparece un mensaje como que el profesor se ha registrado correctamente y ya
aparece incluido en el listado de profesores del centro.

Mantenimiento de profesores del centro

El profesor se ha dado de alta correctamente.

Condici de bt
Apellidos: | MNombre: |
Email; | Provincia: IW Profesores asociados: m " Buscar
Apellidos E-mail Provincia i Vincular / Desvincular
MARIA MURIOZ MADAL mmunoz@aragon.es TERUEL Si E
MANUELA PLUMED PARRILLA mmplumed@aragon es TERUEL Si E
JESUS BLANCO MARTINEZ jhlanco@aragonia.es ZARAGOZA si E
PILAR GONZALYD haonzalvo@aragon.es IARAGOZA Si E
ALVARD LAHOZ BUIL alahozi@aranonia es ZARAGOZA Si ﬁ
SERGID BAYONA RUBIO Shayonagaragonia.es ZARAGOZA Si E
SILVIA ALVAREZ MURILLO salvarez@aragonia.es ZARAGOZA 8i E
DAYID IBANEZ ALBERTIN dibafiez@gmail com ZARAGODZA si 8
MARTA ANECHIMNA ABELLO manechina@aragon.es ZARAGOZA Si E
JAVIER GALLEGO DIEGUEZ nallego@aragon es ZARAGOZA Si E

&« 6.3 Modificar datos de un Profesor vinculado al centro:

+ Si queremos realizar cualguier modificacién de los datos de un profesor que ya
esta asociado al centro, buscaremos a dicho profesor en el listado y pulsaremos
la opcidn en el icono EF de “Editar” que nos mostrara el formulario de alta con
los datos del profesor para poder modificarlos. Finalmente pulsaremos
“Actualizar”.

— Editar profesor

Hombre: [DAVID * Apellidos: ||gANEZ ALBERTIN
Don / Dofia: [ Bon =" Hivel: ['secundaria =1
Email: [dipafiez@aragonia.es| I Nif:
Provincia: | TARAGOTZA ="

Observaciones:

Cancelar Actualizar

+ Aparece un mensaje donde se nos indica que los datos del profesor se han
actualizado correctamente.

Mantenimiento de profesores del centro

El profesor se ha actualizado correctamente.

Condici de bit

Apellidos: | Nombre: |
Email; [ Provincia: IW Profesores asociados: m " Buscar
Apellidos E-mail Provincia i Vincular i Desvincular
MARIA MUFIOZ MADAL mmunoz@aragon.es TERUEL Si E
MANUELA PLUMED PARRILLA mmplumed@aragon.es TERUEL Si <]
JESUS BLANCO MARTINEZ Jhlanco@aragania es ZARAGOZA Si E
PILAR GONZALYO poonzalvo@aragon es ZARAGOZA Si ﬁ
ALVARD LAHOZ BUIL alahozi@aranonia es ZARAGOZA Si E
SERGIO BAYONA RUBIO shayonai@aragonia.es ZARAGOZA Si E
SILWIA ALVAREZ MURILLO salvarez@aragonia.es ZARAGOZA Si E
DAVID IBAREZ ALBERTIN dibafiez@aragonia.es ZARAGOZA Si 8
MARTA ANECHIMNA ABELLO manechina@aragon.es ZARAGOZA Si E
JAVIER GALLEGO DIEGUEZ Joallego@aragon es ZARAGOZA ai E
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& 6.4 Vincular o desvincular profesores de un Centro:

+ El centro tiene asociados los profesores que ya han participado en el programa
de educacion para la salud en cursos anteriores. En caso de que queramos
asociar un profesor nuevo o desmarcar un profesor que ya no esta en el centro,
pulsaremos el icono del listado &4 “Vincular” o E¥ “Desvincular’ segin

corresponda.

Apellidos E-mail Provincia Asociado centro Vincular / Desvincular
PROFESOR H - ZARAGOZA Si @
PROFESCR G = ZARAGOZA Si & 8
PROFESOR F - ZARAGOZA Si E
PROFESOR E - ZARAGOZA Si E
PROFESOR D - ZARAGOZA Si E
PROFESOR C - ZARAGOZA si @
PROFESCOR B - ZARAGOZA si E
PROFESOR A - ZARAGOZA si @
[ASCENSION BUIL ILLESTA HUESCA Si @
MIGUEL CALVO 50TO calvosoto@terraes Si & 8

Piginas: 1 2 [=]

Apellidos E-mail Provincia Vincular / Desvincular
PROFESOR H - ZARMGOZA sf E
PROFESOR G - ZARAGOZA Si E
PROFESOR F - ZARAGOZA, si a
PROFESOR E - ZARAGOZA sf E

Apellidos E-mail Provincia Asociado centro i Vincular / Desvincular
DORI MARIN CORREDOR HUESCA MNear & [>]
JUAN WICENTE MORATA MARIN TERUEL MNo & [>]
ASUNCION MARIN WALERO TERUEL MNo [>]
ANGELA LOPEZ MaRIN HUESCA Ho & [>]
M3 DOLORES MARIM ZARAGOZA Mo [>]

7. HASTA CUANDO SE PUEDEN EDITAR LAS SOLICITUDES

En la pantalla de “Consulta de solicitudes” se puede conocer la situacion de la peticion
realizada. En la columna “Estado” se muestra si la peticién esta “pediente de tramitar”,
“admitida” o “enviada”. También se puede consultar las solicitudes de cursos
anteriores, cambiando el curso académico. Cuando el estado de la solicitud es
“Pendiente de tramitar” se puede editar y modificar los datos que se quieran, clicando
en el icono de “editar”. También se puede consultar el informe de la solicitud
pulsando el icono ~ de “Detalle”.

EGOBIERNO Programas de Educacién para la Salud
DE ARAGON

Coordinador —LA SALUD 14:38:15 20/09.2011

Consulta de solicitudes

Curso académico:

2011-2012 =
e

Programa Estado Fecha estado

6385 14/08¢2011 PROGRAMA DE EDUCACIGN PARA LA SALUD EM PRIMARIA Pendiente de tramitar 14/08/2011
Pendiente de tramitar

Fecha solicitud

A381 14/09¢2011 PROGRAMA DE EDUCACION PARA LA SALUD EN SECUNDARIA 14/09/2011

e
Editar Detalle
Q
qQ

Voler

@ Gohierno de Aragon, 2008. Todos los derechos reservados.

Cuando el estado de la solicitud es “admitida” o “enviada”, no se puede modificar. Sin
embargo si es posible sustituir los nombres de los profesores. Por ejemplo cambiar un
profesor genérico (Profesor A) por el nombre y apellidos del profesor que realiza el
programa. Se entra por el menu principal, clicando "Consultar/Modificar solicitudes
realizadas”, y luego en el icono & de “editar’. Aparece la pantalla de “Solicitud de
Programas”, en la parte de abajo donde aparecen los cursos y profesores, clicar la
flecha ® del profesor que se quiera cambiar, y sustituirlo mediante el desplegable,
donde se relacionan los profesores vinculados al centro. Después de realizar los
cambios clicar el boton “Guardar”.

8



