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1. Navegadores y versiones compatibles para la presentacion “En linea”

Versiones de navegadores:

o Google Chrome: desde v.63 https://www.google.com/chrome/

e Mozilla Firefox: desde la version 51 https://www.mozilla.org/es-ES/

e Microsoft Edge: desde v.17 https://www.microsoft.com/es-es/windows/microsoft-edge

Versiones de Java: Version 8 https://www.java.com/es/download/

Autofirma: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

2. Antes de iniciar el tramite online necesitaras tener:

e un certificado digital

e |a autorizacion para la representacion teleméatica de la comunicacion de desplazamiento de
trabajadores en el marco de una prestacidbn de servicios transnacional y designacién de
representantes (dispone de un modelo de representacibn en el siguiente enlace:
modelo de representacion debera descargar el modelo y rellenarlo posteriormente)

e Cuando la empresa que desplaza a los trabajadores a Espafia sea una empresa de trabajo
temporal, la comunicacién de desplazamiento debera incluir, ademas, los dos documentos
siguientes:

a. La acreditacion de que reune los requisitos exigidos por la legislacién de su Estado de
establecimiento para poner a disposicion de otra empresa usuaria, con caracter temporal,
trabajadores por ella contratados.

b. La precision de las necesidades temporales de la empresa usuaria que se traten de
satisfacer con el contrato de puesta a disposicién, con indicacion del supuesto que
corresponda de los previstos en el articulo 6 de la Ley 14/1994, de 1 de junio, por la que
se requlan las empresas de trabajo temporal.

« Entramos en la pagina del Gobierno de Aragén

Accedemos a la pagina directamente https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/

comunicacion-desplazamiento-trabajadores-marco-prestacion-servicios-transnacional

O bien a través de la pagina web del Gobierno de Aragoén https://www.aragon.es
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https://www.google.com/chrome/
https://www.mozilla.org/es-ES/
http://bit.ly/2QNcFIK
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Laboral/l14-1994.html#a6
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Laboral/l14-1994.html#a6
www.aragon.es
https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/comunicacion-desplazamiento-trabajadores-marco-prestacion-servicios-transnacional/identificacion
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4. Iniciar el tramite online

B

lcacion do despazamiento do rabajacores on ol marco de une prestacion do senvicics
wansnacional

iHola!
Ests a punto de niciar la siguient solicitud
i ) ; N

mareo de una

prestacién de servicios transnacional.

Acoede con. 9sin dentifcacin,

- Cansfospricico 1 orade hacer i ot

Sobrala dentiicacion digial £E31a primeravez que reallzas una soliltud?

En este punto, podremos acceder al tramite mediante:

e Acceso con Cl@ve o certificado electrénico. Hay que elegir el método de identificacién con

el que se va a acceder a la aplicacion: certificado electrénico o cl@ve permanente.

€ T cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticar automaticamente de forma fransparente

cl@v - x x

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
(' Acceder > Acceder > ) Acceder > |
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

Seleccionamos el certificado adecuado

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en se-pasarela-ident.clave.gob.esi443,

Entidad receptora Emisor Numero de serie

JUAN ESPANOL ESPANOL -~ DNI 00... AC Administracié.. 093EDE61ES691F725829D2...

JUAN EJEMPLO ESPANOL ANCERT Corporat.. 26AD11CAFO00670D3ACSC..

Datos del certificado Cancelor

Si el certificado es véalido se volvera al Tramitador Online, donde se cargara la pagina de

acceso para iniciar la realizacion de la solicitud.



e Acceso sin identificacidon. Para acceder al tramite sin ningun tipo de identificacion, se debe
pulsar el botén "NO QUIERO IDENTIFICARME AHORA".

Una vez cumplimentado totalmente, para la presentacion telematica, sera obligatorio utilizar
el certificado digital o la firma electronica.

Para realizar la presentacion telemética, el numero de identificacion deberd de coincidir
exactamente con el del certificado con el gue se pretende firmar (o bien con el registrado en
clave en caso de firmar con CL@VE FIRMA)

Bajo los botones de acceso se mostrard cierta informacion de ayuda previa a la realizacion del tramite:

Accede con... o sin identificacion...

ok

£Qué significa *Acceder sin identificacion™?

Consejos précticos a la hora de hacer una solicitud

¥

Sobre la identificacion digital ¢Es la primera vez que realizas una solicitud?
Antes de empezar 3 hacer un tramite online necesitas disponer de una Te ensefamos los pasos que tienes que realizar para rellenar y presentar tu
identificacion o centificado digital. [4 solicitud online.
$i no dispones de ninguna Identidad digital, puedes realizar parte de la Esto es lo que necesitas tener instalado en tu equipo
solicitud online desde este sitio web si eliges la opcion “No quiero
identificarme ahora”. Despueés podras descargar todo y entregarlo Para aclarar dudas tlenes el manual de la aplicacion

presencialmente en las Oficinas de Informacion y Registro. —

Si tienes dudas, contacta con nosotros en el telefono 976 714111, de9a
13 horas. Tambien puedes escribimos a portal@aragon.es o bien venira
vernos a las Oficinas de Informacion y Registro, [#

5. Acceso

Se mostrarda la siguiente pantalla:

i - B

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

jHola!

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:




En esta pantalla se ofrece informacion referente a la nueva ley de proteccion de datos. Una vez
consultada dicha informacion aparecen, dos opciones:

VOLVER: Permite volver a la pagina anterior.
GUARDAR Y SEGUIR: Inicia el tramite.

6. Tramite
La realizacion del tramite consta de 4 fases:

¢ Informacién. Se solicitard informacién general necesaria para la realizacion de cualquier
tramite.

o Rellenar datos. Se solicitaran los datos especificos para el tramite.

e Aportar documentos. Debera adjuntar el documento firmado por el representante legal de la
empresa que desplaza a los trabajadores, autorizando al presentador de esta comunicacion,
y designando a sus representantes en Espafia, segin modelo existente en
http://bit.ly/2QNCcFIK

e Firmar. Sitodo el tramite esta rellenado correctamente, permitira la presentacion telematica
del tramite.

e Cuando la empresa que desplaza a los trabajadores a Espafia sea una empresa de trabajo
temporal, la comunicacion de desplazamiento debera incluir, ademas, los dos documentos
siguientes:

o La acreditacion de que reune los requisitos exigidos por la legislacion de su Estado de
establecimiento para poner a disposicion de otra empresa usuaria, con caracter
temporal, trabajadores por ella contratados.

o La precision de las necesidades temporales de la empresa usuaria que se traten de
satisfacer con el contrato de puesta a disposicion, con indicaciéon del supuesto que
corresponda de los previstos en el articulo 6 de la Ley 14/1994, de 1 de junio, por la
gue se regulan las empresas de trabajo temporal.

Durante todo el proceso aparecera la siguiente cabecera:

Has compietado el 6% de la soliciiud

Esta cabecera incluye los siguientes elementos:

e Barrade progreso. Representa visualmente la cantidad de fases realizadas del tramite.

e Volver en linea. Redirige a la péagina http://enlinea.aragon.es, al tramite que habia
seleccionado.

e Eliminar. Abre una ventana para confirmar la eliminacion de la solicitud y redirigir a la pagina
de identificacién, o bien cancelar la eliminacion y seguir rellenando la solicitud.

e Descargar solicitud. Descarga un archivo con el documento PDF con los datos de la solicitud
rellenados hasta el momento, junto con los documentos aportados como anexos.

e Botones para navegar entre las fases del tramite que estan habilitadas.


http://bit.ly/2QNcFIK
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Laboral/l14-1994.html#a6
http://noticias.juridicas.com/base_datos/Laboral/l14-1994.html#a6
http://enlinea.aragon.es/

0 ¢Quieres eliminar totalmente tu solicitud?

Si escoges “Eliminar”, tu solicitud se eliminara totalmente.
Serd como si no hubiera existido

£0ué quieres hacer?

ELIMINAR SCLICITUD | SEGUIR RELLENANDO

6.1. Informacioén

Al comienzo de la realizacién del tramite, se preguntara cierta informacién antes de acceder a la
pantalla principal del tramite. A continuacién, se describen cada una de las posibles preguntas que
se realizaran.

¢Para quién es esta solicitud?

En esta pantalla se podra especificar quién es el solicitante del tramite:
Seleccionaremos “Para mi” (Unica opcion en este tipo de tramite)

Comunicacion de desplazamiento de trabajadonss en el marco de una prestacion de senvicios
transnacional

ANA CRISTINA, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién

Para quien es esta solicitud?

o

Aparece una pantalla con informacion sobre la proteccion de datos, a la que podemos acceder desde
los recuadros que aparecen.

= counno .
Erro. -

Comunicacién de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacién de servicios
transnacional

jHola!

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos

o dalos para ol registro ¥ 1a
de la solicitud,

@ s S werain-ceooatsoon B inoosoinmeamoonss




Después de leerlos, pulsamos a guardar y seguir para comenzar con la recogida de la informacion

¢Nos podrias dar tus datos personales?

Esta pregunta se realizard Unicamente cuando se haya seleccionado la opcion "Acceso sin
identificacion" en la pantalla de inicio.

JRR—— - G s

‘Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prastacion de servicios
transnacional

Antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:

Completa tus datos personales.
Nomben Emal

Primar apallido Talétono

Sagunda apelido

Documents de identificacion

Nomero de identificacion

@ s %, 078714111 -0e0000 1300w [ infowsoistofaisoanes

Se solicitara el nombre y los apellidos de la persona que va a realizar el trAmite, asi como el tipo de
documento de identificacion y su namero.

Si una vez realizado el tramite se desea realizar la presentacion telematica, el _numero de
identificacion debera de coincidir exactamente con el del certificado con el gue se pretende firmar (o
bien con el registrado en clave en caso de firmar con CL@VE FIRMA)

Comunicacion de desplazamiento de trabajedores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

= O como S

v)] R4

ntormacon Felions! Dot Aporar documentos Frar

Juan, ya puedes empezar a rellenar tu solicitud
ado la solicitud Cr de | marco de una pr
') Esta solicitud siempre esta disponible, puedes completarla a tu ritr

C

@ e @0

Consejos practicos a la hora de hacer una solicitud

¥

Consejos para rellenar la solicitud Qué necesitas para enviarla

#0 TRANSNACIONALES... [ Presenta



Ademas, si ya se habia comenzado la misma solicitud, pero no se habia llegado a completar, se
podré retomar y continuar con su tramitacion. Cuando esto sucede, en esta misma pantalla aparecen
nuevas opciones:

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

o430% ool sobciud
L)
4 o =
5 & = %] 4
rrcrmacen [w—r— Aporardocumentos  Fimar
Juan, te recordamos que tienes la solicitud a medias
) ) itua C on el marco de una prestacion de servicios transnacional
() Esta solicitud siempre esta disponible, puedes completarla a tu ritmo, no hay una fecha limite
SEGUIR RELLENANDO > ; " l o

También puedes Ir a cualquier otro punto de la solicitud:

© o6 o

Consejos précticos a la hora de hacer una solicitud

J

Consejos para rellenar la solicitud Qué necesitas para enviarla

Estas opciones son:

e Seguir rellenando. Permite terminar de rellenar la solicitud que esta pendiente de completar
desde el punto donde se dejo.

e Revisar desde el inicio. Llevara a la primera pantalla del formulario para poder revisar o
cumplimentar el tramite desde el comienzo.

e Eliminar solicitud. Permite eliminar la solicitud que esta a medias para poder comenzar una
nueva. Esta opcién no es revisable, una vez eliminada la solicitud, se debera comenzar una
nueva para cumplimentar su tramite.

En esta pantalla también aparecen, bajo los recuadros de navegacion, una serie de consejos que
proporcionan una ayuda en caso de duda respecto al funcionamiento del Tramitador Online:

Consejos practicos a la hora de hacer una solicitud

¥

Consejos para rellenar la solicitud Que necesitas para enviarla

13 solicitud online ¢

s Imprescindibie que relienes 1odos los

ay adyunta los que se te requieran

St tlenes dudas, CONtacta con Nosotros en el telefono 976 71 41 de9
horas. Tambien puedes escribimos a pOAAIBAIBOON.ES O bien venira
s 3 1as Oficinas de Informacion y Registio. (.




6.2. Rellenar datos

En la pantalla “Rellenar datos” se muestra un formulario con distintas secciones en las que se debera
completar la informacién que se solicita.

En la parte de la izquierda del formulario, aparecera un listado de las secciones en las que se divide
el procedimiento a cumplimentar.

El nimero de seccién vendra resaltado en verde para aquella que se esté visualizando en ese
momento, mientras que el resto de secciones se marcaran en gris. Al pulsar en cualquiera de las
secciones del listado, se mostraran en la parte de la derecha los datos correspondientes a dicha
seccion.

Cuando se navegue entre secciones a través del menu lateral o a otros apartados del tramite
(documentos, informacion...) desde el panel superior se perderan los datos no guardados. Para
guardarlos serd necesario pulsar sobre el botén "GUARDAR Y SEGUIR".

Si el valor introducido en el campo no es valido se mostrara el mensaje “campo invalido”

En cualquier caso, se podra continuar con el trdmite, aunque se introduzcan datos erréneos o se
dejen sin rellenar. Mas adelante, antes de firmar, se comprobaran de nuevo los datos vy, si existen
datos erréneos, se podran volver a repasar.

En la parte inferior se mostraran siempre 2 botones:

{ VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >

Pulsando el botén "VOLVER" se redirigira a la seccién anterior o a la pantalla principal de la solicitud
en el caso estar en la primera seccion.

El boton "GUARDAR Y SEGUIR", guardara los datos introducidos y redirigira a la siguiente seccion
0 a la pantalla de aportar documentos en el caso de estar en la Gltima seccion

En “Rellenar datos” tenemos las siguientes pantallas:

10



« Pantalla 1 - Datos de la empresa de desplaza a los trabajadores

Detallaremos los datos de la empresa que va a desplazar a sus trabajadores desde el Espacio
Econdmico Europeo hasta Espafia

-

enlinea.aragon. es W Juan

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

Hee complstado el 30% de |3 solicitud

] < VOLVER ENLINEA ]j ELIMINAR & DESCARGAR SOLICITUD
2 = 8 4
Informacian Rellonar Datos Aportar documentos Firmar
Rellenar los datos de la solicitud
Empresa que desplaza a Datos de la empresa que desplaza al trabajador/a

trabajadores
Identificacion de la emprasa
Repressntante ante autoridades Numero de Identificacion & sfectos del Impueeto scbre sl Valor Anadide (1vA) de ls smprass que dezplazs al

espanolas conjunto de trabajadorss.

Representante ante el personal

desplazado Nombre/Razon social

Empresa donde el personal

. L Domicilio fiscal completo
prestard sus servicios

ndica el domicilio fizcal compilste [direccion. codigo poetal lecalidad y provincls) de ls empreza.

Centro donde se prestaran los

© 6 0 0 0 o0 o

senvicios

P
. Localidad
Desplazamiento
£ 1 aE| |
Personal trabajador desplazado Paie
Selscciona el palz donds e encusntre el domiclllo fizcel de ls emprezs

v

£Es para una obra de construcchon?
ndica 21 loz tra t:a_-:n: & realizar 2on para una cbra de congtruccion. En el cazo de qus lse DS[EDF&ST'&C&_EC‘C'&B
VEYENna el CEBD.EZEdé{ & una obres ds construcclon sa-:bllgs'.c'-: qus e empreea 8218 Inzenta en el Reglistro de

Emprszes Acreditadss. La informacion pars 2olicitsar le Inscripcion ezt dizponibls sn: Mttpe wiww.Bregon_sa/-res-

subcontratacion
=8
No

Indique el numero del Registro de Empresa Acreditada (REA)

ndica el numare ASA [Reglstro

mprezag Acraditadas) de Inscripelon de emprezas scraditadss sn construccion.
Segun el RD 1108/2007. lsz smpresss que pretendsn ser contratadas o subcontretadas para realizar trabajos en una

obrs ds construcclon, deben sstar Inscrites en el REA- itpures miingob.earaa
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+ Pantalla 2 — Representante ante las autoridades espafolas

Nos solicita la informacién de un representante de la empresa (persona fisica o juridica) que tenga

un domicilio en Espafia.

Al rellenar estos datos, el formulario le preguntara si la persona que ha iniciado la tramitacion es la
misma que actla como representante en Espafia como enlace ante la autoridad competente.

En este caso, hay algunos datos que no seré necesario rellenar

Recordamos que este representante debe de tener un domicilio en Espafia obligatoriamente.

Ha ol s ol 30% oo 13 solicitud

£ WOLVER ENLINE MINAR
Oy #
Agortar documanics Firmar

Rellenar los datos de la solicitud

Ernprens qus dessleze o
wrabajedares

Reprassmants ane autordsdes
asmatelas

Bepresertats arim ol pemanal
deoplazado

Emprepa donde el paroonel

preatard sus servision

Cantra dande om praztaran ksa

aarvicion

Deoplazamianto

© 6 06 0 o0 ©o

Parcraltrabajador deaplazade

Datos de representants presente en Espana designado como enlace
con la autoridad competente

Fisliana lza deton de regemnsntarts precsnts en Exzafe qus le smzrsns he designedo pars seevir ds
anlane con ls autoided compsterts sxpadiola y pare sl anviz y moecesion de dooumerion o
netfioacionse.

£Enas ol Fismo reprassmniants?

=1 has Inkelad o la tramizack esaniania en Espana designado coma

aniace ante la autonidad

ncica biogue, paral, pise, pusra, @ iopeion

Localidad
Cosetigo posts]

Presdncia

Municipio

Selnceiona el municipi

Localidad

Salacclona la localldad

Correa elecirdnica

Para mespeion de avises de netdhoicknes slecrinicas.

Tuléfona

WVOLVER | GUARDAR Y SEGUIR  »

© sen

%e WE714111 DamO0a 300N g Inloyegkimgampones
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« Pantalla 3 — Representante ante el personal desplazado

Estos datos se refieren a una persona que puede actuar en Espafia como representante de la

empresa que presta los servicios para temas de informacién y consulta que afecten a los trabajadores
gue van a trabajar en Espafia. Tiene que ser una persona fisica obligatoriamente.

Vuelve a preguntar si la persona que ha iniciado la tramitacion es la misma que actlda como
representante los procedimientos de informacién, consulta y negociacion que afecte al personal
desplazado para no tener que volver a rellenar algunos datos que ya se han solicitado anteriormente.

E F‘EDE"ER EEN anline. aragon.es

B Costrm B o

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestachin de servicios
transnacional

Has compieiado el 30% da la solldoud

5 §

Indormacidn

Rellenar los datos de la solicitud

© 06 0 O 0 ©

Empmaa que deoplaza a
trabajadorea

Rsprasentanie anbs sutoddacdes
espanolas

Representanie ante o persons]
desplarado

Empmaa dondes sl psraonal

preotars puD e reog

Cantro donds es pregtardn los

Dervicics

Dieaplazamiento

Perponal trabepador deoplazado

Datos de representante en procedimientos de informacion, consulta
y negoclaclon que afecte al personal desplazado

Rsllana loo datos ds la parsona qus pusds aptuar sn Espans sn repressntacion de la smprsos
prastadora de sandicion &n loo proosdimss mos de informacidn y oonauita de loo'so trabajadonss'ag, ¥
regooiscion, qua afsobsn a los mismao que han tido dsoplazadoa a Espars.

LEris ol mismo representaniaT

51 has Inkcladia 1 framitacicn coma repmsantanie v e Eambin of mpresertanoe anie ol pesonal desplazado,
8

ENo

£ Thane docurments Identihcathve espafol (NIFT?

51 respandas

ahmathamente debaras compketar al NIF da la persana, sing sendrisqua Indicar of iderdhcadar dal

.
8
Mo

Nomibe y apallides

Damicills complats

Indica ef domicilia complata idiseocian. codign postal, lecalikdad v pmeaincial de la ampresa
P
Pals
L

Tedéhono de contacio

Comeo slectronics

WOLVER | GUARDAR Y SEGUIR

13



« Pantalla 4 — Empresa donde el personal prestara sus servicios

Es la empresa situada en Espafia en la que los trabajadores van a prestar sus servicios.

Rellenaremos con sus datos fiscales.

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

etack> o 30% 0 s soctus

3 3

trmacien

Rellenar los datos de la solicitud

servicios

s

©  Feessrtriasve ol pasor -
cemarads
Razon socl

©  Emomss donge sl parsonal

Qrestars sus senvicios
Domicilio iscal completo

e

¢Tiene documento identificativo espatiol (NIFI?

Datos de la empresa donde el personal desplazado prestaré sus

o]

D3

% Pantalla 5 - Centro donde se presentaran los servicios

En esta pantalla ha de quedar perfectamente detallado el lugar donde los trabajadores van a presar

Sus servicios

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

Has completada el 30% de |a solicitud

B 8

Informacién

Cvoweenumes [ ELMNAR G DESCARGARSOLIGITUD

Rellenar los datos de la solicitud

@ Epresaquedesplezaa

wrabajadores servicios

Domicilio
©  Fepesentane ante autoridades

espanolas Incica ladireccion

el comicilio (calle y

©  Fepresentante ante el personal

desplazado Domicilio: otros datos (opcions:

Indica bloque, portal. piso, puerta, etc.

o Empresa donde el personal
prestara sus servicios

Codigo postal del cantro de trabéjo

o

Centro donde se prestaran los
servicios

o Desplazamiento

o Personal trabajador desplazado

Provincia

Municipio

Incica el municipio

Localidad (opctons

Incicala localiced

Centro de trabajo donde el personal desplazado prestara sus

numero

Solo se permiten codigos postales de Aragon
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+ Pantalla 6 — Datos del desplazamiento

Hay que rellenar la fecha en que se inicia el desplazamiento, asi como la duracion prevista del mismo
y el nimero de trabajadores que se van a desplazar.

Les recordamos que la comunicacion del desplazamiento debe hacerse con caracter previo a su
realizacion (Art. 5. Ley 45/1999, de 29 de noviembre, sobre el desplazamiento de trabajadores en el
marco de una prestacion de servicios transnacional).

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios

transnacional

Has completado el 30% de la solicitud

5 &

Informacion

£ VOLVER ENLINEA o euminar =¥, DESCARGAR SOLICITUD

8 Vg

[Rellenar Datos Aportar documentos Firmar

Rellenar los datos de la solicitud

© 6 606 6 606 0O o

Empresa que desplaza a
trabajadores

Reprazentante ante autoridades
espanolas

Representants ante el personal
desplazado

Empresa donde el personal
|prestara sus servicios

Centro donde se prestaran los
servicios

Desplazamientd

Personal trabajador desplazado

Datos del desplazamiento

o La fecha de inicio del desplazamiento deberia ser igual o posterior al dia actual

Fecha de inicio del desplazamiento

Duracion prevista del desplazamiento

La prestacion del servicio se realizara
En ejercucion de un contrato celebrado entre las empresas
En un centro de trabajo de la propia empresa o de otra empresa del grupo

Por parte de una empresa de trabajo temporal para su puesta a disposicion de una empresa
usuaria que ests establecida o que ejerza su actividad en Espana

Numero de trabajadores desplazados

Indica el numero de trabajadores desplazados. En la siguiente pantalls tendras gue indicar sus datos.
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+ Pantalla 7 — Personal trabajador desplazado

Iremos rellenando los datos de cada trabajador que vaya a desplazarse y pulsando el botén “ANADIR
DATOS” cuando hayamos metido todos los datos de un trabajador.

En la parte de debajo de la pantalla se nos ird completando una tabla con todos los datos sobre los

trabajadores.

Podemos revisar y maodificar los datos introducidos pulsando sobre el icono del ojo que aparece a la
izquierda de cada trabajador, o eliminarlos pulsando el icono de la basura.

Has completado el 30% de la solicitud
|

5 3

Informacion

{ VOLVER ENLINEA &, DESCARGARSOLICITUD

8] /

Aportar documentos Firmar

O euminar

Rellenar Datos

Rellenar los datos de la solicitud

o Empresa que desplaza a
trabajadores

o Representante ante autoridades
espanolas

Representants ante el personal
desplazado

Empresa donde el personal
|prestaréa sus servicios

Centro donde se prestaran los
servicios

Desplazamiento

© 06 06 0 ©°

Personal trabajador desplazado

Datos del personal trabajador desplazado

El comunicante de estos datos ha cumplido con las exigencias establecidas en la normativa de
proteccion de datos (Reglamento (UE] 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016) a efectos de informar a los interesados titulares de los mismos de las cesiones
efectuadas.

o Los dates del personal indicado apareceran al final de esta pagina.

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos®, gue tambien 1e
permitira anadir tantas filas como necesites.

Nombre y apellidos

Nombre completo de 1 persona trabajadora desplazaca.

Numero de Seguridad Social

Identificacion fiscal

Categoria profesional

*F Afia0iR DATOS

Pulsa "Anadir datos™ para Inclulr los campos que scabas de Introducir

@ Ver tabla completa

Nombre y apellidos Identificacion fiscal
DFADSF ASDFDSF ASDFADS 366323266 & ﬁ
DFDASNLFKJDASTF 438674664313 & T
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7. Aportar documentos

En este apartado se debe adjuntar:

o El documento donde se acredita la representacion de la empresa, se autoriza al presentador
de la comunicacion y se designa a los representantes en Espafia.
Este documento ha de estar firmado por el representante legal de la empresa que desplaza a
los trabajadores.

e Cuando la empresa que desplaza a los trabajadores a Espafa sea una empresa de trabajo
temporal, la comunicacion de desplazamiento deberd incluir, ademas, los dos documentos
siguientes:

a. La acreditacién de que reune los requisitos exigidos por la legislacion de su Estado de
establecimiento para poner a disposicion de otra empresa usuaria, con caracter temporal,
trabajadores por ella contratados.

b. La precision de las necesidades temporales de la empresa usuaria que se traten de
satisfacer con el contrato de puesta a disposicién, con indicacién del supuesto que
corresponda de los previstos en el articulo 6 de la Ley 14/1994, de 1 de junio, por la que
se regulan las empresas de trabajo temporal.

Para afiadir documentos, pulsaremos sobre la opcién afiadir, que mostrard la ventana para
seleccionar el origen del archivo.

El documento de acreditacion de la representacién de la empresa lo aportaremos en el apartado
habilitado para ello, pulsando el boton “ANADIR”

ES5ORRANY  enmeecmoonee owm  [sw

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

Has compietad el 48 e Ia solicitud
¢ VOLVER ENLINEA 1 eLminar &, DESCARGAR SOLICITUD

1 = o} ’
Informacion Rellenar Datos Firmar

Aportar documentos

Si tus documentos estan en papel, tendras que escanearlos y guardarlos con extension PDF. Qué es un PDF. [#

Eltamano maximo pemitido de cada archivo es 10Mb.

Estos son los documentos que necesitamos:

Documento firmado por el representante legal de la £ ARADR
empresa que desplaza a los trabajadores, aUttorizando al

presentador de esta comunicacion, y designando a sus

representantes en Espana

Doeumento que acredite |a representacion de la empresa.

¢Quieres aportar algin documento adicional?

< VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR >

© 2w {, 076714111-De0:002 13000 % infoyregisio@emgones

SRR
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En caso de tratarse de una ETT, la pantalla sera ligeramente diferente ya que aparecera un campo
para incluir el resto de los documentos que han de presentar obligatoriamente.

transnacional
L - <
PR -

Aportar documentos

s clocumantos estan en pape, TencHs QuE excaneRs y QuESeros con exiengon PO Qu as un POF 14

Estos son los documentos que necesitamos:

D Document «

D Documento screditativo de is representacion

2Quieres aportar algun documento adicionat?

Cuando pulsamos “ANADIR” se nos abre una nueva ventana para aportar el documento y nos
permite seleccionar si lo tenemos guardado en el propio ordenador o en la nube:

Aportar documentos

Estos 50n o8 docUMmeNtos que necesitamos:

Sube tu documento
t
-
Pusa o amista
tan o
U — ==

Actualmente disponemos de las siguientes vias para aportar documentos:

7.1. Pulsa o arrastra.

Permite adjuntar un documento desde el propio equipo. Si se pulsa sobre la opcion, se abrira una
ventana para seleccionar el documento. También se puede adjuntar arrastrandolo desde el sistema
de archivos al recuadro de la opcion.
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Sube tu documento

Puedes hacerlo aqui utilizando una de [as siguientes opciones:

& <\
] [T

para anadir documentos desde tu ordenador Organizar »

» Ejemplo
Abair con Adobe Acrobat Reader DC ~ Compartir con = Impeami
modifica

e | greeeeeeesssseseeseresseene y  greeememew I +) Registro de ahencias de viaje de Aragén_ .. | 191216
| \

: L
B ' & 3
Microsoft OneDrive Loy Dropbox - Gog
para anadir documentos i H para anadir documentos : ! para ana|
' '

desde tu ordenador (I desde tu ordenador - desde
i (-

Una vez que el proceso para aportar el documento haya finalizado correctamente, se mostrara en el
listado de la siguiente manera:

Estos son los documentos que necesitamos:

Anexo |l. Declaracion responsable de representacion E] — -
Este documento se ha aportado correctamente Descargar REEMPLAZAR ELIMINAR
documento

Nos da la opcion de reemplazar el archivo o eliminarlo:

e Reemplazar: Abrir4 una ventana como la que aparece al pulsar el botén “Afadir” para poder
reemplazar el documento en caso de error

e Eliminar: Abrird una ventana emergente para confirmar si se desea eliminar el documento.
En caso de seleccionar "Si", se eliminara de forma permanente el documento, no quedando
otra opcién que afiadirlo nuevamente si se decide adjuntarlo como documentacion.

Si todo ha ido bien, aparecera el siguiente mensaje en el que nos da la opcion de reemplazar o
eliminar el documento que ya hemos adjuntado:

Estos son los documentos que necesitamos:

Documento acreditativo de la representacion — i
—
Este documento se ha aportado correctamente Descargar REEMPLAZAR ELIMINAR
documento

Si todo es correcto, pulsaremos “GUARDAR Y SEGUIR”

Si ha ocurrido algun error en el proceso que adjunta el documento a la solicitud, aparecera en el
listado como se muestra a continuacion:
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Aportar documentos

5l tus documentos estan en papel, tendras gue escanearlos y guardarlas con extension POF. Oué es un FDF. [+

El tamano maxime permitido de cada archivo es T0Mb.

Estos son los documentos que necesitamos:

Documento firmado por el representante legal de la = o
D empresa que desplaza a los trabajadores, autorizando al g HEIHIENLAE L ARADIR

presentador de esta comunicacion, y designando a sus

representantes en Espana

9 El nombra dal archivo es demasiado largo.
Por favor, modifique el nombre e inténtalo de nuevo.

Nos da la opcion de reemplazar el archivo o eliminarlo:

¢ Reintentar: Vuelve a intentar cargar el documento. Si el error persiste, se recomienda repetir
el proceso de afadir el documento pulsando “Afadir”

¢ Afadir. Abrira de nuevo la ventana para seleccionar el origen del documento que se desea
aportar. Si se sigue produciendo algun error, es recomendable cambiar de opcién para
adjuntar el archivo, si es posible.

7.2. Aportar documentos desde la nube
Si queremos aportar documentos guardados en la nube, nos aparecen tres aplicaciones desde las
gue podemos seleccionar nuestro documento en pdf

b
1 : ' :
' [ I
@ B ) ;
: P |
Microsoft OneDrive Dropbox - Google Drive ;
para anadir documentos : para anadir documentos : | para anadir documentos E
desde tu ordenador E desde tu ordenador - i desde tu ordenador -
1 ' 1 [
' L ;

Pega aqui el enlace del archivo y espere, por favor:
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° Microsoft OneDrive

Al pulsar sobre este elemento se abrir4 una nueva ventana de Microsoft OneDrive para autorizar el
acceso al Tramitador Online. Se deberan introducir el usuario y contrasefia de la cuenta desde la que
se pretende importar el archivo. Para adjuntar el documento desde Microsoft OneDrive se debera:

Acceder a Microsoft OneDrive en una nueva pestafia

Identificarse

Buscar el archivo deseado y seleccionarlo Pulsar “Compartir” en la parte superior de la pagina
En la ventana que se abrird, seleccionar “Obtener vinculo”

Copiar el enlace

Volver a la pestafia del Tramitador Online

Pegar el enlace en la casilla que se habra habilitado para el documento seleccionado

o Dropbox

Al pulsar sobre este elemento se abrirAd una nueva pestafia para acceder a la pagina oficial de
Dropbox, desde el que se deberan realizar los siguientes pasos:

Iniciar sesion

Buscar el documento deseado

Pulsar “Compartir”

Si el documento todavia no cuenta con ningun enlace, se debera crear uno

Copiar el enlace generado o el previamente existente

Volver a la pestafia del Tramitador Online

Pegar el enlace en la casilla que se habra habilitado para el documento seleccionado

o GoogleDrive

Al pulsar sobre este elemento se dirigira a una pagina de Google Drive para autorizar el acceso al
Tramitador Online.

Se deberan introducir el usuario y contrasefia de la cuenta desde la que se pretende importar el
archivo.

Tras autorizar el acceso, se redireccionara de nuevo al Tramitador Online, mostrando en esta ocasion
la casilla para pegar el enlace desde Google Drive. Para adjuntar el documento desde Google Drive
se debera:

Acceder a Google Drive en una nueva pestana

Identificarse

Buscar el archivo deseado

Pulsar el botén derecho sobre él y seleccionar “Compartir”

En la ventana que se abrira, seleccionar “Obtener enlace para compartir”
Copiar el enlace

Volver a la pestafia del Tramitador Online

Al pegar el enlace, el sistema accederd para obtener el fichero y adjuntarlo en el documento
seleccionado
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-;:} Estamos conectando con la aplicacion, espere por

favor.

8. Firmar

Una vez rellenado el formulario de la solicitud y aportados los documentos necesarios se podra
proceder a la finalizacion del tramite.

Nos aparece la posibilidad de ver los datos que hemos rellenado en un documento pdf, pulsando
sobre “VER SOLICITUD”

En caso de que falte algun dato imprescindible, nos saldra un aviso de que tenemos datos pendientes
de rellenar o documentos pendientes de aportar. Podemos acceder directamente a esos datos
pulsando sobre “COMPLETAR”

= GOBIERNG,

=GOYERND.  aniinea sagonss T

‘Comunicacion de desplazamiento de trabajadores en el manco de una prestacion de servicios
transnacional

Has camplatacio ol 95 da a ol

< vowERENLSS @ eomen & oescannarsoLx
1 B = & s
inkormacion Asonar Datcs ‘Agcnar documertas e
Resumen de la solicitud que estas a punto de enviar
_E Datos que has rellenado
E w B ver soueruo
transnacional

Tianes dan rallsner, de acsbartu solicttud:
0 N # COMPLETAR
(0% de Informacién, consulta y negoclacion que afecte sl

‘._“, Documentos que has aportado

A\ ey documentos pendientes de sportar an w solicitud.

T recomandemos qus revisse cuslae ds elioe son necsssrios n tu cazoy loa adjuntsa

@ :Como nos pondremos en contacto contigo una vez enviada la solicitud?

©  Poduss consultar laz notficacionse Espena o sn sl sevicio de
sisctronicas dal Goblemo de Aragon.

¢ VOLVER

@ ras . we71s 11 Desooatzmn [ iomosnagusgane:

oo it i prac eadeccides  vann o
Mol PoMcadapackd | Poltionds conides a =52 RRAON
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Nos aparece la opcién de “VER SOLICITUD” si entramos se nos descargara en un pdf la solicitud
gue acabamos de rellenar para poder comprobar que todos los datos son correctos.

Comunicacién de desplazamiento de trabajadores en el marco de una prestacion de servicios
transnacional

a2 complatadio sl 88%ds s socrud]
< VOLVERENLINEA @ eummar &, DESCARGAR SOLICITUD

3 = & n
Informacida Rellenar Datos Aperterdocumentes

Resumen de la solicitud que estis a punto de enviar

Datos que has rellenado

L

f
(3} Documentos que has aportado

[, oocumento acrediativo de a represertacion

i £COmo nos pondremos en contacto contigo una vez enviada la solicitud?

No:

@ Podrés consultar las notificaciones slectronicas en la carpets ciudads oen el senvicio de notificaciones
slectronicas del Gobiemo de Aragon.

< VOLVER GUARDARY SEGUIR >

Cuando toda la solicitud esté completa, pulsando sobre "GUARDAR Y SEGUIR" se continuara con
la siguiente fase de firma en la que nos aparecera la siguiente pantalla:

Comunicacion de desplazamiento de trabajadores on el marco de una prestacion de serviclos
transnacional

Firmar

¢Quieres enviar ya la solicitud o prefieres presentarla on una oficine?
ge ol metado que preherat

Este procedimiento solo pusde
s Drosentaco digitalmente

©

Envia tu solicitud via online Prosonta tu solicitud
on una oficina

Tal y como aparece en el aviso, este procedimiento solo se puede presentar digitalmente, por lo que
pulsaremos en “FIRMAR” para que nos lleve a la siguiente pantalla en la que nos preguntard si
gueremos firmar con certificado electrénico o cl@ve firma
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transnacional

1

o £y
= )] 4
e Rt Doton St toamareca Frmer

Firmar

Empezamos a firmar

En ambos casos, se redirigird a una nueva pagina y comenzara el proceso de firma.

Firmar e
Ayuda
Firmando tu solicitud y la informacion que has aportado...

-

I" y Generando el documento a firmar...

0%

\/ Firmado

Durante este proceso, segun el método de firma especificado, se deberan realizarse las siguientes
acciones:

e En el caso de certificado electrénico, se abrira un didlogo para especificar el certificado con el
gue se realizara la firma.

Dislogo de Seguridad X

Seleccione un certificado Q m Q

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

la_

JUAN EJEMPLO ESPANOL
Emisor: ANCERT Corporativos Personales V2. Uso: Autenticacion
Valido desde: 04/05/2016 hasta 04/05/2019

e En el caso de CL@VE FIRMA se abrird una nueva pestafa en el navegador para introducir la
contrasefia registrada.

Si ocurre algun error durante el proceso, se mostrara un mensaje informando del error ocurrido.

CERRAR

@ Eroralintentar firmar

Error invocando el servicio pera hacer la prefirma en Cl@ve,

£Oué quieres hacer?

VOLVER A INTENTAR CAMBIAR METODO DE FIRMA
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Si el proceso se ha completado satisfactoriamente se mostrara el siguiente mensaje

O iFIRMADO CON EXITO!

Tras pulsar el botén "CONTINUAR" se redirigira a la pantalla de confirmacion del envio de la solicitud.

@ iHecho!
JUAN, tu solicitud ha sido enviada.

£l numero do entrada en el reg! olicilud es RT_000004493/2019 con

focha de

entroga y la solicitud firmada ahora mismo.

©

Que pasara a partir de ahora? A continuacion puedes...

En este apartado, pulsando sobre “descarga el justificante de entrada en el registro” se podra
descargar el justificante del registro en formato pdf, que le acredita que ha dado cumplimiento al
articulo 5 de la Ley 45/1999, de 29 de noviembre, sobre el desplazamiento de trabajadores en el
marco de una prestacion de servicios transnhacional.

2==GOBIERNO DEPARTAMENTO DE i ot
zm m ECONOMIA, PLANIFICACION Y FERNANDO EL CATOUICO. 6385,
=4 ey
EMPLEO PR o
1
=== GOBIERNO DEPARTAMENTO DE
RECIBO DE REGISTRO DE ENTRADA zu AMON ECONOMIA, PLANIFICACION Y
EMPLEO
-
e B S
B s e
ooyt Lyl e EUR RS oS
Dutos ot aalemte soglowt CSV COVANSBAOOR IMOTTTO Descrpoidn Documents acedtatve 6 &
e b i s s i ool stz oot

i drestaotn o serveses Varsnsoens
Ostos de neresado:
Neartre ; Apeiocs | Razen Soc | Devamessode:
AN EEMPLO EEUPLD
1 GF 1 G Ou. 000900000N i
i Datos g 1s persons que presents ¢ Gocumento i
EH Mantre  Avehacs | Raztn Socs
AN ESEMPLO EEUPLO
N1 00000000

También se puede descargar la solicitud firmada que tendra un formato como el que sigue:
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SOLICITUD
Comunicacion de desplazamiento de
trabajadores en el marco de una

ol (MF: Mo

0

ESENTANTE TRABAJDORES

-DRECCION DEL REPRESENTANTE
Espora

prestacion de servicios transnacional

Datos del dsspiazamianto

Daiciic Cali -LUGAR DONDE VAN A PRESTAR EL SERVICIO - Li DIRECCION SERA
LONAS COMPLETA POSILE

M e abajakores cespiazacks: 2

Datos dsl personal frabefacor dasplazaco

TRAARDGR T

||||||||

[TRoBARDGRZ

‘22;222;22

stects 1 pareonsl dsaplazac

AR

T,
ALTONOMOS Y ECONOMIASOCIAL

En caso de detectar alguna deficiencia en la comunicacién, nos pondremos en contacto, por via
telemética, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 41.1 de la Ley 39/2015. La notificacion se
realizara por comparecencia en sede electrénica en la direccion del Gobierno de Aragdén
http://www.aragon.es/notificaciones, donde encontrara los manuales con las instrucciones para

utilizar el sistema de natificaciones.

Al efecto de recibir un aviso de la puesta a disposicién de la notificacion, debera indicar una direccion

de correo electrénico en su comunicacion.

De no recibir ninguna notificacion relativa a la comunicacion realizada, el tramite debe entenderse
realizado correctamente, sin perjuicio de las posibles comprobaciones posteriores por parte de la

Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.
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