a @-distribucién

ecointegral

Documento 4
PRESUPUESTO




a @-distribucién

ecointegral
1. PRESUPUESTO BASE

LINEA AEREA MEDIA TENSION
32& Descripcion Medicién | Precio (€) | Importe (€)
ML | DESMONTAJE CIRCUITO HASTA 56 INCLUSIVE 4450,17 | 1,40 6230,24
ML | TENDIDO CIRCUITO HASTA 56 INCLUSIVE 4450,17 | 2,30 10235,40
KG | CONDUCTOR 47AL1/8-A20S1 (COD ANT.LARL-56) 252325 | 217 5475,45
UD | DESMONTAJE POSTE DE MADERA MT 78,00 47,50 3705,00
UD | DESMONTAJE POSTE HORMIGON MT 1,00 166,30 166,30
UD | DESMONTAJE SECCIONADOR/FUSIBLE CUALQUIER TIPO 1,00 75,50 75,50
KG | MONTAJE APOYO CELOSIA HASTA 4.500 DAN (POR KG) 15250'0 0,90 13725,00
UD | APOYO MET#LICO C 2000 16 ZONA A # B 21,00 | 553,00 | 11613,00
UD | APOYO MET#LICO C 2000 18 ZONA A # B 2,00 739,00 | 1478,00
UD | APOYO METALICO C 3000 16 ZONA A 6 B 2,00 745,00 | 1490,00
UD | RETENSADO DE UN VANO (3 FASES) 4,00 222,00 888,00
UD | FORRADO AVIFAUNA APOYO 25,00 83,20 2080,00
UD BBS()jOLOCACION BALIZA PROTECCION AVIFAUNA (HASTA 50 50,00 26,00 1300,00
UD ERSCTXLZOO%AU%%N BALIZA PROTECCION AVIFAUNA (DESDE 50 200,00 | 2430 4860,00
UD LZJ(I)DOCU()DLSCACION BALIZA PROTECCION AVIFAUNA (SUPERIOR 17400 | 23,50 4089,00
UD | BALIZA PROTECCION AVIFAUNA 424,00 1,62 686,88
UD | PAT APOYO MT/BT ZONA NORMAL 25,00 59,40 1485,00
UD | MASILLA SELLADORA 25,00 5,70 142,50
UD | CONJUNTO POLIM AMARRE < 180 25,00 39,20 980,00
UD | POLIM COMPL.FASE CENTRAL <180 25,00 10,30 257,50
UD | AISLADOR POLIMERICO CS70AB 170/555 HASTA 30 KV 25,00 86,00 2150,00
UD | AISLADOR POLIMERICO CS70AB 170/1150 HASTA 30 KV 153,00 | 100,00 | 15300,00
KG | MONTAJE ARMADO TRIANGULAR (POR KG) 1125,00 | 0,70 787,50
UD | SEMICRUCETA 2m ZONA A B APOYO<=4500daN 50,00 57,00 2850,00
UD | PLACA RIESGO ELECTRICO AE-21 25,00 1,50 37,50
KG | CABLE CU 1X 50 DESNUDO. CL.2 25,00 5,51 137,75
H | HFUNC GRUP ELECT <= 100 KVA (SUP A 23H) 36,00 2,47 88,92
TOTAL PRESUPUESTO DE EJECUCION MATERIAL | 92.314,44
uD GESTION DE RESIDUOS 868,19

TOTAL PRESUPUESTO LAMT | 93.182,63
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2. PRESUPUESTO GENERAL
PRESUPUESTO GENERAL

Denominacién Importe (€)
SUMA TOTAL PRESUPUESTO EJECUCION 93.182,63

GASTOS PROYECTO, CFO Y COORDINACION 1.300,00

TRAMITACION 350,00
Total 94.832,63

El presente presupuesto asciende a la cantidad de “NOVENTA 'Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS TREINTA
Y DOS EUROS CON SESENTA Y TRES CENTIMOS”.

Huesca, Agosto 2021

L =28

El ingeniero Técnico Industrial

Rafael Flores Ventura

Numero de Colegiado 5.557

del Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros
Técnicos Industriales de Malaga
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3. PRESUPUESTO PARTE AFECTADA DE DOMINIO PUBLICO

AYUNTAMIENTO DE FRAGA
Unidad Descripcion Mediciéon Precio (€) | Importe (€)
ML DESMONTAJE CIRCUITO HASTA 56 INCLUSIVE 4450,17 1,40 6230,24
ub DESMONTAJE POSTE DE MADERA MT 78,00 47,50 3705,00
ub DESMONTAJE POSTE HORMIGON MT 1,00 166,30 166,30
uD _I?IIE%MONTAJE SECCIONADOR/FUSIBLE CUALQUIER 1,00 7550 75.50
KG ||\</IG(3NTAJE APOYO CELOSIA HASTA 4.500 DAN (POR 15250,00 0.90 1372500
uD PAT APOYO MT/BT ZONA NORMAL 25,00 59,40 1485,00
ub MASILLA SELLADORA 25,00 5,70 142,50
TOTAL OBRA CIVIL | 25.529,54

Este presupuesto de Obra Civil a realizar por EDISTRIBUCION REDES DIGITALES S.L.U., esta incluido en
el presupuesto de Ejecucion Material del apartado 1.

Huesca, Agosto 2021

e 208

El ingeniero técnico industrial

Rafael Flores Ventura

Numero de Colegiado 5.557

del Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros
Técnicos Industriales de Malaga

Péagina 99 de 123



a @-distribucién

ecointegral

Documento 5

ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD

Péagina 100 de 123



/////// @-distribucion

ecointegral

1 ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD

1.1 OBIJETO

El presente Estudio Basico de Seguridad y Salud tiene por objeto precisar las normas de seguridad y salud
aplicables a la obra, identificando los riesgos laborales evitables, indicando las medidas correctoras ne-
cesarias para ello, y los que no puedan eliminarse, indicando las medidas tendentes a controlarlos o
reducirlos, valorando su eficacia, todo ello de acuerdo con el Articulo 6 del RD 1627/1997 de 24 de
octubre, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud en las Obras de Construccién.

De acuerdo con el articulo 3 del RD 1627/1997, si en la obra interviene mas de una empresa, o una
empresa y trabajadores autbnomos, o mas de un trabajador autbnomo, el Promotor debera designar un
Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucién de la obra. Esta designacién debera
ser objeto de un contrato expreso.

1.2 CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y SITUACION
Este ESTUDIO BASICO DE SEGURIDAD Y SALUD, se elabora para la obra:

PROYECTO DE REFORMA DE LINEA AEREA DE MEDIA TENSION A 25 kV "ALCOLEA" DESDE D/FR13262
VELOGAS AL APOYO N°50, SITUADO EN TERMINO MUNICIPAL DE FRAGA (PROVINCIA DE HUESCA).

e Sedesmantelaran 1 apoyo metalicoy los 79 apoyos existentes de madera y hormigén instalados
entre los apoyos existentes N°50 y N°81.

e Se realizara la instalacion de 25 apoyos metalicos de celosia con el mismo trazado, los apoyo
N°51 (antiguo N°52), N°52 (antiguo N°53), N°56 (antiguo N°68), N°57 (antiguo N°69), N°58 (an-
tiguo N°70), N°59 (antiguo N°71) y N°60 (antiguo N°72) se mantendran (instalados segun pro-
yecto con ITER 66761).

e Se desmantelard el conductor LA-56 en los tramos existentes de la linea comprendidos entre los
apoyos TM N°50 y TM N°51, entre el apoyo existentes TM N°52 y N°56 y entre los apoyos N°60
y N°81, posteriormente se realizara un nuevo tendido con conductor LA-56 con el mismo tra-
zado en dichos tramos, tal y como puede verse en los planos. La longitud total de la reforma de
la linea es de 4238,26 metros, medidos sobre planta.

e Se contemplan separatas con:

o Ministerio de Transporte, Movilidad y Agenda Urbana. Carreteras (se lleva a cabo el
retensado de un vano que realiza un cruzamiento con la N-Il en el P.K. 422+580m y
paralelismo con la misma)

o Instituto Aragonés de Gestion ambiental (INAGA). Departamento de Desarrollo Rural y
Sostenibilidad. La reforma de la LAMT se encuentra dentro del Monte de Utilidad Pu-
blica Partida Alta, Baja y de En medio (codificado como 000429).

o Instituto Aragonés de Gestién ambiental (INAGA). Departamento de Desarrollo Rural y
Sostenibilidad. La reforma de la LAMT se encuentra en la Via Pecuaria Caflada Real de
Aragon (codificada como H-00022).

1.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Siguiendo las instrucciones del Real Decreto 1627/1997, antes del inicio de los trabajos en obra, la em-
presa adjudicataria de la obra, estara obligada a elaborar un "plan de seguridad y salud en el trabajo",
en el que se analizaran, estudiaran, desarrollardn y complementaran las previsiones que se adjuntan en
el estudio basico.
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1.4 ACTIVIDADES BASICAS

@ -distribucion

Durante la ejecucion de los trabajos en obra se pueden destacar como actividades basicas:

1.4.1

1.5

1.5.1

Tendido de linea aérea (L.A.)

Desplazamiento de personal.

Transporte de materiales y herramientas.

Excavaciones para cimientos de apoyos para lineas aéreas.

Hormigonado de cimientos.

Izado y montaje de postes de celosia.

Montaje de hierros y aisladores en apoyos.
Tendido de conductores sobre los apoyos.
Realizacion de conexiones en lineas aéreas.
Montaje de equipos de maniobra y proteccion.

Desmontaje de instalaciones (si es necesario).

Operaciones especificas para realizar trabajos en tension.

IDENTIFICACION DE RIESGOS

Riesgos laborales

- Caidas de personal al mismo nivel

Por deficiencias del suelo

Por pisar o tropezar con objetos

Por malas condiciones atmosféricas

Por existencia de vertidos o liquidos
- Cafdas de personal a diferente nivel

Por desniveles, zanjas o taludes

Por agujeros

Desde escaleras, portatiles o fijos

Desde andamio
Desde techos o muros
Desde apoyos
Desde arboles

- Caidas de objetos

Por manipulacién manual

X| X | X| X| X| X| X| X| X]| >
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Por manipulacién con aparatos elevadores
- Desprendimientos, hundimientos o ruinas
Apoyos
Elementos de montaje fijos
- Choques y golpes
Contra objetos fijos y méviles
- Atrapamientos
Con herramientas
Por maquinaria 0 mecanismos en movimiento
Por objetos
- Cortes
Con herramientas
Con maquinas
Con objetos
- Proyecciones
Por particulas solidas
Por liquidos
- Contactos térmicos
Con fluidos
Con focos de calor
Con proyecciones
- Contactos quimicos
Con sustancias corrosivas
Con sustancias irritantes
Con sustancias quimicas
- Contactos eléctricos
Directos
Indirectos
Descargas eléctricas
- Arco eléctrico

Por contacto directo

X| X X| X| X| X| X| X X|X|X|X|X]|X|X|X|X]|X]|X]|X|X|X| >

>

X | X | X| X| X| X
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Por proyecciéon
Por explosion en corriente continua
- Manipulaciéon de cargas o herramientas
Para desplazarse, levantar o sostener cargas
Para utilizar herramientas
Por movimientos repentinos
- Riesgos derivados del trafico
Choque entre vehiculos y contra objetos fijos
Atropellos
Fallos mecanicos y tumbada de vehiculos
- Explosiones
Por atmdsferas explosivas
Por elementos de presién
Por voladuras o material explosivo
- Agresion de animales
Insectos
Reptiles
Perros y gatos
Otros
- Ruidos
Por exposicién
- Vibraciones
Por exposicion
- Ventilacion
Por ventilacién insuficiente
Por atmésferas bajas en oxigeno
- lluminacion
Para iluminacién ambiental insuficiente
Por deslumbramientos y reflejos
- Condiciones térmicas

Por exposicion a temperaturas extremas

X| X | X| X| X| X| X| X|X| X|

X | X | X| X[ X| X| X| X]| X| X
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LA.

Por cambios repentino en la temperatura

Por estrés térmico

1.5.2 Riesgos y darios a terceros

LA.

Por la existencia de curiosos

Por la proximidad de circulacion vial

Por la proximidad de zonas habitadas

Por presencia de cables eléctricos con tension X

Por manipulacién de cables con corriente

Por la existencia de tuberias de gas o de agua

1.6 MEDIDAS PREVENTIVAS

Para evitar o reducir los riesgos relacionados, se adoptaran las siguientes medidas:

1.6.1 Prevencién de riesgos laborales a nivel colectivo
- Se mantendra el orden y la higiene en la zona de trabajo.
- Se acondicionaran pasos para peatones.
- Se procederd al cierre, balizamiento y sefalizacion de la zona de trabajo.

- Se dispondra del numero de botiquines adecuado al nimero de personas que intervengan en la
obra.

- Las zanjas y excavaciones quedaran suficientemente manchadas y sefalizadas.

- Se colocaran tapas provisionales en agujeros y arquetas hasta que no se disponga de las
definitivas.

- Serevisara el estado de conservacién de las escaleras portatiles y fijas diariamente, antes de iniciar
el trabajo y nunca seran de fabricacién provisional.

- Lasescaleras portatiles no estaran pintadas y se trabajara sobre las mismas de la siguiente manera:
e So6lo podra subir un operario.
e Mientras el operario esta arriba, otro aguantara la escalera por la base.
e La base de la escalera no sobresaldra mas de un metro del plano al que se quiere acceder.
e Las escaleras de mas de 12 m se ataran por sus dos extremos.
e Las herramientas se subirdn mediante una cuerda y en el interior de una bolsa.

e Si se trabaja por encima de 2 m utilizard cinturdn de seguridad, anclado a un punto fijo
distinto de la escala.

- Se evitard trabajar a diferentes niveles en la misma vertical y permanecer debajo de cargas
suspendidas.
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- La maquinaria utilizada (excavacion, elevacién de material, tendido de cables, etc.) solo sera
manipulada por personal especializado.

- Antes de iniciar el trabajo se comprobara el estado de los elementos situados por encima de la
zona de trabajo.

- Las maquinas de excavacion dispondran de elementos de proteccién contra vuelcos.

- Se comprobara el estado del terreno antes de iniciar la jornada y después de lluvia intensa.
- Se evitara el almacenamiento de tierras junto a las zanjas o agujeros de fundamentos.

- Entodas las maquinas los elementos méviles estaran debidamente protegidos.

- Todos los productos quimicos a utilizar (disolventes, grasas, gases o liquidos aislantes, aceites
refrigerantes, pinturas, siliconas, etc.) se manipulardn siguiendo las instrucciones de los
fabricantes.

- Los armarios de alimentacion eléctrica dispondran de interruptores diferenciales y tomas de tierra.

- Se utilizaran transformadores de seguridad para trabajos con electricidad en zonas himedas o
muy conductoras de la electricidad.

- Todo el personal debera haber recibido una formaciéon general de seguridad y ademas el personal
que deba realizar trabajos en altura, formacién especifica en riesgos de altura

- Por trabajos en proximidad de tensién el personal que intervenga debera haber recibido formacién
especifica de riesgo eléctrico.

- Los vehiculos utilizados para transporte de personal y mercancias estaran en perfecto estado de
mantenimiento y al corriente de la ITV.

- Se montard la proteccién pasiva adecuada a la zona de trabajo para evitar atropellos.

- En las zonas de trabajo que se necesite se montara ventilacion forzada para evitar atmdsferas
nocivas.

- Se colocaran valvulas antirretroceso en los mandmetros y en las cafias de los soldadores.
- Las botellas o contenedores de productos explosivos se mantendran fuera de las zonas de trabajo.
- El'movimiento del material explosivo y las voladuras seran efectuados por personal especializado.

- Se observaran las distancias de seguridad con otros servicios, por lo que se requerira tener un
conocimiento previo del trazado y caracteristicas de las mismas.

- Se utilizaran los equipos de iluminacién que se precisen segun el desarrollo y caracteristicas de la
obra (adicional o socorro).

- Seretirard la tension en la instalacion en que se tenga que trabajar, abriendo con un corte visible
todas las fuentes de tension, poniéndolas a tierra y en cortocircuito. Para realizar estas operaciones
se utilizara el material de seguridad colectivo que se necesite.

- Solo se restablecera el servicio a la instalacion eléctrica cuando se tenga la completa seguridad de
gue no queda nadie trabajando.

- Para la realizacién de trabajos en tension el contratista dispondra de:
e Procedimiento de trabajo especifico.
e Material de seguridad colectivo que se necesite.
e Aceptacion de la empresa distribuidora eléctrica del procedimiento de trabajo.

e Vigilancia constante de la cabeza de trabajo en tensién.
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1.6.2

Prevencién de riesgos laborales a nivel individual

El personal de obra debe disponer, con caracter general, del material de proteccién individual que se
relaciona y que tiene la obligacion de utilizar dependiendo de las actividades que realice:

Casco de seguridad.

Ropa de trabajo adecuada para el tipo de trabajo que se realice.

Impermeable.

Calzado de seguridad.

Botas de agua.

Trepadora y elementos de sujecién personal para evitar caidas entre diferentes niveles.

Guantes de proteccién para golpes, cortes, contactos térmicos y contacto con sustancias
quimicas.

Guantes de proteccion eléctrica.
Guantes de goma, neopreno o similar para hormigonar, albanileria, etc.
Gafas de proteccidon para evitar deslumbramientos, molestias o lesiones oculares, en caso de:
e Arco eléctrico.
e Soldaduras y oxicorte.
e Proyeccion de particulas solidas.
¢ Ambiente polvoriento.
Pantalla facial.
Orejeras y tapones para proteccion acustica.
Proteccién contra vibraciones en brazos y piernas.
Mascara autofiltrante trabajos con ambiente polvoriento.
Equipos autdbnomos de respiracion.
Productos repelentes de insectos.
Aparatos asusta-perros.

Pastillas de sal (estrés térmico).

Todo el material estara en perfecto estado de uso.

1.6.3

1.7

Prevencién de riesgos de dafios a terceros
Vallado y proteccion de la zona de trabajo con balizas luminosas y carteles de prohibido el paso.

Sefalizacion de calzada y colocacién de balizas luminosas en calles de acceso a zona de trabajo,
los desvios provisionales por obras, etc.

Riesgo periddico de las zonas de trabajo donde se genere polvo.

NORMATIVA APLICABLE

En el proceso de ejecuciéon de los trabajos deberan observarse las normas y reglamentos de seguridad
vigentes. A titulo orientativo, y sin caracter limitativo, se adjunta una relaciéon de la normativa aplicable:
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- Decreto de 26 de julio de 1957, por el que se regulan los Trabajos prohibidos a la mujer y a los
menores.

- Reglamento sobre Centrales Eléctricas, Subestaciones y Centros de Transformacion (RD 337/2014,
9 Mayo), asi como las Instrucciones Técnicas Complementarias sobre dicho reglamento.

- Orden de 31 de agosto de 1987, sobre sefalizacién, balizamiento, defensa, limpieza y
terminacién de obras fijas en vias fuera de poblado.

- Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley del Estatuto de los Trabajadores.

- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales.

- Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de
Prevencion.

- Real Decreto 485/1997, de 14 de abril, sobre disposiciones minimas en materia de sefializacion
de seguridad y salud en el trabajo.

- Real Decreto 486/1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud en los lugares de trabajo.

- Real Decreto 487/1997, de 14 de abiril, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas
a la manipulacién manual de cargas que entrafie riesgos, en particular dorso-lumbares, para los
trabajadores.

- Real Decreto 773/1997, 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas
a la utilizacién por los trabajadores de equipos de proteccién individual.

- Real Decreto 1215/1997, de 18 de julio, por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud para la utilizacion por los trabajadores de los equipos de trabajo.

- Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.

- Orden de 12 de enero de 1998, por la que se aprueba el modelo de Libro de Incidencias en las
obras de construccion.

- Real Decreto 216/1999, de 5 de febrero, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud en el
trabajo de los trabajadores en el ambito de las empresas de trabajo temporal.

- Real Decreto Legislativo 5/2000, de 4 de agosto, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social.

- Real Decreto 614/2001, de 8 de junio, sobre disposiciones minimas para la proteccién de la salud
y seguridad de los trabajadores frente al riesgo eléctrico.

- Real Decreto 842/2002, de 2 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento electrotécnico para
baja tension.

- Real Decreto 1428/2003, de 21 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento General de
Circulacién para la aplicacion y desarrollo del texto articulado de la Ley sobre tréfico, circulacion
de vehiculos a motor y seguridad vial, aprobado por el Real Decreto Legislativo 339/1990, de 2
de marzo.

- Ley 54/2003, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo de la prevencién de riesgos
laborales.

- Real Decreto 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la Ley 31/1995,
de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales, en materia de coordinacion de actividades
empresariales.

- Decreto 399/2004, de 5 de octubre de 2004, por el que se crea el registro de delegados y
delegadas de prevencion y el registro de comités de seguridad y salud, y se regula el depésito de
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las comunicaciones de designacion de delegados y delegadas de prevencion y constitucion de los
comités de seguridad y salud.

- Real Decreto 2177/2004, de 12 de noviembre, por el gue se modifica el Real Decreto 1215/1997,
de 18 de julio, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la
utilizacion por los trabajadores de los equipos de trabajo, en materia de trabajos temporales en
altura.

- Real Decreto 286/2006, de 10 de marzo, sobre la proteccion de la salud y la seguridad de los
trabajadores contra los riesgos relacionados con la exposicién al ruido.

- Real Decreto 314/2006, de 17 de marzo, por el que se aprueba el Cddigo Técnico de la
Edificacion.

- Real Decreto 604/2006, de 19 de mayo, por el que se modifica el Real Decreto 39/1997, de 17
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencion, y el Real Decreto

1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y
salud en las obras de construccion.

- Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacion en el Sector de la Construccion.

- Real Decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de
octubre, reguladora de la subcontratacion en el Sector de la Construccion.

- Real Decreto 223/2008, de 15 de febrero, por el que se aprueban el Reglamento sobre
condiciones técnicas y garantias de seguridad en lineas eléctricas de alta tensién y sus
instrucciones técnicas complementarias ITC-LAT 01 a 09.

- Real Decreto 337/2010, de 19 de marzo, por el que se modifica el Real Decreto 39/1997, de 17
de enero, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencion; el Real Decreto
1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre,
reguladora de la subcontratacion en el sector de la construcciéon y el Real Decreto 1627/1997, de
24 de octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en obras de
construccion.

- Orden TIN/1071/2010, de 27 de abril, sobre los requisitos y datos que deben reunir las
comunicaciones de apertura o de reanudacion de actividades en los centros de trabajo.

- Real Decreto 560/2010, de 7 de mayo, por el que se modifican diversas normas reglamentarias
en materia de seguridad industrial para adecuarlas a la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, sobre
el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, y a la Ley 25/2009, de 22 de diciembre,
de modificacion de diversas leyes para su adaptacion a la Ley sobre el libre acceso a las actividades
de servicios y su ejercicio.

- Convenios colectivos.
- Ordenanzas municipales.

- Instruccion general de operaciones, normas y procedimientos relativos a seguridad y salud laboral
de la empresa contratante.

Huesca, Agosto 2021

R 22

El ingeniero Técnico Industrial

Rafael Flores Ventura

Numero de Colegiado 5.557

del Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros
Técnicos Industriales de Malaga
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1 PLAN DE GESTION DE LA CALIDAD DURANTE LA REDACCION
DEL PROYECTO

1.1 PROCEDIMIENTO 01: REQUISITOS DEL CLIENTE

1.1.1  Objeto

Establecer el método operativo que asegure que los requisitos del cliente son entendidos, recogidos y
validados en el proyecto.

Asimismo, se establece la sistematica para recoger todas las modificaciones que el cliente imponga al
proyecto durante la redaccién del mismo.

Se entiende como requisitos del cliente aquellos deseos, necesidades o especificaciones que el cliente
quiere cubrir con la ejecucién del proyecto objeto de la asistencia técnica.

Se entiende por proyecto cualquier estudio técnico, informe, memoria técnica, valoracion inicial, ante-
proyecto, proyecto basico y de ejecucion, estudio de viabilidad.

1.1.2  Responsabilidades
Director de Departamento de Proyectos
Recoger y documentar los requisitos del cliente segun establece el presente procedimiento.
Técnico de Proyecto

Informarse de los requisitos del cliente antes de la fase de recopilacion de datos de partida y/o redaccién
del proyecto.

Realizar los proyectos de forma que se cumplan todos los requisitos del cliente.

Responsable de Calidad

Verificar que en el disefio del proyecto se han tenido en cuenta las necesidades del cliente.

Descripcion

Una vez que se ha adjudicado un nuevo proyecto a la empresa, y se establece el comienzo del mismo,
se siguen los siguientes pasos:

El Director de Departamento de Proyectos analiza la oferta realizada para los trabajos realizando un
primer borrador con los requisitos del Cliente.

El Director de Departamento de Proyectos establecen reuniones con el director del proyecto por parte
del cliente para completar y definir claramente el objetivo o requisitos a cubrir tras la ejecucion del
proyecto objeto de la asistencia.

De estas reuniones salen los requisitos que debe cumplir el proyecto, los cuales se registran en la
Hoja de Control de requisitos del Cliente.

Una vez establecidos los requisitos del proyecto, el Director de Departamento de Proyectos debe trans-
mitir los mismos a los Técnicos de Proyecto encargados de las distintas tareas.

Toda comunicacion con el cliente definiendo requisitos del proyecto debe registrarse en la Hoja de
Control de requisitos del Cliente.
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1.1.3 Modificaciones y requisitos adicionales
Puede ocurrir que durante la fase de redaccion del proyecto aparezcan nuevos requisitos que deban ser
incluidos en el proyecto, o se produzcan modificaciones a los requisitos iniciales.

Una vez comenzada la redaccion del proyecto, si es necesario introducir requisitos adicionales, después
de cada comunicacion con el cliente ya sea de forma verbal, mediante fax o e-mail, se afladen estos
requerimientos en la Hoja de Control de forma que en este documento se tengan todos los requerimien-
tos de cliente.

En el caso de que por diferentes motivos se anulara por parte del cliente algun requisito a lo largo de la
fase de redaccion del proyecto, esto debe ser recogido en esta hoja de requisitos del cliente.

En caso de poseer documentacion externa que haya que devolver al propietario, se especifica en la

Hoja de Control de Requisitos del Cliente, en el apartado Comentario, y se expide segun el procedi-
miento Expedicion de Documentacion.

1.1.4 Verificacion de los requisitos de cliente
En la fase de verificacién del proyecto, el Responsable de Calidad, comprueba que se han cumplido
todos los requisitos demandados por el cliente.

1.1.5 Anexos
- Hoja de control de requisitos del cliente.
- Sistematica de tratamiento de requisitos del cliente.

1.2 PROCEDIMIENTO 02: DISENO

1.2.1  Objeto
Establecer la forma de planificar y controlar el disefio de los nuevos trabajos a desarrollar. Por ello es
necesario:

- Cumplir con los plazos y asegurar los recursos necesarios para la realizacion de las tareas.
- Asegurarse que el proyecto recoge todos los requisitos del cliente.
- Asegurarse que todos los datos de partida necesarios para el producto son recogidos y aplicados.

Establecer el método operativo para asegurar que todos los errores o deficiencias encontrados a lo largo
de la realizacién del trabajo, en su revisién o validacion, asi como durante el periodo de ejecucion del
mismo, sean canalizados, dirigidos y corregidos.

1.2.2 Responsabilidades
Director de Departamento de Proyectos
Definir las fases de revision del proyecto y realizar las revisiones correspondientes.
Técnicos de Proyecto

Redactar todos los documentos del proyecto. Realizar las modificaciones de los documentos afectados
por discrepancias.

Coordinador de Proyecto
Realizar las verificaciones y validaciones de los proyectos.
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1.2.3 Descripcion
Planificacion del disefio
Ver procedimiento Programacién y Control de trabajos.
Elementos de entrada para el disefio
Ver procedimiento de Datos de Partida.
Resultados de disefio
Ver procedimiento de Cierre de Proyectos y Expedicion de documentacion.
Revisiéon de disefio

Una vez que se han establecido las tareas para la realizacion de proyectos se definird por parte del
Director de Departamento de Proyectos los hitos para realizar las revisiones.

En la revision de un proyecto se contemplan las siguientes tareas:

- Control de horas por tareas.
- Control fechas de terminacién de trabajos.

Los resultados quedan recogidos en la Hoja de Presentacion de Proyectos
Verificacién del disefio
Una vez que un determinado documento esté listo para verificacion, se realizan los siguientes pasos:

- Se imprime una copia de cada uno de los documentos y/o planos del proyecto que se desea verificar.

- El Responsable de Calidad comprueba los datos de partida y los requisitos del cliente. Se verificara
especialmente el cumplimiento técnico-econdmico del proyecto.

- El Responsable de Calidad, si detecta alguna discrepancia o no conformidad, registra las mismas en
el registro de discrepancias y no conformidades.

- En el documento sujeto a revisién se van marcando o anotando las discrepancias,

- Una vez que se hallan verificado todos los documentos, se entrega esta hoja al equipo redactor para
realizar las modificaciones correspondientes.

- Se sigue también la sistematica descrita en los Procedimientos de Datos de Partida y Requisitos del
Cliente.

Registro de discrepancias

En esta hoja se rellenan los siguientes campos:
ID proyecto:

Titulo: Nombre del proyecto

JP: Jefe de Proyecto

Doc. Verificado: Con el fin de tener controlado en cada momento que documentos se han verificado en
esta casilla se anota el tipo de documento que se esta revisando.

Responsable Verificacion: Nombre de la persona que ha realizado la verificacion del documento.

Comprobacién Correcciones: firma del verificador después de comprobar que las discrepancias detecta-
das han sido solucionadas.

Hoja NUmero: Numero de la Hoja de control.
ID: NUmero correlativo de la discrepancia anotada

Descripcion: Cuando sea necesario especificar el tipo de defecto para tomar acciones correctoras, o
simplemente sefialar la pagina donde se encuentra el error.

Tipo de defecto: Se pone una de las tres opciones:

- A: Aceptable: error minimo de escasa repercusién no es necesaria accion correctora, solo enmienda
del error.

- N: No aceptable: error grave que requiere accidon correctora: especificar en el campo de descripcion.

- I: Investigar: Es necesario comprobar algun término por no estar claro para el verificador.
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Responsable: Iniciales de la persona que debe realizar la modificacion
Corregido: Fecha de realizacion del cambio (dd/mm/aa), lo rellena la persona del equipo de correccién.

Cuando analizada la discrepancia por el responsable de verificacion, éste determina que no es necesario
realizar modificacion alguna, esta casilla se completa con el término: N/A: No aplicable

En el documento sujeto a verificaciéon se irdn marcando y anotando las discrepancias con un boligrafo
rojo.

El registro de discrepancias se rellena siempre con boligrafo negro o azul no estando permitido el lapiz.
Validacién del disefio

La validacién del proyecto se produce cuando es aceptado por el propio cliente mediante certificacién o
facturacion de los mismos.

Control de cambios
Se registran los cambios acordados en la revision del disefio.

Una vez que se tienen verificados los documentos del proyecto, el equipo de verificacion distribuye estos
documentos junto a los registros de discrepancias al equipo de redaccién para la modificacién de los
documentos.

Cada vez que se realice una modificacion causada por una discrepancia, el responsable del cambio pone
la fecha de correccién en la casilla de “corregido” de la hoja de control de registro de discrepancias.

Una vez que se han efectuado los cambios, se realiza por parte del Responsable de Calidad una com-
probacién de que todas las discrepancias se han modificado, firmando en la casilla de “comprobar” de
la hoja de control de registro de discrepancias.

Una vez analizadas las no conformidades detectadas en la fase de verificacion de los documentos, se
determinan cudles son las acciones que se deben llevar a cabo para evitar la repeticion de estos defectos.

En el caso que durante la realizacion de un cambio determinado en un documento/plano ya verificado,
“e| corrector” detecte una discrepancia, error.... jNO PUEDE CAMBIARLO SIN MAS!

Esta persona debe rellenar la hoja de control de Discrepancias especificando en la columna de Tipo: NDV
(No detectado en verificacion anterior).

Una vez documentado el cambio, traslada la Hoja de control de Discrepancias al Responsable de Calidad
para aprobar la realizacién del cambio.

El Responsable de Calidad aprueba la realizacion del cambio firmando al lado de tipo.

Una vez que se hayan verificado todos los documentos, realizado y comprobado todos los cambios, se
archivara debidamente en el Registros de Discrepancias.

1.2.4 Modificaciones por parte del cliente
Antes de enviar el proyecto al Colegio para su visado, se hace una entrega preliminar al cliente.
El cliente puede proponer modificaciones bien porque ha detectado errores o por que quiera introducir
nuevos cambios.
En este caso las discrepancias que el cliente transmite se tramitan como Requisitos del Cliente. Al intro-
ducirlos cambios el documento cambia el nimero de Revisién Externa.

Cada vez que el documento pasa por manos del cliente y se le hacen modificaciones, el documento
cambia el numero de Revisidn Externa.

1.25 Anexos
- Registro de discrepancias.
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1.3 PROCEDIMIENTO 03: DATOS DE PARTIDA

1.3.1  Objeto
Establecer el método para recopilar los datos de partida en la elaboracién de un proyecto.

Asegurar que los resultados del disefio de cualquier proyecto cumplen con los requisitos de los elementos
de entrada.

1.3.2 Responsabilidades
Director de Departamento de Proyectos

- Definir los datos de partida durante la descripcién de la tarea.
- Comprobar que antes de empezar con la fase de redacciéon del proyecto, los objetivos establecidos
para la recopilacion de datos de partida han sido logrados.

Técnicos de Proyecto

- Recopilar la informacién necesaria.
- Archivar los documentos correspondientes.

1.3.3 Desarrollo

El Director de Departamento de Proyectos estructura en tareas cada proyecto segun el procedimiento

de Programacién y Control de Trabajos.

El Director de Departamento de Proyectos define los Datos de Partida para cada tarea, de acuerdo a los

requisitos del Proyecto.

Recopilacién de los datos de partida:

- Elequipo de redaccion de proyectos recopila toda la informacién. La informacién se pedira por escrito
mediante, fax o e-mail o carta.

- El Director de Departamento de Proyectos comprueba que los datos especificados se han recogido
en el proyecto

- Una vez que los datos de partida obtenidos han sido revisados y aceptados por el Director de Depar-
tamento de Proyectos, se inicia la fase de redaccién de la tarea en curso.

- Los Datos de Partida quedaran archivados.

A lo largo del desarrollo de la tarea, se pueden detectar la necesidad de nuevos datos de partida

1.3.4 Anexos
- Flujo datos de partida.

1.4 PROCEDIMIENTO 04: PROGRAMACION Y CONTROL DE OBRAS

1.4.1  Objeto

Establecer los criterios basicos a utilizar en la programacion de tareas.

1.4.2 Responsabilidades
Es responsabilidad del Coordinador de Proyecto
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- Realizar la planificacion de los trabajos junto con el Responsable de Zona.
- Proporcionar los medios técnicos y humanos necesarios para la realizacién de los trabajos.

El Responsable de Zona debera:
- Revisar la programacién conforme avanza el proyecto y asegurar su seguimiento.

1.4.3 Descripcion
Programacién de tareas
El Coordinador de Proyecto comunica al Responsable de Zona la consecucién de un nuevo proyecto.

El Coordinador de Proyecto estima el numero de horas totales asignados al proyecto basandose en los
términos de la oferta/contrato, asi como en la estadistica de proyectos anteriores.

El Responsable de Zona debe:
- Establecer el cédigo del nuevo proyecto.
- Abrir una carpeta para el nuevo proyecto.
- Cumplimentar la Hoja de presentacion de proyecto. En esta hoja se contemplan los siguientes cam-
pos:
= |dentificacién del proyecto: Cédigo identificativo del proyecto y titulo.
= Datos del cliente: Persona de contacto: Teléfono, fax, e-mail y moévil de contacto.
» Fecha de inicio: Fecha fijada de inicio de los trabajos.
= Fecha fin: Fecha prevista de fin de los trabajos.
= Horas totales: Horas previstas para la realizacién de los trabajos

= Control entrega documentos oficiales: Fechas previstas y reales en las que se entrega documen-
tacion oficial al cliente.

= Andlisis y Mejoras: Atendiendo a las diferencias entre las horas previstas y reales, el equipo de
trabajo analiza las causas y propone posibles mejoras del método de trabajo.

= Nombres y teléfonos de interés.
Definicion de tareas de trabajo y estimacion de horas
El Responsable de Zona debe dividir el proyecto en tareas de trabajo.
Las caracteristicas basicas de las tareas de trabajo son:

- Estar inequivocamente definidas
- Deben ser “entregables” de forma independiente
- Tener un responsable

El Coordinador de Proyecto estimara el nimero de horas requerido para cada una de las tareas estable-
cidas. La estimacién de horas es una tarea compleja basada en la experiencia y en proyectos anteriores.
El objetivo no es acertar en el nimero de horas, sino establecer una herramienta que permita detectar
desviaciones a la programacion. Estas desviaciones detectadas a tiempo permiten implementar las co-
rrecciones necesarias de modo que el proyecto permanezca en todo momento bajo control.

En el caso de que por falta de capacidad de la empresa el Coordinador de Proyecto decida subcontratar
una tarea o conjunto de tareas, se pondra en marcha la subcontratacién.

Control de tareas

El Responsable de Zona controlara el cumplimiento de las tareas asignadas al equipo de trabajo, en el
tiempo previsto. Controlara la planificacion siguiendo las siguientes premisas:

- Horas previstas para la realizacion de las tareas

- Fecha prevista de finalizacion de las tareas

- Necesidad de recursos
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El Responsable de Zona documentara toda la informacién en la Hoja de planificacion de proyectos e
informara al Coordinador de Proyecto de las desviaciones acaecidas. Asi mismo, el Coordinador de Pro-
yecto revisa y aprueba la nueva programacion y/o recursos asignados.

Ademas, el Responsable de Zona dispone de la Hoja de control de Acciones como herramienta de apoyo
para organizar las actuaciones pendientes. En esta hoja se contemplan los siguientes campos:

- Identificacion del proyecto: Cédigo identificativo del proyecto y Titulo.

- Identificacion de acciéon: Numero correlativo de la accion.

- Accion: Descripcion de la accion gue se debe realizar.

- Respuesta: Conclusiéon después realizar la accion.

- Afectado: Tercera persona implicada en la accion.

- Fechas de entrada: Fecha en la que se detecta la necesidad de realizar la accion.
- Fechas de salida: Fecha en la que se realiza la accion.

- Responsable: Quién debe realizar la accion.

Hitos de seguimiento

El Responsable de Zona controla la evolucién del proyecto a través de la entrega de los documentos
oficiales.

Cada vez que se entrega al cliente una parte acabada del proyecto se registra en el apartado correspon-
diente de la Hoja de Presentacién de Proyecto.

Analisis y mejora

En la Hoja de Presentacién de Proyecto, una vez finalizado el trabajo, el Responsable de Zona junto con
los Técnicos de Proyecto, analizaran el desfase en la planificacion, si lo hubiera y las incidencias en el
proyecto, recogiendo las causas y proponiendo mejoras del método de trabajo.

El Responsable de Zona entregara este registro al Coordinador de Proyecto que lo tendra en cuenta para
préximas planificaciones.

1.4.4 Anexos
- Hoja de presentacion del proyecto.
- Hoja de planificaciéon de proyectos.
- Hoja de control de acciones.

1.5 PROCEDIMEINTO 05: REVISION DE PROYECTOS

1.5.1 Objeto
Establecer una metodologia para la revision de los trabajos y la incorporacion de las correcciones internas
y externas.

1.5.2 Responsabilidades
Director de Departamento de Proyectos

Integrar en la planificacién del proyecto los recursos necesarios tanto para la revision interna del proyecto
como para incorporar las correcciones externas.

Verificar el cumplimiento de la revision del proyecto y la incorporaciéon de las correcciones externas e
internas.

Coordinador de Proyecto
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Validar los recursos necesarios al Director de Departamento de Proyectos para la realizacion de la revision
interna y la incorporacion de las correcciones externas e internas.

Responsable de Calidad
Realizard la revision interna al proyecto.

1.5.3 Desarrollo

Planificacion de las tareas de revision, incorporacion de correcciones internas y externas. El Coordinador
de Proyecto, en la planificacién del tiempo a realizar para la consecucion del proyecto, debe estimar el
tiempo y recursos humanos necesarios para realizar una revision interna y prever las horas necesarias en
la incorporacion de las correcciones internas y externas.

1.5.4 Revisiones del proyecto
El Director de Departamento de Proyectos establecera un calendario de revisiones para el proyecto.

1.5.5 Incorporacion de las correcciones internas

El Responsable de Calidad comunicara al Director de Departamento de Proyectos las incongruencias
encontradas. Posteriormente el Director de Departamento de Proyectos comunica a los Técnicos de

Proyectos afectados las tareas donde se deben incorporar las correcciones internas.

1.5.6 Incorporaciéon de correcciones externas

Cuando el cliente entrega las correcciones externas y el plazo en el gue deben ser entregadas, el Director
de Departamento de Proyectos debe planificar los recursos a utilizar (tanto en tiempo como en personal),
con motivo de incorporarlo a la planificacion mensual de las personas implicadas.

1.6 PROCEDIMIENTO 06: CIERRE PROYECTOS Y EXPEDICION DE LA DOCUMENTA-
CION

1.6.1 Objeto

Establecer el método operativo para la fase de cierre de proyecto que asegure que toda la documenta-
cion generada durante su elaboracién ha sido purgada, posee el formato correcto y ha sido archivada
en el lugar adecuado.

Este procedimiento establece el método a seguir para la expedicion de cualquier documentacién que
salga de la empresa dirigida al cliente.

1.6.2 Responsabilidades
Responsable de Calidad
Verificar que se ha seguido este procedimiento en la fase de cierre de proyecto o etapa del mismo.
Director de Departamento de Proyectos
Comunicar a los responsables de archivo y de informatica cuando se termina un proyecto

Asignar un Responsable de Expedicion de Documentacion, definiéndole qué documentos se enviany a
quién.
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Comunicar al Coordinador de Proyecto la expedicion de la documentacion.
Técnicos de Proyecto

Llevar a cabo las tareas de purga y agrupamiento de documentacion de acuerdo a este procedimiento
cuando se cierra un proyecto o una etapa del mismo.

Responsable de archivo y biblioteca

Lo designara el Director de Departamento de Proyectos para cada proyecto de entre los Técnicos de
Proyecto.

Identificar y archivar todos los documentos del proyecto en el archivo.
Actualizar la Hoja de Control de Proyectos Terminados del archivo.
Responsable de informatica

Lo designara el Director de Departamento de Proyectos para cada proyecto de entre los Técnicos de
Proyecto.

Realizar las copias de CD’s correspondientes.
Trasladar el directorio del proyecto a la ubicacién de proyectos terminados.
Responsable de expedicién de documentacion

Lo designara el Director de Departamento de Proyectos para cada proyecto de entre los Técnicos de
Proyecto.

Llevar a cabo la expedicién de la documentacién de acuerdo con este procedimiento.
Informar al Director de Departamento de Proyectos de cualquier anomalia.

Comprobar que el cliente devuelve firmada la hoja de control de expedicién

Todo el personal:

Mantener ordenados tanto los archivos digitales como papel

Hacer limpieza periédica, preferiblemente semanal, de todos los archivos digitales y papel.

1.6.3  Descripcion
Este procedimiento afecta a la informacion tanto en soporte papel como en soporte digital.
El procedimiento del cierre de proyecto comienza cuando se ha finalizado la redaccién de un proyecto
o etapa, se han editado y enviado todas las copias del documento oficial al cliente.
El Director de Departamento de Proyectos se encargara de las tareas de cierre de archivos digitales y
archivos en soporte papel, recogidas en la Hoja de Control de Cierre.

1.6.4 Cierre documentacion papel
En la fase de finalizacién de un proyecto, una vez expedidas todas las copias de los documentos oficiales
al cliente, se procede de la siguiente manera:
El Director de Departamento de Proyectos informa a los Técnicos de Proyecto de que se ha terminado el
proyecto y que tienen que limpiar.
Los responsables de cada tarea proceden del siguiente modo:
- Organizacién de la documentacion que se va a conservar en las carpetas correspondientes.
- Limpieza del area de trabajo de todos los papeles relacionados con el proyecto.
- Entregar al Director de Departamento de Proyectos toda la documentacion relacionada con el pro-
yecto.
- Informar al encargado de archivo y biblioteca y entregarle toda la documentacion.

El Responsable de archivo y biblioteca realiza las siguientes tareas:
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- Agrupacién de los documentos en cajas para su archivo, identificando cada una de esas cajas.
- Registro del nuevo proyecto en la Hoja de Control de proyectos terminados del archivo.
- Firma la Hoja de control de cierre.

1.6.5 Cierre documentacion digital

En la fase de finalizacion de un proyecto, una vez enviadas todas las copias de los documentos oficiales
al cliente, se procede de la siguiente manera:

Los responsables de cada tarea segregan la documentacién contenida en la carpeta actual digital en
cuatro grupos:

1. Los documentos obsoletos se eliminan.

2. Los documentos oficiales, son una copia idéntica de lo que se ha entregado al cliente en cada una
de sus revisiones.

3. Los datos de partida.
La informacién complementaria:

a) Comunicaciones: se guardan todas las comunicaciones de entrada y salida, identificadas con la
fecha.

b) Documentos: informaciéon no-oficial pero que se considera importante conservarla para futura
referencia,

¢) Fotos: se archivan identificadas con la fecha en que se tomaron.

d) Planos: el Director de Departamento de Proyectos verificard que en esta carpeta quede una
copia de todos los planos segun indica el protocolo para dibujo.

e) Certificaciones: documentacion administrativa si la hubiera.

1.6.6 Cierre parcial de un proyecto
Cada vez que se realiza una entrega parcial a un cliente, se debe sequir también el procedimiento de
cierre realizando solo las siguientes acciones:

- Creacién de la carpeta “rev 00" dentro de la carpeta oficial.
- Traslado de la informacion enviada al cliente a esta carpeta Digital.
- Impresién y archivo de la informacién oficial enviada al cliente.

1.6.7 Expediciéon de la documentacion
El Director de Departamento de Proyectos asigna a un Responsable de expedicion de documentacion.

El Responsable de expedicion de proyecto rellena la Hoja de expedicion de la documentacion. Para ello
procede completando las siguientes casillas.

Informacién no-definida
Proyecto ID: NUmero de identificacion del proyecto que se expide
Titulo: Titulo del trabajo / proyecto que se expide

Documento: Identificacién del documento que se expide, por ejemplo: Datos Basicos y Servicios Afecta-
dos, Proyecto Basico, Proyecto Constructivo, Informe Mensual, Etc.

Rev: NUmero de revision del documento que se expide
Director de Departamento de Proyectos

Responsable de Expedicion de Documentacion

Fecha
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Destinatario: Indicar el nombre de la persona a la que se ha entregado/enviado el documento
Observaciones: Se apuntan los requisitos especiales que se envien o proporcionen al cliente.

Cliente, firma y fecha: El Director de Departamento de Proyectos comprueba que todas las hojas de
expedicion de documentacion estan firmadas por el cliente como recepcion de la documentacion.

Informacién definida: Ademas el Responsable de expedicién de proyecto debe marcar las casillas que se
enumeran cuando se tenga la certeza de que éstas se han cumplido.

Copias Cliente: El numero de copias entregadas coincide con las demandadas por el cliente Comprobado
documentacién coincide con indice Basico de Documentos: Se ha comprobado que no falta ningin
capitulo, anexo o plano segun se indica en el propio indice del documento.

Firmas en los trabajos: los distintos responsables han firmado los documentos necesarios:
CD-ROM: Se ha incluido copia-cliente del CD-ROM (Cuando necesario)

Comunicado al Coordinador de Proyecto de la expedicion del proyecto.

Documentacion entregada mediante: Se marca el método de entrega de la documentacion.

1.6.8 Diagrama de flujo
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1.6.9 Anexos
- Hoja de expedicion de proyecto.

1.7 PROCEDIMIENTO 07: IDENTIFICACION Y PUESTA AL DIA DE REQUISITOS LEGALES

1.7.1  Objeto

Establecer un procedimiento para la identificacién, acceso y puesta al dia de los Requisitos Legales de
aplicacion.

1.7.2  Alcance

Este procedimiento es aplicable a todos los requisitos legales y otros requisitos a los que la organizacién
se someta.

1.7.3  Definiciones

Requisitos Legales: Se denominan Requisitos Legales aquellas exigencias de obligado cumplimiento para
la empresa contempladas en la legislacién vigente, independientemente de su categoria (Europea, Esta-
tal, Autondémica o Municipal).

Disposiciones Legales: Preceptos Legales en general sin considerar su categoria (Reglamento, Ley, De-
creto, Orden...etc.).

1.7.4 Responsabilidades
Responsable de Calidad

Mantendra un registro con toda la legislacién vigente, de cualquier indole, que sea de afecciéon a las
actividades realizadas por la empresa.

Es su responsabilidad mantenerlo y ponerlo al dia, ademas de hacer que el resto de la plantilla tenga
acceso al mismo y lo apliquen en todos los procedimientos de la empresa.

Resto de personal

Todo el personal de la empresa debe comunicar al Responsable de Calidad las noticias legales que pu-
diera conocer, debiendo tener todos los empleados un grado de implicacién maximo.

El registro de legislacién es la primera y Unica fuente de consulta que debe tener toda la organizacion:
si un Técnico de Proyecto de Zona no encontrara una normativa o ley en el Registro, deberia indicarlo al

Responsable de Calidad que seria el responsable de encontrarlo y afiadirlo al registro.

Si no esta en el registro, el empleado no debe “perder el tiempo” buscandolo por su cuenta, lo debe
hacer el Responsable de Calidad.

1.7.5 Desarrollo
Identificacion de requisitos legales

El listado de Requisitos Legales es de aplicacion a todas las actividades, productos y servicios que acomete
Ecointegral Ingenieria, S.L.

Semestralmente, el Responsable de Calidad recopilara todas aquellas nuevas disposiciones legislativas
gue hayan entrado en vigor y le sean de aplicaciéon a la empresa.

Reglamentos y Directivas Comunitarias
Legislacion Estatal

Legislacion Autonémica

Ordenanzas Municipales y Locales
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Requisitos Corporativos y de los clientes
Evaluacion del cumplimiento de la legislacién vigente
Como consecuencia de la identificacion y del acceso de los requisitos legales, la empresa elaborara
anualmente un informe de cumplimiento de la legislacién aplicable.
Recopilacién de disposiciones legales
Los registros relacionados con la legislacion son archivados por el Responsable de Calidad. Se mantendra
un archivo por parte de éste en el cual se almacenara una copia de la legislacion relacionada en el listado
de Requisitos Legales identificados. Se archivardn en unas condiciones que permitan su facil acceso y
consulta a todos los empleados cuando a éstos les sean necesarios, a la vez que se asegurara su protec-
cion frente a dafios, deterioro o pérdida.
El archivo de los registros de la legislacion se hace en forma cronoldgica, de manera que su localizacion
sea facil y rapida.
Eliminacion de registros
Los registros legales que dejen de estar en vigor se consideraran documentos obsoletos y se procedera
a su eliminacién. El Responsable de Calidad identificara la legislacion fuera de vigencia y procedera a su
eliminacion.
Registro y archivos de la documentacion
El listado de Requisitos Legales identificados y las disposiciones legales identificadas son archivados por
el Responsable de Calidad.

Huesca, Agosto 2021

o =28

El ingeniero Técnico Industrial

Rafael Flores Ventura

Numero de Colegiado 5.557

del Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros
Técnicos Industriales de Malaga
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