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NORMATIVA REGULADORA

La normativa reguladora aplicable es la siguiente:

¢ ey 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

¢ Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

¢ Decreto Legislativo 2/2023, de 3 de mayo, del Gobierno de Aragdn, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Subvenciones de Aragon (BOA 15/05/2023).

¢ Ley 5/2015 de 25 de marzo, de Subvenciones de Aragdn (derogada por la anterior).

¢ Orden CDS/303/2020, de 3 de abril, por la que se establecen las bases reguladoras de
las subvenciones destinadas a fines de interés social con cargo a la asignacion tribu-
taria del impuesto sobre la renta de las personas fisicas.

¢ Orden CDS/626/2022, de 5 de mayo, por la que se hace publica la convocatoria de
subvenciones para la financiacidon de programas de interés social en la Comunidad
Auténoma de Aragdn, con cargo a la asignacion tributaria del Impuesto sobre la Ren-
ta de las Personas Fisicas, 2022, modificada por Orden CDS/725/2022, de 30 de mayo.

¢ Orden CDS/1812/2022, de 5 de diciembre, por la que se resuelve la convocatoria de
subvenciones para la financiacion de programas de interés social en la Comunidad
Autdénoma de Aragdn, con cargo a la asignacion tributaria del Impuesto sobre la Ren-
ta de las Personas Fisicas, para el afio 2022.

INTRODUCCION

La presente guia recoge las lineas generales para la justificacion de las subvenciones obteni-
das para la financiacion de programas de interés social en la Comunidad Auténoma de Ara-
gon, con cargo a la asignacion tributaria del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,
para el afo 2022, al amparo de la Orden CDS/626/2022, de 5 de mayo, modificada por Orden
CDS/725/2022, de 30 de mayo.

Se significa que la precision y exactitud en la justificacion de la subvencion es fundamental,
dado que, sobre los documentos contenidos en ella, se realizara el proceso de revision y con-
trol de gasto, lo que podréa conllevar, de acuerdo con el articulo 16.2 apartado j) de la citada
Orden de convocatoria, una penalizacion en forma de puntos negativos en el proceso de
valoracion de la convocatoria para los afios siguientes.
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ASPECTOS GENERALES DE LA JUSTIFICACION

2.1 Tipos de programas

Los programas a justificar dependeran de la tipologia indicada por la entidad en la solicitud de
subvencion y se deberdn justificar de acuerdo con los conceptos y cuantias que la entidad hizo
constar en el proceso de reformulacion. Los programas pueden ser:

¢ PROGRAMAS DE GASTO CORRIENTE; los destinados a la realizacion de actividades y
prestacion de servicios, que estara dividido en los conceptos de gastos de personal,
gastos de actividades y gastos generales

¢ PROGRAMAS DE INVERSION: los destinados a la realizaciéon de obras y adquisicion
de equipamientos.

De acuerdo con el articulo 19 de la Orden de convocatoria, en los casos en que la entidad no haya
reformulado se mantendra el contenido del proyecto presentado en la solicitud inicial.

2.2 Presentacion de la justificacion

La documentacion justificativa del gasto anual debera dirigirse a la Secretaria General Técnica
del Departamento de Ciudadania y Derechos Sociales y presentarse obligatoriamente por me-
dios telematicos a través de la “Plataforma de tramitacion de las subvenciones para programas
de interés social financiados con cargo a la asignacion tributaria del IRPF", disponible en la direc-
cion electronica https://ptsis.aragon.es/logon, a través del apartado “Presentar justificaciones”,
accesible también a través del tramite 1926 de la sede electronica de la Administracion Publica
de la Comunidad Auténoma de Aragon en http://aragon.es/tramites

2.3 Formas de justificacion

De acuerdo con el articulo 23 de la Orden de convocatoria, la cuenta justificativa del gasto reali-
zado que acredite el cumplimiento de la finalidad de la subvencién, podra adoptar dos moda-
lidades:

¢ MODALIDAD DE CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE JUSTIFICANTES
DE GASTO (ver apartado 3.1)

¢+ MODALIDAD DE CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME
DE AUDITORIA. Esta modalidad serd optativa exclusivamente para entida-
des sujetas al régimen de contabilidad empresarial (ver apartado 3.2)

2.4 Periodo de ejecucion, plazo de justificacion
y periodo de gasto

Los gastos financiados con cargo a la presente convocatoria deberan referirse a las actuaciones
realizadas durante el ejercicio 2023.
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El plazo limite para la presentaciéon de los justificantes se iniciara el 1de enero de 2024 y finalizara
el 28 de febrero del mismo ano, salvo en el caso de presentar la documentacion justificativa en
la modalidad de cuenta justificativa con aportacion de informe de auditoria, en la que el plazo
finalizard el 30 de junio de 2024. Para ello, antes del 28 de febrero de 2024 se debera presentara
un documento sefalando que se opta por esta modalidad de justificacion.

Los gastos deberan estar debidamente pagados con anterioridad a la finalizacion del periodo de
justificacion, el 28 de febrero de 2024.

PERIODO DE GASTO 1de enero de 2023 al 31 de diciembre de 2023

PERIODO DE PAGO 1de enero de 2023 al 28 de febrero de 2024

PERIODO DE JUSTIFICACION

MODALIDAD DE CUENTAJL,JS‘ 1de enero de 2024 al 28 de febrero de 2024
TIFICATIVA CON APORTACION

DE JUSTIFICANTES DE GASTO

+ 1de enero de 2024 al 28 de febrero de 2024.
Se debera presentar documento de opcion

MODALIDAD DE CUENTA JUS- por esta modalidad

TIFICATIVA CON APORTACION

DE INFORME DE AUDITORIA

PERIODO DE JUSTIFICACION

- 1de enero de 2024 al 30 de junio de 2024
Presentar la Justificacion J

2.5 Incidencias

Cualquier discrepancia en la justificacion del gasto, detectada por la Administracion, que pueda
conllevar una disminucién de la cantidad de la subvencion concedida, serd notificada a la enti-
dad beneficiaria ddndole un plazo de 10 dias habiles para su aclaracion.

2.6 No ejecucion

En aquellos casos en que, por causas sobrevenidas, la entidad beneficiaria prevea que no va a
ser posible justificar la cuantia subvencionada, debera renunciar por escrito a la misma o a la
parte que no se pueda ejecutar, al menos con 15 dias habiles de antelacion al periodo Iimite de
justificacion.

La renuncia debera notificarse a la Secretaria General Técnica de Ciudadania y Derechos Sociales, a
través del apartado “Listado y Consulta. Creacion de aportaciones complementarias” de la “Platafor-
ma de tramitacion de las subvenciones para programas de interés social financiados con cargo a la
asignacion tributaria del IRPF”, en la direccion electronica https://ptsis.aragon.es/logon, accesible
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también desde la sede electrdnica de la Comunidad Autdénoma de Aragdn (tramite 1926), quien
indicara a la entidad los medios por los que se habra de producir la devolucién econdmica, pro-
duciéndose, en su caso, la aceptacion mediante Orden de la persona titular del Departamento
de Ciudadania y Derechos Sociales, sin perjuicio de la posterior exigencia de los intereses legales
gue correspondan.

Los importes no justificados o indebidamente justificados dentro del plazo de justificacién, da-
ran lugar a la pérdida del derecho al cobro en la cuantia de dichos importes, inicidandose el corres-
pondiente expediente de reintegro.

Si la actuacion justificada por la entidad conlleva la no ejecucién de la aportacién correspon-
diente de la entidad, que fue objeto de valoracion y resultdé determinante para obtener la con-
dicion de beneficiaria, el reintegro sera igual al importe correspondiente a dicha aportacion no
justificada con el limite maximo del importe de la subvencién, en cualquier otro caso el reintegro
se calculard de manera proporcional al programa realmente ejecutado.

2.7 Modificaciéon del programa

Conforme se establece en la Orden de convocatoria y en la propia resolucién de concesion, el
programa subvencionado vincula a la entidad beneficiaria y por lo tanto debera ejecutarse en
sus propios términos. No obstante, durante la ejecucion del programa pueden producirse situa-
ciones que supongan una modificacion del mismo, situaciones que pueden implicar una modi-
ficacion esencial o no esencial que deberan ser autorizadas por Orden de la persona titular del
Departamento de Ciudadania y Derechos Sociales, previa solicitud de la entidad, que debera ser
formulada de forma inmediata, y en todo caso, con anterioridad a la justificacion, todo ello de
conformidad con lo establecido en el articulo 21.1. de la Orden de convocatoria.

La solicitud de modificacién se formalizara obligatoriamente por medios telematicos a tra-
vés de la “Plataforma de tramitacion de las subvenciones para programas de interés social
financiados con cargo a la asignacion tributaria del IRPF", disponible en la direcciéon elec-
tréonica https://ptsis.aragon.es/logon, a través del apartado “Creacion de aportaciones comple-
mentarias”, y en la sede electréonica de la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de
Aragon disponible en la direccion electronica https://www.aragon.es/tramites, incluyendo en
el buscador de tramites el procedimiento 1926 Subvenciones para la financiaciéon de programas
de interés social con cargo a la asignacion tributaria del IRPF, a través del apartado “Aportacion”.

2.8 Régimen de compatibilidad

Las subvenciones a que se refiere esta convocatoria son compatibles con la percepcién de
otras subvenciones, ayudas o ingresos para la misma finalidad, procedentes de cualesquiera
administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea o de organismos
internacionales, dentro de los limites y disposiciones establecidos en el ordenamiento juridico,
siempre que el importe global de las mismas no supere el coste total de la actividad subven-
cionada, con excepcion de:

¢ Las subvenciones concedidas por la Administracion General del Estado para la reali-
zacion de programas de interés general para atender fines de interés social con car-
go a la asignacion tributaria del Impuesto Sobre la Renta de las Personas Fisicas, de
titularidad estatal.

¢ Subvencion por el régimen de concesion directa para la misma finalidad.


https://ptsis.aragon.es/logon
https://www.aragon.es/tramites

I\

GUIA JUSTIFICACION SUBVENCIONES
PROGRAMAS DE INTERES SOCIAL IRPF

| CONVOCATORIA 2022

¢ Contrato o de acuerdo de accion concertada con la administracion de la Comunidad
Auténoma de Aragon.

La entidad beneficiaria tiene como obligacion comunicar a la Secretaria General Técnica del De-
partamento de Ciudadania y Derechos Sociales de forma inmediata, y en todo caso, con anterio-
ridad a la justificacion, la obtencion de ayudas para la misma finalidad, procedentes de cualquier
otra Administracion publica o privada.

En el caso que el importe total de la suma de las diferentes ayudas y subvenciones sea superior al
coste total de la actividad subvencionada procedera el reintegro de la cantidad correspondiente
salvo que el exceso de financiacion se haya invertido en ampliar las actividades del programa
para lo que debera presentar un certificado del representante legal de la entidad acreditan-
do dicho extremo, la cuantia y una memoria detallando tales actividades y sus resultados.
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DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

La justificacion del cumplimiento de la realizacién de la actividad subvencionada y de las condi-
ciones impuestas, asi como de la consecucién de los objetivos previstos en el acto de concesion
de la subvencion, se documentara mediante la presentacion de la cuenta justificativa del gasto
realizado que acredite el cumplimiento de la finalidad de la subvencién, que a su vez podra
adoptar dos modalidades:

¢ MODALIDAD DE CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE JUSTIFICANTES DE GASTO.
¢ MODALIDAD DE CUENTA JUSTIFICATIVA CON APORTACION DE INFORME DE AUDITORIA.

3.1 Modalidad de cuenta justificativa con aportacion
de justificantes de gasto

La cuenta justificativa presentada bajo la modalidad de aportacion de justificantes de gasto,
debera comprender la siguiente documentacion:

¢+ Una memoria de actuacioén justificativa del cumplimiento de las condiciones impues-
tas en la concesion de la subvencion que se compone de los siguientes documentos:

- Anexo | “Certificado de cumplimiento”.

- Anexo Il “Memoria para programas de gasto corriente”.

- Anexo VI “Memoria para programas de inversion”.

- Evidencias de la actuacion realizada.

- Documentacion acreditativa de la difusion del programa.

- Documentacion acreditativa de las obligaciones de transparencia.

¢ Una memoria econdmica justificativa del coste de los proyectos realizados que se
compone de los siguientes documentos:

- Anexos Il “Declaracion de relacion de gastos corrientes”.

- Anexo IV “Certificado de gastos de personal”.

- Anexo V “Declaracion sobre el IVA".

- Anexos VIl “Declaracion de relacion de gastos de inversion”.

- Documentacion justificativa del gasto y documentacion justificativa del pago.

- Documentacion justificativa especifica para cada tipo de gasto.

-

Todos los anexos se presentardn en PDF, firmados electronicamente por quien ostente
la representacion legal de la entidad. El Anexo Il “Declaracion de relacion de gastos
corrientes” y el Anexo VIl “Declaracion de relacion de gastos de inversion” deberd presen-
tarse ademds en formato de hoja de cdlculo (Excel o compatible) para facilitar la revision. J

Para el caso de agrupaciones de organizaciones sin personalidad juridica, el representante
de la agrupacion deberd presentar la justificacion de la subvencién aplicable a cada uno de sus
miembros, asi como una ficha conjunta con la totalidad de cada tipologia de gasto.
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3.1.1 Anexo | “Certificado de cumplimiento”

Es un documento, que se deberd cumplimentar tanto en programas de gasto corriente como
de inversidn, por quien ejerza la representacion de la entidad certificando que la subvenciéon
se ha destinado a la finalidad prevista, que se han cumplido los requisitos exigidos en la Orden
de convocatoria, asi como certificando la existencia y cuantia de las fuentes de financiaciéon del
programa.

El certificado de cumplimiento deberd acreditar los siguientes extremos:

¢ Elcumplimientode losfines establecidos de conformidad con la Orden CDS/1812/2022,
de 5 de diciembre, de resoluciéon de esta subvencion y el cumplimiento de los requi-
sitos exigidos en el Anexo | de la Orden CDS/626/2022, de 5 de mayo de convocatoria,
modificada por Orden CDS/725/2022, de 30 de mayo.

¢ Lafinanciacién del programa. En este apartado se hara constar:

- Elimporte de la subvencién concedida de acuerdo con la citada Orden de resolucion.

- La aportacion que la entidad ha realizado al programa que debera ser por la
misma o superior cuantia que la declarada en el proceso de reformulacion. Se
incluyen en este apartado los ingresos provenientes de la aportacion de la en-
tidad como cuotas de las personas asociadas, ingresos por prestacion de servi-
cios, rendimientos inmobiliarios, bancarios... No se considerard como aportacion
de la entidad las subvenciones y otras ayudas publicas o privadas que reciba la
entidad para la realizacion del programa.

- Otras subvenciones que financien el programa: ingresos provenientes de sub-
venciones y otras ayudas publicas y privadas para la realizacion del programa
detallando la entidad concedente, asi como el importe.

- Rendimientos financieros generados por la subvenciéon concedida teniendo
en cuenta que incrementaran el importe de la mismay se aplicaran igualmente
a la actividad subvencionada. Se hard constar la entidad financiera, producto e
importe.

Este anexo se deberd cumplimentar tanto en los programas de gasto corriente como
de inversion.

Se debera indicar unicamente otras subvenciones y ayudas publicas y privadas recibidas
que financien el programa.

No se considera aportacion de la entidad las subvenciones de Administraciones Publicas,
Entidades Publicas o privadas para la realizacion del programa.

3.1.2 Anexo Il “Memoria para programas de gasto corriente”
o anexo VI “Memoria para programas de inversion”

Son memorias explicativas del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de
la subvencion, con indicaciéon de las actividades o inversiones realizadas y de los resultados
obtenidos, que se deberan especificar con el maximo detalle, asi como, su relacion directa con
los justificantes de gasto aportados.
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Si la entidad tiene concedido una subvencion para un programa de gasto corriente debera pre-
sentar dicha memoria a través del Anexo Il “Memoria para programas de gasto corriente” de esta
guia de justificacion y si la subvencion concedida es para un programa de inversion debera pre-
sentar dicha memoria a través del Anexo VI “Memoria para programas de inversion”.

3.1.3 Evidencias de la actividad realizada

Tanto en la justificacion de programas de gasto corriente como de inversion, la memoria explica-
tiva se acompafara de suficientes evidencias de la actividad realizada. Las evidencias a presen-
tar, orientativamente, pueden ser:

¢ Cartas de reconocimiento de administraciones publicas o de entidades.

¢ Fotos de la actividad, del equipamiento o de la inversion realizada.

¢ Resefias en medios de comunicacion.

¢ Enlaces a paginas web.

¢ Muestras de los medios de difusion y publicidad utilizados.

¢ Muestras de los materiales, encuestas y otros medios de trabajo y control empleados.

¢ Listados de control de participantes.

¢ Cualquier otro medio que sirva para conocer la realidad de la actividad realizada.

¢ Listados de control de participantes.

¢ Cualquier otro medio que sirva para conocer la realidad de la actividad realizada.

| Esta documentacion se deberd aportar tanto en los programas de gasto corriente
como de inversion. |

3.1.4 Anexo lll. Declaracion de relacion de gastos corrientes

Este anexo se debera aportar en los programas de gasto corriente, tanto en formato .pdf firmado
electréonicamente, como en formato de hoja de calculo (excel o compatible).

Es una declaracion responsable que contendra una relacion clasificada y con numeracion con-
secutiva de todos los gastos del proyecto. A cada justificante de gasto la entidad asignara un
nudmero de orden que sera el mismo con que figure relacionado en este anexo.

Los conceptos a consignar son:

La entidad deberd ordenar los documentos de
N° ORDEN gasto junto con sus justificantes de pago por el
orden que aparece mencionados en este anexo.

La entidad debera elegir el tipo de gasto a im-
putar entre las opciones de la lista desplegable
gue son: gastos de personal, gastos de activida-
des y gastos generales.

CONCEPTO DE GASTO
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TRABAJADOR/A
/ ACREEDOR/A

DESCRIPCION DEL GASTO

FECHA DEL DOCUMENTO
DE GASTO

IMPORTE TOTAL DEL
DOCUMENTO DE GASTO

IMPORTE IMPUTADO
A LA SUBVENCION

IMPORTE IMPUTADO A LA
APORTACION DE LA ENTIDAD

IMPORTE IMPUTADO DE
OTRAS SUBVENCIONES O AYU-
DAS PUBLICAS Y PRIVADAS
DESTINADAS AL PROGRAMA

TOTAL DEL DOCUMENTO DE
GASTO IMPUTADO A OTROS
PROGRAMAS O PROYECTOS

FECHA DEL DOCUMENTO
DE PAGO
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Para el caso de gastos de personal se indicara
el nombre del trabajador/a al que se refiera el
gasto y tratandose de gastos de actividades o
generales, serd acreedor/a.

Se debera indicar de manera descriptiva en qué
consiste el gasto a imputar.

Se deberd indicar la fecha del documento de
gasto.

Se debera indicar el importe total del docu-
mento de gasto.

Se consignara el importe que se imputa a esta
subvencion.

Se consignara el importe que se imputa a la
aportacion de la entidad.

Esta casilla se cumplimentara en el caso de
gue el documento de gasto sea financiado por
otra/s subvenciones o ayudas publicas o priva-
das destinadas al programa.

Si el documento justificativo de gasto ha sido
financiado también para otros programas o pro-
yectos, incluidos el resto de programas financia-
dos en la convocatoria de interés social con cargo
al IRPF, indicar la cantidad total del mismo.

Se debera indicar la fecha concreta del pago.

|

Esta relacion se acompafara de una copia de los documentos justificativos del gasto y docu-
mentos justificativos del pago, imputables a la financiacion del Gobierno de Aragén, NO ESTAM-
PILLADOS, ademas de la documentacion justificativa especifica para cada tipo de gasto descrita
en el apartado siguiente de esta guia.

La entidad debe disponer y custodiar todos los justificantes originales de los gastos y los
pagos realizados a cargo de la subvencién del IRPF, tanto, los correspondiente a la financiaciéon
del Gobierno de Aragén como los correspondientes a la aportacién de la entidad, que debe-
ran estar disponibles para la realizacién, en su caso, de los controles que sean pertinentes.
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3.1.5 Anexo IV. Certificado de personal

Este anexo se deberd aportar para los programas de gasto corriente que tengan autorizados
gastos de personal y, contendra una relacion de todo el personal de la entidad, con cargo a la
subvencion, vinculado al programa mediante contrato laboral, tanto fijo como eventual, que han
participado total o parcialmente en el proyecto. Se deberd cumplimentar una fila por cada
trabajador/a. No serad necesario para el caso de profesionales con contrato de arrendamiento de
servicios ni para el personal docente externo por cursos de formacion.

Los conceptos a consignar son:

NOMBRE Y APELLIDOS
DEL TRABAJADOR/A

N° SEGURIDAD SOCIAL

PUESTO DE TRABAJO

GRUPO DE COTIZACION

HORAS ANUALES

PORCENTAJE DE TIEMPO
DEDICADO A FUNCIONES
DE COORDINACION Y
ADMINISTRACION

MODELO 190 PERCEPCIONES
INTEGRAS ANUALES DE CADA
TRABAJADOR/A

Se indicara nombre y apellidos de la persona
trabajadora.

Se consignara el niumero de la Seguridad Social.

Se indicara el puesto de trabajo desempenado.

Se consignara el grupo de cotizacion que figu-
ra enla ndomina o en el contrato laboral.

Se deberan consignar las horas anuales que
figuren en su contrato de trabajo del ano de
ejecucion del proyecto con independencia de
las horas dedicadas al programa y teniendo en
cuenta todos los supuestos que lo modifiquen
(excedencias, bonificaciones, reducciones...)

Se deberan indicar de las horas dedicadas al
programa el porcentaje de tiempo dedicado a
funciones de coordinacion y administracion.

Se debe sefalar la suma de las percepciones
integras anuales de cada trabajador/a que
figuran en el Modelo 190 de Retenciones e
ingresos a cuenta de Hacienda.

(*Ver ejemplo pantallazo siguiente) J
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| Este anexo se deberd aportar exclusivamente para los programas de gasto corriente que
tengan autorizados gastos de personal.

Las horas anuales que se consignen en el anexo seran las que figuren en el contrato de
trabajo y el porcentaje de tiempo dedicado a funciones de coordinacion y administracion
se calculard sobre las horas dedicadas al programa.

Las percepciones integras de cada trabajador/a que aparecen en el Modelo 190 de Ha-
cienda, caso de tener varias percepciones integras se pondrad la suma total de ellas. J
3.1.6 Anexo V. Declaracién sobre el IVA

En ningun caso se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos cuando sean
susceptibles de recuperacion o compensacion.

La entidad deberé presentar este anexo que contendra una declaracion responsable en la que
la entidad indigue si tiene o no posibilidad de recuperar o compensar el IVA. En caso afirmativo
debera indicar el porcentaje de recuperacion o la regla de prorrata aplicada.

Este anexo se deberd aportar en los programas de gasto corriente que tengan autorizados

gastos de actividades o gastos generales y, en todo caso, en los programas de inversion. |

3.1.7 Anexo VII. Declaracion de relacion de gastos de inversion

Este anexo se deberd aportar en los programas de gastos de inversién, tanto en formato .pdf
firmado electronicamente, como en formato de hoja de calculo (excel o compatible).
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Es una declaracion responsable que contendra una relacion clasificada y con numeracion conse-
cutiva de todos los gastos del proyecto. A cada justificante de gasto la entidad asignara un nume-
ro de orden que serd el mismo con que figure relacionado en este anexo. Asimismo, la entidad
certifica la recepciéon de lo adquirido, su conformidad y la inclusiéon de los bienes adquiridos en
el inventario de la entidad.

Los conceptos a consignar son:

La entidad debera ordenar los documentos de
gasto junto con sus justificantes de pago por el
orden que aparece mencionados en este anexo.

N° ORDEN

La entidad debera elegir el tipo de gasto a im-
putar entre las opciones de la lista desplegable
gue son: gastos por obras y equipamientos.

CONCEPTO DE GASTO

N° DE FACTURA

ACREEDOR/A
DESCRIPCION DEL GASTO Se dgbera indicar c}e manera descriptiva en qué
consiste el gasto a imputar.

FECHA DEL DOCUMENTO Se debera indicar la fecha del documento de
DE GASTO gasto.

IMPORTE TOTAL DEL

Senalar el n° identificativo de la factura.

Para el caso de gastos de equipamiento u
obras sefnalar el acreedor/a.

Se deberd indicar el importe total del docu-

DOCUMENTO DE GASTO

IMPORTE IMPUTADO A LA

SUBVENCION

IMPORTE IMPUTADO A LA
APORTACION DE LA ENTIDAD

IMPORTE IMPUTADO

DE OTRAS SUBVENCIONES O
AYUDAS PUBLICAS Y PRIVADAS
DESTINADAS AL PROGRAMA

TOTAL DEL DOCUMENTO DE
GASTO IMPUTADO A OTROS
PROGRAMAS O PROYECTOS

FECHA DEL DOCUMENTO
DE PAGO

mento de gasto.

Se consignara el importe que se imputa a esta
subvencion.

Se consignara el importe que se imputa a la
aportacion de la entidad.

Esta casilla se cumplimentara en el caso de
gue el documento de gasto sea financiado por
otra/s subvenciones o ayudas publicas o priva-
das destinadas al programa.

Si el documento justificativo de gasto ha sido
financiado también para otros programas o pro-
yectos, incluidos otros programas financiados
en la convocatoria de interés social con cargo al
IRPF, indicar la cantidad total del mismo.

Se debera indicar la fecha concreta del pago J

Los anexos Il y VIl se deberdn de aportar en los programas de gasto corriente y de inver-
sion respectivamente, y deberdan presentarse en dos formatos: uno en formato .pdf
firmado electronicamente y otro en formato de hoja de calculo (excel o compatible). |
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3.2 Modalidad de cuentajustificativaconaportacion
de informe de auditoria

Las entidades sujetas al régimen de contabilidad empresarial podran optar por esta moda-
lidad de justificacion consistente en la presentaciéon de las cuentas del ejercicio donde se refle-
jen las operaciones relacionadas con la subvencién concedida, elaboradas segun las normas de
contabilidad recogidas en las disposiciones aplicables, presentadas junto con un informe de una
auditoria de cuentas independiente.

La eleccion de esta modalidad no exime a la entidad de la presentacién de la memoria de
actuacion justificativa prevista para las entidades que optan por la modalidad de cuenta
justificativa con aportacion de justificantes de gasto, consistente en la aportacién de la si-
guiente documentacion:

¢ Anexo Il “"Memoria para programas de gasto corriente”, o

¢ Anexo IV "“Memoria para programas de inversion”
Las memorias deben seguir obligatoriamente el contenido del esquema previsto en los referidos anexos.

En el caso de presentar la documentacion justificativa bajo esta modalidad de justificacion, el
plazo de justificacion finalizard el dia 30 de junio de 2024. Sin embargo, del 1 de enero de 2024
al 28 de febrero de 2024, la entidad deberd presentar un documento sefalando que se opta por
esta modalidad.

El gasto ocasionado por el informe de auditoria tendra la consideraciéon de gastos subvencio-
nable como de gasto general y no computara a efectos del limite del 10% de dichos gastos.
En caso de que no se haya previsto en la ficha econémica que motivé la concesién de la
subvencioén, deberan de contar con la correspondiente autorizacién prevista en el art. 21 de
la convocatoria.

El Informe de auditoria

La verificacion a realizar por el auditor, tendrd que asegurar la adecuada y correcta justificacion
de la subvencion por parte de las entidades beneficiarias, conforme a lo recogido en esta guia de
justificacion y en cuyo alcance deberd de constar lo siguiente:

¢ Que el importe concedido se ha destinado al cumplimiento de los fines establecidos
en la Orden CDS/1812/2022, de 5 de diciembre, por la que se resuelve la subvencion
del Gobierno de Aragoén para la financiacion de programas con cargo a la asignacion
tributaria del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas para el afno 2022 y que se
han cumplido los requisitos exigidos en la convocatoria.

¢ Laadecuaday correcta financiaciéon de las actividades subvencionadas conforme al
apartado 3 del articulo 19 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, dejando constancia
de los importes siguientes:
- Subvencion concedida.
- Aportacién de la entidad.

- Otras subvenciones de Administraciones Publicas, Entidades PUblicas o privadas que
financien el programa (sefialando la entidad concedente y su importe).
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- Rendimientos financieros generados por la subvencién concedida (sefalando la enti-
dad financiera, el nUmero de cuenta/producto y el importe de los intereses netos).

¢ Larealidady regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacion pre-
sentada han sido financiadas con la subvencién incluyendo evidencias de la realiza-
ciéon del programa, la documentacién acreditativa de la difusion del programa y
del cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

El informe del auditor incluird al menos el anexo 1l “Relacion de gastos corrientes” y/o anexo VI
“Relacion de gastos de inversion”, en su caso, el anexo IV “Certificado de Personal” y el anexo V
“Declaracion responsable sobre el IVA”.

Dicho informe sera realizado por auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Ofi-
cial de Auditores de Cuentas, dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuen-
tas que acredite el cumplimiento por parte de la entidad de sus obligaciones en la gestion y
aplicacion de la subvencion, la adecuada y correcta justificacion de la subvencion por parte de
los beneficiarios, la realidad y regularidad de las actuaciones subvencionadas y, en su caso, la
aportacion de fondos propios u otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, procedentes
de cualquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea o
de organismos internacionales que financien esas mismas operaciones. La actuacion de este
auditor se sometera a lo dispuesto en el articulo 74 del Reglamento de Ley 38/2003, de 17 de no-
viembre, general de subvenciones, aprobado mediante Real decreto 887/2016, de 21 de julioy la
Orden EHA/1434/2007, de 17 de marzo.

No serd necesaria la presentacién de los justificantes de pago y gasto sin perjuicio de la
obligaciéon de la entidad a conservar dichos documentos al objeto de las actuaciones de
comprobacioén y control previstas en la Ley de subvenciones.

—

Podrdn optar por esta modalidad de justificacion las entidades sujetas al regimen de
contabilidad empresarial.

Las entidades deberdn presentar como maximo el 28 de febrero de 2024 un documento
sefialando que se opta por esta modalidad de justificacion, plazo que finalizara el 30 de
Jjunio de 2024.

La eleccion de esta modalidad de justificacion no exime a la entidad de la presentacion
de la memoria de actuacion justificativa prevista para las entidades que optan por la mo-
dalidad de cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gasto, consistente en la
aportacion de la siguiente documentacion: Anexo Il “Memoria para programas de gasto
corriente”. o Anexo IV “Memoria para programas de inversion”

El informe del auditor incluird al menos el anexo Il “Relacion de gastos corrientes” y/o ane-
xo VII “Relacion de gastos de inversion’, en su caso, el anexo |V “Certificado de Personal” y
el anexo V “Declaracion responsable sobre el IVA”.
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CLASIFICACION Y JUSTIFICACION DE LOS GASTOS

4.1 Aspectos Generales

4.1.1 Gastos subvencionables

Seran gastos subvencionables aquellos gastos que:

¢ Respondan, de manera indubitada, a la naturaleza de la actividad subvencionada.

¢ Resulten estrictamente necesarios.

¢ Estén contemplados en la memoria del programa.

¢ Enningun caso el coste de adquisicion podra ser superior al valor de mercado.

¢ Los gastos justificados tendran que referirse y ajustarse a los conceptos de gasto
autorizados que la entidad hizo constar en el proceso de reformulacion. No obstante,
se admitird una desviacién al alza de hasta el 10% en los gastos subvencionables de
cada concepto, al realizar la justificacion, sin que esto influya en el pago de la aporta-
cion, siempre que se hayan ejecutado las actuaciones sefialadasy, siempre que no se
modifique la cuantia total subvencionada ni la desviaciéon se aplique a conceptos de
gasto no autorizados. Todo ello sin perjuicio de que la entidad pueda solicitar, duran-
te la ejecucion del programa, una modificacion de las cuantias por conceptos que
no tendrd en cuenta este limite tal y como establece el apartado 2.7 de esta guia.

¢ Entodo caso, se consideraran gastos no subvencionables los siguientes:

1.

L SENEEN

Los impuestos indirectos, cuando sean susceptibles de recuperaciéon o compen-
sacion, y los impuestos personales sobre la renta.

Pago de procedimientos judiciales.

Amortizacion de préstamos y otros gastos financieros.

Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

Los gastos referidos a los siguientes conceptos:

Mantenimiento y alojamiento de la pagina web de la entidad.

Dietas y gastos de viajes de profesionales con contratos de arrendamiento de
servicios.

Gastos originados por desplazamientos de los miembros de Juntas directivas
y Consejos de Direccion.

Becas de formacién y prestaciones dinerarias de cualquier tipo, salvo las pre-
vistas en los programas de urgencia.

En los programas de gasto corriente, no se admitiran, en ningun caso, gastos
referidos a inversiones.

Edicion de libros y gastos derivados de acciones que tengan como objetivo
promocionar a la institucion en si misma.
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412 Documentacion justificativa del gasto y del pago.
Requisitos formales de las facturas

La documentacion justificativa de estos gastos consistira en la aportacion del documento acre-
ditativo del gasto que debera reunir los requisitos legalmente establecidos y documento acredi-
tativo del pago. Ademas, se debera presentar la documentacion especifica que se requiera para
cada tipo de gasto de acuerdo con los apartados siguientes de esta guia.

So6lo se admitirdn pagos en efectivo con un limite de 500 euros por operacion.

Las facturas o recibos originales deberan cumplir lo exigido por el Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de
facturacion.

En concreto, se comprobard que las facturas rednen los requisitos siguientes:

¢ NuUmero de factura.

¢ Datos identificativos de la persona expedidora (nombre, apellidos, denominacién o
razén social, NIF y domicilio)

+ Datos identificativos del destinatario/a, que deberé ser la entidad beneficiaria, o las
entidades ejecutantes, caso de haberlas.

¢ Descripcion detallada y precio unitario de la operaciéon (de cada producto, o de la
suma de todas las unidades del mismo producto), y su contraprestacion total. Debera
reflejarse el IVA correspondiente o, cuando la cuota se repercuta dentro del precio,
debera indicarse “IVA incluido”.

¢ Lugary fechas de emision del pago (las fechas de pago han de estar comprendidas
dentro del plazo, desde el inicio del periodo de ejecucién hasta el fin del periodo de
justificacion establecido en las normas reguladoras de la concesion).

Los gastos menores tales como compras en supermercados, tiendas, transporte publico urbano,
etcétera, realizados mediante pago en efectivo, se justificaran con aportacion de justificante,
recibi o ticket de pago expedido por el perceptor de dicho pago y deberan acompanarse de
una declaracién responsable del representante de la entidad manifestando la aplicacién al
programa de las correspondientes cantidades.

4.1.3 Subcontratacion de las actividades subvencionadas

En relacion a los gastos que sean objeto de subcontratacion de conformidad con lo previsto en
el articulo 31 de la Ley 5/2015, de 25 de marzo, de Subvenciones de Aragon, su importe no podra
superar el 50 % de la actividad subvencionada y se deberd presentar la siguiente documentacion
justificativa:

¢ Factura acreditativa y documento de pago.

¢ Enelcasode que la actividad concertada con terceros sobrepase el 20 % del impor-
te de la subvencidn y dicho importe sea superior a 60.000 euros, este documento
debera formalizarse en un contrato celebrado por escrito, previamente autorizado
por el Departamento de Ciudadania y Derechos Sociales.
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4.1.4 Documentacion acreditativa de la difusion del programa

De acuerdo con el articulo 22.6 de la Orden de convocatoria las entidades, en los programas de gasto
corriente y de inversién, deberan incorporar de forma visible en el material que se utilice el logotipo
que figura en el anexo IV de la Orden de convocatoria, a efectos de difusion de los programas finan-
ciados, debiendo solicitar con caracter previo a su utilizacion, el preceptivo informe de la Comisiéon de
Comunicacion Institucional a través del enlace https://www.aragon.es/-/comunicacion-corporativa.

El logotipo debera figurar en los materiales de uso necesarios para la realizacion de las actividad
financiadas con cargo a la subvencion tales commo material de caracter didactico de las actividades
formativasy cartelerfay productos de difusion del programa en la forma indicada en el Anexo IV de
la Orden de convocatoria y en el Manual de Identidad Visual Corporativa disponible en el siguiente
enlace https://www.aragon.es/-/identificacion-visual-de-imagen-corporativa.

El logotipo se encuentra a disposicion de las entidades, en distintos tamanos para su correcta utiliza-
cion, en la direccion https://www.aragon.es/-fprogramas-de-interes-social (Logos IRPF).

Las entidades deberan presentar obligatoriamente la acreditacion de la difusiéon del programa me-
diante la siguiente documentacion:

¢ En los programas de inversion, tanto en el caso de equipamiento inventariable
como en el de obras de reforma, se deberd aportar el cartel de difusion del programa
financiado, asi como fotografia de la ubicacion del cartel de difusion anterior.

¢ En los programas de gasto corriente, se debera presentar fotografia del material
donde se encuentre dicho logo.

¢ Informe favorable de la Comision de Comunicacion Institucional tanto en los progra-
mas de gasto corriente como en los de inversion.

Esta documentacion se deberd presentar obligatoriamente en programas de inver-
sion y en los programas de gasto corriente en los materiales para la realizacion de
actividades, carteleria y productos de difusion del programa etc.

4.1.5 Cumplimiento de obligaciones de la Ley de Transparencia

De acuerdo la Ley 8/2015, de 25 de marzo, de Transparencia de la Actividad PUblica y Participa-
cion Ciudadana de Aragon, las entidades a que se refiere el articulo 8 deberan acreditar docu-
mentalmente el cumplimiento de las obligaciones de transparencia recogidas en el Capitulo Il
de dicha Ley.

La informacioén publica objeto de publicidad activa estard disponible de forma gratuita y facil-
mente identificable, en las sedes electrénicas, portales o paginas web correspondientes de
una Manera segura, estructurada y comprensible para las personas, preferentemente en forma-
tos reutilizables, garantizando especialmente la no discriminacion tecnolégica y accesibilidad
universal.

En concreto, las entidades deberan publicar, a través de su sede electrénica, portal o pagina web,
como minimo la siguiente informacion:

¢ Las funciones que desarrollan y la normativa que les sea de aplicacion.
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¢ Llaestructura organizativa, en la que se incluird un organigrama actualizado que per-
mita identificar a los responsables de los diferentes érganos. Cuando se trate de car-
gos retribuidos, deberdn hacer constar sus datos biograficos profesionales.

¢ Su sede fisica, horarios de atencién al publico, direcciéon de correo electronico y telé-
fonos de contacto.

¢ Los presupuestos, con descripcion de las principales partidas presupuestarias e infor-
macion actualizada y comprensible sobre su estado de ejecucion y la informacion de
las actuaciones de control en los términos que se establezcan reglamentariamente.

¢ Las cuentas anuales que deban rendirse y los informes de auditoria de cuentas y de
fiscalizacion por parte de los érganos de control externo que sobre ellos se emitan, en
caso de tenerlos.

¢ Lainformacion estadistica necesaria para valorar el grado de cumplimiento y calidad
de los servicios publicos que sean de su competencia, en los términos que defina
cada Administracion competente.

¢ Las retribuciones percibidas anualmente por el personal directivo o maximos res-
ponsables de la entidad. Igualmente, se haran publicas las indemnizaciones percibi-
das, en su caso, con ocasion del abandono del cargo. Cuando se trate de cargos no
retribuidos, se hard constar asi.

¢ Lassubvencionesy ayudas publicas concedidas con indicacion de su importe, objeti-
vo o finalidad y beneficiarios.

La informacion debe estar referida al menos al afio de concesiéon de la subvencion (2022) y al afo
de ejecucion (2023). La acreditacion documental debera ser muy clara y consistira en capturas
de pantallas donde se publique dicha informacion o bien indicar, la URL, pestafas, secciones..,
donde se contenga la misma.

—

Esta documentacion la deberdn presentar obligatoriamente /as entidades incluidas
en el articulo 8 de la Ley 8/2015, de 25 de marzo, de Transparencia de la Actividad Pu-
blica y Participacion Ciudadana de Aragon tanto si el programa es de inversion o de
gasto corriente.

La informacion deberd estar referida al menos al arfio de la concesion de la subvencion
(2022) y al ano de ejecucion (2023). J

4.2. Programas de Gasto Corriente

4.2.1 Gastos de personal
En esta partida se incluirdn los gastos derivados del pago de retribuciones al:

¢ PERSONAL DE LA ENTIDAD VINCULADO AL PROGRAMA MEDIANTE CONTRATO
LABORAL, TANTO FIJO COMO EVENTUAL de acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Las retribuciones brutas anuales imputables a la subvencion, incluidos los
complementos o pluses de cuantia fija y caracter habitual, no podran exceder
en ningudn caso de la siguiente tabla salarial para los diferentes grupos de coti-
zacioén a la Seguridad Social:
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3442429 euros

2769367 euros

2423146 euros

20.770,26 euros

17.309,06 euros

15.120,00 euros

15.120,00 euros
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2.868,69 euros

2.307,81 euros

2.019,29 euros

1.730,86 euros

1.442 .43 euros

1.260,00 euros

1.260,00 euros

* Para jornadas inferiores a 1720 horas anuales el Iimite de retribuciones
se ajustara mediante el correspondiente calculo proporcional.

Las retribuciones del personal de coordinacién y administraciéon tendran el
[imite maximo de un 10% de la subvencién concedida.

Se incluirdn también en esta partida las cuotas de seguros sociales a cargo de
la entidad del personal afecto al programa una vez deducidas las bonificaciones
que pudieran corresponder a la entidad por trabajador/a. (Las bonificaciones se
hardn constar en el Anexo Il junto al nombre del trabajador/a, sefialando el
importe al que asciende la bonificacion).

En caso de enfermedad profesional o incapacidad temporal del personal no
podrd subvencionarse la parte de la retribucion susceptible de recuperacion a
través de la Seguridad Social.

No podra recurrirse a las empresas de trabajo temporal para la contratacion
de personal, ni a la figura del trabajador/a auténomo dependiente.

La anotacion de los gastos de personal en el Anexo Il “Declaracion de relacion
de gastos corrientes” se realizard, separadamente, con una anotacién por mes
y trabajador/a por el importe de sus retribuciones brutas y otra anotacién
por mes y trabajador/a por el importe de la seguridad social a cargo de la
entidad efectivamente abonado.

La documentacion para acreditar los gastos salariales del personal laboral fijo o
eventual serd la siguiente:

« Copia del contrato laboral, referido al afo de la ejecucidn del programay en
el que se especifiquen las horas contratadas, asi como caso de haber reduc-
ciones u otras modificaciones los anexos posteriores firmados donde conste
dichas modificaciones.

« Recibos de ndmina, asi como el abono bancario o recibi firmado por el tra-
bajador/a. Caso de presentar del documento bancario por la totalidad
de la transferencia se debe aportar también Ia relacion nominal de los
trabajadores a quienes afecta, subrayando aquellos trabajadores im-
putados al proyecto, de forma que sean fdcilmente localizables.

. Boletines acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social: Relacion nominal
de trabajadores “RNT" (antiguo TC2) y Recibo de liquidacion de cotizacion
“RLC" (antiguo TC1). En el caso de que el pago de estos recibos se realice
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mediante transferencia bancaria deberdn acompanfarse del correspondien-
te adeudo bancario. Deberdn identificar en el RNT mediante subrayado
a los diferentes trabajadores imputados en la Subvencién del Gobierno
de Aragdn de forma que puedan ser fdcilmente localizable.

« Modelo 111 “Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF"y el modelo 190 “Re-

sumen anual” asi como el adeudo bancario en el caso de presentacion te-
lematica. El modelo 190 deberd presentarse completo debiendo incluir las
retribuciones y retenciones practicas a todos trabajadores incluidos en el
programa, o bien aportar el fichero .txt facilitado por Hacienda para las
entidades con gran volumen.

= RETRIBUCIONES AL PERSONAL DOCENTE EXTERNO POR CURSOS DE FORMACION.

1.

Unicamente podrd imputarse en este concepto cuando las retribuciones al
personal docente externo por cursos de formaciéon tengan la consideracion de
rendimientos de trabajo. Esta consideracion se producird cuando la actividad
implique la ordenaciéon por cuenta propia de medios de produccion o de recur-
sos humanos (cuando intervenga como organizador o cuando participe de los
resultados de la actividad).

Las retribuciones al personal docente externo por cursos de formacion tendran
el limite maximo de 35 euros por hora.

La documentacioén para acreditar este tipo de gasto sera la siguiente:

. Certificado original de quien ostente la representacion legal de la entidad
aclarando las razones excepcionales por las cuales el programa no puede
desarrollarse a través de personal laboral.

« Recibiacreditativo que incluya con claridad el curso de formaciény las horas
impartidas, asi como la identificacion de la persona que imparta la forma-
cion. Se deberd adjuntar asimismo el documento acreditativo de su pago.

= EXCEPCIONALMENTE CUANDO SEA NECESARIO PARA LA REALIZACION DEL PRO-
YECTO LAS RETRIBUCIONES A PROFESIONALES CON CONTRATO DE ARRENDA-
MIENTO DE SERVICIOS.

1.

Procederd, excepcionalmente, en supuestos de contratacion de profesionales
liberales colegiados (abogados, médicos, psicdlogos, etc.) y, en todo caso, ha-
bran de concurrir las siguientes circunstancias:

« Que el profesional esté dado de alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas.

o« Que no esté dentro del ambito de organizacion de la entidad subvencionada y
no reciba instrucciones concretas de la misma en cuanto al modo de ejecucion
del trabajo encomendado.

« Que no esté sujeto a un horario fijo.

. Que notenga una permanencia constante en el programa, tanto sea a tiempo
completo como a tiempo parcial.

« Queasuma los riesgos derivados de la prestacion del servicio.

Las retribuciones brutas anuales imputables a la subvencion para el personal
en régimen de arrendamiento de servicios, incluidos los complementos o plu-
ses de cuantia fija y caracter habitual, no podran exceder en ningun caso de la
tabla salarial para los diferentes grupos de cotizacion a la Seguridad Social esta-
blecida en esta guia.
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3. La documentacién para acreditar este tipo de gasto es la siguiente:

« Copia del contrato en el que deberan reflejarse, entre otros extremos, la ca-
tegoria profesional, grupo de cotizacion, periodo de prestacion de servicios
y las horas anuales de intervencion en el programa.

« Certificado del representante legal de la entidad aclarando las razones ex-
cepcionales por las cuales el programa no puede desarrollarse a través de
personal laboral.

« Factura acreditativa que incluya nombre, apellidos y NIF de la persona tra-
bajadora, fecha y periodo de liquidacion; Retencion por IRPF y el IVA aplica-
do, cuando proceda.

. Alta en el Impuesto sobre Actividades Econdmicas a través de la presen-
tacion del modelo 036 “Declaracion censal” o del modelo 037 “Declaracion
censal simplificada”.

« Modelo 11 “Retenciones e ingresos a cuenta del IRPF" y el modelo 190
“Resumen anual” asi como el adeudo bancario en el caso de presentacion
telematica. El modelo 190 deberd presentarse completo debiendo incluir las re-
tribuciones y retenciones practicas por trabajador/a incluido en el programa.

4.2.2 Gastos de actividades

Se imputardn a esta partida los gastos derivados directamente de la realizacion del programa
subvencionado, tanto los incurridos en el desarrollo de la actividad, como en el mantenimiento
del local donde ésta se realiza, excluyendo los gastos propios del funcionamiento habitual de
la entidad que se imputaran al concepto de gastos generales.

Podran justificarse con cargo a esta partida los siguientes gastos:

¢ Atencion directa a beneficiarios ligados a la ejecuciéon del proyecto, se podran
imputar los siguientes gastos:

o Material didactico: manuales, libros y revistas especializadas en el programa.

o Suministrosy servicios que dependen de la naturaleza del programa: productos
alimenticios, farmacia, manualidades, juegosy similares, y seguros de cobertura
a beneficiarios por razén de la actividad desarrollada.

« Transporte de beneficiarios y mercancias adscritos al programa.

« Trabajos realizados por otras empresas: limpieza, seguridad, catering, comedo-
res, alojamiento, obtencidon carnet conducir y trabajos técnicos.

. Gastos derivados de colaboraciones esporadicas, es decir, las que suponen una
participacion puntual en la realizacion de algunas de las actividades del progra-
ma, prestadas por profesionales, tales como conferencias, charlas etc. y que no
se prolonguen en el tiempo ni siquiera con caracter discontinuo. En caso con-
trario, los citados gastos deberan imputarse al concepto de gastos personal y
formalizarse la relacion bien mediante un contrato laboral o, excepcionalmente,
mediante un contrato de arrendamiento de servicios de acuerdo con la legisla-
cion vigente.

. Material de oficina para la actividad (papel, impresos...).
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¢ Gastos del local donde se realiza la actividad

Arrendamiento de bienes inmuebles donde se desarrolle la actividad:

En el caso de gastos de esta naturaleza, dnicamente serdn subvencionables,
en la parte proporcional imputada al programa subvencionado, los realizados
durante el tiempo de ejecucion fijado en la resolucion de concesion, debiéndo-
se aportar:

Factura o documento acreditativo del gasto
Documento acreditativo del pago

Modelo 115 (Trimestral) o Modelo 180 (Resumen anual) acre-
ditativo del pago a la AEAT de las retenciones practicadas a la parte
arrendataria si es persona fisica sujeta al IRPF. En caso de no apor-
tarse dichos modelos, el importe deducido por estos conceptos en la
factura se detraerd de la base imponible siempre que quede acredi-
tado el pago del importe neto de alquiler.

Gastos de limpieza del local actividad.

Suministros local actividad: luz, agua, gas.

Prima seguros edificio o local actividad.

Comunicaciones: teléfono, correo, telegramas, mensajeros.

Los gastos en telefonia moavil solo se podran imputar cuando respon-
dan de manera indubitada al programa identificdndose la persona/s
usuaria/s de la linea, su relacién con la entidad y la vinculacion del gas-
to con el programa. Solo se podrd subvencionar una linea de telefonia
moévil por programa, esta linea serd de contrato, no se subvencionardn
lineas de prepago, identificando el titular del mismo.

Tributos municipales local actividad: tasas basuras y alcantarillado.

En el caso de que en el mismo local se desarrollen otras actividades, solo se imputard
la parte proporcional que se corresponda a la actividad subvencionada.

¢ Gastos de difusién relacionados con el programa subvencionado.

Los gastos de difusion no podran exceder del 5% de la subvencién concedida.

Se podran imputar en este gasto los derivados de difusion en medios de comu-
nicacion, publicidad, carteles, folletos y similares especificos del programa.

Se debera adjuntar la documentacion que acredite que se ha incorporado de
forma visible en el material que se utilice para la difusion de los programas sub-
vencionados el logotipo de la convocatoria con el fin de poder identificar el ori-
gen de la subvencion y el informe favorable de la Comisién de Comunicacién
Institucional de acuerdo con lo dispuesto en el apartado “Documentacion acre-
ditativa de la difusion del programa” de esta guia.

No tendran la consideracién de gastos subvencionables los gastos de edicion
de libros y gastos derivados de acciones que tengan como objetivo promocio-
nar a la institucion en si misma.
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Los gastos de difusion no podran exceder del 5% de la subvencion concedida.

No tendran la consideracion de gastos subvencionables los gastos de edicion de libros
Y gastos derivados de acciones que tengan como objetivo promocionar a la institucion

en si misma.

Estos gastos requeriran acreditar documentalmente la incorporacion del logotipo y el
informe favorable de la Comision de Comunicacion Institucional. |

* Dietas, gastos de viaje y seguros de accidente del personal adscrito al programa
y del personal voluntario.

1. Serdn subvencionables los gastos de dietas y desplazamientos del personal,
siempre que quede suficientemente justificado el motivo de la generacion de
tales gastos, asi como su realizacion y que estos guarden relacion con el desarro-
llo del programa con las siguientes limitaciones:

No se podran justificar con cargo a esta partida las dietas y gastos de viaje
de los profesionales con contrato de arrendamiento de servicios y de aqué-
llos que realicen colaboraciones esporadicas.

No se podran imputar a esta partida los gastos originados por los desplaza-
mientos realizados por los miembros de las Juntas Directivas o Consejos de
Direccion en su condicion de tales.

En ningun caso dichos gastos podran ser superiores a las cuantias de
las dietas en indemnizaciones por gastos de viaje establecidas en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, por el que se regulan las indemnizacio-
nes por razdén del servicio para el personal de Administracién, Grupo 2. El
importe maximo de cada dieta o gasto de viaje en territorio nacional para
este grupo es la siguiente:

TERRITORIO | ALOJAMIENTO | MANUTENCION DIETA ENTERA | DESPLAZAMIENTOS

Nacional

65,97 euros 3740 euros 103,37 euros 0,19 euros/km*

* A partir del 18 de julio de 2023 esa cuantia sera de 0,26 euros.

Desplazamientos (Kilometraje por gastos de viaje en vehiculo particular.
Quedan excluidos los gastos de parking, peaje de autopistas y combustible).

Cuando el importe del kilometraje se abone a traves de la ndomina y no sea
un complemento genérico de todos los meses, no se podrd volver a imputar
dicho importe como dieta dentro del concepto de gasto de actividades.

2. Ladocumentacion acreditativa de las dietas y gastos de viaje serd la siguiente:

Hoja de liquidacion firmada por el representante legal que identifique la
persona que se desplaza, asi como la finalidad, destino, duracién y coste
econoémico del viaje. Este coste econdmico deberd estar detallado por dietas
(indicando los gastos de alojamiento y los gastos de manutencion, sefalan-
do en este caso ademas el nUmero de comidas y cenas realizadas) asi como
por gastos de viajes indicando, ademas, en su caso, el nimero de kildme-
tros recorridos.

Para acreditar el alojamiento incluido en las dietas se deberd aportar
factura expedida por el establecimiento hotelero, asi como su pago. En el
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caso de que sea el personal el que las hubiera abonado se aportard asimis-
mo el documento acreditativo del pago al citado personal.

¢ Las manutenciones incluidas en las dietas no necesitaran justificacién.

e Para acreditar los gastos de viaje se debera aportar factura expedida por
la agencia de viajes acomparnada por los correspondientes billetes de viaje
Yy su pago. En el caso de que sea el personal el que las hubiera abonado se
aportard asimismo el documento acreditativo del pago al citado personal.

3. La documentacion acreditativa de los seguros de accidentes consistira en la
copia de la pdliza correspondiente y de su pago.

|—E/ importe por dietas, gastos de viaje y seguros de accidentes del personal no podran
exceder del 5% de |a subvencion concedida. J

¢ Exclusivamente para Programas de Urgencia

* Los siguientes gastos no podran destinarse a la entrega de cantidades di-
nerarias directamente a la persona beneficiaria y deberan justificarse con la
factura original acreditativa del gasto a nombre de la entidad junto con el docu-
mento de pago y un recibi del usuario en el que conste la entrega de los bienes:
- Compra de alimentos y bienes de primera necesidad (higiene, vestuario...).

- Medicamentos y gastos sanitarios.
- Gafas, audifonos y proétesis.
- Material escolar, uniformes, comedor escolar y actividades extraescolares.

- Tarjeta de transportes.

e Lossiguientes gastos podran destinarse a la entrega de cantidades dinerarias
directamente al beneficiario que deberan justificarse con el recibo acreditativo
del pago de la entidad al usuario, que debera iracompanado de la factura original
acreditativa del gasto.

- Recibos de alquileres de las viviendas de las personas beneficiarias.

- Recibos de suministros: luz, agua, teléfono y gas.

- Estancias temporales en alojamientos (pensiones, hostales...).

4.2.3 Gastos Generales

Se consideran gastos generales, que tendran el limite del 10% de la subvencién concedida, los
gue no puedan vincularse directamente con el programa, pero que son necesarios para la reali-
zacion del mismo y seran los siguientes:

¢ (Gastos externos de asesoria juridica y financiera, gastos notariales y registrales, gastos
periciales, o gestion laboral, fiscal o administrativa.

¢ Gastos derivados de la realizacion de auditorias externas sobre la gestion de la en-
tidad y de la implantacion de procedimientos de control de calidad. Los gastos de
auditoria derivados de la presentaciéon de la justificacién bajo la modalidad de
aportacion de informe de auditor no se tendran en cuenta para el cémputo del
diez por ciento de gastos previstos en este apartado.
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¢ (Gastos ocasionados con motivo de la gestion y coordinacion general de los programas
como material de oficina, mantenimiento de la sede de la entidad, luz, agua, gas,
seguros, limpieza, fotocopias, teléfono y comunicaciones:

- No tendran la consideracién de subvencionables los gastos de manteni-
miento de la pagina web de la entidad.

- Sélo se podra subvencionar UNA LINEA DE TELEFONIA POR SEDE.

Los gastos generales sélo podran ser subvencionables si cumplen las siguientes condiciones:

1. Deben estar directamente relacionados con la actividad subvencionada y ser indis-
pensables para la adecuada preparacion o ejecucion del proyecto subvencionado.

2. No pueden imputarse al 100%, debiendo realizarse la imputacion de cada factura
conforme a criterios contables verificables. En este sentido, se debera adjuntar un
certificado/informe suscrito por el representante legal de la entidad que funda-
mente razonadamente el criterio seguido para la imputacién de tales gastos.
Los gastos relativos al informe de auditoria para la justificacién del programa
si podran ser imputados al 100%.

3. Laimputacion sélo se podra realizar en la parte correspondiente al periodo en el que
se realiza la actividad.

—

Los gastos generales tendran el limite maximo de un 10% de la subvencion concedida.
No se computard en este porcentaje los gastos de auditoria cuando la entidad presen-
te la justificacion bajo esta modalidad de justificacion.

No pueden imputarse las facturas al 100%, salvo el informe de auditoria de justifica-
cion del programa, por lo que se debera presentar certificado suscrito por el represen-
tante legal que explique la imputacion correspondiente.

4.3. Programas de Inversion

4.3.1 Gastos de inversion: Obras

La documentacion acreditativa consistird en:

1. Facturas abonadasy los justificantes de pago.

2. Los tres presupuestos en la fecha de ejecucion de la obra en el caso de obras por im-
porte no inferior a 40.000 euros.

Contrato de ejecucion de obra con el contratista.

4. Certificaciones de obra expedidas por la empresa o contratista individual que haya
realizado la obra, supervisadas y firmadas por el técnico responsable del control de la
ejecucion de la obra, acomparfiadas de las correspondientes facturas detalladas. En
caso de que la legislacion especifica no exija la supervision técnica del proyecto, se
presentaran solamente éstas Ultimas.

5. Certificado final de obra del técnico y visado por el Colegio Profesional correspon-
diente, todo ello referido al aflo de finalizacién de la obra. En caso de que la legisla-
cion especifica no exija la supervision técnica del proyecto, se presentara una decla-
racion de final de obra firmmada por el contratista.
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Escritura publica de obra nueva, asi como certificacion de su inscripcion en el Registro
de la Propiedad, todo ello referido al afo de finalizaciéon de la obra.

Proyecto de la obra, visado, en su caso, por el Colegio Profesional correspondiente.
En caso de que la legislacion especifica no exija la realizacion de un proyecto de obra,
debera presentarse una memoria de los trabajos realizados, valorada y firmada por el
contratista.

Licencia Municipal de obras, o en su caso, certificacion de la entidad local correspon-
diente que identifique las obras y acredite que no ha sido necesaria la concesion de
la misma.

Se deberd adjuntar la documentacién que acredite que se ha incorporado de forma
visible el logotipo de la convocatoria, con el fin de poder identificar el origen de la
subvencion y el informe favorable de la Comisién de Comunicacién Institucional de
acuerdo con lo establecido en esta guia.

4.3.2 Gastos de inversion: Equipamiento

La documentacion acreditativa consistira en:

1.

Los tres presupuestos en la fecha de adquisicidn del equipamiento en el caso de
equipamiento por importe no inferior de 15.000 euros.

Factura abonada y justificante de pago.

Se deberd adjuntar la documentacion que acredite que se ha incorporado de forma
visible el logotipo de la convocatoria, con el fin de poder identificar el origen de la
subvencion y el informe favorable de la Comision de Comunicacion Institucional de
acuerdo con lo establecido en esta esta guia.
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