=== GOBIERNO
== DE ARAGON

Instituto Aragonés de Administracion
Publica

Oferta complementaria de la Oferta de Empleo Publico
de 2007.

CUERPO/CATEGORIA: Auxiliar de la Administracion de
la Comunidad Auténoma de Aragon.

ESCALA/ESPECIALIDAD: Escala Auxiliar Administrativa,
Auxiliares Administrativos.

TURNO: Promocion interna cruzada.

CONVOCATORIA: BOA 22/06/2015.

EJERCICIOS: Primero y segundo.



PRIMER EJERCICIO DE LAS
PRUEBAS SELECTIVAS PARA INGRESO,
POR PROMOCION INTERNA CRUZADA
~ ENEL CUERPO AUXILIARDE LA
ADMINISTRACION DE LA C.A. DE ARAGON,
~ AUXILIARES ADMINISTRATIVOS.

(CONVOCATORIA 29/05/2015)

Pagina 1 de 8



PREGUNTA 1: '
Para la reépresentacién, defensa y promocion de los intereses de la Comunidad Auténoma de

Aragén, el articulo 27 de la Ley 2/2009, de 11 de mayo, del Presidente y del Gobierno de
Aragén, determina que el Gobierno de Aragén establecera ante las instituciones y érganos de
la Unién Europea:

a). Una Delegacion
b) Una Direccién General
¢) Una Oficina Permanente

PREGUNTA 2:
Segn el articulo 2.1 del Cédigo Civil, las Leyes entraran en vigor:

- a) A los diez dias de su completa publicacién en el «Boletin Oficiat del Estado», si en ellas
no se dispone otra cosa
b) A los treinta dias de su completa publicacién en el «Boletin Oficial del Estado», si en
ellas no se dispone otra cosa _
c) A los veinte dfas de su completa publicacién en el «Boletin Oficial del Estado», si en
ellas no se dispone otra cosa

PREGUNTA 3: o
Atendiendo al ciclo de vida de un documento administrativo, indique las distintas etapas de

archivo, ordenadas correctamente:

- a) Archivo de gestion, archivo histérico, archivo intermedio -
b) Archivo de gestion, archivo intermedio, archivo histérico
¢) Archivo de gestién, archivo secundario, archivo histérico

PREGUNTA 4: |
Segn el articulo 85 de la Constitucién Espafiola, recibiran el titulo de Decretos Legislativos:

a) Las disposiciones que regulan el régimen electoral general
b) Las disposiciones del Gobiemno que contengan legislacion delegada
¢) Las disposiciones del Gobierno que refundan varios textos legales

PREGUNTAS: ,
Segun &l articulo 87 del R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, los funcionarios de
carrera cuando sean autorizados para realizar una misién por periodo determinado superior a
_seis meses en Organismos Internacionales, Gobiernos o Entidades Publicas extranjeras o en
programas de cooperacién internacional:

a) Seran declarados en la situacién de servicios en Organismos Internacionales

b) Contintan en la situacién de servicio activo
¢) Seran declarados en la situacion de servicios especiales
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PREGUNTA 6: .
La transferencia de una serie de expedientes administrativos de una oficina del Gobierno de

Aragodn, cuyo tramite finalizé hace cinco anos, se remitira ak:

a) Archivo General de Aragdn
b) Archivo Historico Provincial correspondiente
¢} Archivo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén

PREGUNTA 7:

Segun el articulo 63 del R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, es causa de pérdida de la
condicion de funcionario de carrera:

a) La sancidn disciplinaria de suspension de funciones que tuviere caracter firme
b) La pérdida de la nacionalidad
¢} La pena accesoria de inhabilitacion-parcial

PREGUNTA 8:
Segun el articulo 4 del Texto Refundido de la Ley de Ordenacaon de la Funcién Publica de la

‘Comunidad Auténoma de Aragdn, aprobado por el Decreto Legislativo 1/1991, la Funcién
Publica al servicio de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén esté integrada
por; - ' :

a) Los funcionarios y por el personal eventual, interino y laboral
b) Los funcionarios y por el personal interino y laboral
¢) Los funcionarios y por el personal eventual y laboral

PREGUNTA 9:
Segun el articulo 80 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Reglmen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun los hechos relevantes

para la decision de un procedimiento:

a) Se acreditardn en la forma que determine el instructor del procedimiento
b) Podran acreditarse por cualquier medio de prueba admisible en Derecho
¢) Son incorrectas las respuestas a) y b)

PREGUNTA 10:
El sistema de informacién formado por las correspondientes fichas catalograficas de los

procedimientos y servicios y, en su caso, por los modelos normalizados de solicitudes vy
comunicaciones, incorporado a la sede elecirénica del Gobierno de Aragdn se denomina
actualmente:

a) Catélogo de Procedimientos Administrativos y Servicios prestados por la Administracién
de la Comunidad Auténoma de Aragon

b) Catélogo Autonémico de Normalizacién de Impresos y Procedimientos

c) Catédlogo de Modelos Normalizados de Solicitudes y Comunicaciones dirigidas a la
Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén
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PREGUNTA 11:

Segln el articulo 63.1-de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, los actos de la
Administracion que incurran en cualquier mfracc:lon del ordenamiento juridico, incluso la

desviacion de poder .

a) Son actos nulos
b) Son actos anulables
c) Son actos convalidados

PREGUNTA 12: ,
Segun el articulo 32 de la Ley 11/2007, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios

Publicos, el indice electronico forma parte de:

~a) Elregistro telematico
b) Los metadatos
¢) El expediente electronico

PREGUNTA 13:

Segun el articulo 43 del Texto Refundido de la Ley de Ordenacién de la Funcién Publica de la
Comunidad Auténoma de Aragdn, aprobado por el Decreto Legislativo 1/1991, los funcionarios
cuyo puesto de trabajo haya sido suprimido ¢ que sean removidos de un puesto de trabajo
obtenido por concurso, con excepcion de aquéllos que lo hayan sido por falta de capacidad
para su desempefio manifestada por rendimiento insuficiente, sin obtener otro por los sistemas
de concurso o de libre designacion:

a) Se les adjudicara un destino definitivo con caracter inmediato
b) Seran adscritos provisionalmente a otro puesto propio de su Cuerpo, Escala y Clase de

especialidad
¢) Seran adscritos prowsmnalmente a otro puesto propio de su Grupo o Subgrupo de

Clasificacion

PREGUNTA 14: . _ '
Segun el articulo 81 de la Constitucion Espafiola, la aprobacién, modificaciéon o derogacién de

las leyes organicas:

a) Exigira mayoria absoluta del Congreso, en una votacion final sobre el conjunto del

proyecto '
b) Exigird mayoria de dos tercios del Congreso, en una votacién final sobre el conjunto del

proyecto
¢) Exigirda mayoria absoluta en el Congreso y en el Senado, en una votaclon final sobre el

conjunto del proyecto

PREGUNTA 15: '
Indique cual de los siguientes documentos se considera de apoyo lnformatlvo

a) Expediente de personal
b) Documento contable
¢) Anuncio del Boletin Oficial de Aragon
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PREGUNTA 16:

Conforme a lo dispuesto en el Decreto 80/1997, de 10 de junio, por el que se aprueba el
reglamento de provisién de puestos de trabajo, carrera administrativa y promocion profesional
de los funcionarios de la Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén, NO es una
forma de provision de puestos: '

a) Asignacién temporal de funciones
b) Redistribucién de efectivos
c) Atribucién temporal de funciones

PREGUNTA 17: _ :
Indique cudl de las siguientes Escalas estd integrada en el Cuerpo Ejecutivo de la
Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragon:

a) Escala de Auxiliares Facultativos
b) Escala de Ayudantes de Investigacion
¢) Escala de Ayudantes Facultativos

PREGUNTA 18: _

Iniciado el procedimiento, el 6rgano administrativo competente para resolverlo podra adoptar
las medidas provisionales establecidas en el articulo 72 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun: : : :

a) De oficio 0 a instancia de parte
b} Solamente a instancia de parte
¢) Solamente de oficio

PREGUNTA 19:

Indique cuél de los siguientes requisitos NO es correcto para poder, participar en los procesos
selectivos, segin menciona el articulo 56 del R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Poseer la titulacion exigida. ' o ‘

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

¢) Tener cumplidos dieciocho afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de
jubilacion forzosa : ’

PREGUNTA 20:
El criterio de organizacién de la documentacién en un archivo de gestion debe basarse en:’

a) La identificacién y separacién de los distintos tipos de expedientes segun los principios
dictados por nuestros superiores jerarquicos

b) La identificacion y separacion de los distintos tipos de expedientes segun su tematica

¢) La identificaciéon y separacién de los distintos tipos de -expedientes atendiendo a los
procedimientos administrativos y las normas que los regulan ' oo
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PREGUNTA 21:

Segun el articulo 69 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Reglmen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedlmlento Administrativo Comun, con anterioridad al
acuerdo de iniciacion, y con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la
conveniencia o no de iniciar el procedimiento, el érgano competente:

a) Debera abrir un periodo de informacion previa
b) Podrg abrir un periodo de informacién previa
-¢) En ningtin caso podra abrir un periodo de informacién previa

PREGUNTA 22: |

Segun la actual estructura departamental que establece el artfculo 2 del Decreto 108/2015, del
Gobierno de Aragdn, la Direccién General de Turismo se encuentra dentro del Departamento
de:

a) Economia, Industria y Empleo
b) Vertebracion del Territorio, Movilidad y Vivienda
c) Desarrollo Rural y Sostenibilidad

PREGUNTA 23:
Segtn el articulo 38 de la Ley 2/2009, de 11 de mayo, del Presidente y del Gobierno de
Aragén, la elaboracion del proyecto de ley de Presupuestos correspondera:

a) Al titular del Departamento responsable en materia de hacienda, conforme a la norma
reguladora de la materia

b) Al Gobierno de Aragdn, conforme a la norma reguladora de [a materia

¢} A los titulares de cada uno de los Departamentos del Goblerno conforme a la norma
reguladora de la matena

PREGUNTA 24:

Segun el articulo 38.2 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Reglmen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Proced|m|ento Admln;stratwo Comun, los asientos registrales
se anotarén:

a) Respetando el orden temporal de recepcién o salida de los escritos y comunicaciones, e
indicaran la fecha de recepcioén o salida _

b) Respetando el orden tempora[ de recepcion o salida de los escritos y comunicaciones, e
indicaran la fecha de creacion del documento _

c) Agrupados por oficina de procedencia, e indicaran la fecha de recepcion o salida

PREGUNTA 25:

En las Relaciones de Puestos de Trabajo, segln el articulo 17 del Texto Refundido de la Ley
de Ordenacion de la Funcién Publica de la Comunidad Auténoma de Aragédn, aprobado por el
Decreto Legislativo 1/1991, figurarén:

a) Todos los puestos permanentes de su organizacion
b) Todos los puestos permanentes y no permanentes de su organizacion
c¢) Los puestos de trabajo correspondientes a personal funcionario y laboral
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PREGUNTA 26:

Segtn el articulo 29 del R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, las cantidades
destinadas a financiar aportaciones a planes de pensiones, tienen la consideracion de:

a) Retribuciones complementarias
b} Retribuciones basicas
¢} Retribuciones diferidas

PREGUNTA 27: ‘
Una resolucién administrativa es un documento de:

a) Constancia
b) Decisién
¢) Juicio

PREGUNTA 28 - . o -
Segun el articulo 57 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las

" Administraciones Publicas y de! Procedimiento Administrativo Comdun, los actos de las
Administraciones Publicas sujetos al Derecho Administrativo se presumiran: '

a) Vélidos y producirén efectos desde la fecha de su notificacién, salvo que en ellos se
disponga otra cosa ' :

b) Validos y produciran efectos desde la fecha en que se dicten, salvo que en ellos se
disponga otra cosa « B

¢) 'Validos y produciran efectos desde la fecha de su recepcion, salvo que en ellos se
disponga otra cosa

PREGUNTA 29
Segun el articulo 48 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las

Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, siempre que por Ley o
normativa comunitaria europea no se exprese otra cosa, cuando los plazos se sefialen por dias,
se entiende que éstos: : :

a) Son habiles, excluyéndose del cdmputo los domingos y los declarados festivos
'b) Son naturales, excluyéndose del cémputo los domingos y los declarados festivos
¢) Son habiles, excluyéndose del computo los sédbados, domingos y los declarados festivos

PREGUNTA 30 .
“Segun el articulo 16.3 del Texto Refundido de la Ley de Ordenacion de la Funcion Publica de la

Comunidad Auténoma de Aragén, aprobado por el Decreto Legislativo 1/1991, la creacion,
modificacion o extincién de Cuerpos y Escalas de funcionarios de la Comunidad Auténoma de

Aragén, requiere de:

a) Un Decreto del Gobierno de Aragon
b) Un Decreto-Legislativo
¢) Una Ley de las Cortes de Aragon
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" PREGUNTAS DE RESERVA

PREG UNTA 31:
Indique cudl de las siguientes disposmlones recoge que las Administraciones Publicas crearan
registros electrénicos para la recepcidn y remisién de solicitudes, escritos y comunicaciones;

a) Articulo 26.1 de la Ley 11/2007, de 22 de junio
b) Articulo 42.1 Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre
¢) Articulo 24.1 de la Ley 11/2007, de 22 de junio

PREGUNTA 32

Segun el articulo 52 del R.D. Legislativo 5/2015, de 30 de ocfubre por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, uno de los principios de
actuacién de los empleados publicos es el de: .

a) Honestidad
" b) Honradez
" ¢) Humildad

PREGUNTA 33
Los Decretos-leyes deberan ser inmediatamente sometidos a debate y votacién de totalidad al
Congreso de los Dlputados segun el articulo 86.2 de la Constitucién Espariola, en el plazo de

los:

a) quince dias siguientes a su promulgacién
b} veinte dias siguientes a su promulgacion
c) treinta dfas siguientes a su promulgacion

PREGUNTA 34 '
Segun lo dispuesto en el articulo 87 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen
Jurfdico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, la
imposibilidad material de continuar un procedimiento administrativo por causas sobrevenidas:

a) Producira la terminacién del procedimiento
b) Suspendera la tramitacidén del procedimiento
¢) Producira la anulacién del procedimiento

PREGUNTA 35 -
En los procedimientos relativos al ejercicio del derecho de pehcnon a que se reflere el articulo
29 de la Constitucion, el silencio administrativo se entendera:

a) Desestimatorio

b) Estimatorio '
c) Parcialmente estimatorio
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RESPUESTAS CORRECTAS a las preguntas que integran el cuestionario del PRIMER
EJERCICIO '

1 a 1 b 21 b
2 c 12 c 22 b
3 b 13 b 23 a
4 b 14 | a 24 a
5 c 15 c 25 _ a
6 c 16 a 26 C
7 b 17 c 27 1 b
8 a 18 a 28 b
9 b 19 c 29 | a
10 | a 20 | ¢ 30 c
PREGUNTAS
DE RESERVA
31 C
32 b
33 ¢
34 a
35 a




PRUEBAS PARA EL INGRESO, POR PRQMOC]()N INTERNA CRUZADA, EN EL
CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE
ARAGON, ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA/AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

SEGUNDO EJERCICIO

INTRUCCIONES DE
FORMATO



PRUEBAS PARA EL INGRESO, POR PROMOCION INTERNA CRUZADA, EN EL. -
CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE
ARAGON, ESCALA AUXILIAR ADM!N[STRATIVA/AUX[LIARES ADMINISTRATIVOS

SEGUNDO EJERCICIO

INFORMACION SOBRE VALORACION DEL EJERCICIO:

Portada.. .o U OPTOPI 1,5 puntos
Mecanografia textos paginas 2, 3y 4 .....cccceeniiennnns e 7.0 puntos
Formato de las paginas 2, 3Y 4 ..o 7.5 puntos
1= o] = S PUPRPRIRPUPIIR 2,0 puntos
Generacion tabla de CONENIAOS .vvveer e iirrerrcr e e e s e e e e 2,0 puntos

DATOS COMUNES EN EL DOCUMENTO:

1. Pégina en formato DIN A4 vertical

2, Margenes inferior y derecho 2 cms; Superior e izquierdo de 3 cms.

3. Margen de encuadernacion de 0 cms.

4. Los textos, salvo indicacién en contrario serdn en letra tipo Arial, de 12 punios y
justificado. Interlineado 1,5 lineas. Alineacién vertical: superior.

5. Logo del Gobierno de Aragén (imageni.jpg del USB) en encabezado, alineado
izquierda. ' |

6. El cambio de pagina se realizara con la herramienta que Word tiene al efecto.

PORTADA (PAG.1): ‘
1. Texto en Letra tipo Arial, 24, negrita y cursiva. Alineacion horizontal y vertlcal
centrada utilizando la herramienta que Word tiene al efecto.

RESTO DE PAGINAS:

1. Enunciado de los apartados 1, 2, 3, 4 y 5: Aplicar estilo Titulo 1.

2. Enunciado de los subapartados 1.1., 1.2., 1.3., 2.1... efc.: Aplicar estilo Titulo 2.

3. Formato de parrafos Titulos 1 y 2: Alineacién justificada, sangria izda. y sangria
dcha. = 0 cm., especial ninguna, espaciado anterior y posterior = 6.ptos.

4. Formato del resto de parrafos: Alineacion justificada, sangria izda. = 1,5 cms,,
sangria dcha. = 0 cm., especial ninguna, espaciado anierior y posterior = 6 ptos.

TABLA (PAG. 5):
1. Interlineado: Doble.
2. Textos alineados arriba en el centro.

TABLA DE CONTENIDO (PAG. 6):
1. Generada de forma automética a través de la herramienta propia de word.



PRUEBAS PARA EL INGRESO, POR PROMOCION INTERNA CRUZADA, EN EL
CUERPO AUXILIAR DE LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE
ARAGON, ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA/AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

SEGUNDO EJERCICIO

EJERC
REALIZAR

(ABRIR SOLO CUANDO SE LE INDIQUE)



== GOBIERNOC
S==DE ARAGON

Experiaments de Hadne
¥y Aty atda P “ém

PLIEGO DE PRESCRII ;..-.;_:CIONES
TECNICAS PARTICULARES PARA LA

CONTRA TACION DE UN SER VICIO
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1.1.

1.2

1.3,

Derpariamante g Hadents
y AEiniein P

Realizacion de los trabajos

Ubicacion y medios materiales

El Gobierno de Aragodn indicara donde se deberan realizar los trabajos, que
sera, o bien en las propias dependencias del adjudicatario, o bien en las
dependencias de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon.

Equipo de Trabajo

El equipo de trabajo que se pondra a dispﬁo's:j_g::'iéh'i‘:’d_{__—:;__i Gobierno de Aragdn

sera el indicado en el Anexo | a este P

Modificaciones del equipo de trabajo

Cualquier cambio en la com _trabajo deberad ser

autorizado por el Gobierno de Aragon.
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2.  Condiciones particulares

2.1, Clasificacidon de las empresas

Reflejadas en el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, en
adelante PCAP. '

2.2. Confidencialidad

El adjudicatario deberd tomar las medidas necesanas en cumplimiento de
las leyes establecidas en materia mformatma :y particularmente las

siguientes disposiciones: S
LOPD (Ley Orgénica 15/99 de 13 de'dicsembre de Protecclo_n de Datos de
Caréacter Personal) : :

' an'éjan datos de

2.3. Propiedad mteiectual de los

] ) d[spuesto por a Ieg;slac;on vigente en maiteria de
i teiectual;y protecmon ;ursdlca de los programas de ordenador, el

lata o’rma de "gestton -nformattca corresponde tnicamente al Gobierno de

~ Aragoq, con exclusnv_[:d_ad y.sin restriccion alguna.
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3.1.

3.2,

s DE &%ﬁﬁi@@?&

Deparamenito da Hadends
g Adndnidnadn Pt

Transferencia tecnolégica y de conocimiento

Tecnoldgica

El adjudicatario se compromete durante la ejecucion de los trabajos, a
facilitar a las personas designadas por la Administracion de la Comunidad
Auténoma de Aragén toda la informacion y documentacién que éstas

soliciten.

Conacimienm

Los responsables técnicos de los equ:pos de :-trabajo_, eberan adqumr el

conocimiento suficiente para la reahzac;on de’ desarroifos posterzores y para

el mantenimiento y explotacion:de la aphcacnon reallzada*
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4, Anexo |

CATEGORIA TIEMPO TIEMPO TOTAL
COMPLETO PARCIAL
PROGRAMADOR 10 4 14
ANALISTA 10 14
CONSULTOR 5 7
EJECUTIVO 8 .
EXPERTO 2

TOTAL
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5. Contenidos

1. Realizacion de [0S trabajOs .. .o 2
1.1.  Ubicacion y medios materiales. .....ccccccccciiciiinn i, 2.
1.2. EQUIPO de TrabajO.....coivrienrmminieeiiiriie e cee et s s e 2

1.3. Modificaciones del equipo de trabajo

2. Condiciones particulares
2.1. Clasificacion de las empresas
2.2, Confidencialidad

2.3, Propiedad intelectual de [os trabajos.

3. Transferencia tecnolégica y de: Ono\cimie} 10 teviiveritin e sseiti penad ismensensessrsanenrerenens
3.1. Tecnolégica.....:;

3.2. Conocimient

4. Anexol.......

5. Contenqus
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