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l SISTEMA NACIUALBE SALID |

1 Introduccion

La plataforma Acredit@ del Gobierno de Aragdn permite la gestion electrénica integral de las
solicitudes de acreditacién de las actividades de formacion continuada (cursos, seminarios, talleres,
etc) en todas sus fases, desde la propuesta hasta su resolucion.

La plataforma consta de varios médulos. En este documento se hard referencia especificamente a
las cuestiones relacionadas con las actuaciones que deben llevar a cabo las entidades formadoras,
todas ellas desarrolladas en el Mobdulo de Proveedores, accesible a través de

https://acreditafc.salud.aragon.es/pro/.

Para cualquier consulta o incidencia en relaciéon con la aplicacién puede dirigirse a la Secretaria

Técnica de la Comisidon de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias de Aragdn.

Teléfonos de soporte:
976713560

976715774

También puede enviar un correo a incidenciasacredita@aragon.es
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2 Requisitos

2.1 Requisitos para la utilizacion

Los requisitos técnicos para la utilizacion de la herramienta comprenden, como elementos minimos
los siguientes:

e Conexion a Internet.

e Certificado electrénico para la identificacién de usuario.

e Correcta configuracidon del equipo para utilizar estos elementos, asi como el

componente de firma asociado al sistema.

Nota. Es importante revisar en su navegador el estado de las ventanas emergentes. El programa utiliza ventanas
que se abren en segundo plano, que por defecto pueden estar bloqueadas. Para ello siga estas indicaciones:
1. Haga clic en elicono de ventanas emergentes bloqueadas (S() de la barra de direcciones.

2. Seleccione Permitir siempre pop-ups para la pdgina web de Acredit@ > Listo

3. Recargue la pdgina.

Se han blogueado los siguientes pop-ups en esta pagina:

& Permitir siempre pop-ups de https://

Seguir blogueando pop-ups

i Administrar bloqueo de ventanas emergentes... Listo
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2.2 Acceso ala aplicacion

Existen dos modalidades de acceso seguro a la aplicacion:
e Cl@ve: Servicio que accede de forma online a diferentes tipos de certificados. Dispone de

mds informacién en este enlace: https://clave.gob.es/clave Home/clave.html

e Certificado electrénico: Deberd encontrarse instalado en el equipo; alternativamente,
pueden utilizarse certificados incorporados a una tarjeta que pueda conectarse a su

ordenador mediante un dispositivo periférico

SoBERNOy  Acredita

Acredita. Modulo de Proveedores

Autenticacion:
¢Como quieres acceder a la aplicacién?

° Con Cl@ve
Esta es la opcion recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, ldentificacion Europea, DNle o certificado electrénico.

O Con certificado electrénico
Puedes usar esta opcién si el acceso con Cli@ve no esta disponible.

Consultar Manual de ayuda
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3 Gestion de altas de proveedores

Para acceder a la aplicacion, es imprescindible haber solicitado el alta como proveedor y que esta

haya sido validada por la Secretaria Técnica.

A través de la direccién https://acreditafc.salud.aragon.es/pro/ se accede a la siguiente pantalla
en la que se debe hacer clic en el boton de

IGOBIERNO H N f ir
SOBEMNON  Acredita JUAN ESPANOL ESPANOL

Bienvenidos a
ACREDITACION DE FORMACION CONTINUAI?A DE LAS
PROFESIONES SANITARIAS DE ARAGON

Seleccione su proveedor

Para poder identificarle correctamente y acceder a la aplicacién, debe seleccionar edor al que pertenece o introducir el CIF/NIF def proveedor sobre el que desea
realizar las nes

Proveedor: Seleccionar v Acceder

Nuevo Proveedor

= GOBIERNO
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Todos los usuarios de esta aplicacion estan sujetos al secreto profesional aun en el caso de no ser personal sanitario. No esta permitido el uso indebido de la informacion contenida
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Tras esta accién, aparece la siguiente pantalla en la que se solicitan datos de la entidad. Todos los
campos marcados con (*) en cada uno de los apartados que debe cumplimentar el Proveedor,

son obligatorios.

Al haber accedido mediante un sistema de identificacién seguro, los datos de solicitante (Nombre
y CIF/NIF) aparecerdn ya cumplimentados y no serd posible su modificacién (aparecen sombreados

en gris).

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 5



U == GOBIERNO
==DE ARAGON

SISTEMA NACINAL E SALID Departamento de Sanidad

cosernoy  Acredita Alta de proveedor JUAN ESPANOL ESPARIOL

Datos del solicitante

* Nombre: *CIF / NIF:

JUAN ESPANGL ESPANOL 00000000T
* Email:
Datos identificativos entidad
*Tino:
po; Seleccionar o
* Proveedor: *CIF:
* Ti -
Tipo provesdor: Seleccionar v
Domicilio entidad
f = T
Tipo via: celeccionar - Direccién:
Numero: Piso:
Letra: * Codigo postal:
* Pajs: * -
Pais: Espania v CCAA: Aragon v
* incia: * i .
Proyingia: Zaragoza v Localidad: Seleccionar v
Contacto entidad
* Teléfono: * Email:
URL:
Responsable entidad
* Primer apellido: Segundo apellido:
* Nombre: * DNI:
* Cargo: * Email:
* Teléfono: Movil:

Encargado de firmar solicitudes Copiar datos Res. entidad

* Primer apellido: Segundo apellido:
* Nombre: * DNI:

* Cargo: * Email:

* Teléfono: Movil:

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 6
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Documentos
Tipo Documento
Aportar Documentos
(] Autorizacion a la Administracion a consultar de forma telematica datos necesarios para la gestion de Alta de Proveedor

Firmar y enviar solicitud I Cancelar

En el apartado Datos identificativos de la entidad aparece este desplegable, en el que deberd

seleccionar la opcidén con la que se identifica su entidad.

Datos identificativos entidad

*Ti v
Tipa; Seleccionar b

Seleccionar
* Proveedor: Entidad publica * CIF:
Persona fisica (Auténomo)
Persona juridica

* Tipo proveedor:

Seleccionar v

En *Proveedor deberd hacer constar el nombre oficial de su entidad

Datos identificativos entidad

*Ti .
Tipo: Seleccionar bd

* Proveedor: * CIF:

*Ti :
Tipo proveedor: SHeEaTar v

Seleccionar

Administracién sanitaria
Domicilio entidad Centros sanitarios privados
Colegios profesionales
Entidades privadas

* Tipo via: Fundaciones
Otras entidades sin animo de lucro
Niimero: Servicio Publico de Salud
Sindicatos
Sociedades cientificas
Letra: Universidades

En *Tipo proveedor debe seleccionar la opcién bajo la que se encuadraria la entidad.

Segun la seleccién efectuada, el programa le solicitard la incorporacién de distintos documentos

de acuerdo con el siguiente cuadro.

CENTROS, INSTITUCIONES, tanto
publicas como privadas, cuyos
estatutos incluyan como fin la

formacion.

ESTATUTOS
(excepto entidades publicas)

ALTA EN HACIENDA. En particular

TRABAJADORES AUTONOMOS cuyal en el IAE (Impuesto de actividades
actividad principal sea la formacion. economicas) ALTA EN LA

SEGURIDAD SOCIAL.
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En el caso de trabajadores auténomos se solicitard también certificado de empadronamiento.

No es posible el registro de personas fisicas como proveedores ni tampoco de fabricantes y

enfidades comerciales de medicamentos y productos sanitarios o relacionados.

En el apartado Responsable entidad debe aparecer la identificacidon de su mdximo responsable
que, a su vez, deberia ser la persona encargada de firmar las solicitudes de acreditacion que remita
su entidad. Si es asi, haciendo clic en Copiar datos Res. entidad se autocumplimentard el apartado

siguiente.

Responsable entidad

* Primer apellido: Segundo apellido:

* Nombre: * DNI:

* Cargo: * Email:

* Teléfono: Maovil:
Encargado de firmar solicitudes Copiar datos Res. entidad

Si existe una delegacion de firma a favor de ofra persona para la firma y remision de solicitudes,
deberd indicar los datos de la persona autorizada y hacer llegar esta autorizacién a la Secretaria

Técnica de la Comisidn de Formacién Continuada.

Finalmente, haciendo clic en [YeJoJsle|@e[XqUINIY, podrd incorporar a través de la plataforma los

documento que sean necesarios para el alta, segun el tipo de entidad (ver tabla anterior).

Documentos

Tipe Documente

A continuacién, deberd aceptar la Autorizacidon de consulta de datos a la Administracién Pdblica 'y
firmar su solicitud. Al hacer clic en [yl @A\l |@I{#1{Te], si ha quedado sin cumplimentar algin

campo obligatorio, el programa le informard a través de un cuadro de texto.

Antes de proceder a la firma, el usuario podrd revisar el PDF que se genera con todos los datos

cumplimentados para su validacion:

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 8
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Firmar y enviar la solicitud Cancelar
Para enviar la solicitud tiene que firmarla con su certificado electrénico. Haga clic en el botén de firmar al final de la pagina.

gKZW5kc3RyZWFCmVuZGiagoylDAgh2JqCjwBL1 ...

==GOBIERNO
==DE ARAGON

Departamentn de Sanided

Datos del solicitante

Nombre: JUAN ESPARNOL ESPANOL
CIF / NIF: 00000000T
Email:

Datos identificativos entidad

Tipo: Entidad publica

Proveedor: Proveedor Oesia

Tipo proveedor: Administracion sanitaria

CIF: 00000000T

Domicilio entidad =

Firmar con certificado electrénico

Si quieres firmar usando tu certificado electrénico o DNIe con la aplicacién AutoFirma.

Firmar con certificado electronico

El proceso de firma se realiza a fravés de Autofirma:

&=  FIRma Electrdnica - FIRe

Firma solicitada por MFE

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 9
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Se accederd a dicha aplicacién, que solicitard el certificado para proceder a la firma del

documento. Compruebe si tiene activado el bloqueo de ventanas emergentes, que podria interferir
con el proceso:

&=  FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por MFE

Firma con certificado local

Ejecutando firma...

%8/

Diélogo de seguridad del almaceén Windows X

Advertencia:

Seleccione un certificado IQ] m \Ej ﬂ

&y || ESPANOL ESPANOL JUAN - DNI 00000000T
| w Emisor: AC Sector Publico. Uso: Firma v autenticacion.
M Vélido desde: 21/12/2021 hasta 21/12/2024
1 Haaa clic aqui para ver las propiedades del certificada

[T SUBSCRIPTOR FICTICIO ESPANOL ESPANOL
‘ L& Emisor: ANCERT Certificados Notariales Personales V2. Uso: Autentica...
5@' ‘ Vilide desde: 02/05/2019 hasta 01/05/2022

Haaga clic aqui para ver las propiedades del certificado

( Aceptar | | cancetar ]

Una vez procesada la firma, devolverd a la aplicacion de Acredit@ para continuar con el proceso

GOBIERNO

DE ARAGON

(_ Proceso de firma completado. Ahora volveras a la aplicacién.

Esta pestafa se cerrara automaticamente una vez realizada la redireccion.

El documento de alta ya ha sido enviado a la Secretaria Técnica para poder ser validado

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores
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GoBERNG,  Acredita Alta de proveedor Juan espafioL espafioL B

Su solicitud de alta de proveedor se ha enviado correctamente. %
Solicitud enviada con éxito

La solicitud que ha cumplimentado se ha firmado y enviado correctamente

Volver al inicio

Tras su validacion, el proveedor serd notificado mediante correo electréonico vy, si su solicitud ha sido
aceptada, dispondrd de acceso completo a la aplicacion. En caso de no ser validado, recibird un

correo con informacién adicional.

En caso de ser aceptada su solicitud, la siguiente actuacion deberd ser la cumplimentacion de la
informacion adicional relativa a la entidad, personas y roles, en el apartado del menu Proveedor >
Datos proveedor, tal como se describe a continuacidon. Es importante realizar esta accidén en primer
lugar ya que los mensajes que la aplicacion envia en relacion con los frdmites irdn dirigidos a las

personas que se registren en dicho apartado.

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 11
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4 Mantenimiento del proveedor

) Bienvenicjos a
ACREDITACION DE FORMACION CONTINUAI?A DE LAS
PROFESIONES SANITARIAS DE ARAGON

Seleccione su proveedor

Para poder identificarle correctamente y acceder a la aplicacion, debe seleccionar el proveedor al que pertenece o introducir el CIF/NIF del proveedor sobre el que desea
realizar las gestiones

Proveedor: Proveedor Oesia v| Acceder

Nuevo Proveedor

Si el usuario ya estd de alta en la plataforma, podrd entrar para operar en ella seleccionando de la

lista desplegable su nombre de proveedor y haciendo clic en el botén Acceder.

4.1 Panel Principal

El usuario dispondrd de un panel principal donde visualizard los estados en que se encuentran sus

solicitudes

IGOBIERNO - - &
Searon Acredita JUAN ESPARIOL ESPARIOL

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacién Notificaciones Paneles

Solicitudes Cambios / Revisiones Auditorias

Borrador 0 Cambios pendientes 1 Pendientes

Pendiente firma 0 Cambios finalizados 2 Realizadas 1
Presentadas 2 Revisiones pendientes

Resueltas 0 Revisiones finalizadas 0

Subsanaciones pendientes

4.2  Informacion general y miembros de la enfidad

Al hacer clic sobre el menU Proveedor > Datos proveedor se pasa a una pdgina donde pueden

actualizarse los datos de la enfidad.

Algunos datos no son modificables como el CIF, la Razdn Social o el tipo de proveedor, ya que una

modificacion en estos datos comportaria una nueva alta.

Mds abajo se encuentran dos pestanas: Informacion general y Miembros entidad

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 12
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En la primera de ellas, pueden actualizarse el domicilio de la entidad, los teléfonos y correos de

contacto o la documentacién aportada por la entidad.

También aparece un epigrafe denominado Validaciones donde se identifica al usuario de la

Secretaria Técnica que ha valorado el alta y el resultado del proceso de validacién del proveedor.

Mantenimiento de proveedor
s 550110010
" Razan sociak Servicios Centrales - Pruebas Proveedores
* Tipo: Entidad publica hd

* Tipo proveedor:

Administracion sanitaria bt
Informacién general Miembros entidad
Domicilios
Domicilio Localidad F. Alta F. Baja
Plaza Convivencia 1 (50017) Zaragoza 02/05/2023 iii] War

Histarial

Por otra parte, en la pestana Miembros de la entidad deben incorporar y actualizar la informacion

sobre las personas vinculadas a la entidad y sus roles:

- Responsable de la entidad: es la figura unipersonal que aparece como fal en los estatutos de la
enfidad o en su organigrama. Pueden introducirse bajas y altas cuando esta circunstancia se
produzca.

- Responsables de la tramitacion de solicitudes: IMPORTANTE: En este apartado deben constar los
nombres de las personas que realizan esta tarea. Su correo servird de contacto para la mensajeria
gue pueda generarse en relacidon con las solicitudes (solicitud de subsanaciones...) por lo que es
imprescindible que estas personas sean incorporadas a la aplicacién desde el momento del alta.

- Encargado de firmar solicitudes: serd el mismo responsable de la entidad o bien aquella persona
o personas en las que el primero haya delegado la competencia. Deberd existir un documento
formal de delegacion que tendrdn que hacer llegar a la Secretaria Técnica. Es recomendable que
se incluya a mds de un firmante ya que, en ausencias o periodos vacacionales, podria demorarse
la firma del expediente, y retrasar su tramitacién. Se recuerda que las solicitudes deben presentarse
con almenos dos meses de antelacién sobre la fecha de inicio de la actividad formativa, por lo que
si no se firma en plazo, no se podrd tramitar el expediente.

- Administradores: Es la persona que gestiona la aplicacién por parte de la entidad. Por defecto es

la persona que ha solicitado el alta, pero puede asignarse este rol a mds personas.

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 13
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5 Gestion de solicitudes de acreditacion

Para iniciar una solicitud debe hacer clic en el menU Acreditacién (primera opcién arriba a la

izquierda) y seleccionar en el desplegable la primera opcidn de la lista Solicitud de acreditacion:

OBIERNO '
EElseaemoy  Acredita

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones

Solicitud de acreditacion

Solicitudes borrador

Solicitudes con subsanaciones

Solicitudes enviadas

Solicitudes cambio modalidad o tipo actividad
Cambios en solicitudes

Revision en solicitudes

Con esta accidén se abrird la siguiente ventana.

GOBIERNO z ici itacid R =
CoBERNOL Acredita Solicitud de acreditacion JUAN EspaioL espaiioL [N

Documentacion Notificaciones Paneles

Si usted desea comunicar una solicitud de acreditacidon nueva, debe pulsar este boton.

SOLICITAR ACREDITACION NUEVA

Si usted desea comunicar una solicitud de reacreditacion (actividad previamente acreditada
que se repite sin cambios significativos), debe pulsar este botoén.

SOLICITAR REACREDITACION

Podrd generar una solicitud en blanco, sin datos (Acreditacién nueva), o podrd utilizar la

informacion de una solicitud previamente grabada y ya acreditada a través de la aplicacion

Acredit@ (Reacreditacion).

5.1 Solicitar acreditacion nueva

Se utilizard este apartado cuando se trate de una actividad nueva, gue no se haya grabado

previamente en esta aplicacion.

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 14
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Si la solicitud de acreditacion que desea comunicar es nueva y la tiene que rellenar desde
cero, pulse este boton para iniciarla

CREAR DESDE CERO

Si la solicitud de acreditacion que desea comunicar es nueva pero desea basarse en otra
solicitud anterior previamente grabada en esta plataforma y reutilizar sus contenidos, pulse
este boton.

CREAR BASANDOSE EN ANTERIOR

Cabe destacar gue inicialmente el proveedor no dispondrd de ninguna solicitud grabada. Por
tanto, la primera vez que gestione la acreditaciéon de una actividad siempre va a tener que ser

creada desde cero.

La opcion Crear basdndose en la anterior supone que se va a emplear como base para una nueva
solicitud ofra ya existente previaomente grabada y acreditada. Este cauce es distinfo de la

reacreditacion.

Lo primero que se debe seleccionar es el fipo de actividad para la cual desea solicitar la

SESIONES
> CONGRESOS JORNADAS
CLINICAS

Asi como su formato:

acreditacion:

PRESENCIAL

A DISTANCIA

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 15
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Una vez indicados estos datos, se accede a la pantalla donde se cumplimentardn los datos de la

nueva solicitud, que tendrdn diferentes apartados segin los tipos de actividad y formato
seleccionado.
Se va a tomar como referencia de imagen y explicacién de este manual un curso en modalidad
Presencial.
Se deberdn cumplimentar todos los campos obligatorios (marcados con *) en cada uno de los
apartados:

e Actividad

e Pertinencia/Objetivos

e Metodologia

e Evaluacion

e Organizacién/Logistica

e Financiacion

e Documentacidon

Actividad Pertinencia / Objetives Metodologia Evaluacion Organizacidn / Logistica Financiacidn Documentos
Modalidad: PRESENCIAL
Actividad: CURSO

Datos basicos

*-Proveedor; Proveedor Oesia ~

Subtipo proveedor; SsleceREr v

8 = Titulo:

@ subtitulo/edicién:
Tematica:

Seleccionar ™

Otra tematica:

Persona de contacto
* Primer apellido: Segunde apellido:
* Mombre: Puesto:
* Teléfono: Mévil:

* Email:

Responsable/s de la actividad

Responsable Puesto Subtipo proveedor Teléfono Email

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 16
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Una vez cumplimentados todos los apartados, se podrd proceder a enviar la solicitud a la Secretaria
Técnica de Formacion Continuada para su valoracién. Hay que tener en cuenta que deberd ser
firmada previamente por la/s persona/s definida en el apartado “Encargado de firmar solicitudes”
dentro de la ficha de alta de proveedor. Si hay varios firmantes dados de alta, la aplicacion ofrece
un desplegable que permite dejar la firma abierta a cualquier firmante o seleccionar
especificamente a uno de ellos. Esta/s persona/s recibird/n una notificacién por correo electrénico

de que tiene/n pendiente de firma una solicitud de acreditacion.

Su solicitud se ha enviado correctamente al responsable de firmar. Si lo desea puede volver a la pagina
principal pulsando aqui.

Dado que las solicitudes deben ser presentadas con un plazo minimo de 2 meses, debera
observarse esta antelacién en la fecha de la firma por el responsable ya que, de otro modo, seran

consideradas fuera de plazo y, por tanto, no acreditadas.

En el panel de estados veremos que la solicitud ha pasado al estado Pendiente de firma:

Solicitudes

orrador
Pendiente firma
Presentadas

Resusltas

Subsanaciones pendientes

El usuario firmante deberd acceder a la aplicacién de Acredit@ con su certificado para proceder
ala firma final y envio de la solicitud. Las solicitudes pendientes aparecerdn en el desplegable Firmar

solicitudes.
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GOBIERNO 1
COEIERNON  Acredita

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones Paneles

Firmar solicitudes

Solicitudes Cambi
Borrador 0 Cambio
Pendiente firma 0 Cambio

Junto a cada solicitud pendiente de firma se habilitard un botdn con la leyenda .

Listado de solicitudes a firmar

Mostrar registros
Resp. Inicio Enviada a
Titulo ¥ Subtipe  Actividad Tipo/modalidad  actividad firmar Estado
Titulo de I3 Ana Lopez Curso - Presencial 1371042022 13/10/2022 Pendiente Var
Acreditacion OESIA firma
Registro] a1 de

Antes del envio de la solicitud y de su firma, podrd acceder al expediente que se va a presentar

para su revision, a través de la opcion “Ver”.

La firma de la solicitud se realiza mediante el servicio de Autofirma, de la misma forma que en el
apartado de Alta de Proveedor. Recuerde comprobar la situacién de su navegador respecto al

blogueo de ventanas emergentes.
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Parz firmar |a solicitud con su certificado electronico y enviaria, haga dic en el botdn de firmar al final de esta pagina.

=  wcJelsWCmVuZHNOcmVhb...

GOBIERNO
%DE ARAGON

Depanamanis ds Sane

Datos Solicitud de acreditacion

Expediente:
Modalidad: Presencial
Tipo actividad: Curso

Datos actividad

Datos basicos

Provesdor: Proveador Oesia
Subtipoa:

Titulo: Thulo de la Acreditacion OESIA
Actividad acreditada No
previamente:

N* Acreditacion:

Tematica: Docencia

Otra tamatica:

Persona de contacto

Apellido 1: Lopaz

Apellido 2: Martinez
Nombre: Ana

Puesto:

Teléfono: 76467220
Mavil:

Firmar con certificado electronico

Si quieres firmar usando tu certificado electrénico o DMIe con la aplicacion AutoFirma,

Firmar con certificado electronico

Una vez firmada y enviada la solicitud, la aplicacion muestra el siguiente mensaje:

Su solicitud se ha enviado correctamente. Si lo desea puede volver a la pagina principal pulsando aqui.
Se le ha asignado la siguiente numeracion:
ID: 78 Aiio: 2022

Guarde es = para futuras consultas.

Y en el panel principal del médulo comprobaremos el cambio de estado de la solicitud, que habrd

pasado del estado Pendiente Firma a Presentadas:
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Solicitudes

Borrador 0
Pendiente firma

Presentadas

Resueltas

Subsanaciones pendientes

A lo largo de la preparacion del expediente, en todo momento se podrdn guardar los datos
infroducidos en la solicitud mediante el botén:

Guardar solicitud borrador |

Esto permitird su recuperacion posteriormente.

El usuario a través de su panel o menU podrd tener acceso a las solicitudes en borrador:

Solicitudes

Borrador

Pendiznte firma 0
Presentadas

Resueltas 0

Subsanaciones pendientes 0

5.2 Solicitar Acreditacion basdndose en la anterior

Con esta opcidn, podemos recuperar una solicitud previamente grabada en la aplicaciéon
Acredit@. Al acceder de este modo, la aplicacidn propone un listado de todas las disponibles, para
seleccionar la que deseemos haciendo uso de la utilidad Buscar sin rellenar ningln campo.

Alternativamente, se pueden introducir criterios de restriccién de la bUsqueda:
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os de bisqueda y o

tacion d

Para buscar una acreditacic oton "Buscar’. Obtendré como resultado un listado de acreditaciones gue cumplen los

crit de busgueda indica

Filtros de blsqueda

Inicio actividad desde: = Inicio actividad hasta: =
Tipo actividad: SelSEHErEE v
Modalidad: [ Presencial O Mioa O Adistanca
Titulo actividad:
Tematica: .
Seteccionar hd

N° Expediente:

Responsable Actividad

Nombre: Primer apellido:

Segundo apellido:

Resultados

Mostrar registros

Expediente 4 Titulo Tipo Modalidad Tematica
22-0078 Titulo de fa Acreditacion OESIA Curso Presencial Dacencia Yer
Registro 15 1del Anterior TES guiente

Del listado obtenido seleccionaremos la actividad que deseemos utilizar, que mostrard todos los
datos cumplimentados previamente excepto los que se enumeran a continuacion ya que en ningln

caso van a poder ser los mismos que en la solicitud anterior:

e Ediciones y lugares:

Ediciones y lugares

periodo de sesiones. Fecha inicio correspande a Is primera sesidn y Fecha fin corresponde a Ia Ulima sesidn. El detalle de las sesiones se debe

F. Inicio F.Fin Pais CCAA Provincia Localidad

aaf 3 i &
Esparia Aragon Zaragora Zaragoza m Ver

e Programa presencial:

Programa presencial

ibir fecha, hora, contenido y nom| y apellidos del docente de cada una de rama es teorica

del programa. ldentifigle en la modalidad si esa parte del prog

tica, si hay trabajos en grupo, etc. Puede rellenar el farmulario o adjuntar PDF equivalente
Fecha Horario Actividad Modalidad Docentes
Actividad Mesas redondas Docente m Vear
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El usuario podrd modificar cualquier dato que haya sido recuperado de la acreditacién anterior

con la que esté trabajando.

El proceso de envio y firma de la misma, es exactamente igual que para una acreditacion nueva.

5.3 Solicitar Reacreditacion

Se podrdn realizar reacreditaciones de expedientes previamente acreditados. Para ello, deberd

seleccionar el apartado “Solicitar Reacreditacion:

GOBERNO ~ Acredita Solicitud de acreditacién JuaN EsPaNOL EsPaNOL IEC

DE ARAGON

Documentacion Notificaciones Paneles

Si usted desea comunicar una solicitud de acreditacidon nueva, debe pulsar este boton.

SOLICITAR ACREDITACION NUEVA

Si usted desea comunicar una solicitud de reacreditacion (actividad previamente acreditada
que se repite sin cambios significativos), debe pulsar este botén.

SOLICITAR REACREDITACION

La aplicacién nos mostrard un listado de todos aquellos expedientes que cumplen los requisitos para
ser reacreditados. No son reacreditables congresos, jornadas y sesiones clinicas ya que se presume

que los programas y contenidos varian de una edicién a otra:
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Para busc acredit y
n deseada.

criterios d veda indicad

Filtros de bisqueda basica

Titulo actividad: N® Acreditacién:

+

Filtros de bisqueda avanzada

Resultados

Mostrar registros

‘ N® Dias altima
Expediente Titulo Tipo Modalidad Tematica Acreditacion evaluacién
22-0015 Titulo para asignarevaluador Curso  Presencial Docencia 17 N
22 - 0031 Curso de prétesis dental avanzado XV Curso  Presencial Docencia 17 Ver
22-0047 Actualizacion en patologias tiempo dependientes Curso  Mixta Salud 149 Air
mediante simulacidn clinica publica
22 - 0052 Especialidad acular Curse  Presencial Docencia 17 Vet
Registro 1 a4 de 4 Anterior iTiS;gu ente

Seleccionaremos con la opcidn “Ver" aquel que se desea reacreditar y se generard en pantalla un

nuevo expediente, donde los campos que no se pueden modificar estardn deshabilitados.
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Caracteristicas

*N° Participantes: 10 © Horas presenciales: HH:MM 10:00
* Profesionales a los cuales se Q
dirige:
Dietetica

Documentacion Sanitaria

Enfermeria
Otra profesién:
* Especialidad / Fermacion a
especifica:
¥
* Ambito de trabajo: i
¥t
* Método empleado control Firmas Orro
asistencia:
Otro método:
v
* Asistencia. Minimo exigido: 20% -

Observaciones

Cancelar Guardar solicitud borrador

Unicamente se podrdn realizar modificaciones en los campos abiertos y aquellos que son de

obligada cumplimentaciéon para la reacreditacion:

e Ediciones y lugares:

Ediciones y lugares

sesiones. Fecha inicio correspande a Is primera sesian y Fecha fin corresponde a Ia Glima sesidn. Ef detalle de las sesiones se debe

F. Inicio F.Fin Pais CCAA Provincia Localidad

Espafia Aragdn Zaragoza Zaragoza m Ver
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5.4 Subsanaciones

Desde la Secretaria Técnica es posible que se solicite realizar subsanaciones en las solicitudes de

acreditacion si se objetivan circunstancias que es necesario corregir para poder continuar con la
tramitacion.

Cuando se produzca esta situacion, el proveedor recibird una notificacion formal a través del
Sistema de Notificaciones Telemdticas del Gobierno de Aragdn (SNT), siendo avisado mediante un
correo electrénico:

SERVICIO DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS (Acceder)
- Notificacién 71439:
Le informamos de la puesta a su disposicién de una nueva notificacién electrénica con los siguientes datos:

Asunto de la notifi i6n salicitud de ditacié

Procedimiento: 735 - ACREDITACION DE FORMACION CONTINUADA DE LAS PROFESIONES SANITARIAS DE ARAGON
Organismo remitente: DEPARTAMENTO DE SANIDAD
NIF de los destinatarios:

« 00000000T

Fecha de puesta a disposicion: 13-10-2022 14:09
Identificador: 71459

Para aceptar y acceder al ido de la notificacién, o debera

en el Sencio de Noificaciones Electrénicas de Gobiemo de Aragén de la Sede electrénica de la Administracian Piblica de Aragon.
Esta nofificacion se entendera rechazada por transcurso del plazo 10 dias después de su fecha de puesta a disposicién sin que se haya procedido a su aceptacién o rechazo.

Sobre cémo acceder a su notificacién puede ver los sigui videos inf

» Coémo acceder a una noti i 6 con énico: https:/fyoutu be/l Xgb_ 1 2x-0
« Como aceptar una i6 6nica con i onico: https:/fyoutu be/7TEaG4vCh7Mi
« Como acceder a una nofificacién electrénica y aceptarla clave con permanente: https:/youtu be/NFzpQPYYgahl

Para aceptar la notificacion, deberd acceder con certificado electrénico a este servicio (SNT):

Sistema de notificaciones electrénicas - Portal del ciudadano

Conectados JUAN ESPAROL ESPAROL

| Listado de notificaciones

[~ Campos de busqueda

Fecha de puesta a disposicion(dd-mm-aaaa) pesde[ Hasta| }
Organismo 1 % |
Asunto ,—

Estado [Pendiente ]

Buscar

47 elementos encontrados: mostrando de la1ala 10,
[ Primero / Anterior ] Pagina:1/ 2/ 3/ 4/ 5 [ Siguiente / Ultima]

» Destinatario

13-10-2022 14:09:01  DEPARTAMENTO DE SANIDAD Subsanacién solicitud de acreditacién 00000000T  Pendiente Ver
detalle

13-10-2022 14:07:56  DEPARTAMENTO DE SANIDAD Subsanacién solicitud de acreditacién 000000007  Pendiente Ver
detalle

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores 25



= GOBIERNO
=<DE ARAGON

Departamento de Sanidad

soucia ae
| Plazo: 10 dias.
He leido el acuse de recibo y acepto las_condiciones de uso Volver
Aceptar |a notificacion @ Rechazar la natificacion O
Previsualizacién documento
m a MY 1 del — |4+  Tomafio automitico. v (= N
Con fecha, 13-10-2022 14:23:30, se ha ACEPTADO el contenido de la notificacion
electrénica por parte de: 00000000T Ana Lopez Hernandez, con cédigo CSV:
CSVQE34M2S1DO1UO0ACR y con pleno efecto juridico
Asunto de la notificacion:
Subsanacion solicitud de acreditacién
Datos de acceso a la notificacion:
De conformidad con fo establecido en el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative
Comun de las Pablicas, la 6 se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez
dias naturales desde la puesta a disposicion de la misma sin que se acceda a su contenido, entendiéndose, por tanto, cumplida
Ia obligacin a Ia que se refiere el articulo 40.4. Segin lo dispuesto en el articulo 41.5 de la citada Ley 39/2015, el rechazo de
la i6n se hara constar en el ente, 3 las del intento de ion y el medio, dando
por efectuado el tramite y siguiendo el procedimiento.
Informacion sobre la notificacion:
v

Firma de documentos

Seleccione el método de firma que desee

cl@ve

La notificacion, para ser aceptada, debe firmarse digitalmente a través de @firma o cl@ve firma, tal

@firma

y como indica la plataforma.

Aceptacion de la notificacion

Su notificacion se esta aceptando
Este proceso puede durar varios minutos, por favor no cierre su navegador...

- Generando y firmando justificante de aceptacion ................

- Guardando justificante de aceptacion en el Servicio de Almacenamiento y Verificacion de Documentos Electronicos ...............

Detalle de la notificacién

13-10-2022 14:07:56 DEPARTAMENTO DE SANIDAD 22 - 0078 Subsanacién solicitud de acreditacién Aceptado

Destinatarios :

00000000T Aceptada el 13/10/2022 a las 14:38:51

NOTIFICACION

Documento notificacién ( CSVQ634M251D0O1UDOACR ) VER NOTIFICACION Informacién de la firma Descargar firma

Documentos adjuntos a la notificacion

No hay adjuntos para el documento actual

—Recibos y j es de la notificacion

Mostrando todos los elementos: 3.
pagina:1

13-10-2022 14:07:36 CSYNL21GZ25C71X00SRT Recibo de Asiento Registral: REG_GA, procedimiento: 735 Descargar Informacién de la firma Descargar firma (]
13-10-2022 14:07:56 CSVYRX30CTQOBB1HOOSNT Justificante de puesta a disposicién Descargar Informacion de la firma Descargar firma (m]
13-10-2022 14:39:15 CSVIGD501L6DD1P0OSNT Justificante de aceptacién Descargar Informacién de la firma Descargar firma o

Descargar seleccionados
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cambio de forma inmediata en el panel del proveedor. Cuando el proceso se complete, veremos

que el expediente ha pasado a Subsanaciones Pendientes:

Solicitudes

Borrador 0
Pendiente firma i)
Presentadas 2

Resueltas

Subsanaciones pendientes 1

A partir de este momento, se podrd realizar la subsanacién. Una vez aceptada la notificacion, el

proveedor dispone de un plazo de 10 dias hdbiles para realizar la/s subsanaciéon/es requeridas por

la Secretaria Técnica. Transcurrido dicho plazo sin haber efectuado las correcciones solicitadas, se

entenderd que desiste y, por tanto, la solicitud serd desestimada automdticamente.

Puede controlar los tiempos a través de los registros que ofrece Acredit@:

N® Expediente:

Modalidad: Tipo:
Titulo: Titulo de |3 Acreditacion OESIA
Calendario: 13/18/2022 - 31710/2022 F. Entrada:
Entidad: Proveedor Oesia Sucesiva:
Poblacién Objetivo: Biologia (via BIR) , Bioguimica (via BIR}, Dietética
NumParticipantes: 0
F. Envio a firmar: 13/10¢/202
Correccion subsanaciones
caciones Telematicas del { de Arsgon. Tiens mas
arecera en la columna "F. Aceptadi = podra realiza
Mostrar |50 ¥ |registros Buscar.
Subsanaciones * F.Deteccién F. Comunicacién F. Aceptacion F. Resol. Entidad F. Solucién

0

12/10/2022 13:14:07

nformacic

L ]

Plazo & Valores ant.

Tematica: Nueva tematica 13/10/2022 14:05:57  13/10/2022 14:08:43

Titulo: Enmienda actividad/titulo  13/10/2022 14:05:57 3102022 14:08:43

Enviar subsanaciones corregidas

Comentarios
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Recuerde que la aplicaciéon se actualiza cada hora, por lo que los campos requeridos en la/s

subsanaciones no estdn habilitados para poder escribir en ellos durante este tiempo.

Subsanar

Para subsanar es necesario haber aceptado las notificaciones en el Servicio de Notificaciones Telematicas del Gobierno de Aragén. Tiene mas informacién sobre este
servicio en el correo electronico que habra recibido referente a la notificacion

Cuando haya aceptado la notificacion de una subsanacdién, la fecha de aceptacion aparecera en la columna *F. Aceptacion®, y ya podra realizar esa subsanacion, hadiendo
clic en el boton "Corregir subsanaciones”, dentro del plazo indicado

Mostrar |50 * |registros Buscar: I:l

Subsanaciones 4 F.Deteccion F. Comunicacion F. Aceptacion F. Resol. Entidad F. Solucion Plazo @ Valores ant.

Tematica: Nueva tematica 02/05/2022 23:47:57 03/05/2022 0:36:14

Titulo: Enmienda actividad/titulo  02/05/2022 23:47:57  03/05/2022 0:36:14 d
Registro 1 a2de2 Anterior [ 1]siguiente

Enviar subsanaciones Subsanar

Actividad Dirigido a Pertinencia/ Objetivos Metodologia / Evaluacion Organizacion / Logistica Financiacion Documentacion aportada H
i =~ Titule
Datos basicos
- Enmienda
. actividad/titulo
N° Expediente: 22-0078 F. Entrada: 13/10/2022
13:114:07 Tematica
- Nueva tematica
* Tipo actividad: Curso * Modalidad: Presencial
* Titulo: Titulo de |a Acreditacion OESIA

Subtitulo/edicién

Tematica: Dot -
Otra tematica:
Fecha inicio: 13/10/2022 Fecha fim: 31/10/2022

Una vez subsanado todo lo requerido por parte de la Secretaria Técnica, es preciso remitir el

expediente corregido haciendo clic en el botén Enviar subsanaciones corregidas.
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Correccion subsanaciones

Para subsanar es necesario haber aceptado las notificaciones en el Servicio de Notificaciones Telematicas del Gobierno de Aragdn. Tiene mas informacion sobre este
servicio en el correo electronico gue habra recibido referente a la notificacion.

Cuando haya aceptado la notificacion de una subsanacion, la fecha de aceptacion aparecera en la columna “F. Aceptacion®, y ya podra realizar esa subsanacion, haciendo
dic en el boton "Corregir subsanaciones”, dentro del plazo indicado.

Mostrar registros Buscar: :l

5 F. Resol. F Plazo Valores
Subsanaciones F. Deteccion F. Comunicacion F. Aceptacion Entidad Solucién [ ] ant.
Tematica: Nueva tematica 13/10/2022 13/10/2022 13/10/2022 10 v
14:05:57 14:08:43 14:36:29
Titule: Enmienda 13/10/2022 13/10/2022 13/10/2022 10 r
actividad/titulo 14:05:57 14:08:43 14:38:51
Registro1a2de 2 Anterior T|Siguien:e

Enviar subsanaciones corregid

s Corregir subsanaciones

1]

Desde el apartado “Valores anteriores” pulsando en el icono |dpiz podremos consultar el historial de

cambios de cada una de las subsanaciones:

Historial
F. F. F.Resol. F.
F. Cambio Zona Registro Campo Valoranterior Valor corregido Comunicacién  Aceptacion Entidad Solucion
13/10/2022 Titulo Titulo Titulo de la Titulo de la 13/10/2022 1311042022
15:05:03 Acreditacion Acreditacion OESIA  14:08:43 14:38:51
OESIA - Maodificado
Volver

Una vez enviadas las subsanaciones se actualizard el campo F. Resol. Entidad (Fecha de resolucién
por la Entidad) y cuando los cambios se validen por la Secretaria Técnica, la fecha también se

incorporard al campo F. Solucion

En el panel de solicitudes, esta actividad habrd pasado de Subsanaciones Pendientes a

Presentadas de nuevo:

Solicitudes

Borrador 0
Pendiente firma 4]
Presentadas 2
Resueltas 0

Subsanaciones pendientes 0
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5.5 Cambios y revisiones en |las solicitudes

El proveedor puede redalizar modificaciones en solicitudes en trdmite o ya resueltas. Para ello dispone
de las opciones:
e Cambios en las solicitudes: Para expedientes en trdmite

e Revisiones en las solicitudes: Para expedientes finalizados

Para solicitar un cambio en una solicitud en trédmite (por ejemplo, aumento en el nUmero de alumnos
respecto al comunicado inicialmente, aporte de documentacién adicional...), el usuario accederd

a la opcidén del menu que aparece mds abajo

GOBIERNO i
COBIERNON Acredita

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones Paneles

Solicitud de acreditacion

Solicitudes borrador Cambios / Revisiones
Solicitudes con subsanaciones

g : 0 £ o5 {ient 0 Pe
Solicitudes enviadas - Cambios pendientes
Solicitudes cambio modalidad o tipo actividad 0 Cambios finalizados 0 En
Cambios en solicitudes i o : i

1 Revisiones pendientes 0
Revision en solicitudes

0 Revisiones finalizadas 0

A través del botén Nuevo que aparece en la esquina inferior izquierda se abre una nueva ventana

que permitird localizar el expediente sobre el que se quieren efectuar cambios.

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones Paneles

Esta pantalla de consulta permite buscar cambios solicitados rellenando los filtros de busqueda. Pulsando el boton Buscar se obtendra un listado con todos los cambics que
cumplen con los criterios de biisgueda indicados.

Para solicitar un nuevo cambio, pulsar el botan Nuevo para accederala |]B"i[-3||& gue permile solicitar Yy enviar un cambio.
Filtros de bisqueda

N° Expediente: Estado cambio:

Seleccionar v
Titulo:
A
F. Cambio desde: ] F. Cambio hasta: B
Resp. Actividad: <eleccionar o

Nuevo Limpiar M
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Para encontrar el expediente hay que hacer clic en la lupa

N° Expediente: Q

Esto abre una nueva ventana de didlogo. Aqui, haciendo clic en Buscar presentard el listado de
expedientes sobre los que se pueden realizar cambios. También se puede hacer una busqueda

infroduciendo el nUmero de expediente o algin término del fitulo.

Expediente

N° Expediente:

Titulo:

Resp. Actividad: SelecEORaE w

Una vez hecha la seleccién se cumplimentardn los campos con la informaciéon que se quiera

comunicar.

Detalle del cambio en solicitud

F. Cambio: 1311012022 Estado cambio:

Pendiente
- " . : :
N° Expediente: 220079 Q Estado expediente: bttt
Titulo: Titulo de la Acreditacion OESIA
4
* Explicar el cambio Se afiade nueva documentacion
solicitado:
A
Documentos
Documento
Documento2.pdf o s 3

Gestion cambio en solicitud (datos a rellenar por los responsables de Acredit@)

Acredit@ Fecha resultado Resultado Detalle resultado

VOIVer m

Al pulsar el botén [FIEY esta solicitud se pondrd a disposicion de la Secretaria Técnica para su
valoracién. Cuando se haya evaluado el alcance de la variacion propuesta, el proveedor verd

cdmo ha sido resuelta su peticion de cambio del siguiente modo:
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Gestion cambio en solicitud (datos a rellenar por los responsables de Acredit@)

Fecha
Acredit@ resultado Resultado Detalle resultado
Secretaria 13/10/2022 Cambio recibidoy  Su notificacion de cambio ha sido recibida y archivada. No genera cambios en el resultado de acreditacion de la
Técnica archivado actividad. Si el cambio se mantiene en ediciones sucesivas de la actividad debera reflejario en la solicitud

correspondiente.

El procedimiento para revisiones seria el mismo, seleccionando la opcidn correspondiente en el

primer desplegable.

En el panel principal se puede comprobar el nimero de solicitudes con cambios/revisiones

pendientes o finalizados.

Cambios / Revisiones

Cambios pendientes 1
Cambios finalizados 2
Revisiones pendientes 0

Revisiones finalizadas u

5.6 Cambios de modalidad o tipo de actividad

Desde la Secretaria Técnica se puede gestionar un cambio en el tipo de actividad o la modalidad
del expediente tramitado por el proveedor, cuando esta considere que la opcidn solicitada no es

la gque mejor se corresponde con la modalidad formativa que se va a impartir:

En este ejemplo, el proveedor habia solicitado un curso en modalidad Presencial y desde Secretaria
Técnica se ha realizado un cambio a actividad mixta.

El proveedor recibird mediante correo electrénico el cambio realizado por la Secretaria Técnica
gue deberd validary cumplimentar los datos que puedan ser necesarios en el expediente y enviarlos

a continuacion.
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d de acreditacion

Solicitudes borrador

Solicitudes Cambios / Revisiones

Solicitudes con subsanaciones

SORCHITHOs i Borrador [} Cambios pendientes
Solicitudes cambio modalidad o tipo actividad <:ﬂrma 0 Cambios finalizados
Cambios en solicitudes H .

Presen 2 Revisiones pendientes
Revisién en solicitudes

Resueltas 0 Revisiones finalizadas

Subsanaciones pendientes 0

Programa presencial

3, hora, contenido y nombre y apel

o practica, si hay trabajos en grupo, etc. Pt

Actividad

Fecha Horario Modalidad

19/10/2022 De 10:00 2 12:00 Actividad Mesas redondas

Programa a distancia

Programa distancia: Es n el formulario la inform,

atorio cumplimenta

Titulo Obijetivo Contenido Material Actividades

Mixta Mixto Mixto Mixto
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Auditorias

1 Pendientes 0

2 Realizadas 1

Jue en la modalidad si esa parte del programa es tedrica

Docentes

Docente i} Ver
Tiempo

05:00 il o
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6 Consulta sobre el estado de tramitaciéon de las actividades

En el menuU acreditacion puede consultarse el estado de tramitacion de todas las actividades en

CUrso.

Acreditacién Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones Paneles

Solicitud de acreditacion

Solicitudes borrador

Solicitudes con subsanaciones

Solicitudes enviadas

Solicitudes cambio modalidad o tipo actividad

Cambios en solicitudes

Tipo: - .
Revision en solicitudes Seleccionar

Modalidad: Tematica:

Seleccionar v Seleccionar v

Al seleccionar la opcién de solicitudes enviadas aparece un buscador en el que se pueden

infroducir distintas restricciones para la localizacién mds rdpida de una actividad en concreto.

Filtros de blsqueda

Titulo:

#
N° Expediente: Tipo: Seleccionar W,
Modalidad: Seleccionar v Tematica: Seleccionar e

Inicio actividad desde: = Inicio actividad hasta: -

Fin actividad desde: = Fin actividad hasta: =

F. Envio desde: ] F. Envio hasta: B

Resp. Actividad: - -

Alternativamente, haciendo clic en [fiRdelj, sin cumplimentar ningin campo, se puede tener acceso

a todas las actividades solicitadas por el proveedor
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7 Notificaciones

Las notificaciones relativas a las actividades acreditadas estardn disponibles para los proveedores

a través del apartado Notificaciones del menu principal.

GOBIERNO
COBERNON Acredita

Acreditacion Firmar solicitudes Proveedor Documentacion Notificaciones Paneles

Estas contardn con firma electrénica del Presidente de la Comisidn de Formacion Continuada.

Calicitnidas

En el momento de su puesta a disposicion a la entidad, la aplicacién Acredit@ enviard un correo

electrénico de aviso.
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Desde la Secretaria Técnica se puede solicitar la realizacion de una auditoria a uno o varios

expedientes de un proveedor. Esta informacidn serd recibida mediante correo electrénico y se verd

reflejada en el Panel principal:

Auditorias

Pendientes

Realizadas

Desde el epigrafe "Pendientes” de la caja Auditorias, el usuario tendrd acceso al expediente a

auditar:

Listado de auditorias pendientes

Mostrar |50 * |registros
- Plazo
Expediente Titulo Entrada Calendario Entidad Estado 3] Modalidad Pendiente
22-0078 Titulo de la 13/10/2022 13/10/2022 Proveedor  Asignar 60 Presencial 13/10/2022 ver Auditara
Acreditacion 13:14:07 31/10/2022 Oesia evaluador 16:58:47
OESIA-
Meodificado
Registro 1a 1de Anterior [ 1 |Siguiente

Se mostrard una nueva ventana con toda la informacién cuya presentacién ha sido requerida por

parte de la Secretaria Técnica (casillas marcadas):

Manual de Usuario de Acredit@ - Mddulo Proveedores

36



=~ GOBIERNO
==DE ARAGON

Departamento de Sanidad

o

Listado de documentos solicitados

N? Expediente: 22-0078
Actividad: Titulo de la Acreditacidn OESIA - Maodificado
Proveedor: Proveedor Oesia

MODELO DE DOCUMENTO DE INSCRIPCION

LISTADO DE PARTICIPANTES

LISTADO DE PROFESORES

PROGRAMA DEFINITIVO (Deben constar fechas/horario, si procede)

SISTEMA DE CONTROL DE PARTICIPACION (Adjuntar copis, si proceds)

MATERIAL DIDACTICO ENTREGADO A LOS PARTICIPANTES/ALUMMNOS (Si procede)

INFORME SOBRE LA METODOLOGIA DOCENTE UTILIZADA (5i procede, a criterio del auditor]

WMODELD DE EVALUACION DE LOS PARTICIPANTES: DE LA ACTIVIDAD, DE LOS CONTENIDOS, DEL TUTOR... (Si procede)
INFORME SOBRE LA APLICACION DE LOS CRITERIOS DE ADJUDICACION DE CREDITOS A LOS PARTICIPANTES
LISTADO DE PARTICIPANTES QUE RECIEIERON EL DIPLOMA / CERTIFICADO DE CREDITOS

MODELO DEL CERTIFICADOD /DIPLOMA ENTREGADO A LOS PARTICIPANTES (adjuntar copia)

En caso de modificaciones...

EN EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD PROPUESTO: PROGRAMA, PROFESORADO... (Adjuntar breve declaracion justificativa)

EN LA POBLACION DIANA (Adjuntar breve declaracién justificativa)

Rogamos proceda a enviarnos la documentacién solicitada al correo cfecacreditacion@aragon.es

Toda la informacién deberd ser remitida por el proveedor mediante correo electrénico a la
direccién habitual cfcacreditacion@aragon.es. Cuando se haya ejecutado el envio, el proveedor
deberd pulsar el botén “[XIEREN’ para comunicar a la Secretaria Técnica que ya ha remitido la
documentacion solicitada. Cualquier interaccion con la documentacion (nuevo requerimiento,

subsanacién, etc.) se realizard siempre por correo electrénico.

En el panel de notificaciones, el expediente habrd cambiado de estado a Enviadas:

Auditorias

Pendientes

Enviadas

M3
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