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Si precisa ayuda para modificar sus datos:

» Contacte con el Servicio de Atencion Telefonica del INAEM
Teléfono 901501000 (lunes a viernes, de 9 a 19 horas).

« 0 envie “Solicitud de Citacion” a su Oficina a través de la
utilidad de Gestion de la Demanda por Internet.
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CATALOGO DE SERVICIOS AL CIUDADANO. FORMA DE ACCESO.

En la aplicacion “GESTION DE LA DEMANDA POR INTERNET”, de la Oficina Electronica, se ha
incorporado, en el Catalogo de Servicios al ciudadano, una nueva utilidad “Datos Profesionales”, que
permite modificar a las personas inscritas algunos de los datos profesionales de su demanda, asi como
visualizar los datos que no son modificables, y si no estd de acuerdo con alguno de ellos actualizarlos a
través de su oficina de empleo.

Como para el resto de servicios, el acceso puede realizarse con Usuario/Contrasefia o con Certificado Digital.
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Catalogo de servicios al ciudadano.

Comunidad autonoma de ARAGON.

A continuacién se muestran los servicios disponibles clasificados segun el nivel de seguridad requerido
para su utilizacién.

Servicios genéricos:

o Gestion de usuarios.

Servicios disponibles:

Usuario/contraseifia:

> Solicitud de citacidn.
> Informes de demanda personalizados.
> Duplicado de tarjeta de demanda.

> Renovacion de demanda.

> Mis ofertas.

> Datos personales.

o Consulta de demanda.
o Altabaeo perstéa-de su demanda.
0 Datos profesionales.

Certificado digital:

> Solicitud de citacidn.
5 Informes de demanda personalizados.
> Duplicado de tarjeta de demanda.

> Renovacidn de demanda.

> Mis ofertas.

> Datos personales.

> Consulta de demanda.
5 _Alta baia-e peAsian de su demanda.
0 Datos profesionales.

No podra modificar sus datos profesionales si cumple alguna de estas condiciones:
- Sila demanda esta en situacion de Baja.
- Sila demanda esta incompleta.

- Sies sblo demandante de Servicios Externos al Empleo (para servicios como la firma de un contrato,
servicios sociales, solicitud de becas y certificados,...)

- Si es sblo demandante de Servicios Distintos al Empleo (Servicios Previos al Empleo como
Formacidn, Orientacion, ...).

Manual “Modificacion Datos Profesionales” 1 SPC-Servicio de Intermediacion
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DATOS PROFESIONALES.
Una vez dentro de la tarea “Datos Profesionales”, se presentan los datos en cuatro pestanas:
e TRABAJO SOLICITADO.
»  EDUCACION Y FORMACION.
e OTROS CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS.
«  EXPERIENCIA PROFESIONAL.

Datos profesionales

\Trahajnsnli:'rtadn/ |kEdu|:a|:ién Y Forma:iénAl h@s conocimientos y Competengag |KE>cperiem:ia proFesionaM

Trabajo solicitado

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos

Ambito de bisqueda: COMUNIDAD AUTONOMA
¢Donde esta dispuesto a trabajar? Seleccione opcién j

Trabajo solicitado 1:

ABOGADOS, EN GENERAL (25111040) | Filtrar H

Categoria: | JEFES DE EQUIPO !

Experiencia profesional: meses

Afiadir trabajo

Subir

Confirmar cambios || Anular cambios || Consulta Demanda || Volver Catdlogo

Manual “Modificacion Datos Profesionales” 2 SPC-Servicio de Intermediacion
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TRABAJO SOLICITADO

Datos modificables:

« éDonde esta dispuesto a trabajar?:

Se despliega una lista donde se debe seleccionar una opcion:
o Provincia.

o Comunidad Auténoma.
o Isla.

Nota:  Si se quiere buscar trabajo en otros ambitos la modiificacion debe realizarse en Oficina de Empleo.

Datos profesionales

Trabajo solicitado ” Educacion y Formacion ” Otros conocimientos y Competencias ” Experiencia profesional

Trabajo solicitado

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos

Ambito de bisqueda: COMUNIDAD AUTONOMA
éDonde esta dispuesto a trabajar? Seleccione opcién j

PROVINCIA
COMUNIDAD AUTONOMA
ISLA

ABOGADOS, EN GENERAL (25111040) | [Filtrar |

Trabajo solicitado 1:

Categoria: IJEFES DE EQUIPO ﬂ

Experiencia profesional: meses

Afadir trabajo

Subir

| Confirmar cambios H Anular cambios || Consulta Demanda || Volver Catalogo

e Trabajo solicitado:
Este campo recoge las ocupaciones en las que el demandante esta dispuesto a trabajar.

Se pueden anadir o eliminar los “Trabajos solicitados” seleccionados pulsando los botones <Anadir trabajo>
0 <Eliminar seleccionados> respectivamente.

La primera ocupacion solamente se puede modificar, las siguientes tienen las opciones de modificar, eliminar
o anadir, hasta 6 ocupaciones.

[ "Para seleccionar una ocupacion se escribe una palabra completa o una parte literal de ella, y se
muestran los resultados cuyo literal contiene el texto anotado”.
Manual “Modificacion Datos Profesionales” 3 SPC-Servicio de Intermediacion
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« Categoria profesional:

Al pulsar el boton <Filtrar> se despliega una tabla con las categorias profesionales posibles, asignadas a la
ocupacion elegida.

« Experiencia profesional en la ocupacion:

Corresponde al nimero de meses de experiencia que la persona tiene en la ocupacion seleccionada.

Datos profesionales

Trabajo solicitado II Educacién y Formacion II Otros conocimientos y Competencias II Experiencia profesicnal I

Trabajo solicitado

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos

Ambito de bisqueda: COMUNIDAD AUTONOMA
éDonde esta dispuesto a trabajar? Seleccione opcién j

Trabajo solicitado 1:

ABOGADOS, EN GENERAL (25111040) | Filtrar Lf

Categoria: |JEFES DE EQUIPO =l

Experiencia profesional: meses

[T Trabajo solicitado 2:

[ASISTENTES JURIDICO-LEGALES (36121018) | [ Fittrar i
Categoria: |JEFES DE EQUIPO =l

Experiencia profesional: meses

[T Trabajo solicitado 3:

[PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESI (22201202) | [ Filtrar |

Categoria: [TECNICOS Y SIN CATEGORIA LABORAL DETERMI x|

Experiencia profesional: meses

| Afiadir trabajo || Eliminar seleccionados |

Subir

| Confirmar cambios || Anular cambios || Consulta Demanda || Volver Catalogo |

En la Oficina Electronica del INAEM podra encontrar Tablas de Ayuda para determinados campos.

Es recomendable visualizar o imprimir la opcion de <Consulta demanda> (situada al final de la pantalla). De
esta forma es mas facil comprobar los datos de la demanda de empleo y modificarlos posteriormente si fuera
necesario.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, el usuario debe <Confirmar cambios> o <Anular
cambios>. No obstante, segun el usuario va pasando de pestaia los cambios quedan confirmados
automaticamente.

Manual “Modificacion Datos Profesionales” 4 SPC-Servicio de Intermediacion
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EDUCACION Y FORMACION

Los datos de Formacion reglada y Formacion complementaria solamente pueden visualizarse y para
cualquier cambio debe acudir a la Oficina de Empleo.

Datos modificables:

e Carnets y certificados profesionales:
Recoge hasta 5 ocurrencias de este tipo de acreditaciones. Se pueden afiadir, modificar o eliminar pulsando
los botones <Anadir carnet> o <Eliminar seleccionados>.

? "Para seleccionar un Carnet y/o certificado profesional se escribe una palabra completa o una parte

literal de ella, y se muestran los resultados cuyo literal contiene el texto anotado”.

Se muestra el siguiente mensaje:

Importante. Si modifica uno de estos datos o afiade alguno nuevo, podria ser requerido por su Oficina de
Empleo para que lo acredite con el documento correspondiente.

Datos profesionales

Trabajo solicitado | | Educacién y Formacién | | Otros conocimientos y Competencias | | Experiencia profesional |

Educacion y Formacion

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos
Importante: Para cualquier modificacién de estos datos deberd acudir a su Oficina de

Empleo correspondiente.
Formacioén reglada

Fecha Titulo obtenido Universidad
18/06/2001 LICENCIADO en derecho

Formaciéon complementaria

Fecha Horas Titulo, master o curso
15/09/2001 DERECHO INTERNACIOMAL
15/02/2000 DERECHO ADMINISTRATIVO

Carnets y certificados profesionales

[T [TECNICO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORAL (1339)

|PILOTO COMERCIAL -HELICOPTERO- (1328)

r \
M [PILOTO COMERCIAL -AVION- (1327) |
[T [CERTIFICADO DE APTITUD PEDAGOGICA (1311) |

Afiadir carmet || Eliminar seleccionados

Importante: Si modifica estos datos o afiade alguneo nuevo, podria ser requeride por su
Oficina de Emplec para que lo acredite con el documento correspondiente.

Subir

| Confirmar cambios H Anular cambios H Consulta Demanda H Volver Catalogo

© & Sistema Nacional de Emples, 2007.

4

En la Oficina Electronica del INAEM podra encontrar Tablas de Ayuda para determinados campos.

Es recomendable visualizar o imprimir la opcion de <Consulta demanda> (situada al final de la pantalla). De
esta forma es mas facil comprobar los datos de la demanda de empleo y modificarlos posteriormente si fuera
necesario.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, el usuario debe <Confirmar cambios> o <Anular
cambios>. No obstante, segun el usuario va pasando de pestaia los cambios quedan confirmados
automaticamente.

Manual “Modificacion Datos Profesionales” 5 SPC-Servicio de Intermediacion
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OTROS CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS

Datos modificables:

Conocimientos de Idiomas:

Hay un desplegable con los literales de idiomas. Se pueden afiadir, modificar o eliminar pulsando los botones
<Afadir Idioma> o <Eliminar Idioma> hasta 8 posibles entradas con los siguientes datos:

Idiomas.
Niveles de lectura, escritura o conversacion.
Lengua materna (Si/No).

O O O o

Indicadores: Intérprete/Traductor/Docente.

Datos profesionales

Trabajo solicitado || [ Educacién y Formacién | [ Otros | [ Experiencia profesional

¥ C

Otros conocimientos y Competencias

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO

NIF/NIE Nombre y Apellidos

Conocimientos de idiomas

Margue |z casilla
correspondients =i para este
idioma usted es:

Intérprete Traductor Docente
NO ¥ NO ¥ NO VI II'IC -
NO [® NO |[* NO vl II'JG hd
=35 NO | [IT=} vl II-JC -

Eliminar idioma |

Idioma Miveles de: Lengua

materna

Conversacidn
ELEMENTAL |
MEDIO
MEDIO

Lecturs
ELEMENTAL
MEDIO
MEDIO

Escritura
ELEMENTAL
MEDIO
MEDIO

ALEMAN
ARRBE

a7

- -
- - -

3 K [

£ P
LeeReo Afadir idioma ||
PERSA
BEREEERE
HOLANDES
FRANCES
BULGARD
CHECO
HUNGARD
POLACO
RUMANG
1SLANDES
SERBIO
TURCO
INGLES
ALBANES
ARMENI

Cq bcificos

Afadir conocimiento especifico

formatica

o
VO

Afiadir conocimiento informatica

BENGALT

HINDU

TAGALO (FILIPING]
HURDU

URDU

JAPOMES

CHING

MAMDARIN i
POTITOTTOaa pard

Tipo de permiso

=

Dis,

iajar [seleccione disponibilidad

Afiadir vehiculo

Vvehiculo disponible

Subir

Si modifica estos datos o afiade alguno nuevo, podria ser requerido por su
Oficina de Empleo para que lo acredite con el documento correspondiente.

Importante:

Anular cambios

Confirmar cambios ||

|| Consulta Demanda H Volver Catalogo

Manual “Modificacion Datos Profesionales”
Diciembre 2011
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+ Conocimientos Especificos:

Se pueden afadir, modificar o eliminar pulsando los botones <Afadir conocimiento especifico> o <Eliminar
conocimiento especifico>. Se muestran hasta 5 posibles entradas. El desplegable contiene los literales de
conocimientos especificos.

" " , L . . .
: Para seleccionar un Conocimiento Especifico se escribe una palabra completa o una parte literal de
f 7 ”
ella, y se muestran los resultados cuyo literal contiene el texto anotado”.
Datos profesionales
Trabajo solictade | | Educacien y Formacicn | [ Otres imi ¥ C jas | [ Experiencia profesional |
Otros conocimientos y Competencias
Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLD
NIF/NIE Nombre y Apellidos
Conocimientos de idiomas
Idioma Miveles de: Lengus Marque |z casilla
materna  correspondiente =i para este
idioma usted es:
Lectura Escritura Convarsacién IntérprateTraductor Docents
I [ALemAn =] [ecementar =] [ecemental =] [ecementar =] [no =] HO = no =] |uol=
I [ARAEE =] |nmncuno = [wincuno =] [wincunc =] [no = HO = nox] [wo=
I [sueco =] [rnmcuno =][wncuno [=][wincuno =] [no=] NO = o=l [nolx
Afiadir idioma ‘ ‘ Eliminar idioma ‘
Conocimientos especificos
[~ [FoToGraFia (1218) | "
= d
DEPARTAMEMNTO DE TRANSPORTES DE LA EMPRES (3508)7
DEPARTAMEMNTO DE MATERIAL (3507)* nocimiento especifico
DEPARTAMEMNTO DE LOGISTICA (3506)*
DERPARTAMEMTO DE DISTRIBUCIOM {35056)*
Con DEPARTAMEMTO DE CONTROL DE EXISTENCIAS {3504y
DEPARTAMENTO DE COMPRAS (3503)*
DEPARTAMEMNTO DE ALMACEMNAMIENTO (3502)* gea
DEPARTAMEMTO DE ABASTECIMIEMTO (3501)%
DEPARTAMEMTOS DE ABASTECIMIENTO ¥ DISTRI (3500)*
Per| IDEOAFICIONADO (1231)
F| COCINA TRADICIOMAL (6118)*
COCIMNA MEDITERRAMEA (6114
COCINA MADRILEFRA (5112)
Dispy RADIOAFICIONADO (1228)* ]
vehi| MODELISMO (1221)*
AnEar VEnicuio
Subir
Importante: Si modifica estos datos o afiade alguno nuewo, podria ser requerido por su
Oficina de Empleo para que lo acredite con el documento correspondiente.
Confirmar cambios || Anular cambios H Consulta Demanda || Volver Catdlogo
Manual “Modificacién Datos Profesionales” 7 SPC-Servicio de Intermediacion
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» Conocimientos de Informatica:

Se pueden afiadir, modificar o eliminar pulsando los botones <Afiadir conocimiento informatica> o <Eliminar
conocimiento informatica>. Se muestran hasta 10 posibles entradas. El desplegable contiene los literales de
conocimientos de informatica.

2 " , .. - .
: Para seleccionar un dato sobre Conocimiento de Informatica se escribe una palabra completa o
. . . e
una parte literal de ella, y se muestran los resultados cuyo literal contiene el texto anotado”.
Datos profesionales
Trabajo solicitado | | Educacién y Formacién | [ Otres v C | [ Experienciz profesional |
Otros conocimientos y Competencias
Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLD
NIF/NIE Nombre y Apellidos
Conocimientos de idiomas
Idioma MNiveles de: Lengus Marque la casilla
materna correspondiente si para este
idioma usted es:
Lectura Escritura Conversacidn Intérprete Traductor Docente
T |aLEmAn | |ecemenTtaL x| |ELEmENTAL > | | ELEMENTAL =] |wc | II-JC - wo = [nol=]
M |ArzEE =| [nmnguno = [ninGuno =] |ninGuno =] m m m m
M |sueco i MINGUNC =] |NINGUNO =] NINGUNO =] INC 'I II'JC > NO 'I NO 'I
Afadir idioma | | Eliminar idioma ‘
Conocimientos especificos
™ [FOTOGRAFIA (1218) =
Afiadir conocimiento especifico || Eliminar conocimiento especifico
Conocimientos de informatica
M [MICROSOFT POWERPOINT (34009} | -+
- d
CONSTRUCCION, TOPOGRAFIA ¥ ARQUITECTURA (42005
PRODUCCION Y DISTRIBUCION DE ENERGIA, GA. (42004)°  [locimiento informatica
SOFTWARE DE APLICACIONES SECTORIALES (42000)*
TOKEN RING (11304)
Per| uovELL (11303)
F| CONOCIMIENTOS DE DISENO DE SISTEMAS INFO (50300)
INSTALACION ¥ MANTENIMIENTO REDES LAN (11300
PAQUETES ESTADISTICOS (39300)
Disp{ ERP -PAQUETES INTEGRADOS- (40000)* (]
Vehi OTROS PROTOCOLOS DE COMUNICACIONES (13999)°
QUATTRO PRO (33203)*
MICROSOFT EXCEL (33202)
LOTUS 1-2-3 (33201)*
HOJAS DE CALCULO (33200)
Impor APLICACIOMNES DE RED (14000 podria ser requerido por su
Oficing de EMpIEo para que 10 acredite con el documento correspondiente.
Manual “Modificacién Datos Profesionales” 8 SPC-Servicio de Intermediacion
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* Permiso de Conduccion:

Se puede afadir, modificar o eliminar pulsando los botones <Afadir permiso> o <Eliminar permiso>. Se
muestran hasta 6 posibles entradas. Se cumplimenta con la siguiente informacion:

= Fecha: Hace referencia a la Fecha de obtencion del Permiso de Conduccion con el siguiente formato:
DD/MM/AAAA.

» Tipo de Permiso: Contiene un desplegable con los literales de permisos de conduccién. Dado que

algunos permisos de conduccion suponen la posesién de otros permisos de rango inferior, al
introducir un permiso de conduccion se deberan borrar aquellos permisos que estén incluidos en el
nuevo, con el fin de que al final sdlo figure el permiso de nivel mas alto para cada rango. En caso
contrario el sistema lanzara el mensaje de error “Incompatibilidad de los permisos de conduccion”.

En el caso de los vehiculos con remolque (E+otro), se gestionan de forma independiente, por lo que
la introduccion de un permiso tipo E no obliga a borrar los del apartado de autos aunque los

incluyan.
Datos profesiconales
Trabajo solicitado | [ Educacién y Formacian | [ Otres i v C ias | [ Experiencia profesional |
Otros conocimientos y Competencias
Su oficina es: ZARAGOZA-P .GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos
Conocimientos de idiomas
Idioma Niveles de: Lengua Margue la casilla
materna  correspondients si para este
idioma usted es:
Lectura Escritura Conversacidn Intérprete Traductor Docente
Seleccionar permiso
LC-LICENCIA CICLOMOTOR )
LM-LICENCIA COQHES MINU?VALIDOS
L. LA-LICENCIA VEHICULO AGRICOLA .
Conocimientos esp|a1-MOTOCICLETAS LIGERAS CILIND. MAXIMA 1
|A-MOTOCICLETAS, COMN/SIN SIDECAR. TRICICL
| B- AUTOMOWVIL =::=3.5l]DK AS[ENTOS::::‘J, CON
BTP-B CON AUTORIZACIOM PARA WVEHICULOS PR
C1-AUTOMOVIL MASA MAXIMA AUTORIZADA = 35
C-AUTOMOVIL MASA MAXIMA AUTORIZADA = 3.5
Conocimientos de i|D1- AUTOMOVIL TRANSPORTE PERSONAS, ASIENT
D-AUTOMOVIL TRANSPORTE PERSOMAS, ASIENTO
E+B-AUTOMOVIL CLASE B, CON REMOLQUE > 75
E+BTP-AUTOMOVIL CLASE B CON AUTORIZACION
E+C1*{AUTOMC’)VIL CLASE C1, CON REMOLQUE]
E+C*AUTOMC’)V'IL CLASE C, COM REMOLQUE > 75
Permiso de conduc|{E*D1-(AUTOMOVIL D1, CON REMOLQUE) <= 12,
E+D-AUTOMOVIL CLASE D, CON REMOLQUE = 75
Fecha X-DESCONOCIDO TIPQ E
i 2005 | [B-AUTOMOVIL <=3.500KG, ASIENTOS <=9, CON ~|
| Afiadir permiso | | Eliminar permiso ‘
Disponibilidad para viajar ISeIeccwnne disponibilidad ;I
Vehiculo disponible ARadir vehiculo
Subir
Tranaekantas Ci madifica Aackne Aatae A aBads slauma mamiss madris car raaarids mar co
Manual “Modificacién Datos Profesionales” 9 SPC-Servicio de Intermediacion
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- Disponibilidad para viajar:

Lista desplegable que contiene los literales de disponibilidad para viajar.

r1inaem

INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO

Este dato indica la disponibilidad para desplazarse por motivos laborales que manifiesta la persona que

demanda empleo.

Datos profesionales

Trzb=jo =olicitads | [ Educacién v Formacién | [ Otres i v C

| [ Experiencis profesional |

Otros conocimientos v Competencias

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos
Conocimientos de idiomas
Idioma Miveles de: Lengua
materna
Lectura Escritura Conwarsacién

Conocimientos especificos

Afiadir conocimiento especifico

Conocimientos de informatica

Afiadir conocimiento informatica

Permiso de conduccién

Fecha Tipo de permiso

Seleccione disponibilidad

Disponibilidad para viajar

Vehiculo disponible

TOTAL DISPONIBILIDAD
MAXIMO 3 DIAS POR SEMANA
MAXIMO 2 DIAS POR SEMANA
sOLO UN Dia POR SEMANA
SIN POSIBILIDAD DE VIAJAR

Marque la casilla
correspondiente si para este
idiema usted es:
IntérpreteTraductor Docente

Importante: Si modifica estos datos o afiade alguno nuewvo, podria ser requerido por su
Oficina de Emplec para que lo acredite con el documento correspondiente.
Confirmar cambios || Anular cambios H Consulta Demanda || Wolver Catdlogo
Manual “Modificacién Datos Profesionales” 10 SPC-Servicio de Intermediacion
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Tipo de vehiculo disponible:
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| ]
N_— |

INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO

Muestra hasta 4 posibles entradas. El desplegable contiene los literales de tipo de vehiculo disponible.

Para anadir un vehiculo, se selecciona el vehiculo deseado y se confirman los cambios.

Para eliminar un vehiculo, se selecciona la opcion <Seleccionar/Anular> del desplegable y se confirman los

cambios.

Datos profesionales

Trabajo solicitado

][ ecucacisn v Fermacien | [ Otros

v G

] [ e=marznci= prefasizna |

(]

Su oficina es:
NIF/NIE

Conocimientos de idiomas
Idioma

Conocimientos de informa
Permiso de conduccion
Fecha
Disponibilidad para viajar

Vehiculo disponible

Importante: Si modifica

tros conocimientos y Competencias
ZARAGOZA-P.GARGALLO
Nombre y Apellidos

Niveles de: Lengua

materna

Marque la casilla
correspondiente si para este

idioma uste
Intérprete Traducts

Conocimientos especificos

Afadir conocimiento especifico

tica

Afiadir conocimiento informatica

Tipo de permiso

Anadir vehiculo

[seleccione disponibilidad

ISeIec(\Gnan“Anular =
[Seleccionar/Anular H
MOTO

AUTOMOWIL
FURGOMETA

caMION Ino nuevo, podria ser requerido por su

Oficina de Em

pleo para que lo acredite con el documento correspondiente.

Confirmar cambios | |

Anular cambios | [ Consulta Demanda || Volver Catalogo

Se muestra el siguiente mensaje:

Importante. Si modifica uno de estos datos o afiade alguno nuevo, podria ser requerido por su

Oficina de Empleo para que

lo acredite con el documento correspondiente.

En la Oficina Electronica del INAEM podra encontrar Tablas de Ayuda para determinados campos.

Es recomendable visualizar o imprimir la opcion de <Consulta demanda> (situada al final de la pantalla). De
esta forma es mas facil comprobar los datos de la demanda de empleo y modificarlos posteriormente si fuera

necesario.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, el usuario debe <Confirmar cambios> o <Anular
cambios>. No obstante, segun el usuario va pasando de pestaia los cambios quedan confirmados

automaticamente.
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== GOBIERNO raainaem

= DE ARAGON = INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO
Instituto Aragonés de Empleo

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Datos modificables:

 Empresa:

Campo que se cumplimenta con la Razdn social de la empresa/s donde se ha trabajado.

« Ocupacion:

Este campo recoge la ocupacion para la que el demandante ha trabajado. Para seleccionar una ocupacién se
escribe una palabra completa o una parte literal de ella, y se muestran los resultados cuyo literal contiene el
texto anotado.

« Categoria profesional:

Al pulsar el boton <Filtrar> se despliega una tabla con las categorias profesionales posibles, asignadas a la
ocupacion elegida.

¢ Fecha final:

Fecha en la que termind la relacidon con la Empresa desarrollando esa ocupacion. Formato: DD/MM/AAAA.,

- Permanencia en meses:

Tiempo de permanencia en la ocupacién definida en meses.

Se pueden afadir hasta 5 posibles entradas pulsando el botén <Afadir experiencia> o eliminar las
experiencias seleccionadas pulsando el botdn <Eliminar experiencia>.
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== GOBIERNO r-x;naem

= DE ARAGON = INSTITUTO ARAGONES DE EMPLEO
Instituto Aragonés de Empleo

Datos profesionales

Trabajo solicitado ” Educacion y Formacion ” Otros conecimientes y Competencias ” Experiencia profesional

Experiencia profesional

Su oficina es: ZARAGOZA-P.GARGALLO
NIF/NIE Nombre y Apellidos
I Empresa 1 ADMINISTRACION GOBIERNO DE ARAGON |
Ocupacion:
|ASISTENTES JURIDICO-LEGALES (36121018) | [ Filtrar i

Categoria: |TECNICOS Y SIN CATEGORIA LABORAL DETERMI ]

Fecha final:

Permanencia en meses:

| Afiadir experiencia | Eliminar experiencia

Subir

Importante: Si modifica estos datos o afiade alguno nuevo, podria ser requerido por su
Oficina de Empleo para que lo acredite con el documento correspondiente.

Confirmar cambios || Anular cambios || Consulta Demanda || Volver Catalogo

Se muestra el siguiente mensaje:

Importante. Si modifica uno de estos datos o afiade alguno nuevo, podria ser requerido por su
Oficina de Empleo para que lo acredite con el documento correspondiente.

En la Oficina Electronica del INAEM podra encontrar Tablas de Ayuda para determinados campos.

Es recomendable visualizar o imprimir la opcion de <Consulta demanda> (situada al final de la pantalla). De
esta forma es mas facil comprobar los datos de la demanda de empleo y modificarlos posteriormente si fuera
necesario.

Una vez realizadas las modificaciones deseadas, el usuario debe <Confirmar cambios> o <Anular
cambios>. No obstante, segun el usuario va pasando de pestaia los cambios quedan confirmados
automaticamente.

Finalizacion:

Una vez realizadas las modificaciones y confirmados los cambios se puede obtener la impresion de la
demanda en formato PDF a través de la opcién de <Consulta de la Demanda>.
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